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A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA CAP TINH (SO GIAO DUC VA PAO TAO)

I. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO
1. Thi tuc: Thanh ldp, cho phép thanh ldp truwong trung hoc pho théong.

Trinh ty thuc hién Buée 1: To chic hodc ca nhan (doi véi cdc truong trung hoc tw thuc
hodc Uy ban nhén dén cdp huyén doi véi truong THPT va truong pho
théng cé nhiéu cdp hoc cé cdp hoc cao nhdt la THPT) c6 trach nhiém
1ap hd so, nop hd so tai Bo phan “Mot ctra”, S Gido duc va Pao tao
Kon Tum.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi lé)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Truong hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hod so con thiéu hoidc chua hop 1 thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bo sung.

Buéc 3: So Gido duc va DPao tao xem xét diéu kién thanh 1ap trudng.
Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tur ngay nhéan du hd so hop 1§, néu
thdy du diéu kién, co quan tiép nhan hd so c6 y kién bang vin ban va
giri hd so dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong dén Uy
ban nhan dan cap tinh.

Budrc 4: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so
hop 1&, Uy ban nhéan dan cép tinh ra quyét dinh thanh lap hodc cho
phép thanh lap dbi voi truong THPT va truong phd thong co nhiéu cip
hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a THPT. Trudng hop chua quyét dinh thanh
1ap hodc chua cho phép thanh lap truong co quan cd tham quyén cd
vin ban thong bao cho co quan tiép nhan ho so biét rd Ii do.

Bude 5: T6 chuc hodc ca nhan nhan két qua tai B phan “Mot cua”,
Sé Giao duc va Bao tao Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuce hién Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so6 lwong | a) Thanh phén ho so, bao gom: ’

ho so - To trinh vé Bé an thanh l4p truong, du thao Quy ché hoat dong cua
truong.

- Pé an thanh lap trudng.

- So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, chung chi hop 1é cua ngudi
du kién bd tri 1am Hiéu truong.

-'Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viéc thanh lap
hoac cho phép thanh lap truong.

- B40 céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan c6 lién quan va
bao céo bd sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan dan cap huyén
hodc Uy ban nhan dan cép tinh (néu co).

b) Sb lugng hd so: 01 (b).

Thoi gian giai quyét | 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (Tai S¢ Gido duc va
Dao tao: 20 ngay lam viéc; Tai UBND tinh: 20 ngay lam viéc)

Co quan thuc hién - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién Tb chtrc, ca nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khoéng




Tén mau don, to khai

Khéng

Yéu cau, dieu ki¢n

a) C6 Dé an thanh lap truong pht hop voi quy hoach phat trién kinh té
- xa hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc da dugc co quan co
thim quyén phé duyét;

b) Pé 4n thanh lap truong xac dinh rd6 muc ti€u, nhiém vy, chuong
trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, dia diém du
kién x4y dung trudng, t6 chirc bd may, ngudn lyc va tai chinh; phuong
hudng chién lugc xdy dung va phat trién nha trudng.

Can cu phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt svra doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii;

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia B Gido duc va
Dao tao




2. Thi tuc: Cho phép hoat dong gido duc doi véi trwong trung hoc pho thong.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: T6 chirc hodc ca nhan (déi véi Truong trung hoc cong lip
hodc truong trung hoc tu thuc) cé trach nhiém lap hd so dé nghi cho
phép hoat dong gido duc theo quy dinh va ndp hd so tai B6 phan “Mot
ctra”, S& Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cc ngay nghi lé)
Budc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Trudng hop ho so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hoidc chua hop 16 thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bd sung.

Buwéc 3: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
hop 18 Giam dbc S& Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép nha
truong t6 chire hoat dong gido duc. Trudng hop chwa quyét dinh cho
phép hoat dong gido duc, c6 vin ban thong bao cho trudng biét rd li do
va hudng giai quyét.

Bude 4: T chirc hodc c4 nhan nhan két qua tai B phan “Mdt cua”,
S& Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Thoi gian: T thir 2 dén thi 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:
- To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;
- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong;
- Van ban tham dinh ctia cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy
dinh.
b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii ho so hop 1¢.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao.

Poi twong thuwe hién

To chirc, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng
Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

- C6 dét dai, truong so, co s¢ vat chét, trang thiét bi dap ung yéu cau
hoat dong gido duc;

- Pja diém cua truong bao dam moi trudng gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can by va nhan vién;

- Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh
phti hgp véi mdi cap hoc;

- Co d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat
va dat trinh do chuén duoc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc
ddi voi cép hoc; du vé sb luong theo co cu vé loai hinh gido vién dam
bdo thyc hién chuong trinh gido duc va td chuc cac hoat dong gido
duc;

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong giao duc;

- C6 quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia nha truong.

Can cwr phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005,

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii;

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia Bé Gido duc va
Dao tao




3. Th tuc: Sdt nhdp, chia tich truwong Trung hoc phé théong.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: To chic hoac ca nhan (Uy ban nhan dan cap huyén doi véi
truong THPT va trrong phé thdng ¢6 nhiéu cap hoc ¢6 cdap hoc cao
nhat 1& THPT hodc doi Véi cdc trwong trung hoc tir thuc) c6 trach
nhiém 1ap ho so theo quy dinh va ndp hé so tai Bo phan “Mot cira”, S&
Giao duc va Bao tao Kon Tum.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi lé)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du caa ho so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Trudong hop hd so con thiéu hodc chua hop 18 thi cong chic hudng
dan chinh sira, bo sung.

Buéc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 18, néu thdy du diéu kién, co quan tiép nhan hé so ¢ ¥ kién bing
van ban va giri hd so dé nghi sap nhap, chia tach truong dén Uy ban
nhan dan cép tinh.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh sap ‘nhap, chia tach dbi voi truong
THPT va trudng phd thdng co nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhat la
THPT. Trudng hop chua quyét dinh sép nhap, chia tach truong co van
ban thong bao cho cho co quan tiép nhan hd so biét rd I do.

Budc 4: TO chic hodc c4 nhan nhan két qua tai B phan “Mot cua”,
S& Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pé an thanh Iap trudng (trén co s& sap nhap, chia tach).

- T trinh vé Dé &n thanh lap truong, du thao Quy ché hoat dong cua
truong;

- So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 cua nguoi
du kién bd tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang vian ban cua cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap
hoac cho phép thanh lap truong;

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan
va bao cao b sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan dan cap tinh
(néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit ho so hop 18 (Tai S¢ Gido duc va
Dao tao: 20 ngay lam vi¢c; Tai UBND tinh: 20 ngay lam vi¢c)

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

To6 chtre, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Phu hop véi quy hoach mang luéi giao duc va dép tng yéu cau phat
trién kinh té - Xa hoi cua dia phuong;

- Bao dam quyén loi cua can b quan ly, giao vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén lgi ciia hoc sinh, gop phan nang cao chét
luong va hi€u qua gido duc.

Can cu phap ly

- Ludt Gido ajuc n’dm 2005; o
- Ludt sira déi,, bo sung mot so diéu cua Luat Giao duc nam 2009;
- Nghi dinh so 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu;
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- Nghi dinh sé 31/2011/NP-CP ngay 11/5/2011 cua Chinh phu;
- Thong tw so 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo Giao duc va
Pao tao




4. Tha tuc: Gidi thé trwong trung hoc phé théng

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: To chuc, ca nhan thanh lap trudng (d6i Véi truong trung hoc
tir thuc) xay dung phuong an giai thé nha trudng va nop hd so tai Bo
phan “Mot cira”, S¢ Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Truong hop hd so con thiéu hodc chua hop 1¢ thi cong chirc huéng
dan chinh sira, bo sung.

Budéc 3: S& Gido duc va Dao tao xem xét dé nghi cua t chirc, ca nhan
thanh lap trudng; bdo cdo bang vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ra quyét dinh giai thé nha trudng.

Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh giai thé nha truong trong
vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Buéc 4: T6 chiic, ca nhan nhin két qua tai B6 phan “Mot cira”,
Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

So

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién.

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so:

- T trinh xin giai thé cta t6 chirc, ca nhan.

- Quyét dinh thanh Iap doan kiém tra;

- Bién béan kiém tra;

- To trinh xin giai thé cua S& Gido duc va Dao tao.
b) S6 lugng ho so: 02 (bd)

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Dao tao.

Poi twong thuwe hién

T6 chure, cd nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng
Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Phuong 4n giai thé ctia nha truong phai xac dinh rd 1y do giai thé; cac
bién phap ddm bdo quyén lgi cia gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Can cu phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh ph;

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia B Gido duc va
Dao tao




5. Thii tuc: Thanh lgp trwong trung cdp chuyén nghiép

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Co quan, tO chtc, ca nhan dé nghi thanh lap truong 1ap ho so
theo quy dinh va nop hd so tai BO phan “Mot cua”, S¢ Gido duc va
bao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chwa hop 16 thi trong thoi han 05
ngay lam vi¢c, ké tur ngay nhan duogc hd so cua to chirc, c4 nhan dé
nghi thanh lap truong, S& Gido duc va Dao tao ¢ thong bao bang vin
ban dé to chtrc, ca nhan diéu chinh, bo sung hd so.

Bude 3: S& Gido duc va Dao tao phdi hop v6i S& Noi vu va cac nganh
c6 lién quan t6 chtrc thAm dinh, thdm tra d& an thanh l4p truong trung
cip chuyén nghiép, bao cdo két qua thim dinh vé Uy ban nhan dan
tinh.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, néu
thdy du diéu kién cho phép thanh 1ap truong trung cip chuyén nghiép,
Chu tich UBND tinh ra quyét dinh thanh lap trudng theo dung quy
dinh.

Buéc 5: Co quan, t6 chic, ca nhan nhan két qua tai tai Bo phan “Mot
ctra”, So Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Tur thir 2 ¢én thi 6 hang tuan (trir cac ngay nghi I8).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) HO so thanh lap trudng gom:

- T¢ trinh vé viéc thanh 1ap truong;

- Pé 4n thanh 1ap trudng voi nhitng ndi dung chu yéu sau:

+ Tén truong, loai hinh truong, dia diém dat truong, su can thiét va co
sO phap ly cua vi¢c thanh 1ap trudng;

+ Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cta truong;

+ Céc nganh dy kién dao tao;

+ Quy md dao tao, ngudn tuyén sinh, dbi twong tuyén sinh;

+ Co ciu to chirc nha truong (Hoi dong truong hodc Hoi dong quan tri,
hiéu trudng, cac pho hi¢u truong, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao
tao...);

+ Cac yéu td can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu du kién
vé nhén sy quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich
dat dai, dién tich xay dung, va céac trang thiét bi phuc vu céc nganh du
kién dao tao cia trudng.

b) S6 lwong ho so: 04 (b9).

Thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thérp quyén quyét dinh: UBND tinh;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao.

Poi twong thue hién

TO chtre, ca nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khong
Tén miu don, to khai | Khong

Yeéu cau, dieu kién

- C6 dé an thanh lap truong phu hop voi quy hoach phat trién kinh té,
xa hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gido duc da dugc co quan nha
nuée ¢ tham quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh 1ap truong phai xac dinh rd muyc ti€u, nhiém vy, chuong
trinh va ndi dung gido dyc; dat dai, co s vat chat thiét bi dia diém du
kién xay dung truong, to chirc bd may, ngudn lyc tai chinh; phuong
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huéng chién lugc, ké hoach xay dung va phat trién nha trudng.

- Viéc thanh 1ap co s& gido duc phai bao dam cac yéu cau sau day:

- Phu hop véi quy hoach mang luéi co sé gido duc;

- Kha thi va hi€u qué;

- Tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan dau tu phat trién giao
duc;

- Don gian, cong khai, minh bach vé thu tuc hanh chinh;

- C6 dja diém bao dam méi truong gido duc, bdo dam an toan cho
nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong trong nha truong.

Nha truong dugce thanh 1ap khi c6 doi ngili nha gido va can bo quan ly,
chuong trinh gido duc, trudong so, thiét bj va tai chinh theo tiéu chuan
cu thé, dap g yéu cau hoat dong cta nha trudng.

Can cu phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt svra doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii;

- Théng tir s6 54/2011/TT-BGDDT, ngay 15/11/2014 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.




6. Thii tuc: Cho phép truwong trung cip chuyén nghiép hoat dpng.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Nha truong 1ap ho so theo quy dinh cua phap luat va nop hd
so tal B phan “Mot ctra”, So Giao duc va Dao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cc ngay nghi le)

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Trudng hop ho so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 16 thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bd sung.

Budrc 3:

- S& Gido duc va Do tao to chire kiém tra va c6 bién ban kiém tra thyc
té vé tinh hinh x4y dung trudng, co so vat chat, doi ngii gido vién ghi
trong hd so dang ky hoat dong gido duc cua trudng.

- S& Gigo duc va Pao tao chi dinh co sé dao tao co du diéu kién, thanh
lap Hoi dong tham dinh va to chirc thdm dinh chwong trinh ddo tao.
Quy trinh tham dinh chuong trinh dao tao thuc hién theo quy dinh vé
md& nganh dao tao trinh 6 TCCN cua B Gido duc va Pao tao.

- Can ¢t vao hd so, bién ban kiém tra, két qua tham dinh chuong trinh
dao tao, Giam doc SO Gido duc va Pao tao ky quyét dinh cho phép
truong TCCN hoat dong gido duc

Buéc 4: T6 chic nhan két qua tai tai Bo phan “Mot cira”, S& Gido duc
va Pao tao.

- Thoi gian: T thir 2 dén thi 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a. Thanh phan ho so:

- T¢ trinh vé viée dé nghi cho phép truong hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong;

- B4o céo két qua trién khai thuc hién D& an thanh 1ap truong. Bao cdo
can néu cu thé vé dat xay dung truong, so luong phong hoc, phong lam
viéc, phong thi nghiém, thu vién, trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu
dao tao; khu thyc hanh, ky tic x4, khu thé thao va nhitng cong trinh
khac da duge xdy dyung trén khu dat; cong tac to chic bd may, doi ngil
can b quan 1y, doi ngii gido vién; tai chinh chuan bi cho cac hoat dong
cua truong;

- Chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét hoc phan, bang ké co s
vat chit, danh sach gido vién tham gia giang day ddi voi cac nganh nha
truong du kién dao tao theo quy dinh vé mé nganh dao tao trinh do
TCCN cua Bo Gido duc va BPao tao;

- Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia trudng.

b. S6 lugng hd so: 04 (bo).

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan thuc hién

S& Giao duc va bao tao

Poi twong thue hién T6 chiic

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

1. C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap nha
truong.

2. Pia diém x4y dung trudng bao dam méi truong gido duc, an toan
cho nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong.

3. C6 truong sg, co s vat chit, thiét bi dap ng yéu cau hoat dong
gido duc. Trong do, dién tich san xay dung khong it hon 2m2/hoc sinh
va tong dién tich dat cta truong khong it hon 2 héc ta.
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4. C6 chuong trinh dao tao, co s¢ vat chat, doi ngii can b quan ly va
gi4o vién dam bao theo quy dinh vé mé nganh dao tao trinh 46 TCCN
cua Bo Giao duc va Pao tao.

5.Co du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat
trién hoat dong gido duc. Déi v6i truong TCCN tu thuc, von diéu 1é tbi
thiéu 1a 22,5 ty dong, dugc dong gop bang cac ngudn von hop phap,
khong ké gia tri vé dat dai.

6. Co quy ché t6 chirc va hoat dong clia nha truong.

Can cu phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt svra doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii;

- Théng twr s6 54/2011/TT-BGDDT, ngay 15/11/2014 ciia Bé Gido duc
va Pao tao.
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7. Thii tuc: Sdt nhdp, chia tich trwong trung cdp chuyén nghiép

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Co quan, t6 chuc, ca nhan dé nghi sat nhap, chia tach truong
lap hd so theo quy dinh va ndp tai B6 phan “Mot cura”, S¢ Gido duc va
bao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 1€ thi trong thoi han 05
ngay lam viée, ké tir ngay nhan duogc hd so cua trudong TCCN dé nghi
sat nhap, chia tach truong trung cap chuyén nghiép, néu hd so chua
day du theo quy dinh, co quan tiép nhan hd so phai c6 thong bao bing
vin ban dé nha truong chinh sira, bo sung hé so;

Buwéc 3: S¢ Giao duc va Pao tao phéi hop vai Sé Noi vu va cac nganh
c6 lién quan té chuc thim dinh, thim tra d& an sat nhap, chia tach
truong trung cap chuyén nghiép, bao céo két qua tham dinh vé UBND
tinh.

Buéc 4: Néu thay du diéu kién cho phép, Cha tich UBND tinh ra quyét
dinh sét nhap, chia tach trudng trung cap chuyén nghiép.

Buwéc 5: Co quan, t6 chic, c& nhan nhan két qua tai tai B6 phan “Mot
ctra”, S& Gido duc va Pao tao. Thoi gian: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan
(trir cac ngay nghi I€).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan h6 so gom:

- To trinh vé viéc sat nhap, chia tach truong;

- Pé 4n sat nhap, chia tach truong voi nhimg ndi dung chu yéu sau:

+ Tén truong, loai hinh truong, dia diém dat truong, sy can thiét va co
so phap ly cua vi¢c thanh 1ap truong;

+ Muc tiéu, chtic nang, nhiém vu cua truong;

+ Céc nganh dy kién dao tao;

+ Quy mé dao tao, ngudn tuyén sinh, ddi twong tuyén sinh;

+ Co cau to chirc nha truong (Hoi dong truong hodc Hoi dong quan tri,
hi¢u truong, cac phod hi¢u trudng, cadc phong, khoa, co s¢ phuc vu dao
tao...);

+ Cac yéu to can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu dy kién
vé nhan su quan ly, gidang day va phuc vy, kinh phi hoat dong, dién tich
dat dai, dién tich x4y dung, va cac trang thiét bi phuc vu cac nganh du
kién ddo tao ciia trudng.

b) S6 lugng ho so: 04 (bo).

Thoi gian gidi quyét

30 ngay lam viéc, ké tu ' ngay nhan du ho so hop 18.

Co quan thuc hién

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND tinh;
- Co quan tryc tlep thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

T6 chure, cd nhan

Két qua

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu ki¢n

- Phu hop v61 quy hoach mang ludi truong TCCN;

- Dap tng yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi;

- Bao dam quyén lgi cta gido vién va hoc sinh;

- Gop phan nang cao chit luong va hiéu qua gido duc.

-Co dé an sat nhap, chia tach truong phul hop véi quy hoach phat trién
kinh té, x4 hoi va quy hoach mang luéi co s¢ giao duc da duge co quan
nha nude c6 tham quyén phé duyét.
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- Pé an sat nhap, chia tach truong phai xac dinh r6 muc tiéu, nhiém vu,
chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co so vat chat thiét bi dia
diém du kién xay dung truong, t6 chirc bo may, nguon luc tai chinh;
phuong hudng chién lugc, ké hoach xay dung va phat trién nha truong.

Can cu phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt svra doi, b sung mot 6 diéu ciia Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii;

- Théng twr s6 54/2011/TT-BGDDT, ngay 15/11/2014 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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8. Thii tuc: Gidi thé trwong trung cdp chuyén nghiép

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Truong trung cip chuyén nghiép co nhu cau giai thé ndp hd
so tai BO phan “Mdt ctra”, S& Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cc ngay nghi le)

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hoidc chua hop 16 thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bd sung.

Buéc 3: S¢ Gido duc va Dao tao trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyét
dinh thanh 1ap Poan thanh tra, thanh tra tinh trang thyc té cua truong
Trung cap chuyén nghiép.

Budéc 4: Poan thanh tra bao cdo két luan thanh tra, phuong 4n xir 1y va
cac bién phap bao dam quyén loi ctia nha gido va ngudi hoc.

Buée 5: Uy ban nhéan dan tinh ra quyét dinh giai thé theo quy dinh.
Budc 6: Nhan két qua tai Bo phan “Mot cura”, S¢ Gido duc va Dao tao.
- Thoi gian: T thtr 2 dén thtr 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh  phan, sb
luwgng hd so

a) Thanh phan hd so gom:

- T¢ trinh vé viéc thanh 1ap truong;

- Pé 4n thanh 1ap trudong voi nhitng ndi dung chu yéu sau:

+ Tén truong, loai hinh truong, dia diém dat truong, sy can thiét va co
sO phap ly cua vi¢c thanh 1ap trudng;

+ Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cta truong;

+ Céc nganh dy kién dao tao;

+ Quy mo dao tao, ngudn tuyén sinh, ddi twong tuyén sinh;

+ Co ciu to chirc nha truong (Hoi dong truong hodc Hoi dong quan tri,
hi¢u trudng, cac pho hi¢u truong, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao
tao...);

+ Céc yéu td can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu dy kién
vé nhén sy quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich
dat dai, dién tich xay dung, va cac trang thiét bi phuc vu céc nganh dy
kién dao tao cta trudng

b) Sb luong ho so: 04( bd).

Thoi gian gidi quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢, diing thii tuc

Co quan thuc hién

- Co quan cé thérp quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

To6 chuc

Két qua Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, diéu kién Theo dé nghi ctia to chirc, c4 nhan thanh lap truong Trung cap chuyén
nghiép.

Can cwr phap ly - Luat Giao duc nam 2005;

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii;

- Théng tw s6 54/2011/TT-BGDPT, ngay 15/11/2014 ciia B¢ Gido duc
va Pao tao.
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9. Thi tuc: Thanh ldgp Trung tam Gido duc thwong xuyén

Trinh ty thuc hién

* Doi véi Trung tam Gido duc thuwong xuyén cap huyn:

Buéc 1: Uy ban nhan dan Cap huyén xay dung dé an thanh 1ap Trung
tam Gi4o duc thudng xuyén cap huyén giri hd so thanh 1ap trung tam
dén cac co quan quan 1y nha nudc co lién quan lay y kién bang vin
ban.

Buéc 2: Giri van ban dé nghi S¢ Noi vy tham dinh. Trong vong 30
ngay lam viéc, ké tur hgay tiép nhan hd so “hop 1€, S& Noi vu t6 chirc
tham dinh, chuyén hd so cho Vin phong Uy ban nhan dan tinh tham
tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh thanh lap.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap trung
tam gido duc thuong xuyén cap huyén.

* Poi véi trung Trung tam Gio duc thwong xuyén cap tinh:

Buéc 1: S¢ Gido duc va Pao tao xay dung dé& an thanh lap Trung
tam Gi4o duc thudng xuyén cip tinh, giri ho so thanh 14p trung tam
dén cac co quan quan Iy nha nuée 6 lién quan lay y kién bang van
ban

Bwéc 2: Gui vin ban dé& nghi S& Noi vu t6 chuc tham dinh. Trong
vong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, So Noi vu
t6 chic tham dinh, chuyén hd so cho Van phong Uy ban nhan dan
tinh tham tra.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap Trung
tam Gi4o duc thuong xuyén cap tinh, sau khi dugc sy dong y bang
van ban cua B Giao duc va Dao tao.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Cong van dé nghi thanh 1ap Trung tdm Gi&o duyc thuong xuyén

- Bé &n thanh Iap Trung tdm Gio duc thudng xuyén:

+ Nhu cau cua viéc thanh 1ap Trung tm Giéo duc thuong xuyén;

+ Phuong hudng hoat dong cua Trung tam Gido duc thuong xuyén;

+ Nhimng diéu kién vé co so vat chat va doi ngii can bo quan ly, gido
vién theo quy dinh;

+Y kién cua cac co quan quan Iy nha nudc cé lién quan;

+ So yéu ly lich ciia nguoi dy kién 1am giam déc trung tam.

b) S6 Iugng ho so: 05 (bg).

Thoi gian gidi quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao

- Co quan phéi hop (néu c6): S& Ké hoach va Pau tu, S& Xay dung,
S¢ Tai nguyén va Moi truong, S& Tai chinh, S& Noi vy, Van phong
UBND tinh.

Poi twong thue hién T6 chiic

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé¢ phi Khong

Tén miu don, to khai Khong

Yéu cau, dieu kién

- Viéc thanh Iap trung tdm phu hop véi yéu cau phat trién kinh té xa
hoi cua dia phuong; phu hop vai quy hoach mang ludi co s¢ gido
duc; c6 tinh kha thi va hiéu qua; dap @ng nhu cau hoc tap cuaa cong
dong.

- Co ddi ngii can bd quan 1y va gido vién theo quy dinh, cu thé nhu
sau:

+ Giam ddc trung tam:

. Giam dbc Trung tam Gido duc thuong xuyén 1a nguoi truc tiép quan
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1y, diéu hanh va chiju trach nhiém trudc co quan quan ly cap trén vé
hoat dong cua trung tam.

. Gidm ddc 12 ngudi ¢6 pham chét chinh tri va dao duc tét, c6 ning
luc quan ly, tot nghiép dai hoc va cong tac trong nganh gido duc it
nhat 5 nam.

+ Ph6 Giam déc: Phé Giam dbc 1a nguoi gilp viée cho giam ddc, co
pham chét chinh tri va dao duc tét, c6 ning luc quan ly, tot nghiép
dai hoc, cdng tac trong nganh gi4o duc it nhat 5 nam.

+ Giao vién: Giao vién Trung tam Giao duc thuong xuyén tham gia
giang day cac chuwong trinh gido duc thuong xuyén dé lay vin bang,
chang chi caa hé théng gido duc qudc dan phai co trinh do dat chuan
nhu quy dinh ddi véi gi4o vién day cuing cip hoc cua gido duc chinh
quy, cu thé nhu sau:

. C6 bang tbt nghiép trung cap su pham ddi véi gi4o vién day chuong
trinh x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chi;

. C6 bang tét nghiép cao dang su pham hoic cd bang tt nghiép cao
dang va cé ching chi boi dudng nghiép Vu su pham dbi véi gido vién
day chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co so;

. C6 bing tét nghiép dai hoc su pham hoic c6 bing tét nghiép dai
hoc va c6 chiing chi boi dudng nghiép vu su pham dbi vai gido vién
day chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc phé théng;

. C6 bang tét nghiép trung cap nghe cao dang nghé hoic 1a nghé
nhan cdng nhan ky thuat c6 tay nghé cao dbi voi gido vién hudng
dan thyc hanh nghé nghiép;

. C6 bang tot nghiép cao dang, dai hoc chuyén nganh ngoai ngir hoic
tin hoc ddi véi gido vién day chuong trinh boi dudng nang cao trinh
d6 ngoai ngt, tin hoc.

- C6 dia diém dé xay dung co so vat chat, thiét bi theo quy dinh, cu
thé nhu sau:

+ Trung tdm Giao duc thuong xuyén phai c6 du cac phong hoc,
phong thi nghiém, thu vién, phong thuc hanh lao dong san xuat dap
g yéu cau giang day, hoc tap.

+ Trung tam Gido dyc thuong xuyén phai co bién hiéu cua trung tam.
Bién hiéu cua trung tdm gom nhiing noi dung chinh sau day: Phia
trén bén trai: tén co quan quan ly truc tiép trung tdm; Phia gitta: tén
trung tdm; Phia dudi cung: dia chi cua trung tam, dién thoai, FAX
(néu co).

+ Trung tdm Giéo duc thudng xuyén phai c¢d céc thiét bi day hoc va
phong thi nghiém theo yéu cau cua viéc thuc hién cac chuong trinh
gi&o duc thuong xuyén.

+ Thiét bi gido duc va sach, tap chi tai thu vién phai dugc quan 1y, sir
dung c6 hiéu qua theo quy dinh.

Can cwr phap ly

- Nghi dinh 50 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu;
- Quyét dinh 56 01/2007/0D-BGDDT, ngay 02/01/2007 cua Bo Gido
duc va Pao tao.
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10. Thu tuc: Sat nhdap Trung tidm Gido duc thwong xuyén

Trinh ty thuc hién

* Péi véi Trung tm Gido duc thwong xuyén cap huyén:

Budéc 1: Uy ban nhan dan cap huyén xay dung dé an sat nhap Trung
tam Gi4o duc thudng xuyén cap huyén giri hd so thanh 1ap trung tam
dén cac co quan quan 1y nha nudc co lién quan lay y kién bang vin
ban.

Buéc 2: Giri van ban dé nghi S¢ Noi vy tham dinh. Trong vong 30
ngay lam viéc, ké tur hgay tiép nhan hd so “hop 1€, S6 Noi vu t6 chirc
thiam dinh, chuyén hd so cho Vian phong Uy ban nhan dan tinh tham
tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh sat nhap.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh sat nhap trung
tam gido duc thuong xuyén cap huyén.

* Péi véi trung Trung tdm Gido duc thwong xuyén cap tinh:

Buéc 1: Sé Gido duc va Dao tao xay dung dé &n sat nhap Trung tam
Gi4o duc thuong xuyén cap tinh, gui hd so thanh 1ap trung tam dén
cac co quan quan ly nha nudc ¢ lién quan Iay y kién bang vin ban
Buéc 2: Gui van ban dé nghi So Noi vu to chirc sat nhap. Trong
vong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, S& Noi vu
t6 chic tham dinh, chuyén hd so cho Van phong Uy ban nhan déan
tinh tham tra.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhhan dan tinh quyét dinh sat nhép Trung
tm Gido duc thudng xuyén cip tinh, sau khi dugc sy dong y bang
van ban cua Bo Gido duc va Dao tao.

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Cong van dé nghi sap nhap trung tam gido duc thuong xuyén

- Bé 4n sap nhap Trung tm Gido duc thuong xuyén:

+ Nhu cau cua viéc sap nhap Trung tam Gido duc thudng xuyén:

+ Phuong hudng hoat dong cta Trung tdm Gido duc thuong xuyén;

+ Nhitng diéu kién vé co so vat chit va doi ngil can bo quan ly, gido
vién theo quy dinh;

+ Y kién ciia cac co quan quan 1y nha nudc ¢ lién quan;

+ So yéu ly lich cta nguoi dy kién lam giam ddc trung tam.

b) S6 lugng hd so: 02 (bo).

Thoi gian gidi quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
- Co quan thup hién: S& Giao duc va Pao tao
- Co quan phoi hop: Bo Gido duc va Pao tao, S& No1 vy, Van phong

Uy ban nhén dén tinh.
Poi twong thue hién T chiic
Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé¢ phi Khong
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Viéc sap nhap trung tam phl hop véi yéu cau phat trién kinh té xa
hoi cua dia phuong; phu hop vai quy hoach mang ludi co s¢ gido
duc; c6 tinh kha thi va hiéu qua; dap @ng nhu cau hoc tap cuaa cong
dong.
- Co6 d6i ngii can b quan 1y va gido vién theo quy dinh, cu thé nhu
sau:
+ Giam ddc trung tam:

. Giam déc Trung tdm Gio duc thudng xuyén 1a nguoi tryc tlep quan
1y, diéu hanh va chiju trach nhiém trudc co quan quan ly cap trén vé
hoat dong cua trung tam.

16




. Giam ddc 1a nguoi c6 pham chat chinh tri va dao duc tdt, c6 ning
lyc quan ly, t6t nghiép dai hoc va cong tac trong nganh giéo duc it
nhat 5 nam.

+ Pho giam dbc: Phd Giam ddc 1a nguoi gidp viée cho giam déc, ¢6
pham chat chinh tri va dao duc tét, c6 ning luc quan ly, tot nghiép
dai hoc, cong tac trong nganh gi4o duc it nhat 5 nam.

+ Gido vién: Giao vién cua Trung tdm Gido duc thuong xuyen tham
gia giang day cac chuong trinh gido duc thuong xuyén dé lay van
bang, chang chi cua hé thong gi4o duc quéc dan phai c6 trinh d6 dat
chuan nhu quy dinh di véi gido vién day cing cap hoc cua gido duc
chinh quy, cu thé nhu sau:

C6 bang tdt nghiép trung cap su pham ddi véi gido vién day chuong
trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit;

C6 bang tt nghiép cao ding su pham hoic cd bang tét nghiép cao
dang va cé chiing chi bdi dudng nghiép vu su pham ddi véi gido vién
day chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc co so;

C6 bang tot nghiép dai hoc sw pham hogc c6 bang tot nghiép dai hoc
va ¢6 chang chi boi dudng nghiép vu su pham ddi véi giéo vién day
chuong trinh gido duc thuong xuyén Cap trung hoc pho théng;

C6 bang tét nghiép trung cip nghé, cao dang nghé hoic la nghé
nhan, cong nhan ky thuat c6 tay nghé cao d6i voi gido vién hudng
dan thyc hanh nghé nghiép;

C6 bang tét nghiép cao dang, dai hoc chuyén nganh ngoai ngir hoac
tin hoc ddi véi gido vién day chuong trinh boi dudng nang cao trinh
d6 ngoai ngtt, tin hoc.

- Co dia diém dé xay dung co so vat chat, thiét bi theo quy dinh, cu
thé nhu sau:

+ Trung tdm Gido duc thuong xuyén phai c6 du cac phong hoc,
phong thi nghiém, thu vién, phong thuc hanh lao dong san xuat dap
g yéu cau giang day, hoc tap.

+ Trung tam Giao duc thuong xuyén phai co bién hiéu caa trung tam.
Bién hiéu cua trung thm gom nhitng nodi dung chinh sau day: Phia
trén bén trai: tén co quan quan ly truc tiép trung tdm; Phia gitta: tén
trung tdm; Phia dudi cung: dia chi cua trung tam, dién thoai, FAX
(néu co).

+ Trung tdm Gido duc thuong xuyén phai c6 cac thiét bi day hoc va
phong thi nghiém theo yéu cau cua viéc thuc hién cac chuong trinh
gi&o duc thuong xuyén.

+ Thiét bi gi4o duc va séch, tap chi tai thu vién phai dugc quan ly, sir
dung c6 hiéu qua theo quy dinh.

Can cwr phap ly

- Nghi dinh 50 ?5/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu,
- Quyeét dinh so 01/2007/QP-BGDPT, ngay 02/01/2007 cua Bo Gidao
duc va Pao tao.
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11. Thi tuc: Gidi thé Trung tam Gido duc thuwong xuyén

Trinh ty thuc hién

Buwdc 1: Khi Trung tam gido duc thuong xuyén:

- Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan 1y, t6 chirc, hoat dong
cua trung tam;

- Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duoc nguyén nhan dan
dén viéc dinh chi;

- Muc tiéu va ndi dung hoat dong trong quyét dinh thanh lap trung
tam gido duc thudng xuyén khong con phi hop v6i yéu cu phat trién
kinh té - x4 hoi tai dia phuong.

Buéc 2: S& Gido duc va Pao tao xay dung phuong an giai thé trung
tAm gi4o duc thuong xuyén, 1am cong vin dé nghi S& Noi vu td chac
tham dinh. |

Buwdéc 3: Sau khi tham dinh, S& Noi vu chuyén hé so tham dinh cho
Vin phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh quyét dinh giai thé trung tdm gido duc thuong
Xuyén.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu di¢n

Thanh phén, so6 hrong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Phuong an giai thé Trung tam Gio duc thudng xuyeén.

- Cong van dé nghi S& Noi vu té chirc tham dinh Phuong an giai thé
trung tdm gi&o duc thuong xuyén.

b) S Iwong hd so: 02 (bd).

Thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan thl_,l”c hién: S¢ Giao duc va Pao tao
- Co quan phoi hop: Bé Gido duc va Pao tao, S& Noi vy, Van phong

Uy ban nhén dan tinh.
Poi twong thue hién T4 chirc
Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Vi pham nghiém trong cic quy dinh vé quan ly, t6 chic, hoat dong
cua trung tam;

- Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dwoc nguyén nhan dan
dén viéc dinh chi;

- Muyc tiéu va noi dung hoat dong trong quyét dinh thanh lap trung
tam gi4o duc thudng xuyén khdng con phi hop véi yéu cau phat trién
kinh té - x& hoi tai dia phuong.

Can cu phap ly

- Nghi dinh $6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu;
- Quyet dinh so 01/2007/QD-BGDDT, ngay 02/01/2007 cua Bg Giao
duc va Pao tao.
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12. Thii tuc: Xép hang Trung tam Gido duc thwong xuyén.

Trinh ty thuc hién

Budéc 1: T6 chie (Trung tdm Gido duc thwong xuyén) hoan tat hd so
va hop td chure tu danh gia, xép loai. Sau khi tu danh gia, xép loai ndp
hd so két qua danh gia xép loai ciia Trung tAm vé Bo phan “Mot cira”,
S& Giao duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum

- Thoi gian: Tir thtr 2 dén thtr 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va dy du cua hd so:

- Trudng hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 1¢ thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bd sung.

Buéc 3: SO Gido duc va Dao tao chu tri phdi hop véi S& Noi vu tham
dinh ho so, 1ap T trinh trinh UBND cap tinh quyét dinh xép hang
Trung tdm Giao duc thuong xuyén.

Budc 4: Nhan két qua tai Bo phan “Mot cira”, S¢ Gido duc va Dao tao.
Thoi gian: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phin, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh dé nghi xép hang cta Trung tim Gido duc thudng xuyén;

- Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm Gio duc thuong xuyén;

- Ban bao cdo két qua hoat dong va hiéu qua hoat dong cua trung tim
gido duc thudng xuyén trong thoi gian 3 nam lién tyc tinh dén thoi
diém dé nghi xép hang;

- Bang tu danh gia tinh diém theo tiéu chi xép hang cua trung tim
gido duc thudng xuyén (theo mau);

- S6 ligu théng ké sb luong hoc vién theo hoc cac chwong trinh trong 3
nam lién tuc tinh dén thoi diém dé nghi xép hang;

- Danh sach can bo, gido vién, vién chtrc trong bién ché va gido vién
hop ddng kém theo trinh do ddo tao, trinh d6 ngoai ngii-tin hoc;

- S liéu thong ké chi tiét vé dién tich dat dai, co s& vat chét, thiét bi
day hoc.

b) Sb luong hd so: 05 (bo).

Thoi gian gidi quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thérp quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao.
- Co quan phoi hop: S6 Noi vu

Poi twong thuwe hién T6 chiic
Ket qua Quyeét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng

Tén mau don, to khai

- Tiéu chi va bang xép hang trung tdm giao duc thudng xuyén cap tinh
(Phu luc I Thong tu 48/2008/TT-BGDDT, ngay 25/8/2008)

- Tiéu chi va bang xép hang trung tdm gido duc thuong xuyén cip
huyén (Phu luc Il Thong tu 48/2008/TT-BGDDPT, ngay 25/8/2008)

Yéu cau, dieu kié¢n

Viéc xép hang trung tam gi4o duc thuong xuyén cin ctr theo cac nhom
tiéu chi sau:

- Quy mo nguoi hoc;

- Co céu t6 chirc va doi ngii can bg, giéo vién;

- Co s6 vat chat, thiét bi day hoc;

- Chét luong gi4o duc, dao tao va hiéu qua hoat dong.

Can cwr phap ly

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;
-Thong tu s6 48/2008/TT-BGDPT, ngay 25/8/2008 cua Bo Gido duc va
Pao tao
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PHU LUC I
TIEU CHI VA BANG PIEM XEP HANG TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN

CAP TINH
(Kém theo Théng tir s6 48/2008/TT-BGDDT ngay 25/8/2008 ciia Bé truéng Bé Gido duc va Pao
tao)
Muc Tén tiéu chi Piém tdi da
A. | Nhom tiéu chi I: Quy mé hoc vién (HV) theo hgc cac chwong trinh 40 diém
gido duc thuwong xuyén
1. | Quymd HV ciia cc chuong trinh lién két dao tao 1y vin bang t0t nghiép 10 diém

dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép:
T6i thiéu ¢o 2000HV dugc tinh 01 diém; tiép theo, cir thém 50 HV dugc
cong thém 01 diém.

2 Quy m6 HV B6 thic trung hoc phd thong: 5 diém
Toi thieu ¢6 200 HV dpqc tinh 01 diém; tiép theo, cr thém 100 HV
duogc cong thém 01 dieém.

3 Quy méd HV hoc cac 16p boi dudng chuyén mun nghiép vu, chuyén 15 diém
giao khoa hoc k¥ thuat, day nghé ngan han, bdi dudng vin hoa:

Téi thiéu ¢6 300 luot HV dugce tinh 01 diém:; tiép theo, ctr thém 100
luot HV dugc cong thém 01 diém.

4 Quy m6 HV hoc ngoai ngfr, tin hoc, cong ngh¢ thong tin truyén thong, 10 diém
tleng dan toc thiéu sé:

Téi thiéu c6 100 HV duogc tinh 01 diém; tiép theo, ctr thém 50 HV dugc
cong thém 01 diém.

B. | Nhém tiéu chi II: Co cAu td chirc va ddi ngii can bd, gido vién 20 diém

1. | Co céau to chirc bd may: 4 diém
- Ban giam ddc chi ¢6 1 nguoi dugce tinh 01 diém. Ban giam doc c6 2
ngudi tré 1én duge tinh 02 diém.

- Ti thiéu c6 2 phong chuyén mon, nghiép vu va tuong duong dugc
tinh 01 diém. C6 tir 3 phong chuyén mén, nghiép vu va trong duong
trér 1én dugce tinh 02 diém.

2. Doi ngii can b, gido vién: 12 diem
- S6 can b, gido vién co hiru va hop dong dai han: (06 diém)

Téi thiéu c6 15 ngudi duge tinh 01 diém; tiép theo, cir thém 2 ngudi duoc
cong thém 01 diém.

- Co cau d6i ngil gido vién: (03 diém)

C6 giao vién cua 4-6 mon hoc bat budc cta Chuong trinh giao duc
thuong xuyén cap trung hoc pho thong: 01 diém. C6 gido vién ciia 7
moén hoc bat bude: 02 diém. Co gido vién ngoai ng, tin hoc, cong nghé
thong tin dugc cong thém 01 diém.

-Trinh d6 chuyén mén cua doi ngii can bo, giao vién: (03 diém)

Tbi thiéu c6 80% can bd quan ly, gido vién cu trinh do tir dai hoc tro
1én dugc tinh 01 diém; tiép theo, cir thém 5% thi dugc cong thém 0,5
diém.

3 Trinh d6 ngoai ngit: 2 diém
- Dudi 40% can bd quén 1y, gido vién co trinh d¢ ngoai ngir A trd 1én: 0
diém.

- C6 tir 40%-69% can bd quan ly, gido vién co trinh d ngoai nglr A trd
1én duoc tinh 01 diém.

- Co tr 70% trd 1én can bd quan ly, gido vién co trinh do ngoai ngir A
tré 1én duge tinh 02 diém.

4 Trinh d0 tin hoc: 2 diém
- Dudi 50% cén bd quan 1y, gido vién co6 trinh do tin hoc A trd 1én: 0
diém.
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- Co tr 50%-79% can bd quan ly, gido vién c¢o trinh d6 tin hoc A tr¢ 1én
dugc tinh 01 diém.

- Co6 tir 80% trd 1én can bd quan ly, gido vién c6 trinh d6 tin hoc A tro
1én dugc tinh 02 diém.

Nhém tiéu chi III: Co sé vat chat, thiét bi day hoc 25 diém
Dién tich dat st dung: 7 diém

C6 tdi thidu 1500 m* dwoc tinh 01 diém; tiép theo, cir thém

500 m? duoc cong thém 01 diém.

Phong hoc: 10 diém
- T6i thiéu c6 7 phong hoc kién c¢b duoc tinh 01 diém; tiép theo, ctr

thém 1 phong hoc kién c¢6 dugc cong thém 01 diém.

- Trudng hop khéng c6 phong hoc kién ¢b thi cach tinh diém nhu sau:

Téi thiéu c6 10 phong hoc khong kién ¢b duoc tinh 01 diém; tiép theo,

ctt thém 1 phong hoc khong kién ¢6 dugc tinh 01 diém; t6i da khong

qua 04 diém.

Nha diéu hanh: 3 diém

- C6 phong hop Hoi dong: 01 diém.

- C6 phong lam viéc cua Giam dbc, Phé Giam ddc: 01 diém.

- C6 phong 1am viéc cua ké toan, thii quy, van thu: 01 diém.

Phong thi nghi¢ém va thiét bi day hoc: 3 diém

- C6 phong thi nghiém hodc phong hoc tin hoc: 01 diém.

- C6 thiét bi day hoc cua cac 16p 10, 11, 12: 01 diém.

- C6 thiét bi day nghé pho thong, nghé ngan han: 01diém

Phong thu vién: 2 diém

- C6 phong thu vién véi dién tich t6i thiéu 50 m?: 01 diém.

- C6 1000 dau sach céc loai trd 1én: 01 diém.

Nhém tiéu chi IV: Chat lwong giso duc dao tao va hiéu qua hoat 15 diém
dong

Chat luong gido duc, dio tao: 10 diém
Bugc dia phuong danh gia:

- THt: 10 diém.

- Kha: 07 diém.

- Trung binh: 05 diém.

- Yéu: 0 diém.

ba dang hoéd ndi dung chuong trinh gido duc va hinh thirc hoc, dap ung 5 diém

nhu cau hoc tip da dang ctia moi ting 16p nhan dén trong dia ban, gop
phén dao tao nguén nhan lyc phuc vu ké hoach phat trién kinh té-xa hoi
cua dia phuong.

Buogc dia phuong danh gia:

- THt: 05 diém.

- Kha: 04 diém.

- Trung binh: 02 diém.

- Yéu: 0 diém.
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PHU LUC II

TIEU CHI VA BANG PIEM XEP HANG TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN

CAP HUYEN
(Kém theo Thong tuwr s6 48/2008/TT-BGDPT ngay 25/8/2008 ciia Bé triwong Bé Gido duc va Pdo
tao)
Muc Tén tiéu chi Piém toi da
A. | Nhom tiéu chi I: Quy mé hoc vién (HV) theo hoc cac chwong trinh 40 diém
gido duc thuwong xuyén
1. | Quy mé HV ciia cac chuwong trinh lién két dao tao liy bang tot nghiép 5 diém
trung cap chuyén nghiép: _
C&r 50 HV dugc tinh 01 diém.
2 Quy mo6 cua cac 16p B tic trung hoc co s&, Bo tic trung hoc pho thong: 10 diém
Tbi thiéu c6 300 HV duogc tinh 01 diém; tiép theo, ctr thém 100 HV duoc
cong thém 01 diém.
3 Quy mé HV cac 16p bdi dudng, cap nhat kién thire k§ ning, chuyén giao 15 diém
khoa hoc k¥ thuat, day nghé ngén han, bdi dudng van hoa:
Tbi thiéu c6 500 lwgt HV duge tinh 01 diém; tiép theo, cir thém 100 luot
HV duoc cong thém 01 diém.
4 Quy md HV ctia cac 16p xo4 mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét 5 diém
chit:
Téi thiéu ¢6 20 HV duoc tinh 01 diém; tiép theo, ctr thém 10 HV duoc
cong thém 01 diém.
5 Quy m6 HV hoc ngoai ngir, tin hoc, cong nghé thong tin truyén thong, 5 diém
tleng dan toc thiéu so:
Téi thiéu ¢6 100 HV duoc tinh 01 diém; tiép theo, ctir thém 50 HV duoc
cong thém 01 diém.
B. | Nhém tiéu chi II: Co cAu td chirc va ddi ngii can bd, gido vién 20 diém
1 Co cau to chirc bo may: 4 diém
- Ban giam ddc chi ¢6 1 nguoi dugce tinh 01 diém. Ban giam doc c6 2
ngudi tré 1én duge tinh 02 diém.
- T6i thiéu c6 2 phong chuyén mon, nghiép vu va tuong duong dugc tinh
01 diém. C6 tir 3 phong chuyén mén, nghiép vu va twong duong tré 1én
dugc tinh 02 diém.
2 boi ngii can b, gido vién: 12 diem
- S6 can b, gido vién co hiru va hop ddng dai han: (06 diém)
Tbi thiéu c6 10 nguoi dugce tinh 01 diém; tiép theo, ctr thém 2 nguoi
duogc cong thém 01 diém.
- Co cau d6i ngil gido vién: (03 diém)
Co6 giao vién cua 4-6 mon hoc bat budc cta Chuong trinh giao duc
thuong xuyén cap trung hoc pho thong: 01 diém. C6 gido vién ciia 7 mon
hoc bat budc: 02 diém. Co giao vién ngoai ngir, tin hoc, cong nghé thong
tin: 01 diém.
-Trinh d6 chuyén mén cua doi ngii can bo, giao vién: (03 diém)
Téi thiéu c6 60% can bd quan 1y, gido vién co trinh d6 tir dai hoc trd 1én
duoc tinh 01 diém; tiép theo, ctr thém 10% dugc cong thém 0,5 diém.
3 Trinh d§ ngoai ngii: 2 diém

- Dudi 30% can bd quén 1y, gido vién co trinh d¢ ngoai ngir A trd 1én: 0
diém.

- C6 tir 30%-49% can bd quan 1y, gido vién co trinh d0 ngoai nglr A trd
1én duoc tinh 01 diém.

- Co tr 50% trd 1én can bd quan 1y, gido vién co trinh d§ ngoai ngit A trd
1én duoc tinh 02 diém.
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Trinh d0 tin hoc:

- Du6i 40% can b quan 1y, gido vién co trinh d9 tin hoc A trd 1én: 0
diem.

- C6 tir 40%-69% can bd quan 1y, gido vién co trinh d9 tin hoc A trd 1én
dugc tinh 01 diém.

- C6 tir 70% trd 1én can bd quan ly, gido vién c6 trinh d6 tin hoc A tro
1&n dugc tinh 02 diém.

2 diém

Nhém tiéu chi III: Co sé¢ vat chit, thiét bi day hoc

25 diém

Dién tich dat sir dung: .,
Co to1 thiéu 100() m” duoc tinh 01 diém,; ti€p theo, ctir thém 300 m? duoc
cong thém 01 diem.

7 diém

Phong hoc:

- Téi thiéu 6 5 phong hoc kién cd duoc tinh 01 diém; tiép theo, ctr thém
1 phong hoc kién ¢ duoc cong thém 01 diém.

- Trudng hop khong c6 phong hoc kién ¢b thi cach tinh diém nhu sau:
Tbi thiéu c6 8 phong hoc khong kién c¢b duoc tinh 01 diém; tiép theo, ctr
thém 1 phong hoc khong kién c¢b duoc tinh 01 diém; téi da khong qué 04
diém.

10 diém

Nha diéu hanh:

- C6 phong hop Hoi dong: 01 diém.

- C6 phong 1am viéc ciia Giam dbc, Pho Giam dbc: 01 diém.
- C6 phong lam viéc cua ké toan, thu quy, van thu: 01 diém.

3 diém

Phong thi nghiém va thiét bi day hoc:

- C6 phong thi nghiém hodc phong hoc tin hoc: 01 diém.
- C6 thiét bj day hoc cta cac 16p 10, 11, 12: 01 diém.

- C6 thiét bi day nghé phd thong, nghé ngan han: 01 diém

3 diém

Phong thu vién:
- C6 phong thu vién voi dién tich to1 thi@'u 50 m% 01 diém.
- C06 500 dau sach cac loai tré 1én: 01 diém.

2 diém

Nhém tiéu chi IV: Chat lrong gido duc, dao tao va hiéu qua hoat
dong

15 diém

Chat luong gido duc, dao tao:
Duogc dia phuong danh gia:

- Tot: 07 diém.

- Khd: 05 diém.

- Trung binh: 03 diém.

- Yéu: 0 diém.

7 diém

Da dang hoa n6i dung chuong trinh giao duc, hinh thire hoc, dap ung
nhu céu hoc tap da dang cua moi tang 16p nhan dan trong dia ban, gop
phan dao tao ngudn nhén lyc phuc vu ké hoach phat trién kinh té-xa hoi
cua dia phuong.

Duogc dia phuong danh gia:

- Tét: 05 diém.

- Khd: 04 diém.

- Trung binh: 02 diém.

- Yéu: 0 diém.

5 diém

HO tro c6 hiéu qua hoat dong cua trung tim hoc tp cong dong duogc: 03
diém

3 diém
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13. Thi tuc: Thanh ldgp Trung tam Ngogai ngir-Tin hoc

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nguoi dai dién cho t6 chuc, ca nhan dé nghi thanh 13p trung
tAm chudn bi day da hd so theo quy dinh cta phap luat va nop ho so tai
B phan “Mot ctra”, S¢ Gido duc va Dao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen
- Trudong hop hd so con thiéu hodc chua hop 18 thi cong chic hudng
dan chinh sira, bo sung.

Bude 3: S6 Gido duc va Pao tao ¢o trach nhiém thim dinh, kiém tra
cac diéu kién theo quy dinh. Néu hd so du diéu kién, nguoi co tham
quyén quyét dinh thanh 1ap trung tdm ngoai ngit, tin hoc ra quyét dinh
thanh 1ap. Néu ho so chua du diéu kién thanh l4p trung tam thi co quan
thim quyén c6 théng bao cho cac ddi twong lién quan biét 1y do.

Budc 4: Nhan két qua tai Bo phan “Mat cua”, S& Gido duc va Dao tao.
- Thoi gian: Tir thtr 2 dén thtr 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- To trinh xin thanh 13p trung tam;

- Pé 4n thanh 1ap trung tAm gém cac ndi dung sau:

+ Tén trung tdm, loai hinh trung tdm, dia diém dat trung tam, su can
thiét va co so phép 1y ctia viéc thanh lap trung tAm;

+ Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cua trung tam;

+ Chuong trinh gidng day, quy mo dao tao;

+ Co s6 vat chit cua trung tam;

+ Co céu to chirc cua trung tdm, Giam déc, cac Phé Giam ddc (néu
can), cac to (hodc phong chuyén mén);

+ So yéu 1y lich ctia nguoi dy kién 1am giam dbc trung tam.

- Dy thdo ndi quy td chure hoat dong cua trung tam.

b) S6 lwong hod so: 01 (b)

Thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hoic phan cap
thuc hién: Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Cac don vi c6 lién quan.

Poi twong thuwe hién T6 chic

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Phu hop véi quy hoach phat trién kinh té, xa hoi va quy hoach mang
lu6i co so gidgo duc di duoc co quan nha nudc co tham quyén phé
duyét.

- Pé an thanh 1ap trung tdm phai xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu,
chuong trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co so vat chat thiét bi dia
diém du kién xay dung truong, t6 chtrc bo may, nguon luc tai chinh;
phuong hudng chién lugc, ké hoach xay dung va phat trién nha truong,

Can cwr phap ly

-Nghi dinh so 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cuia Chinh phi
- Thong tu so 03/2011/TT-BGDPT ngay 28/01/201 cua Bo Gido duc va
Pao tao.
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14. Tha tuc: Sdat nhdp, chia tach Trung tam Ngoai ngir - Tin hgc

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nguoi dai dién cho Trung tdm hodc Giam ddc trung tdm cO
nhu cdu sap nhdp, chia tach trung tim Tin hoc, Ngoai ngit chuin bi hd
so theo quy dinh va ndp hd so tai Bd phan “Moét ctra”, S¢ Giao duc va
bao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thtr 2 dén thtr 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa hd so:

- Trudng hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 1¢ thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bd sung.

Buéc 3: Trong vong 15 ngay lam viée ké tir ngay tlep nhan hd so hop
1¢, S& Gido duc va bao tao t6 chirc thAm dinh, kiém tra cac d1eu kién
theo quy dinh, néu hd so du diéu kién theo quy dinh thi ra quyét dinh
sap nhap, chia tach trung tim. Néu khong du diéu kién Sat nhap, chia
tach Trung tdm Ngoai ngt - Tin hoc thi S¢ Gido duc va Pao tao céd
trach nhiém thong béo cho td chtrc, ca nhan ndp ho so biét.

Buwdéc 4: Nhan két qua tai B phan “Mot cira”, S& Gido duc va Dao tao.
- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 1300 - 17h00
céc ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dudong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To trinh xin sap nhap, chia tach trung tam.

- Pé 4n sap nhap, chia tach trung tim gom céc ndi dung sau:

+ Tén trung tdm, loai hinh trung tdm, dia diém dat trung tdm, su can
thiét va co so phép 1y ctia viéc sap nhap, chia tach trung tam;

+ Muc tiéu, chitc nang, nhi€ém vu cua trung tam;

+ Chuong trinh dao tao, quy mé dao tao;

+ Co s vat chat ctia trung tim;

+ Co ciu tf) chic ciia trung tim, Giam ddc, cac phod giam ddc (néu
can), cac t6 (hoic phong) chuyén mon;

+ So yéu 1y lich ctia nguoi du kién 1am Giam déc trung tam.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hoic phan cip
thuc hién: Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Cac don vi c6 lién quan

Poi twong thuwe hién

To chirc, ca nhan

Két qua

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu kién

Viéc sat nhap, chia tach Trung tdm Ngoai ngi - Tin hoc phai dam bao:
+ Phu hop voi nhu cau phat trién ngudn nhan luc cua dja phuong;

+ Pam bao quyén loi ciia gido vién va nguoi hoc;

+ Gop phan nang cao chit luong va hiéu qua gido duc.

Can ct phap ly

- Nghi dinh 56 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu
- Thong tw so 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/201 cua Bé Giao duc va
Dao tao.
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15. Thii tuc: Gidi thé Trung tam Ngogi ngit - tin hoc.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: T6 chirc, ca nhan dé nghj giai thé trung tdm chuan bi ho so va
nop hd so tai Bo phan “Mat ctra”, S& Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén thr 6 hang tuan (trir cc ngay nghi le)

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 18 thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bo sung.

Bude 3: S& Gido duc va Pao tao tién hanh thanh tra tinh hinh thuc té
ctia trung tam, dé xuat phuong an xir Iy hodc xem xét phwong an xtr Iy
do td chirc, ca nhan thanh 1ap trung tam kién nghi, dé xuét, 1ap béo cao
két qua thanh tra dé nghi S& Noi vy t6 chirc thim dinh.

Bugc 4: Sau khi tham dinh, S& Noi vu chuyén hd so tham dinh cho
Vin phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Cha tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh giai thé trung tam.

Budc 5: Nhan két qua tai Bo phan “Mot cura”, S¢ Gido duc va Pao tao.
- Thoi gian: Tur thir 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so:

- TO trinh dé nghi giai thé Trung tim Ngoai ngit - Tin hoc ngoai céng
1ap va chirng ctr vi pham.

- Bién ban kiém tra.

b) S6 lwong ho so: 1 (bd).

Thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ' ngay nhan dugc ho so hop 16

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan hodc ngudi co thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap
thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu

Poi twong thue hién | To chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Theo dé nghi ctia to chirc, ca nhan thanh lap trung tdm ngoai ngir, tin
hoc.

Can cwr phap ly

- Nghi dinh so”" 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu
- Thong tw so 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/201 cua Bo Gido duc
va Dao tao.
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16. Thii tuc: Cép phép té chirc dao tao, boi dwéng ngoai ngi, tin hoc.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: T6 chuc, ca nhan dé nghi giai thé trung tAm chuan bi ho so va
ndp hd so tai Bo phéan “Mot ctra”, S& Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trr cac ngay nghi lé)

Bwéc 2: Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
18, So Gi4o duc va Pao tao phdi hop Véi cac co quan lién quan tién
hanh tham dinh trén thuc té kha nang dap tng cac diéu kién theo quy
dinh va ghi két qua vao bién ban tham dinh. Trong thoi han 05 ngay
sau khi c6 két qua tham dinh S& Gi4o duc va Pao tao ra quyét dinh cp
phép té chirc dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin hoc. Néu trung tam
chua du diéu kién thi S& Gido duc va Dao tao tra loi bang vin ban va
néu ro ly do.

Buwéc 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira”, S& Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phin, s6 lwgng
ho so

a. Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi cap phép hoat dong dao tao, boi dudng ngoai ngi,
tin hoc do giam déc trung tim ky tén, dong dau;

- Quyét dinh thanh 1ap trung tdm do co quan c6 thim quyén cép;

- Noi quy hoat dong cua trung tam;

- B4o cdo vé trang thiét bi lam viéc cta van phong; 16p hoc, phong
thuc hanh, co s& phuc vu dao tao trong dé phai c6 van ban chirng minh
vé quyén so hitu (hodc hop dong thué) dat, nha, kinh phi hoat dong;

- Chuong trinh, gido trinh, tai li¢u day hoc;

- Danh séch trich ngang doi ngii can by quan ly, gido vién tham gia
giang day;

- Céac quy dinh Ve hoc phi, I¢ phi;

- Chimng chi s& cép cho hoc vién khi két thic khoa hoc.

b. S6 luong hod so: 1 (bd).

Thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18
Co quan thuc hién S¢ Gido duc va Dao tao

Poi twong thue hién T6 chiic

Két qua Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi Khong

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

- Gido vién cua trung tadm ngoai ngi, tin hoc 1a ngudi lam nhiém vu
giang day, huéng dan thyc hanh, gom gido vién co hitu, giao vién hop
dong, thinh giang.

- Gi4o vién co hiru ciia trung tim ngoai ngit, tin hoc phai c6 bang cao
dang su pham tré 1én hodc co bang cao dang, dai hoc phu hop voi
chuong trinh dugc phan cong giang day va chung chi bodi dudng
nghiép vu su pham.

- C6 du phong hoc, phong chirc nang phu hop, dap tng yéu cau cia
chuong trinh dao tao; phong lam viéc cho by may hanh chinh theo co
cau t6 chirc ciia trung tam dé phuc vu cong tac quan 1y, dao tao. Phong
hoc du 4nh sang, ¢6 dién tich téi thiéu dam bao 1,5m2/hoc vién/ca hoc.
- C6 gido trinh, tai li¢u, thiét bi phuc vu giang day, hoc tap theo yéu
cau cua chuong trinh dao tao; c6 thu vién, co s¢ thi nghiém, thuc tap,
thyc hanh va cac co so vat chat khac dap ung yéu cau clia chuong trinh
dao tao va hoat dong khoa hoc cong nghé.

- C6 khu vuce cho cén bg, gido vién va hoc vién nghi gidi lao, nghi gilra
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gio.

Can ctr phap ly - Nghi dinh SOA” 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu
- Thong tw so 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/201 cua Bo Gido duc
va Pao tao.
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17. Thua tuc: Cong Nhéin phé cdp gido duc mam non cho tré em nim tuéi
(PCGDMNTNT) déi véi don vi cip huyén.

Trinh ty thye hién

Budée 1: Don vi co s tu kiém tra danh gia két qua phd cp gido duc
mam non cho tré em nam tudi, 1ap bién ban kiém tra. Sau khi tu danh
gia theo tiéu chuin quy dinh dbi voi cap co 50, néu dat tiéu chuan,
UBND cép huyén lap hd so dé nghi UBND cap tinh kiém tra, cong
nhan x3 dat chuén phd cap glao duc mam non cho tré em nam tudi.
Nop hd so tai Bo phan “Mot cua”, So Gido duc va Pao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budce 2: S§ Gido duc va Pao tao tham muu UBND tinh thanh 13p doan
kiém tra. UBND cép tinh thanh 1ap doan kiém tra gom dai dién S&
Gi4o dyc va Pao tao, So Ké hoach - Tai chinh, S6 Noi vy, hoi Khuyén
hoc, héi Lién hiép Phu nir; t6 chae kiém tra tai don vi cap huyén va it
nhit 1/3 sé don vi co so trong m01 huyén theo nguyén tic chon mau
dai di¢n, 1ap bién ban kiém tra, néu dat tiéu chuan UBND cap tinh ra
quyét dinh cong nhan cac don vi co so dat chudn.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan “Moat cira”, S& Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
céc ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bdo cdo qua trinh thyc hién va két qua Pho cap gido duc mam non
nam tudi; kém theo cac biéu thdng ké Phé cip gido duc mam non nam
tudi (theo mdu) dugc tong hop tir cac co sd gido duc mam non don vi
cép xa.

- H6 so cong nhan dat chuan Pho cép gido duc mam non nim tudi ciia
cac don vi cap x4.

- Danh sach tré em hoan thanh Chuong trinh gido duc mam non (mau
gi4o 5 - 6 tudi).

- Bién ban kiém tra Phd cip gido duc mam non nim tudi ctia cap huyén
d6i véi cap xa.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

14 ngay 1am viéc tir ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh,

- Co quan thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Dao tao

- Co quan phdi hop: S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, Sé Noi Vu,
Hoi Khuyén hoc tinh, Hoi Lién hiép Phu nir tinh.

Poi twong thue hién Tb chirc
Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng

Tén miu don, miu to
khai

Bao cao qua trinh thuc hién va két qua Pho cap giao duc mam non nim
tuoi (phu luc 111 Thong tw s6 36/2013/TT-BGDDT ngay 6/11/2013).

Yéu cau, dieu kié¢n

Bdo dam 90% so don vi co s¢ dat ti€u chuan phd cap gido duc man
non cho tré 5 nam tuoi.

Can ct phap ly

- Thdng fir s6 32/2010/TT-BGDDT, ngay 02/2/2010 cia Bé Gido duc
va Dao tao )

- Thong tu so 36/2013/TT-BGDPT ngay 6/11/2013 cua Bo Gido duc va
Pao tao
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Phu luc III

THONG KE PHO CAP GDMNTS5T

(Kém theo Théng tw s6 36/2013/TT-BGDPT ngay 06 thang 11 nam 2013 ciia Bé truedng Bo
GD&PT)

Biéu so 1

Tén don vi cap xi/ huyén/tinh

THONG KE TRE EM 0-5 TUOI

Nam sinh . Nim 20.... I;’l?gg
PV T 2 73 2710 o5
D¢ tudi 2 tudi | tudi | tudi | tudi | tudi | tudi | tudi
i (a) )| © | (@ [ @ | ) [@ ] t) | () | (K
1. TOng so6 tré trong
d6 tudi 3 | Tre
Tré em géi 4 | Tré
Tré dan toc
Trong d6 thiéu sd 5 | Tre
Tré khuyét
tat 6 Tré
2. S tré phai huy dong 7 | Tré
3. S4 tré ra 16p 8 | Tré
Trong do: Tré ¢ xa hoc tai dia ban
xa 8.1 | Tré
Tré ¢ xa dang hoc trai
tuyén tai dia ban khac 8.2 | Tré
Ty 1€ huy dong 9 %
Tré em gai 10 | Tré
Tré dan tdc
thiéu sd 11 | Tré
Tré déu} toc
Trong s6 tré dén gﬁg‘; Z?lu in
truong 16p (dong 8) bi tiéng
Viét 12 | Tré
Tré khuyét
tat hoc hoa
nhdp 13 | Tré
4-Tré tir noi khac
dén hoc (trai tuyén) 14 | Tré
5.S6 tré hoc 2
budi/ngay theo CT
GDMN méi 15 | Tré
Ty 18 tré hoc 2 budi ngay theo CT
moi 16 %
Trong d6 s6 tré 5 tudi di hoc du
ngay theo quy dinh 17 | Tré ) ) ) ] ]
6.S6 tré 5T hoan thanh CT GDMN
(MG 5-6 tudi) 28 | Tré ) ) ) ] ]
Ty 1€ hoan thanh Chuong trinh | 29 | % - - - - -
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GDMN

7. Ty 1& di hoc chuyén cin cua tré 19 | % - - - -

8a.Sd tré 5T duoc
theo d6i BP PT cén - - - -
nang 22 | Tré

86 tré em 5 T bi
SDD thé nhe can 7 - - - -
(can nang theo tuoi) 23 | Tré

Ty 1€ tre 5T bi
SDD thé nhe can 24 %

8b.S6 tré 5T duoc
theg doi Bb PT - - - -
chiéu cao 25 | Tré

sﬁé tré 5T bj SDD
the thap cdi (chicu - - - -

cao theo tudi) 26 | Tré
Ty lé tré 5T bi

SDD thé thap coi 27 | % ) ) ) )

9. S4 tré bi chét 30 | Tré

10.S6 tré chuyén di 31 | Tre

11. S6 tré chuyén dén 32 | Tré

12.Tré tir noi khac dén hoc (trai 33 | Tre i i i i

tuyén) hoan thanh CT GDMN
Két Ngay thang  nam

Téng hop qua BAN CHI PAO PC

(%) (ky tén, dong diu)

- Ty 1€ huy dong tré
5T dén truong

- Ty 1€ di hoc
chuyén can cua tré 5
tudi

- Ty 1€ tré 5T hoan
thanh CT GDMN

- Tylé tre 5T SDD
thé nhe can

- Ty 1& tre 5T SDD
thé thap coi
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18. Thii tuc: M6 nganh dao tao trinh dé trung cdp chuyén nghiép déi véi cdc co sé
dao tao truc thugc tinh

Trinh tu thwe hién Buée 1: T chic chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luat.
Nop ho so tai Bo phan “Moét cura” cua S Gido duc va Pao tao.

- Pai chi: 22 Nguyén Thai hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).
Budce 2:

- Néu ho so chua day du hodc chua dép tng cac diéu kién mé nganh
theo quy dinh, S& Gido duc va Dao tao guri van ban thong bao vé tinh
trang ho so va dé nghi co s¢ dao tao tiép tuc chudn bj cac diéu kién
(khong qua 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dang ky mo
nganh cta co s¢ dao tao).

- Néu hd so dang ky mo nganh cua co s¢ dao tao bao dam cac diéu
kién va dat y€u cau theo quy dinh, S¢ Gido duc va Dao tao chu tri, phéi
hop véi cac don vi lién quan kiém tra thuc té tai co s& dao tao.

Buéde 3: Néu co sd dao tao dam bao duoc cac didu kién m¢ nganh theo
quy dinh, Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao ky quyet dinh phé duyét
m¢ nganh dao tao trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay co két
qua kiém tra thuc té.

Trudng hop co sé dao tao chua dam bao duoc cac diéu kién md nganh
theo quy dinh thi dugc phép bd sung trong thoi gian tdi da 30 ngay ké tir
ngay c6 két qua kiém tra thuce té. Sau khi hoan thién, co s& dao tao gui
bao cao bang vin ban vé cac ndi dung da b6 sung kém minh ching va 02
bd hd so hoan thién téi co quan quyét dinh md nganh:

- Néu co so dao tao di dam bao cac diéu kién va dat yéu cau theo quy
dinh, trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tr ngay nhén dugc bao cao
clia co s& dao tao, co quan cd tham quyén phai cé quyét dinh cho phép
mo nganh dao tao;

- Neu sau 30 ngay ké tir ngay c6 két qua kiém tra thyc té, co so dao tao
van chua dap ung dugc cac diéu kién mé nganh theo quy dinh thi phai
sau 3 thang ké tir ngdy co két qua kiém tra, co s& dao tao méi dugc
phép ndp lai ho so ding ky mo nganh va phai thyc hién quy trinh theo
dung cac quy dinh (Néu ho so ding ky mo nganh cua co so dio tao bao
dam cac diéu kién va dat yéu cau theo quy dinh, So Gido duc va Pao
tao chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan kiém tra thyc té tai co so
dao tao; Néu ho so chwa day du hodc chua dap ung cac didu kién mo
nganh theo quy dinh, S& Gido duc va Dao tao giri van ban thong bao vé
tinh trang ho so va dé nghi co s¢ dao tao tiép tuc chuan bj cac diéu
kién; Thoi han kiém tra ho so khong qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so dang ky md nganh cua co s dao tao)

Budrc 4: Tra ho so tai Bo phan “Mgt ctra” cua S¢ Giao duc va Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién
Thanh phan, so lwgng | a) Thanh phan ho so, bao gom: N
ho so - To trinh dang ky md nganh dao tao (Theo mau).

- Pé 4n dang ky mé nganh dao tao, bao gom cac noi dung:
+ Chuong trinh dao tao va chuong trinh chi tiét cac hoc phan;
+ Néng luc cua co s¢ dao tao:
. Danh séch gido vién giang day (Theo mau);
. Bang ké co so vat chat (Theo mau);
- Céc tai liéu va minh chiing kem theo:
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xay dung chuong trinh dao tao;
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+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh kém Bién ban tham dinh
chuong trinh dao tao cia Hoi dong tham dinh do co s& dao tao thanh
lap (d6i véi co so dao tao duoc phép tu thim dinh chuong trinh dao
tao) hoic cua co s dao tao do co quan cd thim quyén quyét dinh mo
nganh chi dinh (d6i véi co sé dao tao khong duoc phép tu tham dinh
chuong trinh dao tao), hodc cac van ban vé viéc thim dinh chuong
trinh ddo tao (d6i véi trudng hop ca biét).

+ Hb so trich ngang céc gido vién cta nganh ding ky mé (Theo mau);
+ Ban sao hop Ié van bang chuyén mdn kém theo chir Ky ctia ngudi s&
hitu van bang, ching chi su pham cia cac gi4o vién (trir gido vién da
t6t nghiép dai hoc su pham);

+ Minh ching cho diéu kién: Phong thi nghiém, thuc hanh, thuc tap
dap ung cac yéu cau thuc hanh, thuc tap co ban cua chuong trinh dao
tao. Cac trang thiét b trong phong dam bao sb luong, chit lwong, bd tri
phu hop véi ndi dung chuong trinh dao tao, quy md hoc sinh, phuong
phép to chirc day hoc, quy dinh vé an toan lao dong va trinh d6 cong
nghé caa san xuét hién tai; D6i voi cac co so thuc tip bén ngoai
truong, co so dao tao phai duoc sy dong y caa co so thuc tap bén ngoai
truong thé hién bang vin ban ky két giira hai bén;

b) S6 luong hd so: 05 (bd), duoc dong thanh quyén va c6 dong dau
giap lai

Thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién T6 chuc
Két qua Quyeét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, mau to
khai

- To trinh dang ky mé nganh dao tao trinh d0 TCCN (Phu luc I Thong
tir s6 52/2011/TT-BGDPT, ngay 11/11/2011);

- Chuong trinh dao tao (Phu luc II Théng tw sé6 52/2011/TT-BGDPT
ngay 11/11/2011);

- Danh sach gido vién tham gia giang day (Mdu 1, Phu luc Il Théng tw
$6 52/2011/TT-BGDPT ngay 11/11/2011);

- Bang ké c& so vat chét phuc vu dao tao (Mcfu 2, Phu luc Il Thong tw
$6 52/2011/TT-BGDPT ngay 11/11/2011);

- Hb so trich ngang ctia gido vién (Phy luc IV Théng tw s6 52/2011/TT-
BGDDBT ngay 11/11/2011);

Yéu cau, dieu kién

1. Co so dao tao dugc mo nganh dao tao trinh @ TCCN khi dam bao
cac diéu kién sau dy:

a) C6 du tu cach phap nhan va dam bao cac quy dinh hién hanh vé dao
tao TCCN.

b) Nganh dao tao dang ky mo phai phi hop vai yéu cau vé chic ning,
nhiém vu, quy hoach va chién lugc phat trién caa nha truong, quy
hoach phat trién nhan luc cia dia phuong va caa nganh.

¢) Nganh dao tao dang ky mé ¢6 trong danh muc nganh dao tao do Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh.

Truong hop nganh dang ky mé chua co tén trong danh muc nganh dao
tao, co so dao tao phai trinh bay dugc nhitng luan chiang khoa hoc vé
nganh dao tao ndy, nhu cau dao tao nhan lyc cua dia phuong va cua
nganh, kinh nghiém dao tao ciia mot sé nudc trén thé gidi (néu co) va
phai duoc Bo Giéo duc va Pao tao chap thuan bang vin ban dbi voi
nganh dao tao nay truéc khi giri hd so dén co quan c6 tham quyen
quyét dinh mé nganh.

d) Co6 doi ngii gido vién dé thuc hién chuong trinh dao tao, cu thé:

- Gi4o vién tham gia giang day dam bao du tiéu chuan theo quy dinh
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cua Luat gido duc va Diéu 18 trudng TCCN, c6 kinh nghiém thuc té vé
nghé nghiép phu hop véi yéu cau cia mon hoc hoic hoc phan ma gido
vién sé& giang day trong chuong trinh dao tao (d6i voi giéo vién day cac
hoc phan chuyén mén).

- C6 d6i ngil gido vién co hitu dam nhan giang day t6i thiéu 70% khoi
luong cua chuwong trinh dao tao twong wng véi mdi khi kién thic, ky
ning cia nganh ding ky mo, trong do it nhat 03 gio vién c6 nganh
dao tao ding v6i nganh ding ky mé (d6i véi cac nganh thudce linh vuc
Nghé thuat va nhém nganh Thé duc thé thao phai c6 it nhat 02 gido
vién ¢6 nganh dao tao dung véi nganh dang ky mo).

Truong hop co s& dao tao khong cé gido vién tét nghiép dung véi
nganh dang ky mé (do nganh dao tao ¢ trinh do TCCN khéng cung vai
tén nganh trong danh muc dao tao trinh d¢ dai hoc) thi co s¢ dao tao
phai c6 it nhat 3 gido vién co hitu cd bang tét nghiép dai hoc tro 1&n
cung nhém nganh va phai phu hgp véi nganh dang ky mo.

d) Co co s6 vat chat, trang thiét bi dam bao dap tng yéu cau cia nganh
dang ky mo, cu thé:

- Phong hoc dap ung dugc quy mo dao tao, dam bao dién tich san xay
dung khong it hon 2m?/hoc sinh. C4c phong hoc phai dam bao vé anh
séng, thdng gio, an toan vé sinh, chay nd va cac trang thiét bi co ban
phuc vu cho day-hoc;

- Phong thi nghiém, thuc hanh, thuc tap dap Gng cac yéu cau thuc
hanh, thuc tap co ban cta chuong trinh dao tao. Cac trang thiét bi trong
phong dam bao sé luong, chat lwong, bd tri phi hop véi noi dung
chuong trinh dao tao, quy md hoc sinh, phuong phap to chirc day hoc,
quy dinh vé an toan lao dong va trinh d6 cdng nghé cua san xuat hién
tai;

bdi véi cac co sé thuc tap bén ngoai truong, co sd dao tao phai dugc
su dong Y cua co sé thuc tap bén ngoai truong thé hién bang vin ban
ky két gitra hai bén;

- Thu vién c¢6 phong tra ciru thong tin va cac trang thiét bi phuc vu cho
viéc muon, tra ctru tai licu; c6 du gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap
va sach tham khao cho hoc sinh va gido vién theo yéu cau cuia nganh
dang ky mo;

- Website ctia truong dugc cdp nhat thuong xuyén, cong bd cam két
chét luong gido duc, cong khai chét luong gido duc thuc té, cac diéu
kién dam bao chat lugng va cong khai thu chi tai chinh.

e) C6 chuong trinh dao tao va chwong trinh chi tiét cac hoc phan trong
chuong trinh ddo tao dap tmg cac yéu ciu sau:

- Chuong trinh phai dam bao cac quy dinh hién hanh vé dao tao
TCCN, trong d6 ké hoach thuc hién chuong trinh dao tao phai thé hién
phan bé thoi gian cho cac hoat dong, cac hoc phan va thoi lugng hoc
tap phl hop voi dbi tugng dao tao, dam bao tai trong hoc tap dan déu
trong suét khdéa hoc. Chuong trinh dao tao dwoc xay dung theo mau
quy dinh.

- Chuong trinh chi tiét cua tirng hoc phan dugc xdy dung theo mau quy
dinh, trong do:

+ Tén goi cac hoc phan, thoi luong hoc phan, thoi diém thuc hién
chuong trinh hoc phan phai théng nhat voi chuwong trinh dao tao;

+ Muc tiéu cua hoc phan phai khang dinh theo chuan dau ra cua hoc
phan (yéu cau vé kién thirc, k§ nang, thai do, hanh vi ma hoc sinh phai
dat dugc sau khi két thdc hoc phan) va nhat quan véi muc tiéu cua
chuong trinh dao tao;

+ Chuong trinh chi tiét hoc phan phai quy dinh diéu kién tién quyét
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(néu c6) de yéu cau hoc sinh can phai dap tmg trudc khi vao hoc hoc
phan;

+ Phuong phap day va hoc céc hoc phan phai sir dung cac phuong
phap phat huy duogc tinh tich cuc, chu dong cua nguoi hoc va phu hop
véi tinh chat cua hoc phan;

+ Panh gia két qua hoc tap phai phd hop véi quy ché hién hanh vé dao
tao TCCN va muc tiéu, tinh chat caa hoc phan;

+ Noi dung chi tiét caa hoc phan gém cac noi dung vé kién thuc, k¥
ning cu thé cua hoc phan duoc cu thé héa thanh céc phan, chuong
hoac bai hoc va cac ndi dung chinh cho tirng chuong, bai hoc. Cac noi
dung nay phai dap tmg dugc muc tiéu cua hoc phan, pht hop véi thoi
luong hoc phé‘m va tai trong day, hoc cua giao vién va hoc sinh. Noi
dung céc hoc phan chung phai pht hop véi nhitng noi dung ma Bo
Giao duc va bao tao da quy dinh;

+ Dbi voi bai thuc hanh tai phong thi nghiém hodc di thyuc tap tai co s6
bén ngoai truong phai ghi rd muc tiéu, néi dung thuc hanh, thuc tap, ké
hoach, thoi gian, cac diéu kién dam bao chat lugng thuc hanh, thuc tap
va cac yéu cau khac dbi voi hoc sinh trong qua trinh thuc hanh, thuc
tap.

+ Trang thiét b day hoc phai ghi r6 tén, s6 luong trang thiét bi, phuong
tién, vat tu chinh phuc vu cho viéc day va hoc (ly thuyét va thuc hanh);
+ Y&u cau d6i vai gido vién giang day hoc phan phai ghi rd yéu cau vé
trinh d§ chuyén mon, trinh d6 su pham, kinh nghiém giang day, kinh
nghiém thyc té nghé nghiép;

+ Ngudn tai liéu tham khao ding cho hoc phan phai ghi rd tén tai liéu,
tac gia, nam xuat ban, nha xuit ban. Néu ngudn tai liéu tham khao tur
Internet thi phai ghi rd dia chi truy cap vao Website. Tai liéu tham
khao phai 1 nhitng tai liéu cap nhat, gin véi noi dung hoc phan (c6 thé
la tiéng Viét hoic tiéng nudc ngoai).

- Hoi dong xay dung chuong trinh gdm cac giang vién, giao vién co
kinh nghiém vé nhiing noi dung lién quan trong chuong trinh va kinh
nghiém giang day TCCN; nha quan ly gi4o duc; chuyén gia vé xay
dung chuong trinh; dai dién cac don vi cé sir dung lao dong thuoc
nganh dao tao. Tong sd gido vién, giang vién cua co so diao tao tham
gia Hoi dong khong vuot qué 2/3 tong s6 thanh vién trong Hoi dong;

- Chuong trinh dao tao va chuong trinh chi tiét cac hoc phan phai dugc
thong qua boi Hoi dong tham dinh chwong trinh dio tao cia co sé dao
tao (d6i Véi co sé ddo tao dugc phép tu thim dinh chuong trinh dao
tao) hoac caa mot co s¢ dao tao do co quan co tham quyén quyét dinh
m& nganh chi dinh (d6i V6i co sé dao tao khong dugc phép tu tham
dinh chuong trinh dao tao) hoic co vin ban chap thuan caa B Gido
duc va Pao tao (d6i véi truong hop nganh can tham dinh chwa cé trong
danh muc nganh do B Giao duc va Pao tao ban hanh hoac trong pham
vi quan ly cua B9, nganh, dia phuong khong c6 co s¢ dao tao nao co
du diéu kién theo quy dinh dé tham dinh chwong trinh dao tao cua
nganh dang ky mo va cac truong hgp dac thu khac).

g) C6 bo may quan ly va quy ché té chtic va hoat dong caa nha truong
dam bao trién khai nganh dao tao.

h) Trong thoi han 3 nam lién tiép tinh dén ngay nop hé so diang ky mé
nganh dao tao, khdng vi pham cac quy dinh vé gido duc ¢ mic do bi
Xt phat theo quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc giao
duc va cac quy dinh lién quan khéc cua phap luat;

i) B4i véi nhitng nganh dao tao ma Bo, nganh chii quan linh vyuc d6 c6
quy dinh diéu kién dé duoc phép md nganh dao tao thi co sé dao tao
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phai dap tmg cac quy dinh nay d6i voi nganh dang ky mo;

k) Ddi véi nhiing nganh déng ky m¢ la nganh déc thu nén khong thé
dap ung duoc Cac yéu cau mo nganh theo quy dinh, co quan c6 tham
quyén quyét dinh mo nganh gui van ban xin y kién Bo Gido duc va
Dao tao va chi ky quyét dinh sau khi nhan duoc y kién chap thuan
bang vin ban cua Bo Giao duc va Pao tao.

2. Co s& dao tao dugc phép tu tham dinh chwong trinh dao tao khi c6
du céc diéu kién sau:

a) Co it nhat 5 gido vién co hitu c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én ding
véi nganh dang ky ma. DPdi voi cac nganh thuoc linh vuc Nghé thuat
va nhém nganh Thé duc thé thao phai c6 it nhat 3 gido vién co hitu cd
bang tét nghiép dai hoc tro 1én dung voi nganh dang ky mo.

Truong hop co s dao tao khong co gido vién dap tng duoc diéu kién
nodi trén do nganh dang ky mo khéng cung vai tén nganh trong danh
muc nganh dao tao trinh do dai hoc thi co s& dao tao phai co it nhat 5
gi4o vién co hiru c6 bang tbt nghiép dai hoc trg 18n ciing nhém nganh
véi nganh dang ky mé va phai phu hop véi nganh dang ky mo;

b) Nganh dao tao dang ky ma cé trong danh muc nganh dao tao do Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh;

¢) Khong ¢6 vi pham trong qué trinh ty thim dinh cic chwong trinh
ddo tao trude do hodc thAm dinh chuong trinh dao tao cho co s¢ dao
tao Khéc.

Can ctr phap ly

- Théng twr s6 52/2011/TT-BGDDT, ngay 11/11/2011 ciia Bé Gido duc
va Dao tao
- Théng tw sé 13/2014/TT-BGDPT, ngay 16/6/2014 ciia B Gido duc
va Dao tao
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Phu luc |
TO TRINH PANG KY MO NGANH PAO TAO
TRINH PQ TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP
(Kém theo Théng tw s6 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thang 11 ndm 2011
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

BOQ, NGANH (CQ CHU QUAN) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ...ceereerrereereneressesssesennnne Doc lap - Tw do - Hanh phic

]  TOTRINH
DANG KY MO NGANH DAO TAO

Kinh gUi: ..o

1. Sw can thiét mé nganh dao tao

Phén tich nhu cau thi truong lao dong; phai co minh chimg vé khao sat nhu cau ngudn nhan
luc, nhu cau ngudi hoc va co hdi viée 1am cho nguoi t6t nghiép.

2. Gi6i thiéu khai quat vé co s¢ dao tao:

- Nam thanh 1ap, qua trinh xay dung va phat trién;

- Cac nganh, trinh d¢ va hinh thirc dang dao tao;

- b1 ngii gido vién, can bg quan 1y;

- Co s6 vat chat, thiét bi, phong thi nghiém, thuc hanh, thu vién, gido trinh;
- Quy md dao tao céc trinh d9, hinh thirc dao tao;

- Nguon kinh phi phuc vu cho hoat dong dio tao.

3. Vé nganh dao tao va chwong trinh dao tao:

- Tén nganh dao tao dang ky mo. Néu nganh dang ky m¢ chua c6 tén trong danh myc nganh
dao tao thi phai trinh bay dugc nhitng luan ching khoa hoc vé nganh dao tao nay, nhu cau dao tao
nhan lyc cta dia phuong va ciia nganh, kinh nghiém dao tao cia mot sé nudc trén thé gidi (néu o).

- Qua trinh x4y dung chuong trinh; chuan bi cac diéu kién vé co so vat chit va gido vién; quy
mO tuyén sinh du kién;

4. Két luan:

- Truong khang dinh viéc dau tu dé thuc hién c6 két qua, dam bao chét luong dbi v6i nhiing
nganh dang ky mé.

Noi nhén: THU TRUONG CO SO PAO TAO
- (Ky tén, dong dau)

37



Phu luc II
CHUONG TRINH PAO TAO
(Kem theo Théng tw s6 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thang 11 ndm 2011
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO, NGANH (CQ CHU QUAN) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ...ceerererereereenenenensassens Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

CHUONG TRINH PAO TAO TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP
(Ban hanh theo Quyét dinh so .... ngay ... thang .... nam ... cua Hiéu truong
FUONG v v e nn)

1. Nganh dao tao: ...
2. Thoi gian dAo tA0: .........coooviiiiiiii

3. Loai hinh dao ta0: ............coooiiii

4. POi twong tuyén SiNN: ..........oooviviieeeeeeeeeeee e,

5. Khoi lgng Kién thirc toan khéa (tinh bang DVHT):

6. Gidgi thi¢u chwong trinh:

Vin bang s& duoc cap khi tot nghiép;

Nhitng nhiém vu chinh ma ngudi tot nghiép co thé thyc hién duoc;

Khai quat ndi dung hoc tap (vé 1y thuyét, thyc hanh);
Nhiing loi ich ma chwong trinh mang lai cho nguoi hoc vé co hoi viée 1am, thu nhap, vi tri
viéc lam va co hoi hoc tap nang cao sau khi tot nghi¢p.

7. Muc tiéu dao tao

Phan nay khang dinh cu thé chuan dau ra cia hoc sinh tot nghiép.

a) Vé kién thirc (mirc d6 dat duoc vé hiéu biét, tu duy ...)

b) V& k¥ ning (c6 kha ning 1am duoc nhitng viéc gi; trong mdi trudng va diéu kién nao; k¥
nang mém...);

c) Thai d¢ nghé nghiép (dao dirc nghé nghiép, 16i séng, ton trong phap luét va trach nhiém véi
cong vi¢e sau khi tot nghiép....).

8. Khung chwong trinh dao tao

8.1. Cau triic kién thirc ciia chwong trinh ddo tao

Thoi gian

TT i -
Noi dung S it (gio) DVHT

Vin héa pho thong (néu c6)

Céc hoc phan chung

Céc hoc phan co s¢

Céc hoc phan chuyén mén

Thuc tip nghé nghiép

O Ol | W N -

Thuec tap tot nghiép
Cong (DVHT)
8.2. Cdc hoc phan ciia chwong trinh va ké hoach gidng day:

Tong sb Phén bo thoi lwgng day hoc (dvht)
et (210)/ HK | HK-l | HK-II | HK-IV
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dvht

(LT/TH) | (LT/TH) | (LT/TH) | (LT/TH)

Vin hoa phd thong (néu co)

Céc hoc phan chung

Céc hoc phan co s¢

Céc hoc phan chuyén mon

Thuc tap

VI.

Thuc tap tot nghiép

Tong cong (dvht)

Tong so tuan

8.3. Thi tot nghiép

TT

Mon thi

_Hinh thirc thi Thoi gian
(Viet, van dap, T. hanh) (phat)

Ghi chu

Vin hoa pho thong (néu co)

1.

2.

3

Chuyén mon

1. Chinh tri

2. Ly thuyét tong hop (gom cac
hoc phan: .....)

3. Thuc hanh nghé nghiép

Thii truéng co s dao tao thim dinh

chuong trinh dao tao
(ky tén, dong dau)

(d6i voi trudng hop khong duoc tu tham

dinh chuong trinh dao tao)

39

.................... ngay thang nam 20....
Thu trwéng co sé dao tao dang ky
m& nganh dao tao
(ky tén, dong dau)




Mau 2

CHUONG TRINH HQC PHAN

1. TN hoe PhAN: ..o
2. S0 tiét (ZIO)/AVAL: oo,

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky thir ............

4. Thoi gian: SO tiét (gio)/tuan: ............ , tong s6 ......... tuan

5. Muc tiéu ciia hoc phin: Khing dinh chuin dau ra ciia mdi hoc phan. Sau khi hoc xong
hoc phan nay, ngudi hoc c6 kién thuc va ky nang gi? c6 kha nang lam duogc nhiing gi?

6. Piéu kién tién quyét: Phan nay cin xac dinh 16 dé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay,
trude d6 ngudi hoe can phai c6 kién thire, ki nang gi?

7. M ta hoc phin (néu vin tit ndi dung chinh cua hoc phan)

8. Phan bo thoi gian: (tiét/gio)

Ly thuyét Bai tap Thyc hanh, thyc tap Tong sb

9. Noi dung chi tiét hoc phan:

11. Panh gia hoc phin (S6 diém kiém tra thudng xuyén, dinh ky; hinh thirc thi, kiém tra)
12. Trang thiét bj day hoc:
13. Yéu ciu vé gido vién (trinh d9, nang luc, kinh nghi¢m...)

14. Tai li¢u tham khéao:
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Phu luc III
BANG KE KHAI NANG LUC CUA CO SO PAO TAO
(Kem theo Théng ti s6 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thing 11 nam 2011
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO, NGANH (CQ CHU QUAN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ..uuceererereeereeereneresssnnes Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH GIAO VIEN THAM GIA GIANG DAY
Khod dao tao: ................... JLOD MO QI: oo

I. Thue trang chung vé ddi ngii gido vién:

- Tong s6 can bd quan 1y (Ban giam hiéu, timg phong/ban, bd phan truc tiép phu trach vé dao
tao TCCN)

- Tong s gido vién cta trudng (co hitu, thinh giang, kiém chic...)

- Tong s gido vién tham gia giang day TCCN (co hitu, thinh giang, kiém chc...)

- Téng sO gido vién dang giang day cac nganh thudc nhém nganh ding ky mé (co hitu, thinh
giang)/tong hoc sinh dang hoc tai truong cuia nhom nganh nay (theo ting trinh d¢ dao tao: DH, CD,
TCCN).

- Tong sb gido vién day cac hoc phan chung (co hiru, thinh giang)
II. Danh sach gido vién tham gia giang day ddi véi nganh diing ky mé:
1. Gido vién co hitu (theo thir tir ting hoc phan)

Trinh @ | Nganh/chuyén | Nghiép | Hoc phan

TT Ho va tén Nam chuyén nganh dwoc vu sw du Kién Gh,l
sinh 2 . @ e chu
mon dao tao pham giang day
1
2

2. Gido vién thinh giang (theo thit tw tirng hoc phan)

Nim Trinh 49 | Nganh/chuyén | Nghiép | Hoc phan | Pon vi

TT | Ho vatén . chuyén nganh dwoc vu sw du kién cobng
sinh 2 X &) 2 .
mon dao tao pham giang day tac
1
2

.............. ngay  thang  nam 20.....
Thu truéng co so dao tao
(ky tén, dong dau)

* Ghi chd: (1) Nghiép vu su pham: Chtng chi su pham (b&c:...)
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Mau 2

BO, NGANH (CQ CHU QUAN)........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG........ccccourriieiirnirirannns Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE CO SO VAT CHAT PHUC VU PAO TAO
Khoa dao tao: ..................; C LOp MmO tQ@i: ..

I. Thue trang chung vé co sé vt chit, trang thiét bj:

- Tong dién tich mit bang dat dai cua truong

- Céc cong trinh va téng dién tich st dung cua timg cong trinh

- Phong hoc 1y thuyét (s6 lugng, dién tich mdi phong)

- Phong thi nghiém, thyc hanh, thuc tap (sé luong, dién tich mdi phong, tinh trang trang thiét
bi)

IL. Thuec trang vé co s& vat chit, trang thiét bi nganh ding ky mé

1. Phong hoc 1y thuyét: sb lwong, dién tich mdi phong (néu chi sir dung cho nganh ding ky
mo);

2. Phong thi nghiém, thyc hanh, thyc tip (tén timg phong va trang thiét bi mdi phong, tinh
trang su dung...)

T Tén Phong thi nghiém, | Dién tich | Danh muc trang thiét bi chinh Ghi chi
thuc hanh, thuc tap (m2) Tén thiéet bi So lugng
1.
1 2.
1.
2 2

3. Thu vién va hoc liéu:

- Dién tich thu vién: ..... m2;

- 86 chd ngdi: ... ; - S6 luong may tinh phuc vy tra ciru: ...
- Phan mém quan 1y thu vién: ..... ;- S6 lugng dau sach cac loai: ...

- Tong sb ban sach cac loai: ... cudn

- Thu vién dién tu: .... ; S luong sach, gido trinh dién tir:. ..

Danh muc giao trinh, sach chuyén khao, tap chi cua nganh dao tao:
TT | Téngidotrinh | Ténticgia | Nhaxuatban | Nimxuatban | S6bian | Ghichul
1
2

4. Céc diéu kién khép (hop déng dao tao, thod thuélg hop tac dao tao voi doanh nghiép hoac
co so dao tao khac, hop dong va hoa don (ban sao) mua sam thiét bi...)
............. ,ngay  thang  nam 20.....
Thi trudng co s6' dao tao
(ky tén, dong dau)
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. ‘ Phu luc IV
MAU HO SO TRiICH NGANG CUA GIAO VIEN
(Kém theo Thong tw s6 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thang 11 niam 2011
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO,NGANH (CQ CHU QUAN) .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG........ccooeiriirrnneennn, Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay  thang nam 200...

QU quaN: ., DAN tOC: cvvevvveiieeie e

. Dién thoai: ...coocvvviiciiiiii i, E-mail: ...ocooooiiiiiieie

......................................... Nam t6t NGHIEP: .eoveveverrerceeereene.

. Nganh hodc chuyén nganh dugc dao tao: ........cccvvvviiiiniieennn.

. Pon vi cong tac (hién tai hodc trudc khi nghi huu): oo,
CTrinh dO tINHOC: i

10. Trinh d§ ngoai ngl: ...oovvveveeiieieeeeeeree

. Chung chi nghiép vu su pham:

—
=
=
=
o
O>

11. S6 ndm d4 tham gia gidng day: ......coceeveveeveevereerrereenenn,
12. Kinh nghiém thyc t& (N&U CO): ..vvvvveeveererereeeeeeeeeeeeeseee e
(Thot gian va don vi cong tac, vi tri cong tac):

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén day la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém.

............. ngay....... thang...... nam...........
Xac nhén cia co quan Nguwoi khai
(ky tén, dong ddu) (ky, ghi ro ho va tén)
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19. Thii tuc: CONY nhdn trwong Mam non dat chudn quéc gia.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Can cr cAc tiéu chuan quy dinh vé truong mam non dat chuan
qudc gia, trudng mam non va UBND cép x4 tién hanh tu kiém tra,
danh gia theo cac murc do dat chuan. Xét thiy truong dat chuan québc
gia & mirc d6 nao, UBND cip x4 1am ho so dé nghi UBND cap huyén
td chac thAm dinh theo murc do do.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 c4c ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buéc 2: Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 18, UBND céap huyén quyét dinh thanh Iap doan kiém
tra va hoan thanh viéc tham dinh theo dé nghi cia UBND cap xA.
Truong hop hd so khéng diy du hodc khong dung theo quy dinh,
UBND cap huyén tra lai ho so hodc giri vin ban yéu cau UBND cép x4
bd sung cho hop 1.

Poan kiém tra cdp huyén (gdm dai dién cac co quan chirc ning c6 lién
quan do chu tich UBND cép huyén chi dinh) tién hanh tham dinh két
qua kiém tra, danh gia cia UBND cép xi. Can cir két qua tham dinh,
xét thdy truong dat chuan qudc gia & mic do nao, doan kiém tra lam
van ban bao cao UBND céap huyén dé lam ho so dé nghi UBND cap
tinh t6 chirc thim dinh theo muac d6 do.

Buéc 3: Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 16, UBND cap tinh quyét dinh thanh lap doan kiém tra
va hoan thanh viéc tham dinh theo dé nghi cia UBND cap huyén.
Truong hop hd so khong diy du hodc khong dung theo quy dinh,
UBND cap tinh tra lai ho so hoac giri van ban yéu cau UBND cip
huyén b sung cho hop Ié;

Poan kiém tra cap tinh (gom dai dién cic co quan chirc ning c6 lién
quan do Chu tich UBND cap tinh chi dinh) tién hanh tham dinh két qua
Kiém tra, danh gia caa UBND cap huyén. Can ctr két qua tham dinh,
xét thay truong dat chuan ¢ mtc d6 nao, doan kiém tra lam to trinh dé
nghi chu tich UBND cép tinh ra quyét dinh va cap Bang cong nhan dat
chuan quéc gia & mic do do.

Buéc 4: Trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhén
dugc van ban dé nghi cua doan kiém tra cép tinh, chu tich UBND cap
tinh ra quyét dinh va cip Bang cong nhan dat chuin qudc gia (mic do
1 hodc mirc d6 2) cho trudng mam non.

Budc 5: Tra ho so tai BO phan “Mot ctra” ciia S& Gido duc va Pao tao.
- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a. Thanh phan ho so:

- T¢ trinh cia UBND cép huyén dé nghi UBND cap tinh kiém tra,
cong nhan.

- Béo c4o ty kiém tra ctia truong mam non theo timg ndi dung cua tiéu
chuan truong mam non dat chuin qubc gia Mirc do 1 hodc mic do 2
dugc quy dinh tai Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT ngay 08/3/2014
ctia BO truong B Gi4o duc va Pao tao c6 xac nhan ciia UBND cép x4;
- Bio c4o két qua tham dinh ctia doan kiém tra cAp huyén (theo mau);
b. Sb lugng ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh,

- Co quan thyc hién TTHC: S¢ Gido duc va Bao tao

- Co quan phdi hop: S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S¢ Noi Vu,
Hoi Khuyén hoc tinh, Hoi Lién hiép Phu nir tinh.
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Poi twong thue hién T6 chiic
Két qua Quy¢t dinh hanh chinh va Bang cong nhan.
L¢ phi Khdng

Tén mau don, miu to
khai

Béo céo ké,t qua tham dinh cua doan kiém tra cip huyén (phu luc II
Thong tu 56 02/2014/TT-BGDDT ngay 08/3/2014).

Yéu cau, dieu ki¢n

I. Trwong Mam non dwoc cong nhin dat chudn quoc gia mivc dp 1

can dat dwoc cdc yéu cau, diéu kign sau:
* V& To chirc va quan Iy
1. Cong tac quan ly
a) Truong mam non ¢6 ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ky, thang va
tuan; c6 bién phap va td chue thue hién ké hoach ding tién do;
b) Hiéu truong, pho hiéu trudng, cac t trudng chuyén moén nghiép vu,
thuc hién quan ly, phan cong hop 1y can b, gido vién, nhan vién theo
quy dinh tai Diéu 18 trudng mam non, Luit can bd, cong chirc va Luat
vién chir;
¢) T6 chitc va quan 1y tot cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché
chuyén mén, quy ché dan chu, kiém tra noi bo, dbi moi cong tac quan
1y, quan hé cong tac va 1& 16i 1am viéc trong truong mam non;
d) Quan 1y va st dung c6 hiéu qua co s¢ vat chét phuc vu cho hoat
dong cham soc, gido duc tré, dam bao canh quan xanh, sach, dep, an
toan;
d) Luu trir ddy do va khoa hoc cac hd so, so sach phuc vu cong tac
quan 1y ctia truong mam non;
e) Thyc hién day du cac ché do chinh sach d6i véi nguoi lao dong theo
quy dinh hién hanh;
g) Thudng xuyén to chirc va duy tri cic phong trao thi dua theo huéng
dan cua nganh va quy dinh ctia Nha nudc;
h) C6 bién phap nang cao doi song cho can bo, gido vién va nhan vién
trong truong mam non.
2. Cong tac to chuc
a) Hi¢u truéng va cac pho hiéu trudng co6 thoi gian 1am cong tadc quan ly
lién tuc trong nganh gido duc mam non, it nhat 1a 5 nam déi v6i hiéu
truong va 3 ndm ddi vai cac phéd hidu truong; co bang tbt nghiép tir cao
dang su pham mam non trd 1én, dd qua 16p boi dudng vé nghiép vu quan
Iy giao duc va ly luén chinh tri theo quy dinh; c6 ing dung cong nghé
thong tin vao cong tac quan ly va chi dao chuyén mon; Hing nam, hiéu
truong duge cap quan 1y gido dyc truc tiép danh gia xép loai tir kha trd 1én
theo quy dinh cta chuan hi¢u truong truong mam non do Bo Gio duc va
Dio tao ban hanh; ¢ du s6 luong pho hiéu trudng theo quy dinh.
b) Hiu truong va cac pho hiéu truong co nang lyc quan 1y va t6 chirc
cac hoat dong cua truong mam non, nam ving Chuong trinh gido duc
mam non; ¢ pham chét dao duc tbt, duoc gido vién, can by, nhan vién
trong truong va nhan dan dia phuong tin nhiém; hing nim dat danh
higu lao dong tién tién tro 1én.
3. Céc to churc, doan thé va Hoi dong trong trudng mam non
a) Hoi dong truong d6i v6i truong mam non cong lap, Hoi ddng quan tri
ddi voi truong mam non dan lap, tu thuc va cac hoi dong khac trong
truong mam non dugc t6 chirc va thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18
truong mam non; chi trong cong tic gidm sat hoat dong cua truong
mam non; giam sat viéc thyc hién cac nghi quyét va quy ché dan chu
trong cac hoat dong ctia truong mam non;
b) Céc to chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién cia truong mam
non hoat dong hiéu qua co6 tac dung thuc day sy phat trién cua nha
truong, gop phan nang cao chit lugng cham soc, gido duc tré;
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¢) Ban dai dién cha me hoc sinh phéi hop chét ch€ véi truong mam
non trong cac hoat dong cham soc, gido duc tré, huy dong dugc su
dong gop cua cong dong cho phong trao gido duc mam non cua dia
phuong.

4. Chap hanh cac chu truong, chinh sach cua Pang, ‘phap luat cua Nha
nudc, sy chi dao cua co quan quan 1y giao duc cac cap

a) Truong mam non thyuc hién t6t cac chu truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cua Nha nudce lién quan den gi4o duc mam non; chip hanh
nghiém chinh sy quan 1y cta chinh quyén dja phuong; chu dong tham
muu v6i cAp uy Pang, chinh quyén dia phuong vé ké hoach phat trién
va cac bién phap cu thé dé truong mam non thuc hién muc tiéu giao
duc mam non;

b) Trudng mam non chdp hanh sy chi dao truc tiép vé chuyén mén,
nghiép vu cta phong gido duc va dao tao, thyc hién diy du cic quy
dinh vé bao c4o voi co quan quan 1y cap trén.

* V@& ddi ngii gido vién va nhén vién

1. S6 luong va trinh d¢ dao tao

Pu s6 luong gido vién, nhan vién theo quy dinh. Pam bao 100% gido
vién va nhan vién dat chuén trd 1én vé trinh d6 dao tao, trong do co it
nhat 40% sd gido vién dat trén chuan vé trinh d6 dao tao.

2. Pham chat, dao dtrc va nang lyc chuyén mon, nghiép vu

a) C6 it nhat 50% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong,
trong do it nhat 20% gido vién dat danh hi¢u gido vién day gioi cap huyén
tro 1én;

b) Hr:ing nam, cé it nhat 70% s gido vién, nhan vién dat danh hiéu lao
dong tién tién va c6 chién si thi dua tir cip co so tré 1én. Khong c6 can
b, gido vién, nhan vién nao bi ky luat tr hinh thirc canh céo tro 1én,
khong c6 gido vién yeu kém Ve chuyen mon nghiép vu;

¢) Hang nam, co it nhat 50% sb gido vién dat loai kha tr¢ 1én theo quy dinh
cta Chuan nghé nghiép giao vién mam non do B¢ Gido duc va Dao tao ban
hanh, trong d6 c6 it nhat 50% s6 gido vién dat loai xuat sac; khong co gido
vién bi xép loai kém.

3. Hoat dong chuyén mon

a) Cac t6 chuyén mon hoat dong theo quy dinh ctia Didu 18 truong mam
non;

b) Truong mam non to chirc dinh ky cac hoat dong: trao d6i chuyén
mon, sinh hoat chuyén dé, tham quan hoc tap kinh nghiém va c6 bao
cdo danh gia cu thé ddi véi tung hoat dong;

¢) Gido vién tham gia day du cac hoat dong chuyén mon, chuyén dé va
hoat dong xa hoi do truong méam non t6 chirc hodc phéi hop t6 chirc;

d) Gido vién trng dung duogc cong nghé thong tin trong cham séc, gido
duc tré.

4. Ké hoach dao tao bdi dudng

a) C6 quy hoach phét trién doi ngii, c6 ké hoach bdi dudng dé tang sd
luong gido vién dat trén chuan vé trinh d6 dao tao;

b) Thuc hién nghiém tic chuong trinh bdi dudng thuong xuyén, boi
dudng he, bdi dudng chuyén dé theo quy dinh ctua B6 Gido duc va Pao
tao;

c) 100% giao vién co ké hoach va thuc hién tu bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

* Vé Chét lwong chim séc, gido duc tré

Truong mam non thuc hién nhiém vu nim hoc va Chuong trinh gido
duc mam non do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh, két qua hi‘mg nam
dat cac yéu cau sau day:
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1. 100% cac nhom tré, 1ép mau gido to chire cho tré &n ban tri.

2. 100% tré dugc bao dam an toan vé thé chét va tinh than, khong xay
ra dich bénh va ngd doc thuc phém trong truong mam non.

3. 100% tré dwoc kham sic khoé dinh ky theo quy dinh tai Diéu 1¢
truong mam non.

4. Ti 1& chuyén can cua tré: dat 90% trd 1én d6i véi tré 5 tudi, 85% trd
1én ddi voi tré & cac d6 tudi khac.

5. C6 it nhat 85% tré phat trién binh thuong vé can ning va chidu cao theo
tudi.

6. 100% tré bi suy dinh dudng dugc can thiép bang cic bién phap
nhdm cai thién tinh trang dinh dudng.

7. C6 it nhat 98% tré 5 tudi hoan thanh Chwong trinh gido duc mam
non. 100% tré 5 tudi duoc theo doi dénh gia theo Bo chuan phat trién
tré 5 tudi. 100% tré dudi 5 tudi duge hoc 2 budi/ngay.

8. C6 it nhat 80% tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) duoc danh gia
c6 su tién bo.
* Vé Quy md truong, 10p, co s6 vat chit va thlet bi

1. Quy m6 truong mam non, nhom tre, 16p mau gido

S6 luong tré va sé lugng nhém tré, 16p miu gido trong truong mam
non dam bao theo quy dinh tai Pidu 1¢ trudng mam non; tat ca cac
nhom tre, 16p mau gido dugc phén chia theo do tudi.

2. Pia diém truong: truong mam non dat tai trung tdm khu dén cu,
thuén loi cho tré dén truong, ddm bao cac quy dinh vé an toan va vé
sinh moi truong.

3. Yéu ciu vé thiét ké, xay dung: dién tich mat bfmg su dung cua
truong mam non binh quén t4i thiéu cho mét tré theo quy dinh tai Diéu
1¢ trudng mam non. Céac cong trinh cua nha truong, nha tré (ké ca cac
diém 1¢) dugc Xéy dung kién ¢b hoic _ban kién c¢b. Khuén vién ngan
cach v61 bén ngoai bang tuong gach, g0, kim loai hodc cdy xanh cit tia
lam hang rao. Cong chinh c6 bién tén truong theo quy dinh tai Piéu 1¢
truong mam non. Trong khu vyuc truong mam non ¢ ngudn nude sach
va hé thong thoat nudc hop vé sinh.

4. Céc phong chtrc nang

a) Khoi phong nhom tré, 16p mau gido:

- Phong sinh hoat chung: ddm bdo dién tich trung binh cho mdt tré theo
quy dinh tai Diéu 1é truong mam non. Trang bi dii ban ghé cho gido
vién va tré, da dd dung, dd choi, hoc liéu cho tré hoat dong; co tranh
anh, hoa, cdy canh trang tri dep, pht hop. Tét ca d6 dung, thiét bi phai
dam bao theo quy cach do Bo Giao duc va Pao tao quy dinh;

- Phong ngu: dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh
tai Diéu 18 truong mam non. C6 day du cac dd dung phuc vu tré ngu;

- Phong vé sinh: ddm bao dién tich trung binh cho mdt tré va cac yéu
cau theo quy dinh tai Piéu 18 trudng mam non, duoc xay khép kin hodc
gﬁn v61 nhoém 16p, thuén tién cho tré sir dung, trung binh 10 tré c6 1
bon cau vé sinh; chd di tiéu, di tiéu duge ngin cach bang vach ngin
limg cao 1,2m. Ddi véi tré nha tré dudi 24 thang trung binh 4 tré c6 1
ghé ngdi bo. C6 du nude sach, bdn rira tay c¢6 voi nude va xa phong
rira tay. Cac thiét bi vé sinh bang men st, kich thuéc phu hop vai tré;

- Hién choi (vtra co thé 1a noi to chie an trua cho tré): thuan tién cho
cac sinh hoat ctia tré khi mua, ning; dam bao quy cach va dién tich
trung binh cho mot tré theo quy dinh tai Piéu 1é trudng mam non. Lan
can cua hién choi c6 khoang cach gilra cac thanh giong dirng khong
qua 0,1m.

b) Khdi phong phuc vy hoc tip:

47




- Phong gido duc thé chat, nghé thuat: c6 dién tich t0i thiéu 60 m?, ¢d
cac thiét bi, d6 dung phi hop vO1 hoat dong phat trién tham my va thé
chét cua tré (d6 choi am nhac, quan 4o, trang phuc, dao cu maa, gia vé,

vong tap...).

¢) Khéi phong t chirc an:

- Khu vuc nha bép dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy
dinh tai Piéu 1 trudng mam non; dugc xdy dung theo quy trinh van
hanh mot chidu theo trinh ty: noi so ché, noi ché bién, bep nau chd
chia thirc an. Db dung nha bép day du, vé sinh va duoc sip xép ngin
nap, thudn tién khi st dung;

- Kho thuc phém cO phan chia thanh khu vuc dé cac loai thuc phém
riéng bi¢t, ddm bao cac quy dinh v& vé sinh an toan thuc phém;

- C6 tit lanh luu mau thirc an.

d) Khdi phong hanh chinh quan tri:

- Van phong truong: dién tich tdi thiéu 30m?, ¢6 ban ghé hop va tu vin
phong, cac biéu bang theo quy dinh cia B) Giao duc va Dao tao;

- Phong hiéu trudng: dién tich tdi thiéu 15m?, c6 day du cac phuong
tién 1am viéc va ban ghé tiép khach;

- Phong céc pho hiéu truong: dién tich va trang bi phuong tién lam
viéc nhu phong hiéu trudng;

- Phong hanh chinh quan tri: dién tich t&i thidu 15m?, c6 may vi tinh va
cac phuong tién lam viéc;

- Phong y té: dién tich t6i thiéu 12m?, ¢ cac trang thiét bi y té va do
dung theo doi stc khoé tré, c6 bang thong bao cac bién phap tich cuc
can thi€p chita bénh va cham séc tré suy dinh dudng, tré béo phi; cod
bang ké hoach theo di tiém phong va kham sirc khoé dinh ky cho tré;
c6 tranh anh tuyén truyén cham séc strc khoé, phong bénh cho tré;

- Phong bao vé, thudng truc: dién tich tdi thiéu 6m?; c6 ban ghé, dong
ho, bang, s6 theo dbi khach;

- Phong danh cho nhén vién: dién tich i thiéu 16m?, co tu dé db ding ca
nhan;

- Khu v¢ sinh cho gido vién, cdn by, nhan vién: dién tich t6i thiéu 9m?;
¢ du nude sir dung, ¢ bon rira tay va budng tim riéng;

- Khu @& xe cho gido vién, can by, nhan vién dam bdo an toan, tién loi.

5. San vuon: Dién tich san choi dugce quy hoach, thiét ké phu hop. Co
cay xanh, thuong xuyén dugc cham sdc, cat tia dep, tao bong mat san
truong. C6 vuon cdy danh riéng cho tré cham soc, bao vé cay cdi va tao
co hoi cho tré kham pha, hoc tap. Khu vuc tré choi dugc 14t gach (hoac
lang xi ming) va trong tham co, c6 it nhat 5 loai thiét bi va d6 choi
ngoai trdi theo Danh muc thiét bi va dd choi ngoai troi cho gido duc
mam non do BO Gido duc va Pao tao ban hanh. San vuon thuong
xuyén sach s&, ¢6 rao chin an toan ngin cach véi ao, hd (néu co).

* Vé Thue hién xi hdi héa gido duc

1. Nha truong thyc hién tot cong tac tham muu véi cap iy Pang, chinh
quyén dia phuong, Hoi dong gido duc cip co so, cac ban nganh vé chu
truong xdy dung va giai phap huy dong cac ngudn luc phat trién gido
duc mam non trén dia ban.

2. Cac hoat dong xay dung moi truong gido duc trong truong mam non
a) Truong médm non co cac hoat dong tuyén truyén dudi nhiéu hinh thirc dé
tang cudng sy hiéu biét cia cong dong va nhan dan vé muyc tiéu gido duc
mam non, tao diéu kién cho cong dong tham gia va giam sat cac hoat dong
cham sdc, gido duc tré cia nha truong nhiam thue hién muc tiéu va ké hoach
gi4o duc mam non;

b) Truong mam non phdi hop véi gia dinh trong viéc cham séc, gido
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duc tré va tao diéu kién thuan loi cho tré duoc vui choi, hoc tap; dam
bao mdi lién hé thuong xuyén giira truong mam non, gido vién va gia
dinh thong qua cac cudc hop phu huynh, trao ddi tryc tiép hodc cac
hinh thire khac dé gitp tré phat trién;
¢) Truong mam non chu tri va phdi hop véi cac luc luong trong cong
dong va gia dinh dé t6 chuc cac hoat dong 18 hoi theo Chwong trinh
gido duc mam non phu hop vdi truyén thong cta dia phuong.
3. Trudng mam non huy dong duoc sy tham gia tw nguyén cua gia
dinh, cong ddng va cac doanh nghiép, td chtc, c4 nhan nhim ting
cuong co sé vat chat va to chirc cac hoat dong gido duc cia nha
truong.
II. Truwong Mam non dwoc cong nhin dat chuin quéc gia mirc dj 2
can dat dwoc cdc yéu cau, diéu kign sau:
* Cong tac quan ly:
Déi véi hidu truong, pho hiéu truong ¢ bang tdt nghiép tir dai hoc su
pham mam non tr& 1én.
1. Cong tac quan ly
a) Truong mam non cd ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ky, thang va
tudn; c6 bién phap va td chuc thuc hién ké hoach dung tién do;
b) Hiéu truong, phé hiéu trudng, cac t trudng chuyén mén nghiép vu,
thuc hién quan 1y, phan cong hop 1y can bd, gido vién, nhan vién theo
quy dinh tai Diéu 1é truong mam non, Luat can bd, cong chirc va Luat
vién chtrc;
¢) T6 chirc va quén 1y tot cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché
chuyén mén, quy ché dan chu, kiém tra ndi bo, doi moi cong tac quan
1y, quan hé cong tac va 1& 16i 1am viéc trong truong mam non;
d) Quan Iy va st dung c6 hiéu qua co so vat chat phuc vu cho hoat
dong chdm soc, gido duc tré, ddm bao canh quan xanh, sach, dep, an
toan;
d) Luu triv déy du va khoa hoc céac hd so, so sach phuc vu cong tac
quan 1y cta truong mam non;
e) Thyc hién day du cac ché do chinh sach d6i voi nguoi lao dong theo
quy dinh hi¢n hanh;
g) Thudng xuyén t6 chirc va duy tri cac phong trao thi dua theo huéng
dan cta nganh va quy dinh cua Nha nuéc;
h) C6 bién phap nang cao doi sdng cho can bo, gido vién va nhan vién
trong trudng mam non.
2. Cong tac t6 chirc
a) Hi€u trudng va céac pho hi¢u trudng co thoi gian lam cong tac quan ly
lién tyc trong nganh gido duc mam non, it nhat 1a 5 nam ddi voi hidu
truong va 3 nam. dbi voi cac pho hiéu truong; co bing tot nghiép tur cao
dang s pham mam non trd 1én, d4 qua 16p bdi dudng vé nghiép vu quan
Iy gido duc va ly luan chinh tri theo quy dinh; c6 tmg dung cong nghé
thong tin vao cong tac quan 1y va chi dao chuyén mén; Hang nam, hi¢u
truong duoc cap quan 1y gido duc truc tiép danh gia xép loai tir kha trd 1én
theo quy dinh cua chudn hiéu trudng trudng mam non do BJ Gio duc va
P30 tao ban hanh; ¢6 du s lwong pho hiéu truong theo quy dinh.
b) Hiéu trudng va cic pho hiéu truong cd nang luc quan Iy va td chirc
cac hoat dong cta truong mam non, ndm virng Chuong trinh gido duc
mam non; co phém chét dao duc tét, duoc gido vién, can bg, nhan vién
trong truong va nhan dan dia phuong tin nhiém; hing nim dat danh
hi¢u lao dong tién tién trg 1én.
3. Céc t6 chirc, doan thé va Hoi dong trong truong mam non
a) Hoi dong truong ddi véi truong mam non cong 1ap, Hoi dong quén tri
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ddi voi truong mam non dén lap, tu thuc va cac hoi dong khac trong
truong mam non duge o chirc va thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18
truong mam non; chd trong céng tac giam sat hoat dong cua truong
mam non; giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét va quy ché dan chu
trong cac hoat dong cua truong mAam non;

b) Cac t6 chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién cua trudng mam
non hoat dong hiéu qua cé tac dung thuc day su phat trién cua nha
truong, gop phan nang cao chat lwong chiam soc, gido duc tré;

¢) Ban dai dién cha me hoc sinh phdi hop chit ché véi truong mam
non trong cac hoat dong cham soc, gido duc tré, huy dong dugc su
doéng gop cua cong dong cho phong trao gido duc mam non cua dia
phuong.

4. Chap hanh cac chu trwong, chinh sach cua Dang, phap luat ciia Nha
nudc, sy chi dao ciia co quan quan 1y gido duc cac cip.

a) Truong mam non thyuc hién t6t cac chu truong, chinh sach cia Pang
va phap luat cua Nha nudc lién quan dén gi4o duc mam non; chip hanh
nghiém chinh sy quan 1y cta chinh quyén dia phuong; chu dong tham
muu véi cap uy Pang, chinh quyén dia phuong vé ké hoach phat trién
va cac bién phap cu thé dé truong mam non thyc hién muc tiéu giao
duc mam non;

b) Trudng mam non chép hanh su chi dao truc tiép vé chuyén mén,
nghiép vu cua phong gido duc va dao tao, thyc hién day du cac quy
dinh vé béo cdo véi co quan quan 1y cap trén.

* POi ngil gido vién va nhan vién: Pat cac quy dinh nhu sau:

1. Sb lugng va trinh d¢ dao tao

Pu s6 luong gido vién, nhan vién theo quy dinh. Pam bao 100% gi&o
vién va nhan vién dat chuan tr¢ 1én vé trinh d6 dao tao, trong do co it
nhat 40% sb gido vién dat trén chuén vé trinh d6 dao tao.

2. Pham chat, dao dtrc va nang luc chuyén mén, nghiép vu

a) Co it nhéat 50% g1a0 vién dat danh hi¢u glao vién day g101 cap truong,
trong d6 it nhat 20% gi4o vién dat danh hiéu gido vién day giéi cap huyén
tro 1€n;

b) Hang nim, c6 it nht 70% sd gido vién, nhan vién dat danh higu lao
dong tién tién va c6 chién si thi dua tir cap co so tré 1én. Khong ¢6 can
bd, gido vién, nhan vién nao bi ky luat tr hinh thirc canh céo tré 1én,
khong c6 gido vién yéu kém vé chuyén mén nghiép vu;

¢) Hang nam, c6 it nhat 50% sb gido vién dat loai kha tr¢ 1én theo quy dinh
ctia Chuan nghé nghiép giao vién mam non do Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh, trong d6 c6 it nhat 50% sb gido vién dat loai xuét sic; khong co gido
vién bi xép loai kém.

3. Hoat dong chuyén mon

a) Cac t6 chuyén mon hoat dong theo quy dinh ctia Diéu 1¢ truong mam
non;

b) Truong mam non t6 chirc dinh ky céc hoat dong: trao ddi chuyén
mon, sinh hoat chuyén dé, tham quan hoc tap kinh nghiém va c6 bao
céo danh gia cu thé ddi véi timg hoat dong;

¢) Gio vién tham gia diy du cac hoat dong chuyén mon, chuyén dé va
hoat dong xa hoi do truong mam non td chire hodc phdi hop 6 chiic;

d) Giéo vién tng dung dugc cong nghé thong tin trong cham soc, giao
duc tré.

4. Ké hoach dao tao bdi dudng

a) C6 quy hoach phét trién doi ngii, c6 ké hoach bdi dudng dé tang sd
luong gido vién dat trén chun veé trinh d6 dao tao;

b) Thuc hién nghiém tic chuong trinh bdi dudng thudng xuyén, bdi
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dudng he, boi dudng chuyén dé theo quy dinh cua B6 Gido duc va Pao
tao;
¢) 100% giao vién c6 ké hoach va thyc hién tu bdi dudng nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

Va cdc yéu cau sau:

1.86 luong, trinh d§ dao tao cua giao vién
Pam bao du sb luong gido vién theo quy dinh hién hanh. C6 it nhat
50% s6 gido vién dat trén chuin veé trinh d6 dao tao.
2. Pham chét, dao dtrc va ning luc chuyén mén, nghiép vu.
a) Co it nhit 60% gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cip truong,
trong d6 it nhat 30% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap
huyén tr¢ 1én;
b) Héng nam, cé it nhat 80% s giao vién, nhan vién dat danh hiéu lao
dong tién tién;
¢) Hang nam, c6 it nhat 70% sd gido vién dat loai khé tro 1én, trong d6
c6 it nhat 50% dat loai xuét sic theo quy dinh ctia Chuan nghé nghiép
gido vién mam non do Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh;
d) Mdi gido vién c6 ké hoach phan d4u sau khi dugc dénh gia, xép loai
theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non. Ké hoach nay phai duoc
Iuwu trong ho so ca nhan.
3. Hoat dong chuyén mon
a) Mdi gido vién c6 bao céo cai tién d6i mdi phuong phap cham soc,
gido duc tré trong timg nam hoc;
b) Gido vién co ké hoach, ¢6 kién thuc va k¥ nang cham soc, giao duc
riéng cho tré bi suy dinh dudng, tré tu ky, tre khuyét tat (néu co).
* Vé& Chat lugng chiim séc gigo duc tré: Truong mam non thuc hién
nhiém vu nim hoc va Chuong trinh gido duc mam non do Bo Gio duc
va Pao tao ban hanh, két qua hang nam dat cac yéu ciu sau dy:

1. 100% cac nhom tré, 16p mau gido to chirc cho tré an ban tra.
2. 100% tré dugc bao dam an toan vé thé chét va tinh than, khong xay
ra dich bénh va ngod doc thyc pham trong truong mam non.
3. 100% tré dugc kham strc khoé dinh ky theo quy dinh tai Piéu 1€
truong mam non.
4. Ti 1€ chuyén can cua tré: dat 90% trd 1én dbi véi tré 5 tudi, 85% tré
1én ddi voi tré & cac do tudi khac.
5. C6 it nhat 85% tré phat trién binh thuong vé can ning va chiéu cao theo
tudi.
6. 100% tré bi suy dinh dudng dwgc can thiép bang cac bién phap
nham cai thién tinh trang dinh dudng.
7. C6 it nhat 98% tré 5 tudi hoan thanh Chwong trinh gido duc mam
non. 100% tré 5 tudi duoc theo doi dénh gia theo B chuan phat trién
tré 5 tudi. 100% tré dudi 5 tudi dugc hoc 2 budi/ngay.
8. C6 it nhat 80% tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) dugc danh gia
cd su tién bo.

Va cdc yéu ciu sau diy:

1. Ty 1¢ chuyén can ciia tre: dat 95% tro 1én d6i v6i tré 5 tudi, 90% tro
1én d6i véi tré & cac d6 tudi khéc.
2. 100% tré dugc an ban tru tai truong.
3. C6 it nhat 95% tré phat trién binh thuong vé can ning va chiéu cao theo
tudi.
* Quy mb truong, 16p, co s vt chit va thiét bi: Dat cac quy dinh
Sau:

1. Quy m6 truong mam non, nhom tré, 16p mau gido
S6 luong tré va s6 lwong nhém tré, 16p miu gido trong trudng mam
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non dam bao theo quy dinh tai Diéu 18 truong mém non; tat ca cac
nhom tre, 16p mau gido dugc phén chia theo do tudi.

2. Pja diém truong: truong mam non dat tai trung tam khu dan cu,

thudn loi cho tré dén truong, dam bao cac quy dinh vé an toan va vé
sinh moi truong.

3. Yéu cau vé thiét ké, xdy dung: dién tich mat bang st dung cua
truong mam non binh quéan tdi thiéu cho mét tré theo quy dinh tai Diéu
1¢ truong mam non. Céc cong trinh ctia nha truong, nha tré (ké ca cac
diém 1¢) dugc xay dung kién ¢ hodc _ban kién c¢d. Khuon vién ngan
cach v61 bén ngoai bang tudng gach, g0, kim loai hodc ciy xanh cit tia
lam hang rao. Cdng chinh c6 bién tén truong theo quy dinh tai Diéu 16
truong mam non. Trong khu vyc truong mam non ¢é ngudn nudc sach
va hé thong thoat nudc hop vé sinh.

4. Cac phong churc nang

a) Khéi phong nhom tré, 16p mau gido:

- Phong sinh hoat chung: dam bao di¢n tich trung binh cho mdt tré theo
quy dinh tai Diéu 1é truong mam non. Trang bi di ban ghé cho gido
vién va tré, du d6 dung, do choi, hoc liéu cho tré hoat dong; c6 tranh
anh, hoa, cdy canh trang tri dep, phu hop. Tét ca dd dung, thiét bi phai
dam bao theo quy cach do B Gido duc va Pao tao quy dinh;

- Phong ngu: dam bao dién tich trung binh cho mét tre theo quy dinh
tai Diéu 18 truong mam non. C6 day du cac dd dung phuc vu tré ngu;

- Phong vé sinh: dam bao dién tich trung binh cho mot tré va cac yéu
cau theo quy dinh tai Piéu 18 trudng mam non, duoc xay khép kin hodc
gﬁn v61 nhém 16p, thudn tién cho tré s dung, trung binh 10 tré c6 1
bon cau vé sinh; chd di tiéu, di tiéu dugc ngan cich bang vach ngin
limg cao 1,2m. Déi voi tré nha tré dudi 24 thang trung binh 4 tré c6 1
ghé ngdi bo. C6 dit nude sach, bon rira tay c6 voi nude va xa phong
rira tay. Céc thiét bi vé sinh bang men st kich thudc phu hop véi tré;

- Hién choi (vira c6 thé 1a noi to chirc an trua cho tré): thuan tién cho
cac sinh hoat cta tré khi mua, ning; dam bao quy cach va dién tich
trung binh cho mot tré theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong mam non. Lan
can cua hién choi c6 khoang cach gilra cac thanh giong dimg khong
qua 0,1m.

b) Khdi phong phuc vu hoc tap:

- Phong gido duc thé chat, nghé thuat: c6 dién tich téi thidu 60 m?, c6
céc thiét bi, ¢6 dung phu hop voi hoat dong phat trién thAm my va thé
chat cua tré (40 choi 4m nhac, quan 4o, trang phuc, dao cu mua, gia vé,

vong tap...).

¢) Khéi phong to chire in:

- Khu vyc nha bép dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy
dinh tai Diéu 1 truong mam non; dugc xdy dung theo quy trinh van
hanh mot chiéu theo trinh tu: noi so ché, noi ché bién, bep nau chd
chia thirc an. D6 dung nha bép diy di, vé sinh va duge sap xép ngin
nap, thuan tién khi str dung;

- Kho thuc phém c6 phan chia thanh khu vuc dé céac loai thuc phém
riéng biét, dam bao cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém;

- C6 tu lanh luu mau thue an.

d) Khéi phong hanh chinh quan tri:

- Vin phong truong: dién tich tdi thiéu 30m?, c6 ban ghé hop va tii van
phong, céac biéu bang theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao;

- Phong hiéu trudng: dién tich tdi thidu 15m? co ddy du cac phuong
tién lam viéc va ban ghé tiép khach;

- Phong cac phé hi¢u truong: dién tich va trang bi phuong tién lam
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viéc nhu phong hiéu trudng;

- Phong hanh chinh quan tri: dién tich t&i thidu 15m?, c6 méy vi tinh va
cac phuong tién lam viéc;

- Phong y té: dién tich t8i thiéu 12m?, ¢6 cac trang thiét bi y t& va dd
dung theo doi strc khoé tré, co bang thong bao cac bién phap tich cuc
can thi€p chita bénh va cham séc tré suy dinh dudng, tré béo phi; co
bang ké hoach theo ddi tiém phong va kham strc khoé dinh ky cho tré;
¢6 tranh anh tuyén truyén chim soc sirc kho¢, phong bénh cho tré;

- Phong bao v¢, thuong tryc: dién tich t6i thiéu 6m®; c6 ban ghé, dong
ho, bang, s6 theo ddi khach;

- Phong danh cho nhan vién: dién tich i thiéu 16m?, ¢6 ta dé @b dung ca
nhan;

- Khu vé sinh cho giao vién, can bd, nhan vién: dién tich tb1 thiéu 9m?;
¢6 du nude st dung, c6 bdn rira tay va budng tim riéng;

- Khu dé xe cho giao vién, can bg, nhan vién dam bao an toan, tién loi.
5. San vuon: Dién tich san choi dugc quy hoach, thiét ké phu hop. C6
cay xanh, thuong xuyén dugc cham soc, cit tia dep, tao bong mat san
truong. C6 vudn ciy danh riéng cho tré cham soc, bao vé cdy cbi va tao
co hoi cho tré khdm pha, hoc tap. Khu vuc tré choi dugc 14t gach (hoac
lang xi ming) va trong tham co, c6 it nhat 5 loai thiét bi va d6 choi
ngoai trdi theo Danh muc thiét bi va dd choi ngoai troi cho gido duc
mam non do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. San vuon thuong
xuyén sach s€, c6 rao chin an toan ngan cach vdi ao, hd (néu o).

Va cdc yéu cau sau ddy:

1. Xa, phuong noi truong dat tru sé dugc cong nhan dat chuéin phé cap
gi4o duc mam non cho tré em nim tudi.

2. Phong vi tinh: ¢ dién tich tdi thiéu 40m? v&i thiét bi cong nghé
thong tin phu hop, phuc vu cac hoat dong vui choi, hoc tap cua tré.

3. Phong héi truong: c6 dién tich t6i thiéu 70m? phuc vu cac hoat dong
ngay hoi, ngay 18; co thé két hop 1a noi trung bay hién vat truyén
thong, luu niém, tranh anh, 46 dung, d6 choi tu 1am... cia nha trudng.
4. San vuon c6 it nhat 10 loai thiét bi va do choi ngoai troi theo Danh
muc thiét bi va d6 choi ngoai troi cho gido duc mam non do B Gido
duc va Pao tao ban hanh; c6 khu choi giao thong va san khau ngoai
troi.

* V& Thue hién xa hi héa giao duc: Dat cac quy dinh sau:

1. Nha truong thue hién t6t cong tac tham muu voi cap iy Dang, chinh
quyén dia phuong, Hoi dong gido duc cép co sd, cac ban nganh vé chii
truong xay dung va giai phap huy dong cac ngudn lyc phat trién gido
duc mam non trén dia ban.

2. Cac hoat dong xay dung moi truong gido duc trong trudng mam non
a) Truong mam non cd cac hoat dong tuyén truyén dudi nhiéu hinh thtrc dé
tang cuong su hiéu biét cua cong dong va nhan dan vé muc tiéu gido duc
mam non, tao diéu kién cho cong dong tham gia va gidm sat cac hoat dong
cham soc, giao duc tré cia nha truong nham thue hién muc tiéu va ké hoach
gido duc mam non;

b) Truong mam non phdi hop véi gia dinh trong viéc chiam soc, gido
duc tré va tao diéu kién thuan loi cho tré dugc vui choi, hoc tap; dam
bao mbi lién hé thuong xuyén giira trudong mam non, gido vién va gia
dinh thong qua cac cudc hop phu huynh, trao d6i truc tiép hodc cac
hinh thirc khac dé giup tré phat trién;

¢) Truong mam non chu tri va phdi hop véi cac luc lugng trong cong
dong va gia dinh dé to chuc cac hoat dong 18 hoi theo Chuong trinh
gi4o duc mam non phi hop véi truyén thdng cua dia phuong.
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3. Truong mam non huy dong dugc su tham gia tu nguyén cua gia
dinh, cong dong va cac doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan nhim ting
cuong co sd vat chit va té chire cac hoat dong gido duc cua nha
truong.

Va huy dong duogc cac nguén tai tro dé hd tro cho can bo, giao vién,
nhan vién hoc tip nang cao trinh do thong qua cac 16p boi dudng
chuyén mon nghiép vy, tham quan hoc tap trong va ngoai nudc.

Can cr phap ly

- Théng twe s6 02/2014/TT-BGDPT ngay 08/32014 ciia Bé Gido duc va
bao tao. ,

- Cong van so 498/UBND-TH ngay 19/3/2013 cua UBND tinh Kon
Tum.

54




PHU LUC II
VE MAU BAO CAO
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 02/2014/TT-BGDPT ngay 08 thiang 02 nam 2014 ciia Bé trieong
B¢ Gido duc va Dao tao)

Ponvi................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /BCc .. , ngay.... thang ... ... nam 20....

BAO CAO KET QUA KIEM TRA THAM DINH
TRUONG MAM NON PAT CHUAN QUOC GIA

Thoi gian kiém tra: ....... NZAY...ccoverennnnn thang.............. ndm 20...........ccoeennens
A. Thong tin chung:
1. Tén trwong: Mamnon........................ huyém .............c..cocooiiiiii..

3- Xét theo tiéu chudn: mire @0 1 (2) ..........ccooouiiiiiiii i,

4- Thanh tich:

“TAP the TIUONE. ..o,

- CaANhAN: L

B- Két qua thue hién céc tiéu chuin ciia treong mam non dat chuin quéc gia mirc d6 1

Tiéu chuin I. Té chitc va quan ly.

1. Cong tac quan ly:

- Viéc xay dung ké hoach, bién phép t6 chirc va quan 1y cic hoat dong, phan cong can bo,
gido vién .
- To chuc va quan 1y cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén mén, quy ché dan
chi, kiém tra ndi bo, déi méi cong tac quan 1y, quan hé cong tac va 1& 16i lam viéc

- Quan 1y va str dung CSVC, Tuu hd s0, S8 SAC. .....c.oveii e
- Thyc hién ché d6 chinh sach di véi can bo, gido vién va nhan vién ...............
- T6 chirc va duy tri céc phong trao thi dua..............ooovveiiniiiiiniiieeii,

- Bién phap nang cao doi sdng cho can bg, quan 1y, gido vién, nhan vién.........
2. Cong tac to chirc

Ho tén + chirc danh Higu trueong Pho hiéu | Pho hiéu
Noi dung * truong 1 truong 2
T/gian CT lién tuc trong GDMN
Trinh §0 CM
Trinh do QLGD
Trinh d6 ly ludn chinh tri
UDCNTT
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Két qua xép loai theo quy dinh chuan hiéu
trudng, pho hi¢u trudng

Ning luc t6 chirc, quan Iy

Nam viing CT GDMN

Pham chat dao dirc

Tin nhiém cua GV, nhan vién va nhan dan
dia phuong

Xép loai danh hiéu thi dua

3. Cac to chirc, doan thé va Hoi dong trong nha trudong

4. Chap hanh su chi dao cua co quan quan 1y gido duc cac cp

Panh gia tiéu chuin to chire va quan Iy: Pat/chwea dat

Tiéu chuan II. Doi ngii gido vién va nhan vién

Noi dung

Giao vién

Nhan vién

S6 luong:
- Day nhom tré
- Day 16p mau gido

Trinh d0 dao tao i
- Ty 1€ dat trinh d¢ chuéan i
- Ty 1€ dat trinh d6 trén chuan

Dinh murc gido vién /tré
- Nha tré
- Mau gido

Ty 1¢ GV day gioi cap truong;

Ty 1& GV day gioi cap huyén tro 1én:

Ty 1€ dat lao dong tién tién

Ty 1¢ dat CSTD

S6 lwong GV, NV bj ky luét

Ty 1€ GV dat kha theo chuan NN GVMN:

Ty 1€ GV dat xudt sic theo chuan NN GVMN:

Ty 1& GV bi xép loai kém theo chuin NNGVMN:

Tham gia cac hoat dong chuyén modn, chuyén dé, hoat
dong XH:

S6 lugng GV ¢6 KH tu boi dudng:
Dat ty 1¢:

Ung dung CNTT

Quy hoach phat trién doi ngii, c6 ké hoach boi dudng ting
s0 lugng GV dat chuan, trén chuan vé trinh dg dao tao:

Thuc hién chuong trinh boi dudng TX, BD hé, chuyén dé

Ty 1é GV c6 ké hoach va thyc hién ty boi dudng nang cao
trinh 6 chuyén mon, nghiép vu

S6 GV c6 bao cdo cai tién d6i méi phuong phap CS, GD
tré trong tirng nadm (murc do 2)

S6 GV ¢6 ké hoach, kién thurc, ky nang CS, GD tré SDD,

tré tu ky, tré khuyét tat (mirc dé 2)

Panh gia tieu chuin ddi ngii gido vién va nhan vién
Tiéu chuin ITI. Chét lwong chiim séc, gido duc tré

- Két qua hang nam:

+ Ty 1 tré dugc bao dam an toan vé thé chit va tinh than

: Dat/chuwa dat

+ Xay ra dich bénh va ngd doc thyc pham trong nha trudng: Co/khong
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+ Ty 1é chuyén can cua tré:
TEE QUGT 5 TUOT.vvvevvrereseeeseeseees st

+ TV 18 tré SDD the NHE CAN......oeeeeeeeeceeee et

+ TV 18 118 SDD thE thAP COL.nvrveeereeeeeeeeeeeee e eeee e

+ Ty 18 tré suy dinh dudng dugc can thiép bang cac bién phap nhidm cai thién tinh trang dinh
QUONE: it ettt ettt e et e et e et e e sabeesbeeesbeenseeenseenseennns

PAanh gia tiéu chuin chét lwong CS, GD tré: Dat/chua dat

Tiéu chuin IV. Quy mé truwdng, 16p, co s& vit chit va thiét bi

1. Quy m6 trudng mam non, nhom tré, 16p mau gido:

- Xa/phuong/thi trin dugc céng nhan dat chudn phd cdp GDMNTENT: PDat/chua

a2 SRR PRSP PRTN
= SO G HIUONE: ...ttt n st
- TONE SO tr& tTONE UM ..o s
Trong d6: s6 tré nha tré, ...........o......... SO & MAU ZIAO0.....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeee
- SO tré AUwQC AN DAN v
- Tong s NhOM tr&, IOP MAU ZIAO ... ...veeeeeeeeeeeeeee oo
Trong d6: SO lwong nhom tré: ..................... chia theo d0 tuOi.........ovvveveeeeeeeeeeeeeen
S6 lugng 16p mAu i4o:....... coveeeeeeennn. , chia theo dd tudi,........ veeveeeeveeenne.
2. bia diém truong:
- Khu trung tim déan cu, thuan 11 cho tré dén trudng ........c.ooeveeveveeeeeeeeeeeeeeeeee.
- Pam bao cac quy dinh vé an todn va vé sinh moi truong:...........oveveveevveeeeeereeerenn.

3. Yéu cau vé thiét ké, xay dung:
- Dién tich mat bang str dung ctia trudng mam non binh quén m?/tré:

4. Céc phong chtrc nang:
a) Khéi phong nhom tré, 16p mau gido:

- Phong sinh hoat chung: dién tich trung binh M2Aré:..........oovvveevereeeeeeeeerereeereseene,
DPam bao thiét bi va cac yéu cau theo quy dinh..............cooeiiriiiiie i,
- Phong ngit: dién tich trung binh m2Aré. ...,
- Phong vé sinh: di¢n tich trung binh m?/ré ... va cac yéu cau theo quy dinh ........
- Hién choi: dién tich trung binh m*tré................. va dam bao cac quy cach.........
b) Khéi phong phuc vu hoc tap:

- Phong gido duc thé chit, nghé thuat: dién tich......thiét bi, dd dung...................
- Phong vi tinh (mikc do 2): dién tich ............ thidt Dl



- Khu vuc bép: dién tich.......... thiét bi, @0 dUNG.......cevveeeee e
=Ko thire PRAM . ...
- TG lanh Tru MAU thUC AN ..o,
d) Khéi phong hanh chinh qUAN tri:.........ooeenei e

- Dién tich va trang thiét bi: Van phong truong; Phong Hiéu truong; Phong pho hiéu trudng;
phong hanh chinh quan tri; phong y té, phong bao v¢; phong danh cho nhan vién; khu vé sinh cho
can b0, gido vién, nhan vién .............coooiiiiiiiiiiiiien. .

- Phong hoéi truong (mue do 2): diéntich ............ thidt bie...oooveeeieeeeee
5. San vuon: dién tich, thi€t k& .........ooooiiiiiiii
(Murc @6 2) C6 khu choi giao thong ......................... san khau ngoai troi .........

Panh gia tidu chuin quy mé truomg, 16p, CSVC va thiét bi: Pat/chira dat
Tiéu chuin V. Thue hién x3 hoi hoa gido duc
1. Cong tac tham muu phat trién gido duc mam non: ......................ooeeeeeeeeei....

Panh gia tiéu chuan XHH GD: Pat/chira dat
C. Két luan:
Nha truong dat/chua dat céc tiéu chuin cia truong mam non dat chuin quéc gia mirc do 1 (2)

........... ngay..........thang........nam 20...........
Thu ky bai dién nha truong Dai di¢n UBND ..............
(Ky va ghi ro ho, tén) (Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong ddu)
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20. Thii tuc: Céng nhdn trwong Tiéu hoc dat chuin quéc gia.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Can ctr cac tidu chuan quy dinh vé trudng Tiéu hoc dat chuan
qudc gia, trudng tiéu hoc va UBND cép xa tién hanh kiém tra, danh gia
theo cac mirc do dat chuin (muc do 1 hoac muc d6 2). Xét théy truong
dat chuan quéc gia & muc do nao, UBND cép x4 lam van ban kém theo
bién ban kiém tra d& nghi UBND cip huyén t6 chirc tham dinh theo
muc do do;

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 céac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).
Budre 2: Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 18, UBND «cap huyén quyet dinh thanh 1ap doan kiém
tra va hoan thanh viéc thim dinh theo d& nghi cia UBND cép xi.
Trudong hop hd so khong day du hoidc khong dung theo quy dinh,
UBND cap huyén tra lai hd so hodc giri van ban yéu cau UBND cép xa
bd sung cho hop 18;

Buéc 3: Doan kiém tra cdp huyén (gom dai dién cic co quan chirc
ning cé lién quan do chi tich UBND cip huyén chi dinh) tién hanh
tham dinh két qua kiém tra, danh gia cua UBND cap xd. Can cur két
qua tham dinh, xét thdy truong dat chuan qudc gia & mirc do nao, doan
kiém tra 1am vin ban bao cao UBND cap huyén va UBND cép huyén
lam to trinh dé nghi UBND cép tinh t6 chtc tham dinh theo muirc do
do;

Buéc 4: Nop ho so tai Bo phan “Mot cira”, S& Gido duc va Pao tao
Kon Tum.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: T thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Néu ho so hop 18, S¢ Gido duc va Dao tao 1ap td trinh tham muu Uy
ban nhéan dan tinh. Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so hop 16, UBND cip tinh quyét dinh thanh lap
doan kiém tra va hoan thanh viéc tham dinh theo dé nghi ciia UBND
cap huyén. Truong hop hd so khong day du hodc khong dung theo quy
dinh, UBND cap tinh tra lai ho6 so hodc giri van ban yéu cau UBND
cap huyén bd sung cho hop 18;

Buéc 5: Poan kiém tra cap tinh (gdm dai dién cac co quan chirc ning
c6 lién quan do Chii tich UBND cép tinh chi dinh) tién hanh tham dinh
két qua kiém tra, danh gia cia UBND cép huyén. Can cir két qua tham
dinh, xét théy truong dat chuan & mic do ndo, doan kiém tra cép tinh
lam vin ban kém theo bién ban kiém tra dé nghi chii tich UBND cip
tinh quyét dinh va cap Bang cong nhan dat chuan qudc gia & mic do
do;

Budc 6: Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhén
dugc van ban de nghi cua doan kiém tra cap tinh, chu tich UBND cap
tinh quyét dinh va cdp Bang cong nhan dat chuan qubc gia (mirc do 1
hodc mirc d6 2) cho trudng tiéu hoc.

Budre 7: Tra ho so tai BO phan “Mdt ctra” cuia S¢ Gido duc va Pao tao.
- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Céach thire thye hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- B4o céo ty kiém tra cta nha truong theo timg ndi dung di dugce quy
dinh, c6 xac nhan cia UBND cép X4a;

- B4o c4o két qua tham dinh ctia doan kiém tra cAp huyén;

- Vin ban cia UBND cép huyén dé nghi UBND cép tinh kiém tra,
cong nhan.
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b) S6 lugng ho so: 01 (bd)

Thoi gian gidi quyét

60 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 1.

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cap tinh;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

To6 chuc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

|. Trwong Tiéu hoc dat chuin quoc gia mirc @ 1 phdi dat dwoc cdc
yéu cdu, diéu kién sau:

* Tiéu chuan 1: T6 chitc va quin ly nha truong

1. Co céu t6 chirc bd may nha trudong

a) Hi¢u truong, pho hi€u truong va cac hoi ddng (hoi dong truong ddi
v6i truong cong 1ap, hoi dong quan tri dbi voi truong tu thuc, hoi dong
thi dua khen thudng va cac hoi ddng tu van khac) thuc hién theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 1& truong tiéu hoc;

b) Nha truong ¢ t6 chirc Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh, Sao Nhi dong H6 Chi Minh va cac to chirc xa hoi khac theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 18 trudng tiéu hoc;

¢) Nha truong c6 cac to chuyén mén, to van phong va hoat dong theo
quy dinh hién hanh tai Piéu 1é truong tiéu hoc.

2. Lép hoc, s6 hoc sinh, trudng, diém truong

a) Lop hoc, s6 hoc sinh trong mot 16p thuc hién theo quy dinh hién
hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

b) Pia diém dit truong, diém truong thyuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc.

3. Chap hanh chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nuéc, su lanh dao, chi dao cua cip ty Pang, chinh quyén dia phuong
va co quan quan ly gido duc cac cip; dam bao Quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha truong

a) Thuc hién cac chi thi, nghi quyét ciia cip uy Dang, chap hanh sy
quan 1y hanh chinh cua chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén
mon, nghi¢p vu cliia co quan quan ly gido duc;

b) Thyuc hién ché dd bao céo dinh ky, bdo cao dot xuét theo quy dinh;
¢) bam bio Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cuia nha
truong.

4. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua

a) H6 so phuc vu hoat dong gido duc ctia nha truong thuc hién theo
quy dinh hi¢én hanh tai Diéu 18 truong tiéu hoc;

b) Luu trir déy du, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh cua Luat
Luu trit;

¢) Thuc hién cac cude van dong, to chire va duy tri phong trao thi dua
theo huéng dan ciia nganh va quy dinh ctia Nha nuéc.

5. Quan ly cac hoat dong giao duc, quan ly can b, giao vién, nhéan
vién, hoc sinh va quan 1y tai chinh, d4t dai, co s& vat chat

a) Thyc hién nhiém vu quan 1y cac hoat dong gido duc va quan 1y hoc
sinh:

- Thyc hién chwong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B¢ truéng Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh;

- Phan cong nhiém vu cu thé hang ndm cho tirng gido vién, can bo,
nhan vién nha truong bao g6m nhiém vu gido duc, hd trg tré em c6
hoan canh kho khan va tré em gai;

- C6 s liéu theo ddi dénh gia theo quy dinh vé s6 lugng va chit lugng
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gido duc hoc sinh trong timg nam hoc va trong 5 nam hoc lién tiép;

- C6 ké hoach va bién phap chi dao vé quan 1y cac 16p hoc & diém
truong dam bao chat lugng giang day;

- C6 ké hoach, thyc hién va phéi hop véi co sé gido duc mam non dé
chuén bj cac diéu kién thuan loi cho hoc sinh trudce khi vao hoc 16p 1;

- Thong ké va theo doi hoc sinh dang hoc tai truong va s tré trong do
tudi tir 6 dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban xa, phuong ma
truong theo ddi phd cap (chia theo d6 tudi, gidi tinh, thanh phan dan
toc, khuyét tat, hoan canh kho khin);

- Thyc hién ding cac quy dinh phap luét vé quan ly tai san, tai chinh
hién hanh; céng khai cac ngudn thu, chi hing nim do hiéu truéng quan
ly;

- C6 s6 lién lac vOi cha me hodc nguoi giam hd hoc sinh.

b) Thuc hién tuyén dung, quan 1y can bo, gido vién va nhan vién theo
quy dinh hién hanh cua Luat Céan bg, cong chue, Luat Vién chic, biéu
1¢ trudng tiéu hoc va cac quy dinh khac cua phap luat;

¢) Quan 1y, str dung ding quy dinh va hiéu qua tai chinh, dt dai, co s&
vat chat dé phuc vu cac hoat dong gido duc.

6. Bao dam an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho can b9, gido
Vién, nhan vién

a) Thyc hién cac quy dinh va xay dung phuong an dam bdo an ninh trat
tur, phong chong tai nan thuong tich, chay no, phong tranh cac hiém
hoa thién tai, phong chdng dich bénh, ngd doc thuc pham, phong tranh
cac t¢ nan xa hoi trong trudong hoc;

b) Bdo ddm an toan cho hgc sinh va cho can bg, gido vién, nhan vién
trong nha truong theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1é trudng tiéu hoc;
¢) Khong c6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha
truong.

B6 sung mot so yéu ciu sau:

1. Thyc hién nhiém vu cia céac td chuyén mon, td van phong

Nha trudng to chirc dinh ki cac hoat dong trao d6i chuyén mén, sinh
hoat chuyén dé, tham quan, trao ddi hoc tap kinh nghiém véi cac
truong ban va co bao cdo danh gia cu thé d6i véi mdi hoat dong nay.

2. Quan ly hanh chinh va thuc hién cac phong trao thi dua

a) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y;

b) Chu dong, sang tao va dat két qua cao trong viéc thuc hién céc cude
van dong, phong trao thi dua theo huéng dan cta nganh va quy dinh
cua Nha nudc.

3. Quan ly cac hoat dong giao duc

a) Nha truong xay dung ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ki, thang,
tuan; c6 phuong hudng phat trién timg thoi ki; ¢ bién phap t6 chic
thuc hién ké hoach dung tién do;

b) Quan 1y va st dung hiéu qua co so vat chat dé phuc vu cho hoat
dong day, hoc va cac hoat dong giao duc khac;

¢) Cac to chtrc, doan thé va hoi ddng nha trudng duge to chirc va hoat
dong c6 hiéu qua;

d) Nha trudong chap hanh sy chi dao tryc tiép vé chuyén mén, nghiép
vu cta phong gido duc va dao tao. Thuc hién nghiém tic bdo cao dinh
ki va dot xuit (néu c6) tinh hinh gido duc tiéu hoc & dia phuong véi
cép trén theo quy dinh.

* Tiéu chuin 2: Can b quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh

1. Nang luc cua can by quan ly

a) Trinh d6 dao tao cua hiéu trudng, pho hiéu truéng tir trung cip su
pham tré 1€n. Hi€u trudng co it nhét 4 nim day hoc, pho hi¢u truong
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c6 it nhat 2 nim day hoc (khong ké thoi gian tap su);

b) banh gia hi¢u truong, pho hi€u truong hang nam theo Quy dinh
Chuan hiéu truéng trudng tiéu hoc dat tir murc trung binh trd Ién;

¢) Hiéu trudng, phd hi¢u trudng dugc boi dudng, tap huén vé& chinh trj
va quan 1y gido duc theo quy dinh.

2.86 lugng, trinh d§ dao tao cua gido vién

a) Bao dam du sb luong gido vién dé day cac mon hoc bét budc theo
quy dinh cua B Gido duc va Dao tao. Déi v6i trudng tiéu hoc day mot
bu01 trong ngay co it nhat binh quan 1,2 gido vién/1op; d6i véi trudong
tiéu hoc day hai budi trong ngay co it nhét binh quén 1,5 gido vién/16p;
b) C6 gido vién lam tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh;

¢) C6 it nhat 90% giao vién dat chuan trinh d6 ddo tao trd 1én;

d) Thyc hién chuong trinh bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh cia
B0 Giao duc va Pao tao.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cic quyén cua
giao vién

a) Nhimng gido vién dat chuan trinh d6 dao tao dugc danh gia theo Quy
dinh Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc phai dat tir trung binh tré
Ién;

b) CO it nhat 40% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cép
truong;

c) Cong tac dao tao, bdi dudng: nha truong co ké hoach bdi dudng dé
tat ca gido vién dat chuan va trén chuan vé trinh do dao tao; thuc hién
nghiém tic chuong trinh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh cua
B6 gido duc va Dao tao; c6 it nhat 50% giao vién duoc xép loai kha,
gioi vé boi dudng thuong xuyén;

d) Bao dam cac quyén cua giao vién theo quy dinh cua Diéu 18 truong
tiéu hoc va ctia phap luat.

4. Nha truong c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cidc nhiém vu;
duoc bao dam céac ché do chinh sach theo quy dinh ctia Nha nude vé ké
toan, thi qu¥, van thu, y té truong hoc, vién chirc 1am cong tac thiét bi
day hoc.

5. Hoc sinh

a) Bao dam quy dinh vé tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1€ truong tiéu hoc;

b) Hoc sinh thuc hi¢n dﬁy du cac nhiém vu va khong bi ki luat do vi
pham céac hanh vi hoc sinh khong dugc lam theo quy dinh hi¢n hanh tai
Diéu 16 truong tiéu hoc;

¢) Hoc sinh dugc dam bao cic quyén theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1¢ truong tiéu hoc.

B0 sung mdt s6 yéu ciu sau:

1. Nang luc cua can bg quan ly

a) Trinh d6 dao tao cua hiéu trudng, pho hiéu trudng tir Cao ding Su
pham tré 1€n; hiéu truong co it nhét 5 nam day hoc, pho hiéu trudng co
it nhat 3 nam day hoc (khong ké thoi gian tap su);

b) Danh gia hiéu truong, pho hiu truong hing nam theo Quy dinh
Chuén hiéu truéng trudng tiéu hoc dat tir mirc kha tro 1én.

2.S86 luong, trinh do dao tao cua gido vién

a) Bao dam du sb lugng va co cdu gido vién dé day cac mon hoc theo
quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao. Gido vién day cac mén thé duc,
am nhac, mi thudt, ngoai ngir va tin hoc chwa qua dao tao su pham tiéu
hoc phai dugc tap huin va dugc cap Chimg chi su pham tiéu hoc;

b) C6 100% gido vién dat chuén trinh d6 dao tao, trong do it nhét 40%
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gido vién dat trinh d6 trén chuan;

¢) Cong tac dao tao, boi dudng: nha truong co6 quy hoach xay dung doi
ngil, ké hoach bdi dudng dé tat ca gido vién dat chudn va trén chuin vé
trinh d¢ dao tao; thuc hi¢n nghiém tic chuong trinh boi dudng thuong
Xuyén theo quy dinh cua B6 gido duc va Dao tao; timg gido vién c6 ké
hoach va thyc hién ty bdi dudng ning cao trinh do chuyén mén, nghiép
vu; ¢6 it nhat 70% gido vién duogc xép loai kha, gioi Ve bdi dudng
thuong xuyén, trong do cd it nhit 25% gi4o vién dugc xép loai gioi vé
bdi dudng thudng xuyén, khong cé gido vién khong hoan thanh ké
hoach.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién

a) C6 it nhit 50% gido vién dat loai kha tré 1én, trong d6 c6 it nhit
15% gi4o vién dat loai xuat sic theo quy dinh Chuan nghé nghiép giao
vién tiéu hoc;

b) Co it nhat 50% giao vién dat danh hi¢u giao vién day gioi cap
truong, trong do it nhat 20% giao vién dat danh hi€u day gioi cap
huyén tro 1én; khong c6 gido vién yéu kém vé chuyén mon, nghiép vu.
* Tiéu chuan 3: Co so vat chit va trang thiét bi day hoc

1. Khuon vién, cong tru’(mg, hang rao bao v¢, san choi, san tap

a) Dién tich khu6n vién va céc yéu cau vé xanh, sach, dep, thoang mat
dam bao t6 chirc hoat dong gido duc;

b) C6 cong, bién tén truong, tuong rao bao quanh;

¢) C6 san choi, san tap thé duc thé thao.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

a) Sb lugng phong hoc du cho cac 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong
hoc duge xay dung ding quy cach, du anh sang;

b) Ban ghé hoc sinh dam bao yéu cau vé vé sinh trudng hoc; c6 ban
ghe phu hop cho hoc sinh khuyet tat hoc hoa nhap;

¢) Kich thudc, mau sic, cach treo ctia bang trong 16p hoc dam bao quy
dinh vé vé sinh truong hoc.

3. Khéi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan 1y, day
va hoc

a) Khoi phong phuc vu hoc tap bao gdm: thu vién, phong dé thiét bi
gido duc; khdi phong hanh chinh quan tri bao gom: phong hiéu truong,
phong hop;

¢)) Phong y té truong hoc c6 ti thude véi cac loai thude thiét yéu;

d) C6 cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cdng tac
quan li va giang day.

4. Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nudc,
thu gom rac

a) C6 khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nir can b, gido
vién, nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh ni;

b) C6 chd dé xe cho can bo, gido vién va hoc sinh dam bao an toan,
tién loi;

¢) C6 ngudn nude sach dap ing nhu ciu sir dung ciia can bo, gido vién
va hoc sinh; hé théng thoat nudc, thu gom rac dam bao vé sinh moi
truong.

5. Thu vién

a) Thu vién dugc trang bi sach gido khoa, tai liéu tham khao tdi thiéu
va bdo, tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

b) Hoat dong cua thu vi¢n dép ung nhu cau day va hoc cua gido vién,
hoc sinh;

¢) Thu vién dugc bod sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.

6. Thiét bi day hoc va hi¢u qua stir dung thiét bi day hoc
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a) Thiét bi day hoc tdi thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy

dinh ctia BO Giao duc va Pao tao:

- Nha truong co6 cac loai thiét bi gido duc theo danh muc tdi thiéu do

Bd Gido duc va Pao tao quy dinh;

- Mdi gido vién c6 it nhat mot bd van phong pham cén thiét trong qué

trinh giang day, mot bo sach gido khoa, tai liéu huéng dan giang day

va céc tai liéu can thiét khac;

- Méi hoc sinh phai c6 it nhat mot bd sach giao khoa, cac dd dung hoc

tap tbi thiéu. Hoc sinh ngudi déan toc thiéu s6 duoc ap dung cac phuong

phap day hoc, t6 chirc cac hoat dong giao duc, dugc hd tro cac tai lidu,

dd dung hoc tap phu hop dé hd tro hoc tiéng Viét;

b) Gido vién c6 y thirc sir dung thiét bi day hoc trong cdc gio 1én 16p va

tu lam mot s6 d6 dung day hoc dap tGng cac yéu cau day hoc & Tiéu

hoc.

¢) Kiém ke, stra chira, nang cdp, bd sung d6 dung va thiét bi day hoc

hang ndm.

B6 sung mot so yéu ciu sau:

1. Dién tich, khuon vién, san choi, san tap

a) Dién tich, khudn vién, san choi, san tap thuc hién theo quy dinh hién

hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

b) béi vai nhitng truong ¢ thanh phé, thi x4 va thi trAn da duoc xay

dung tir ndm 1997 tré vé trude, do diéu kién dic thi, co thé van dung

dé tinh dién tich khuon vién nha truong 1a dién tich mat béng su dung;

¢6 san choi, san tdp dam bao yéu ciu cho hoc sinh luyén tap thuong

xuyén, c6 hiéu qua; td chtre duoc it nhat 1 buéi/théng cho hoc sinh hoc

tap thuc té & ngoai 16p hoc;

¢) Bao dam yéu cdu mdi truong su pham xanh, sach, dep, yén tinh,

thodng mat, thuén tién cho hoc sinh hoc tdp, vui choi; khong c6 hang

quan, nha ¢ trong khu vuc truong; moi truong xung quanh khu vuc

truong sach, dep, an toan;

d) Dién tich sén choi, sén tdp thé dyc thé thao (hodc nha da nang) dugc

b6 tri, xay dung theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ trudng tiéu hoc;
san truong cé trong cay boéng mat va co tham co.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

a) Truong co t6i da khong qua 30 16p; mdi 16p c6 tdi da khong qué 35

hoc sinh. Cé du 1 phong hoc/1 16p. Dién tich phong hoc dat tiéu chuan

theo quy dinh hién hanh ciia Bo Y té.

b) Kich thudc, vat ligu, két cau, kiéu dang, mau sdc ban ghé hoc sinh

bdao dam quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va Pao tao, Bo Khoa

hoc va Cong nghé, Bo Y té.

3. Khdi phong, trang thiét bi vin phong phuc vu cong tac quan 1y, day

va hoc

a) Khéi phong phuc vu hoc tap, khdi phong hanh chinh quan tri thyc

hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ trudng tiéu hoc;

b) Khu nha bép, nha nghi (néu c6) phai dam bao diéu kién strc khoe va

an toan, vé sinh cho hoc sinh.

4. Khu vé sinh, nha dé xe, hé thong nudc sach, hé thdng thoat nudc,

thu gom rac

a) Khu v¢ sinh cua cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh ddm bao yéu

cAu an toan, thuan tién, sach s& va duoc xay dung & vi tri phu hop véi

canh quan nha truong;

b) C6 nha d xe cho can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va dam bao

an toan, tién loi.

5. Thu vién
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a) Co thu vién dat chuan tro 1€n theo quy dinh vé tiéu chuén thu vién
truong phd thong do BO Gido duc va Pao tao ban hanh;

b) Hoat dong cua thu vién dap tmg nhu ciu nghién ctru, day hoc cua
can b, gido vién va hoc tap cua hoc sinh.

6. Thiét bi day hoc va hi¢u qua str dung thiét bi day hoc

Str dung thiét bi day hoc trong cac gid 1€n 16p va ty lam mot s6 dd
dung day hoc cua gido vién dam bao hiéu qua, dap tng yéu cau ddi
mdi ndi dung, phuong phap dugc quy dinh trong Chuong trinh gido
duc Tiéu hoc.

* Tiéu chuin 4: Quan h¢ giita nha truong, gia dinh va xa hoi

1. Té chirc va hiéu qua hoat dong ctia Ban dai dién cha me¢ hoc sinh

a) T6 chirc, nhiém vu, quyén, trach nhiém va hoat dong cua Ban dai
dién cha me hoc sinh thuc hién theo Diéu 1& Ban dai dién cha me hoc
sinh do B9 trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh;

b) Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat
dong;

c) T6 chire cac cude hop gitra nha trrong voi cha me hoc sinh, Ban dai
dién cha me hoc sinh dé tiép thu ¥ kién vé cong tac quan 1y cia nha
truong, cac bién phap gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi cua
cha me hoc sinh, gop ¥ kién cho hoat dong cua Ban dai dién cha me
hoc sinh.

2. Cong tac tham muu cia nha trudng véi cap uy Pang, chinh quyén
va phéi hop véi cac to chirc doan thé cta dia phuong

a) Nha truong tham muu véi cap uy Dang, chinh quyén va phdi hop
v6i cac to chirc, doan thé dé xdy duyng méi trudng gido duc lanh manh
trong nha truong va ¢ dia phuong;

b) Huy dong, st dung c6 hiéu qua cac ngudn lyc xa hoi dé xay dung co
s& vat chat, bd sung phuong tién, thiét bi day hoc, khen thuéng hoc
sinh hoc giéi, hd trg hoc sinh nghéo.

3. Nha truong phdi hop véi cac td chirc doan thé cua dia phuong, huy
dong su tham gia cta cong dong dé gido duc truyén théng lich sir, vin
hoéa dan toc cho hoc sinh va thue hién muc tiéu, ké hoach giao duc

a) Phéi hop hiéu qua véi cac t6 chuc, doan thé dé giao duc hoc sinh vé
truyén thong lich str, van hoa dén toc;

b) Tuyén truyén dé ting thém su hiéu biét trong cong ddéng vé noi
dung, phuong phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao didu kién
cho cong dong tham gia thuc hién muc tiéu va ké hoach gido duc tiéu
hoc.

4. Thyc hién cong khai cac ngudn thu cta nha truong theo quy dinh
hién hanh vé cong khai ddi véi co s gido duc thudc h¢ théng gido duc
quéc dan.

B6 sung mjt s6 yéu ciu sau:

1. Nha trudng cha dong, tich cyc tham muu véi cac cép uy Pang,
chinh quyén va phdi hop véi cac to chirc doan thé cta dia phuong dé
xay dung moi truong gido duc lanh manh trong nha truong va ¢ dia
phuong.

2. Nha trudng phdi hop voi cac to chic doan thé cia dia phuong, huy
dong sy tham gia cuia cong ddng dé gido duc truyén thong lich sir, van
hoa dan toc, dao duc 161 sdng, phap luat, nghé thuat, thé duc thé thao
cho hoc sinh va thue hién muc tiéu, ké hoach giao duc.

3. Cham soéc di tich lich str, cach mang, cong trinh van hoa; cham soéc
gia dinh thuong binh, 1iét si, gia dinh c6 cong véi Nude, Me Viét Nam
Anh hung ¢ dia phuong.

4. Huy dong duoc su dong gop vé cong sirc va tién cia cla cac to
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chtic, ca nhan va gia dinh dé xay dung co sé vat chat; bo sung phuong
tién, thiét bi day va hoc; khen thudng gido vién day gidi, hoc sinh gioi
va hd tro hoc sinh nghéo.

* Tiéu chuan 5: Hoat dong gido duc va két qua gido duc

1. Thyc hi¢n chuong trinh gido duc tleu hoc, ké hoach day hoc cua B
Gido duc va Pao tao, cac quy dinh vé chuyén mon cia co quan quan ly
giao duc dia phuong

a) Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén ting nim hoc, hoc ky,
thang, tuan ccua nha truong thue hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1€ truong tiéu hoc:

b) Day du cac mon hoc theo quy dinh & tiéu hoc; c6 ké hoach tang thoi
luong day hai mén Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh ¢ khé khin vé
nhan thirc; bam sat yéu cAu co ban cta chuén kién thic, k¥ nang; lya
chon ndi dung, thoi lugng, phuong phéap, hinh thirc phu hop véi tung
ddi tuong hoc sinh dé dam bao chat luong day va hoc, dap ung kha
ning nhan thirc va yéu cau phat trién trong diéu kién thuc té cua dia
phuong;

¢) Thyc hién boi dudng hoc sinh niang khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

2. Céc hoat dong ngoai gio 1én 16p cua nha truong

a) C6 chuong trinh, ké hoach céac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p;
b) T6 chirc cac hoat dong ngoai gid 1én 1p theo ké hoach, phu hop véi
Itra tudi hoc sinh;

c¢) Phan cong, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong
ngoai gio 1én 16p.

3. COng tac phé cap giao duc tiéu hoc

a) Tham gia thuc hién muc tiéu pho cap giao duc tiéu hoc dung do tudi,
ngan chan hién tugng tai mu chit ¢ dia phuong;

b) T6 chirc "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong dugc it nhat
95% tré 6 tudi vao 16p 1; ty 1& hoc dung do tudi dat tir 85% trd 1én;

¢) Ho tro tré c6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat to1 truong.
4. Két qua xép loai gido duc cta hoc sinh

a) Ty I¢ hoc sinh xép loai trung binh tr¢ 1én dat it nhat 90%;

b) Ty 1& hoc sinh xép loai khé dat it nhat 30%; xép loai gioi dat it nhat
5%);

¢) C6 hoc sinh tham gia cac hoi thi, giao luu do cac cip to chirc.

5. T6 chirc cac hoat dong cham soc, giao duc thé chit, gido duc ¥ thic
bao v€ moi truong

a) Gido duc y thue tu cham soc stic khoe cho hoc sinh;

b) T6 chirc kham sirc khoe, tiém chung cho hoc sinh;

¢) T6 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé mdi trudng.

6. Hi¢u qua dao tao cuia nha truong

a) Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it
nhat 85%;

b) Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% tré 1én.

7. Gido duc k¥ ning sdng, tao co hoi dé hoc sinh tham gia vao qua
trinh hoc tap

a) Gido duc, rén luyén cac k¥ ning séng phu hop v6i d6 tudi hoc sinh;
b) Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qué trinh hoc tdp mot cach
tich cuc, chu dong, sang tao;

c) Khuyén khich hoc sinh suu tdm va tu lam dd dung hoc tap; chu dong
hop tac, gitip dd ban trong hoc tap.

B6 sung mdt s6 yéu ciu sau:

1. Thyuc hi¢n chuong trinh, ké hoach day hoc

a) Day dii cac mon hoc, dung chuong trinh, ké hoach, dam bao yéu cau
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cta chuén kién thurc, ky nang; lya chon ndi dung, thoi lugng, phuong
phap, hinh thirc day hoc phu hop véi timg dbi tuong va dap tmg yéu
cau, kha nang nhan thic cua tung hoc sinh,;
b) C6 it nhat 50% hoc sinh hoc 2 budi/ngay va c6 ké hoach timg nim
dé tang sb luong hoc sinh hoc 2 budi/ngay.
2. Cac hoat dong ngoai gio 1€n 16p cia nha trudng
T chirc cac hoat dong ngoai gior 1én 16p theo ké hoach v&i cac hinh
thirc phong pht phu hop véi lira tudi hoc sinh va dat két qua thiét thuc.
3. Cong tac phd cap gido duc tiéu hoc
a) Nha trudng dat cac tiéu chi chuan phd cp gido duc tiéu hoc dung do
tudi mac do 1 tro 1én; khong c6 hién tugng tai mu chir & dia phuong;
b) T chirc tot "Ngay toan dan duwa tré dén truong"; huy dong duoc
100% tré 6 tudi vao 16p 1; ty 1& hoc dung do tudi dat tir 90% trd 1én.
4. Két qua xép loai gido duc cta hoc sinh
a) Ty 18 hoc sinh xép loai gido duc tir trung binh tré 1én dat it nhat
96%;
b) Ty 1€ hoc sinh xép loai gido duc kha, gioi dat it nhét 50%, trong do
loai gioi dat it nhat 15%;
¢) Co6 hoc sinh tham gia va dat giai cac hoi thi, giao luu do cép huyén
tr 1én to chic.
5. Tb chirc cac hoat dong cham soc, gido duc thé cht, gido duc y thtrc
bao v€ moi truong
a) T chie kham stre khoe dinh ky, tiém chuing cho hoc sinh;
b) T6 chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé méi trudng, vui
choi, thé dyc thé thao...
6. Hi¢u qua dao tao cua nha truong
a) Ty 1& hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nim hoc dat it
nhat 90%;
b) Tré 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 95% trd 1én.

Il. Truwong Tiéu hoc dat chuin quéc gia mirc d 2 phdi dat dwoc cdc
yéu cau, diéu kién sau:
* Tiéu chuén 1: T6 chirc va quan Iy nha truwong

1. Co ciu to chirc bo may nha trudng
a) Hiéu truong, pho hiéu truong va cac hoi ddng (hoi dong truong ddi
vé6i truong cong 1ap, hoi dong quan tri d6i vOi truong tu thuc, hoi dong
thi dua khen thuong va cac hoi dong tu van khéc) thuc hién theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;
b) Nha truong co td chuc Dang Cong san Vi¢t Nam, Cong doan, DPoan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh, Sao Nhi dong H6 Chi Minh va céc t6 chirc x4 hoi khac theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;
¢) Nha truong c6 cac to chuyén mén, to van phong va hoat dong theo
quy dinh hién hanh tai Piéu 1¢ truong tiéu hoc.
2. Lop hoc, s6 hoc sinh, truong, diém truong
a) L6p hoc, s6 hoc sinh trong mot 16p thuc hién theo quy dinh hién
hanh tai Diéu 18 truong tiéu hoc;
b) Pia diém dit trudong, diém trudng thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Diéu 1é truong tiéu hoc.
3. Chap hanh chu truong, chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha
nudc, sy lanh dao, chi dao cua cp iy Pang, chinh quyén dia phuong
va co quan quan 1y gido duc cac cp; dam bao Quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha truong
a) Thuc hién cac chi thi, nghi quyet cta cép uy Pang, chap hanh su
quéan 1y hanh chinh ciia chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén
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mon, nghié€p vu ctia co quan quan ly gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao cio dinh ky, bao cao dot xuét theo quy dinh;
¢) Pam bao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cta nha
truong.

4. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua

a) HO so phuc vu hoat dong gido duc cua nha trudong thyc hién theo
quy dinh hién hanh tai Diéu 1é trudng tiéu hoc;

b) Luu trir déy du, khoa hoc hd so, vin ban theo quy dinh cua Luét
Luu trix;

¢) Thuc hién cac cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua
theo huéng dan ciia nganh va quy dinh ctia Nha nudc.

5. Quan ly cac hoat dong gido duc, quan ly can bg, giao vién, nhan
vién, hoc sinh va quan 1y tai chinh, dat dai, co s& vat chat

a) Thyc hién nhiém vu quan 1y cac hoat dong gido duc va quan 1y hoc
sinh:

- Thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B¢ truong Bo
Giéo duc va Pao tao ban hanh;

- Phan cong nhiém vu cu thé hang nim cho timg gido vién, can bo,
nhan vién nha trudong bao gém nhiém vu gido duc, hd tro tré em co
hoan canh kho khan va tré em gai;

- C6 s6 lidu theo ddi danh gia theo quy dinh vé sé luong va chit lugng
gido duc hoc sinh trong timg nam hoc va trong 5 nim hoc lién tiép;

- C6 ké hoach va bién phap chi dao vé quan 1y cac 16p hoc & diém
truong dam bao chat lugng giang day;

- C6 ké hoach, thuc hién va phéi hop véi co sé gido duc mam non dé
chuan bi cac diéu kién thuan loi cho hoc sinh trudc khi vao hoc 16p 1;

- Thong ké va theo ddi hoc sinh dang hoc tai trudng va sd tré trong do
tudi tir 6 dén 14 tudi ngoai nha trudong, trong dia ban xi, phudong ma
truong theo ddi phd cap (chia theo do tudi, gidi tinh, thanh phan dan
toc, khuyét tat, hoan canh kho khan);

- Thuc hién dang cic quy dinh phap luat vé quan 1y tai san, tai chinh
hién hanh; cong khai céc ngudn thu, chi hang nam do hiéu truéng quan
ly;

- C6 sb lién lac v6i cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh.

b) Thyc hién tuyén dung, quan 1y can bg, gido vién va nhan vién theo
quy dinh hién hanh cua Luat Can bd, cong chue, Ludt Vién chuc, Diéu
1¢ truong tiéu hoc va cac quy dinh khac cta phap luat;

¢) Quan ly, sir dung dung quy dinh va hiéu qua tai chinh, dat dai, co s&
vat chat dé phuc vu cac hoat dong gido duc.

6. B4o dam an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho can b9, gido
vién, nhan vién

a) Thuc hién cac quy dinh va xay dung phuong 4n ddm bdo an ninh trat
tu, phong chdng tai nan thuong tich, chay nd, phong tranh cac hiém
hoa thién tai, phong chéng dich bénh, ngd doc thuc phém, phong tranh
cac t€ nan xa hoi trong truong hoc;

b) Bao dam an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido vién, nhan vién
trong nha truong theo quy dinh hién hanh tai Dleu 1¢ truong tiéu hoc;

¢) Khong c6 hién tugng ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha
truong.

B6 sung mjt s6 yéu ciu sau:

1. Thuc hién nhiém vu cua cac to chuyén mon, td van phong

Nha truong t6 chirc dinh ki cac hoat dong trao doi chuyén mon, sinh
hoat chuyén dé, tham quan, trao ddi hoc tap kinh nghi€ém vdi céac
truong ban va c6 bo cdo danh gia cu thé d6i voi mdi hoat dong nay.
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2. Quan 1y hanh chinh va thyc hién cac phong trao thi dua

a) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y;

b) Chu dong, sang tao va dat két qua cao trong viéc thuc hién cac cudc
van dong, phong trao thi dua theo huéng dan cua nganh va quy dinh
cua Nha nudc.

3. Quan 1y cac hoat dong gido duc

a) Nha truong xay dung ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ki, thang,
tuan; c6 phuong huéng phat trién timg thoi ki; co bién phép t6 chirc
thue hién ké hoach dang tién do;

b) Quan 1y va st dung hiéu qua co s vét chit dé phuc vu cho hoat
dong day, hoc va cac hoat dong giao duc khac;

¢) Céc to chirc, doan thé va hoi dong nha truong dugce td chirc va hoat
dong c6 hiéu qua;

d) Nha truong chap hanh sy chi dao truc tiép vé chuyén mon, nghiép
vu cua phong gido duc va dao tao. Thuc hién nghiém tic béo cdo dinh
ki va dot xuét (néu c6) tinh hinh gido duc tiéu hoc & dia phuong véi
cap trén theo quy dinh.

1. Quan 1y hanh chinh

Ung dung cong nghé thong tin vao cac linh vuc quéan 1y clia nha truong
c6 hiéu qua.

2. Quan ly cac hoat dong gidao duc, quan ly can bd, gido vién, nhan
vién

a) Thyuc hién cong tdc quan ly mot cach sang tao, phat huy dugc kha
nang cta gido vién, nhan vién trong viéc xay dung va phét trién nha
truong;

b) Phan céng nhiém vu cy thé hiang nim cho timg gido vién, can bo,
nhan vién nha trudong trong cac hoat dong gido duc, trong d6 co6 cong
tac hd trg tré em c6 hoan canh kho khan va tré em gai;

¢) T6 chtc cho 100% gido vién duoc tham gia boi dudng thuong
xuyén va sinh hoat chuyén dé thiét thuc va hiéu qua.

* Tiéu chuin 2: Can b quan ly, gido vién, nhin vién va hoc sinh

1. Nang luc cua can by quan ly

a) Trinh d6 dao tao cua hiéu truong, phod hiéu truong tir trung cap su
pham trd 1€n. Hi€u trudng co it nhét 4 nam day hoc, pho hi¢u truong
c6 it nhat 2 nim day hoc (khong ké thoi gian tap su);

b) Danh gia hiéu truong, pho hi€u truong hang nam theo Quy dinh
Chuan hiéu truéng truong tiéu hoc dat tir mirc trung binh tré 1en;

¢) Hiéu trudng, pho hi¢u trudng dugce boi dudng, tap huén vé chinh tri
va quan 1y gido duc theo quy dinh.

2.S6 lugng, trinh d§ dao tao cua gido vién

a) Bao dam du sb luong gido vién dé day cac mén hoc bat budc theo
quy dinh cua Bo Giao duc va Dao tao. Déi v6i truong tiéu hoc day mot
bu01 trong ngay co it nhat binh quan 1,2 gido vién/1op; d6i vé6i trudong
tiéu hoc day hai budi trong ngay co it nhét binh quéan 1,5 gido vién/16p;
b) C6 gido vién lam tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh;

¢) C6 it nhat 90% gido vién dat chuan trinh d6 dao tao trd 1én;

d) Thyc hién chuong trinh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh ciia
B0 Giao duc va Pao tao.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cia
gido vién

a) Nhitng gido vién dat chuan trinh d6 dao tao dugc danh gia theo Quy
dinh Chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc phai dat tir trung binh trd
1én;
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b) Co it nhat 40% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap
truong;

¢) Cong tac dao tao, bdi dudng: nha truong co ké hoach boi dudng dé
tat ca gido vién dat chudn va trén chuin vé trinh do dao tao; thyc hién
nghiém tac chwong trinh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh cua
B§ gido duc va Dao tao; co it nhit 50% gido vién dugc xép loai kha,
gidi vé bdi dudng thuong xuyén;

d) Bao dam cac quyén cua giao vién theo quy dinh cua Diéu 16 truong
tiéu hoc va cuia phap luat.

4. Nha truong c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cidc nhiém vuy;
dugc bao dam céac ché do chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc vé ké
toan, thi quy, van thu, y té trudng hoc, vién chtrc 1am cong tac thiét b
day hoc.

5. Hoc sinh

a) Bao dam quy dinh vé tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1€ truong tiéu hoc:

b) Hoc sinh thuc hi¢n dﬁy du cac nhiém vu va khong bi ki luét do vi
pham cac hanh vi hoc sinh khong duoc 1am theo quy dinh hién hanh tai
biéu 1& truong tiéu hoc;

¢) Hoc sinh dugc dam bao cac quyén theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1€ truong tiéu hoc.

B6 sung mdt s6 yéu ciu sau:

1. Nang luc cua can bg quan ly

a) Trinh d6 dao tao cda hi€u truéng, pho hi€u trudng tr Pai hoc Su
pham tr¢ 1én;

b) banh gia hi¢u truong, pho hi€u trudong hang nam theo Quy dinh
Chuan hiéu trudng trudng tiéu hoc dat murc xuat sic.

2.S6 lugng, trinh d§ dao tao va nang luc cta gido vién

a) Co gido vién chuyén day cac mon thé duc, 4m nhac, mi thuat, ngoai
ngit va tin hoc; c6 gido vién tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong
Hb Chi Minh chuyén trach;

b) C6 100% gido vién dat chuén trinh d6 dao tao, trong do it nhét 70%
gido vién dat trinh d0 trén chuan;

¢) Nang lyc chuyén mon:

- Linh hoat, sang tao trong viéc st dung cac phuong phap tich cuc
trong day hoc va giao duc hoc sinh. Hang nam, giao vién c6 sang kién
kinh nghiém cai tién, d6i moi phuong phap day hoc hodc két qua
nghién ctru khoa hoc su pham ung dung dat loai kha, gidi tur cap
truong tro 1én;

- C6 ké hoach giang day riéng cho hoc sinh giéi, hoc sinh yéu ctia 16p;
- Ung dung cong nghé thong tin trong giang day mot cach hiéu qua;

- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mon, chuyén dé va hoat dong
x4 hoi do nha trudng t6 chirc hodc phéi hop véi cac co quan, doan thé
td chirc;

- Mbi gido vién phai co ké hoach phan dau sau khi duoc danh gia theo
Chuén nghé nghiép do B6 Gido duc va Pao tao hudng dan dé khong
ngimg ning cao trinh d6 va ning luc chuyén mén. Ké hoach nay phai
dugc luu trong hd so ca nhan ciia gido vién.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién

a) Co it nhét 75% gido vién dat loai khé tr¢ 1én, trong d6 co it nhét
25% gido vién dat loai xuét sic theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién tiéu hoc;

b) Co6 it nhat 60% giao vién dat danh hi€u gido vién day gioi cap
truong, trong d6 it nhit 30% gido vién dat danh hiéu day gioi cip
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huyén tro 1én; khong c6 gido vién yéu kem vé chuyén mén, , nghiép vu.
¢) Co it nhit 90% gido vién duoc xép loai kha, gioi Ve boi dudng
thuong xuyén, trong d6 c6 it nhat 30% gido vién dugc xép loai gioi vé
bdi dudng thudng xuyén, khong c6 gido vién khong hoan thanh ké
hoach.

* Tiéu chuin 3: Co sé vét chit va trang thiét bi day hoc

1. Khuon vién, céng truong, hang rao bao v¢, san choi, san tap

a) Dién tlch khuon vién va cac yéu cAu vé xanh, sach, dep, thoang mat
dam bao t6 chtrc hoat dong gido duc;

b) C6 cong, bién tén truong, tuong rao bao quanh;

¢) Co san choi, san tap thé duc thé thao.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

a) S6 lugng phong hoc du cho cac 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong
hoc dugc xdy dung ding quy cach, du anh sang;

b) Ban ghé hoc sinh dam bao yéu cau vé vé sinh trudng hoc; co ban
ghe phu hop cho hoc sinh khuyet tat hoc hoa nhap;

¢) Kich thuéc, mau sic, cach treo cua bang trong 16p hoc dam bao quy
dinh vé vé sinh truong hoc.

3. Khdi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan 1y, day
va hoc

a) Khdi phong phuc vu hoc tap bao gé)m: thu vién, phong dé thiét bi
gido duc; khdi phong hanh chinh quén tri bao gdm: phong hiéu trudng,
phong hop;

¢)) Phong y té truong hoc c6 ti thude véi cac loai thude thiét yéu;

d) C6 cac loai may van phong (mdy tinh, may in) phuc vu cong tac
quan li va giang day.

4. Khu vé sinh, nha dé xe, hé thong nudc sach, hé thong thoat nudc,
thu gom rac

a) Co6 khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh ri€ng cho nit can bg, gido
vién, nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh ni;

b) C6 chd dé xe cho can b, gido vién va hoc sinh dam bao an toan,
tién loi;

¢) C6 ngudn nude sach dap img nhu ciu sir dung ciia can bo, gido vién
va hoc sinh; hé théng thoat nudc, thu gom rac dadm bio vé sinh moi
truong.

5. Thu vién

a) Thu vién dugc trang bi sach gido khoa, tai liéu tham khao tdi thiéu
va bdo, tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

b) Hoat dong cta thu vién dép ung nhu cau day va hoc cua gido vién,
hoc sinh;

¢) Thu vién dugc bo sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.

6. Thiét bi day hoc va hi¢u qua str dung thiét bi day hoc

a) Thiét bi day hoc tdi thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy
dinh cua Bo Giao duc va bao tao:

- Nha trudng c6 cac loai thiét bi gido duc theo danh muyc tdi thiéu do
B¢ Gido duc va Bao tao quy dinh;

- Mdi gido vién c6 it nhat mot bd van phong pham cén thiét trong qué
trinh giang day, mot bo sach gido khoa, tai liu huéng dan giang day
va céc tai lidu can thiét khac;

- Méi hoc sinh phai c6 it nhét mot bd sach giao khoa, cac dd dung hoc
tap tbi thiéu. Hoc sinh nguoi dan toc thiéu s6 duoc ap dung cac phuong
phap day hoc, t6 chirc cac hoat dong gido duc, dugc hd tro cac tai lidu,
d6 dung hoc tap phu hop dé hd tro hoc tiéng Viét;

b) Gi4o vién c6 y thic st dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én 16p va
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tu lam mot s6 d6 dung day hoc dap tng cac yéu cau day hoc & Tiéu
hoc.
¢) Kiém ke, stra chira, nang cép, bd sung dd dung va thiét bi day hoc
hang ndm.
B sung mdt sé yéu ciu sau:
1. Dién tich, khuon vién, san choi, san tap
a) Dién tich, khuon vién, san choi, san tap thuc hién theo quy dinh hi¢n
hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;
b) Ddi v6i nhitng trudng & thanh phd, thi xd va thi trin da duoc xay
dung tir ndm 1997 tr& vé trude, do diéu kién dic thu, co thé van dung
dé tinh dién tich khu6n vién nha trudng 1a dién tich mit bang st dung;
¢6 san choi, sin tap dam bao yéu cau cho hoc sinh luyén tap thuong
xuyén, cé hiéu qua; td chuc duoc it nhat 1 bué)i/théng cho hoc sinh hoc
tap thuc t& & ngoai 16p hoc;
¢) Bao dam yéu ciu moi truong su pham xanh, sach, dep, yén tinh,
thoang mat, thuén tién cho hoc sinh hoc tdp, vui choi; khong c6 hang
quan, nha ¢ trong khu vuc trudong; moi truong xung quanh khu vuc
truong sach, dep, an toan;
d) Dién tich san choi, san tap thé duc thé thao (hodc nha da nang) dugc
bb tri, xay dung theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;
san truong co trong cay bong mat va c6 tham co.
2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gio vién, hoc sinh
a) Truong c6 tdi da khong qua 30 16p; mdi 16p c6 ti da khong qua 35
hoc sinh. C6 da 1 phong hoc/1 16p. Dién tich phong hoc dat tiéu chuan
theo quy dinh hién hanh ctia Bo Y té.
b) Kich thudc, vat li¢u, két cAu, kiéu dang, mau sic ban ghé hoc sinh
bao dam quy dinh hién hanh cua Bo Gido duc va Pao tao, B Khoa
hoc va Cong nghé, Bo Y té.
3. Khéi phong, trang thiét bi vin phong phuc vu cong tac quan 1y, day
va hoc
a) Khéi phong phuc vu hoc tap, khdi phong hanh chinh quan tri thyuc
hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

b) Khu nha bép, nha nghi (néu c6) phai dam bao diéu kién strc khoe va
an toan, v¢ sinh cho hoc sinh.
4, Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nudce sach, hé théng thoat nudc,
thu gom rac
a) Khu vé sinh cua can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh dam bao yéu
cau an toan, thuan tién, sach s& va duoc xay dung & vi tri phu hop véi
canh quan nha truong;
b) C6 nha dé xe cho can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va ddm bao
an toan, tién loi.
5. Thu vién
a) Co thu vién dat chuén tré 1én theo quy dinh vé tiéu chuan thu vién
truong phé thong do B Gido duc va Pao tao ban hanh;
b) Hoat dong cua thu vién dép tmg nhu cau nghién ctru, day hoc cua
can bg, gido vién va hoc tap cua hoc sinh.
6. Thiét bi day hoc va hiéu qua st dung thiét bj day hoc
Str dung thiét bi day hoc trong céc gio lén 16p va tu lam mot s6 dd
dung day hoc cua gido vién dam bao hiéu qua, dap tng yéu cau ddi
mo&i ndi dung, phuong phdp dugc quy dinh trong Chuong trinh gido
duc Tiéu hoc.
* Tiéu chuén 4: Quan hé giira nha truong, gia dinh va xi hi
1. T6 chirc va hiéu qua hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh
a) T chirc, nhiém vy, quyén, trdch nhiém va hoat dong cua Ban dai
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dién cha me hoc sinh thuc hién theo Diéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc
sinh do B9 trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh;

b) Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat
dong;

¢) T6 chirc cac cude hop gitra nha truong voi cha me hoc sinh, Ban dai
dién cha me hoc sinh dé tiép thu ¥ kién vé cong tac quan 1y cua nha
truong, cac bién phap giao duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi coa
cha me hoc sinh, gop y kién cho hoat dong cua Ban dai dién cha me
hoc sinh.

2. Cong tac tham muu cua nha trudng voi cap uy Dang, chinh quyén
va phdi hop véi cac to chirc doan thé cua dia phuong

a) Nha truong tham muu vé6i cdp uy Pang, chinh quyén va phdi hop
vé6i cac to chire, doan thé dé xay dung méi truong gido duc lanh manh
trong nha truong va ¢ dia phuong;

b) Huy ddng, st dung c6 hiéu qua cac ngudn lyc xa hoi dé xay dung co
s& vat chat, bd sung phuong tién, thiét bi day hoc, khen thudng hoc
sinh hoc gidi, ho trg hoc sinh nghéo.

3. Nha truong phdi hop véi cac to chire doan thé cua dia phuong, huy
dong sy tham gia ciia cong dong dé giao duc truyén thdng lich sir, van
héa déan toc cho hoc sinh va thuc hién muc tiéu, ké hoach gido duc

a) Phoi hop hi¢u qua voi cac td chuc, doan thé dé gido duc hoc sinh vé
truyén thong lich str, van hoa dan tgc;

b) Tuyén truyén dé ting thém sy hiéu biét trong cong dong vé noi
dung, phuong phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién
cho cong dong tham gia thuc hién muc tiéu va ké hoach gido duc tiéu
hoc.

4. Thyc hién cong khai cac ngudn thu cta nha truong theo quy dinh
hién hanh vé cong khai ddi voi co s& gido duc thudc hé théng gido duc
quéc dan.

Bo sung mdt s6 yéu ciu sau:

1. Nha truong chu dong, tich cuc tham muu véi cac cip iy Pang,
chinh quyén va phdi hop véi cac to chirc doan thé cua dia phuong dé
xay dung moi truong gido duc lanh manh trong nha truong va ¢ dia
phuong.

2. Nha truong phéi hop véi cac to chirc doan thé cua dia phuong, huy
dong sy tham gia cua cong dong dé giao duc truyén thong lich str, van
héa dan toc, dao duc 161 sdng, phap luat, nghé thuat, thé duc thé thao
cho hoc sinh va thuc hién muc tiéu, ké hoach giao duc.

3. Cham soéc di tich lich str, cach mang, cong trinh van hoa; cham soéc
gia dinh thuong binh, 1iét si, gia dinh c6 cong véi Nude, Me Viét Nam
Anh hung ¢ dia phuong.

4. Huy dong duoc su dong gop vé cong sirc va tién cia cla cac to
chure, ¢ nhan va gia dinh dé xay dung co so vat chét; bo sung phuong
tién, thiét bi day va hoc; khen thudng gido vién day gidi, hoc sinh gioi
va hd tro hoc sinh nghéo.

* Tiéu chuén 5: Hoat ddng gido duc va két qua giao duc

1. Thyc hién chuong trinh gido duc t1eu hoc, ké hoach day hoc cta Bo
Gi4o duc va Pao tao, cac quy dinh vé chuyén mén cua co quan quan 1y
gido duc dia phuong

a) Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén timg nim hoc, hoc ky,
thang, tuan ccua nha truong thyc hién theo quy dinh hién hanh tai Pidu
1€ trudng tiéu hoc;

b) Day du cac mén hoc theo quy dinh ¢ tiéu hoc; c6 ké hoach tang thoi
lugng day hai moén Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh c6 kho khan vé
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nhan thirc; bam sat yéu cau co ban cta chuén kién thic, k¥ nang; lya
chon ngi dung, thoi lugng, phuong phéap, hinh thitc phu hop véi tung
ddi tuong hoc sinh dé dam bao chat luong day va hoc, dap ung kha
ning nhan thirc va yéu cau phat trién trong diéu kién thuc té cua dia
phuong;

¢) Thyc hién bdi dudng hoc sinh ning khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

2. Cac hoat dong ngoai gio Ién 16p cia nha truong

a) Co chuong trinh, ké hoach céc hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p;
b) T6 churc cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo ké hoach, phu hop véi
1tra tudi hoc sinh;

¢) Phan cong, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong
ngoai gio 1én 1op.

3. Cong tac phd cap gido duc tiéu hoc

a) Tham gia thyc hién muc tiéu phé cap giao duc tiéu hoc ding d6 tudi,
ngan chan hién tuong tai mu chir & dia phuong;

b) T6 chirc "Ngay toan dan dua tré d&én truong"; huy dong duogc it nhat
95% tré 6 tudi vao 16p 1; ty 1& hoc dung do tudi dat tir 85% trd 1én;

¢) Hd tro tré c6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat toi trudng.
4. Két qua xép loai gido duc ctia hoc sinh

a) Ty 1& hoc sinh xép loai trung binh trd 1én dat it nhat 90%;

b) Ty 1€ hoc sinh Xép loai kha dat it nhat 30%; Xép loai gioi dat it nhat
5%;

¢) C6 hoc sinh tham gia cac hdi thi, giao luu do cac Cép td chuc.

5. T6 chtic cac hoat dong chiam séc, gido duc thé chat, giao duc ¥ thuc
bdo v€ moi truong

a) Gido duc y thire ty cham soc strc khoe cho hoc sinh;

b) T6 chirc kham sirc khoe, tiém ching cho hoc sinh;

c) T chire cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao v€ mai trudong.

6. Hi¢u qua dao tao cua nha truong

a) Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it
nhat 85%;

b) Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% tré 1én.

7. Gido duc k¥ ning sdng, tao co hoi dé hoc sinh tham gia vao quéa
trinh hoc tap

a) Gido duc, rén luyén cac k¥ nang séng pht hop véi d6 tudi hoc sinh;
b) Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tdp mot cach
tich cuc, chu dong, sang tao;

c) Khuyén khich hoc sinh suu tdm va tu lam dd dung hoc tap; chu dong
hop tac, gitip dd ban trong hoc tap.

Bo6 sung mt s6 yéu cau sau:

1. Thyuc hi¢n chuong trinh, ké hoach day hoc

a) Day du cac mon hoc, dung chuong trinh, ké hoach, dam bao yéu cau
ctia chuan kién thtrc, k¥ ning; lya chon ndi dung, thoi luong, phuong
phap, hinh thirc day hoc phu hop véi timg dbi tuong va dap tmg yéu
cau, kha nang nhan thic cua tung hoc sinh;

b) C6 it nhat 50% hoc sinh hoc 2 budi/ngdy va c6 ké hoach timg nam
dé tang sb lugng hoc sinh hoc 2 budi/ngay.

2. Céc hoat dong ngoai gio 1én 16p cua nha truong

T6 chiic cac hoat dong ngoai gior 1én 16p theo ké hoach vdi cac hinh
thirc phong phti phii hop vdi ltra tudi hoc sinh va dat két qua thiét thyc.
3. Cong tac pho cap gido duc tiéu hoc

a) Nha trudng dat cac tiéu chi chuan phd cap gido duc tiéu hoc ding do
tudi muac do 1 tro 1én; khong c6 hién tugng tai mu chir & dia phuong;

b) T chirc tot "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong duoc
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100% tré 6 tuoi vao 1op 1; ty 1€ hoc dung do tuoi dat tir 90% tro 1én.

4. Két qua xép loai gido duc cta hoc sinh

a) Ty 18 hoc sinh xép loai gido duc tir trung binh tré 1én dat it nhat
96%;

b) Ty 1& hoc sinh xép loai gido duc khd, gioi dat it nhat 50%, trong d6
loai gioi dat it nhat 15%;

¢) C6 hoc sinh tham gia va dat giai cac hoi thi, giao luu do cdp huyén
tré 1én to chic.

5. Tb chirc cac hoat dong cham soc, giao duc thé chat, gido duc y thuc
bao v€ moi truong

a) T chic kham stre khoe dinh ky, tiém ching cho hoc sinh;

b) T chie cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao v¢ mdi truong, vui
choi, thé duc thé thao...

6. Hi¢u qua dao tao cua nha truong

a) Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it
nhat 90%;

b) Tré 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 95% tré 1én.

Can cu phap ly

- Théng tur s6 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 ciia Bé Gido duc
va Pao tao. ’

- Cong van so 498/UBND-TH ngay 19/3/2013 cua UBND tinh Kon
Tum

75




21. Thi tuc: Cong nhdn trwong trung hoc co sé dat chudn quéc gia.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Truong trung hoc co so (THCS) sau khi tu kiém tra, xét thiy
du diéu kién dat chuin, nha truong bao cao phong Gido duc va Pao tao
xem xét, xac nhan, cé y kién ctia UBND cép huyén va nop hd so vé Bo
phéan “Mot ctra” S& Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trtr cac ngay nghi le)

Bugc 2. S¢ Gido duc va bBao tao tlep nhan hd so va dé nghi Uy ban
nhan dan cp tinh thanh 1ap doan kiém tra cong nhan truong trung hoc
co sé dat chudn quoc gia.

Buéc 3. Poan kiém tra tién hanh kiém tra, danh gia theo cac tiéu chuan
quy dinh theo quy dinh va két qua ty kiém tra cua nha truong. Néu
thay du diéu kién dat chuén, trudng doan kiém tra bao cao Chu tich Uy ban
nhén dan tinh.

Buéc 4. Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cong nhan
truong trung hoc dat chuan quéc gia.

Trong truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhén dan tinh s& t6 chic
tham tra bo cdo ciia doan kiém tra dé quyet dinh cong nhan hay khong
cong nhén truong trung hoc dat chuén quéc g1a

Bude 5: Tra két qua tai B phan “Mét cura” S Gido duc va Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Vin ban cua nha trudng dé nghi duoc cdng nhan trudng dat chuan
quéc gia.

- B4o c4o thuc hién cac tiéu chuin quy dinh kém theo so dd co cAu cac
khéi cong trinh ctia nha truong.

- Bién ban tu kiém tra cua truong, bién ban kiém tra cta doan kiém tra
cap tinh.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

Chua quy dinh

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thérp quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Gido dyc va Dao tao.

Poi twong thue hién

To6 chuc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

Trwong THCS dat chudn quéc gia phdi dat dwoc cdc yéu cau, diéu
kién sau:

* Tiéu chuin 1 - T6 chirc va quan Iy nha truong

1. Lép hoc:

a. T6i da khong qua 45 16p, dam bao du cac khéi 16p cua cip hoc;

b. SO luwgng hoc sinh/16p ti da khong qué 45 hoc sinh;

2. T6 chuyén mén:

a. Céc to chuyén mén dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh hién
hanh cua Piéu 1é trudong trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong
va truong phd thong co nhiéu cdp hoc (sau ddy goi chung la Diéu 18
truong trung hoc);

b. Hang nim dé xuat duogc it nhit hai chuyén dé chuyén mén cé tac
dung ning cao chat lugng va hiéu qua day - hoc;

c. C6 ké hoach bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu ciia
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moi gido vién va cua ca to chuyén mon; dat cac qui dinh vé dao tao,
boi dudng nha gido;

3. T6 vin phong:

a. Pam nhan céc cong viéc: van thu, ké toan, thu quy, y té truong hoc,
bdo v¢ va phuc vu cac hoat dong cua nha truong theo quy dinh hi¢n
hanh cta Diéu 18 trudng trung hoc;

b. Quan 1y hé théng ho so, s6 sach cua nha trudng. Hudéng dan sir dung
theo quy dinh cua Piéu 1é truong trung hoc va nhimng quy dinh trong
huéng dan st dung cua ting loai so;

4. Hoi dong truong va cac hoi dong khéc trong nha trudng :

Hoi dong truong va cac hoi ddng khac trong nha truong dugc thanh 1ap
va thyc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh hién hanh cua Diéu 1¢
truong trung hoc; hoat dong co ké hoach, nén nép, dat hi¢u qua thiét
thuc gép phan ning cao chét luong gido duc, xay dung nén nép ky
cuong cua nha truong.

5. TH chirc Pang va cac doan thé:

a. T6 chirc Pang trong nha trudng dat tiéu chuan trong sach, ving
manh. Nhitng trudng chua c6 t6 chirc Pang can c6 ké hoach va dat chi
tiéu cy thé vé phat trién dang vién trong timg nam hoc va xay dung t6
chtrc co s¢ Pang;

b. Cac doan thé, to chirc xa hoi trong nha truong duge cong nhan viing
manh vé t6 chirc, c6 nhiéu dong gop trong cac hoat dong & dia phuong;
* Tiéu chuin 2 - C4n bd quan ly, gido vién va nhin vién

1. Hiéu truong va cac pho hiéu truong dat tiéu chudn theo quy dinh
hién hanh cta Piéu 1¢ truong trung hoc; thuc hién tdt quy ché dan chu
trong hoat dong cta nha trudng; dugc cap quan 1y gido duc truc tiép
xép loai tir kha tr¢ 1én theo qui dinh hién hanh vé chuan hiéu truong
truong trung hoc.

Péi voi hiéu truong va pho hiéu truong truong trung hoc phd thong
chuyén thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Quy ché t6 chuc va hoat
dong cuia truong trung hoc phd thong chuyén.

2. Co du gido vién cac bd mon dat trinh do chuén dao tao theo quy
dinh, trong d6 c6 it nhat 30% gido vién dat tiéu chudn day gioi tir cip
co 8O trg 1én; cd 100% gido vién dat chuén loai kha tr& 1én theo quy dinh vé
chuan nghé nghiép gido vién trung hoc.

3. C6 du vién chtc phu trach thu vién, phong hoc bd mon, phong thiét
bi day hoc dugc dao tao hodc boi dudng du nang luc nghi¢p vy, hoan
thanh tt nhiém vu.

* Tiéu chuin 3 - Chit lugng gido duc

Mot nim trude khi dugc dé nghi cong nhan va trong thoi gian 5 nam
dugc céng nhan trudng trung hoc dat chuan quéc gia, toi thiéu phai dat
cac chi tiéu sau:

1. Ty I¢ hoc sinh bo hoc va luu ban hang ndm khong qua 5%, trong do
ty 1€ hoc sinh bo hoc khong qua 1%.

2. Chat luong gigo duc:

a. Hoc luc:

- Sb hoc sinh xép loai gioi dat tir 3% trd 1én;

- Sb hoc sinh xép loai kha dat tir 35% tro 1én;

- S6 hoc sinh xép loai yéu, kém khong qué 5%:

b. Hanh kiém:

- S6 hoc sinh xép loai kha, tot dat tir 80% trd 1én;

- S6 hoc sinh xép loai yéu khong qué 2%;

3. Céc hoat dong gido duc: Thuc hién quy dinh cua B§ Gido duc va
Pao tao vé thoi gian to chirc, ndi dung cac hoat dong gido duc & trong
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va ngoai gio 1én 16p.

4. Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong ké hoach phd cép gido duc ciia dia
phuong.

5. Pam bao cac diéu kién dé can bd quan 1y, gido vién va hoc sinh sir
dung co hi€u qua cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly nha truong,
d6i méi phuong phéap day hoc, kiém tra danh gia. Can bd quan ly, gido
vién déu sir dung duoc may vi tinh trong cong tic quan ly, giang day va
hoc tap nang cao nghiép vu.

* Tiéu chuin 4 — Tai chinh, co s& vat chit va thiét bi day hoc

1. Thyc hién quy dinh cong khai diéu kién day hoc, chét luong gido duc,
quan ly tai chinh, tai san, tu chu tai chinh, cac nguén kinh phi dugc dau tu,
hd trg cia nha truong theo qui dinh hién hanh.

2. Khuon vién nha truong dugc xay dung riéng biét, cd tuong rao,
cong trudng, bién truong; cac khu vyc trong nha trudong dugce bd tri
hop 1y, ludn sach, dep. Bu dién tich st dung dé dam bao to chirc cac hoat
dong quan ly, day hoc va sinh hoat.

a. Cac truong noi thanh, noi thi ¢6 dién tich sur dung it nhét tir 6m2/th
sinh;

b. Cac truong khu vuc ndng thon co dién tich sur dung it nhét tir lOmZ/h(_)c sinh;
c. Bdi véi trudng trung hoc duogc thanh 1ap tir sau ndm 2001 phai bao dam
co dién tich mat bfmg theo qui dinh hién hanh cua Diéu 1¢ truong trung
hoc;

3. C6 déy di1 co s& vat chét theo quy dinh hién hanh ctia Diéu 1¢ truong trung
hoc.

4. Co cau cac khoi cong trinh trong trudng bao gdm:

a. Khu phong hoc, phong by mon:

a.l. C6 du s6 phong hoc cho mdi 16p hoc (khdng qua 2 ca mdi ngay);
dién tich phong hoc, ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang ding
quy cach; phong hoc thoang mat, du anh sang, an toan;

a.2. Co phong y té truong hoc dam béo theo quy dinh hién hanh vé hoat
dong y té trong cdc truong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va
trudng pho thong c6 nhidu cép hoc;

b. Khu phuc vu hoc tép:

b.1. C6 cac phong hoc by mon dat tiéu chuén theo quy dinh hién hanh
ctia Qui dinh vé phong hoc bo mén; phong thiét bi day hoc, phong thi
nghiém véi day du trang thiét bi day hoc;

b.2. C6 thu vién theo tiéu chuan quy dinh vé to chue va hoat dong cua
thu vién trudong hoc, chu trong phat trién ngudn tu lidu dién tir gom: tai
lidu, sach gido khoa, gido an, cAu hoi, bai tap, dé kiém tra, dé thi ...

cap nhat thong tin Vé gido duc trong va ngoai nudc dap tmg yéu cﬁu
tham khao cua gido vién va hoc sinh;

b.3. C6 phong truyén thdng; khu luyén tap thé duc thé thao; phong lam
viéc cua Cong doan; phong hoat dong cua Doan Thanh nién cong san
Ho6 Chi Minh; Ddi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh d6i voi truong
trung hoc co s¢ va trudng pho thong co nhiéu cp hoc;

c. Khu van phong:

Co6 phong lam viéc cua Hi€u truéng, phong lam viéc cua tirng pho
Hiéu trudng, van phong nha truong, phong hop hoi dong gido duc nha
truong, phong hop ting t6 bd mon, phong thuong tryc, kho;

d. Khu san choi sach, ddm bao v¢ sinh va c6 cay bong mat;

e. Khu vé sinh duoc bd tri hop ly, riéng cho gido vién, hoc sinh nam,
hoc sinh nit, khong lam 6 nhiém moi truong & trong va ngoai nha
truong;

g. C6 khu dé xe cho gido vién, cho timg khdi 16p hodc timg 16p trong
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khuon vién nha truong, dam bao trat ty, an toan;

h. C6 du nudce sach cho céac hoat dong day hoc, nudc st dung cho gido
vién, hoc sinh; c6 hé théng thoat nudc hop v¢ sinh;

4. Co hé thdng cong nghé thong tin két ndi internet dap tmg yéu cau
quan ly va day hoc; c6 Website thong tin trén mang internet hoat dong
thuong xuyén, hd trg c¢6 hiéu qua cho cong tac day hoc va quan 1y nha
truong.

* Tiéu chuin 5 — Quan h¢ giira nha truong, gia dinh va xa hgi

1. Nha trudng chi dong phdi hop véi cac co quan quan 1y nha nuéc,
cac doan thé, t6 chic & dia phwong dé xudt nhitng bién phap cu thé
nham thyc hién chu truong va ké hoach phat trién gido duc dia phuong.
2. Ban dai dién cha me hoc sinh dugc thanh 13p va hoat dong theo quy
dinh hién hanh vé td chic va hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc
sinh, hoat dong c6 hi¢u qua trong viéc két hop véi nha truong va xa hoi
dé gido duc hoc sinh.

3. Mbi quan hé va thong tin gitra nha trudng, gia dinh va xa hoi dugc
duy tri thuong xuyén, kip thoi, chat ché, tao nén moi truong gido duc
lanh manh, phong ngira, day 1ui cac hién tuong tiéu cuc, vi pham phap
ludt, t€ nan xa hdi xam nhap vao nha truong.

4. Huy dong hop 1y va c6 hi¢u qua sy tham gia cua gia dinh va cong
d@)ng vao céac hoat dong gido duc, tding cuong diéu kién co s vat chit,
thiét bi dé nang cao hiéu qua gido duc ctia nha trudng.

Can cir phap ly

- Théng tw s6 47/2012/TT-BGDPT ngay 07/12/2012 ciia Bé Gido duc
va Pao tao )

- Cong van so 498/UBND-TH ngay 19/3/2013 cua UBND tinh Kon
Tum.
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22. Thii tuc: Céng nhdn trwong trung hoc phé thong dat chuin quéc gia.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Nha truong tu kiém tra, danh gia theo cac tiéu chuan duoc
quy dinh cua phap luat. Sau khi tu kiém tra, xeét thdy du diéu kién dat
chuén, nha truong bao cdo va ndp hd so vé Bo phan “Mot cira” S
Giao duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budéc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day da caa hd so:

- Trudng hop hd so day du thi cdng chic tiép nhan va viét giay hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chirc hudng dan
chinh stra, b6 sung.

Buwoc 3. S6 Gido duc va Pao tao tiép nhéan ho so va dé nghi Uy ban
nhan dan cép tinh thanh l4p doan kiém tra cong nhan truong trung hoc
dat chuan qudc gia.

Buéc 4. Doan kiém tra tién hanh kiém tra, ddnh gia theo cac tiéu
chuan quy dinh tai Chuong II cia Théng tu sb 47/2012/TT-BGDDT
ngay 07/12/2012 cua B GD&DT Ban hanh Quy ché coéng nhan
truong truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho thong va truong
phé thong c6 nhiéu cap hoc dat chuan qudc gia: va két qua tu kiém tra
ctia nha truong. Néu thay du diéu kién dat chuan, truong doan kiém tra
bao céo Chu tich uy ban nhan dan cip tinh.

Buéc 5. Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh cong nhan
truong trung hoc dat chuan qudc gia.

Trong trudng hop can thiét, Chu tich uy ban nhéan dan cép tinh sé to chirc
thdm tra bdo céo cua doan kiém tra dé quyet dinh cong nhan hay khong
cong nhan trudng trung hoc dat chuan qudc gia.

Budc 6: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra” S& Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cdc ngdy nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban caa nha truong dé nghi duoc cdng nhan trudng dat chuan
qudc gia.

- Bo c4o thyc hién céc tiéu chuan quy dinh kém theo so dd co ciu cac
khdi cong trinh ctia nha truong.

- Bién ban tu kiém tra cta truong, bién ban kiém tra cua doan kiém tra
cap tinh.

b) S6 lugng hd so: 01(bo).

Thoi gian gidi quyét

Chua quy dinh

Co quan thuc hién

- Co quan c6 :[h'flm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan phoi hop: S¢ Gido duc va Pao tao.

Poi twong thuwe hién T6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khbéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

Pat danh hiéu 5 nim tién tién lién ké v6i nam dé nghi cong nhan
truong dat chuan qudc gia va dat cac tiéu chuan sau:

* Tiéu chuin 1 - Té chic va quan 1y nha truwong

1. Lop hoc:

a. Toi da khong qua 45 16p, dam bao dii cac khdi 16p ctia cép hoc;

b. S6 luong hoc sinh/16p téi da khong qua 45 hoc sinh;

2. T6 chuyén mén:
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a. Cac t6 chuyén mon dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh hi¢n
hanh cta Diéu 1¢ trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong
va truong phd théng co nhiéu cip hoc (sau ddy goi chung 1a Piéu 18
truong trung hoc);

b. Hang nam d& xuit duogc it nhit hai chuyén dé chuyén mon co tac
dung nang cao chét lugng va hi€u qua day - hoc;

c. Co ké hoach bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu
cia mdi gido vién va ciia ca to chuyén moén; dat cac qui dinh vé dao
tao, béi dudng nha giao;

3. T6 van phong:

a. Pam nhéan cac cong viéc: van thu, ké toan, thu quy, y té truong hoc,
bao v€ va phuc vu cdc hoat dong cua nha truong theo quy dinh hién
hanh cta Diéu 18 truong trung hoc;

b. Quan 1y hé théng hd so, sé sach cua nha truong. Huéng din sir
dung theo quy dinh ctia Piéu 18 trudng trung hoc va nhitng quy dinh
trong hudng dan sir dung cua tung loai $0;

4. Hoi dong trudng va cac hoi dong khac trong nha truong :

Hoi dong truong va cac hoi dong khac trong nha trudng duoc thanh
1ap va thuc hién chic nang, nhiém vu theo quy dinh hién hanh cua
Diéu 18 trudong trung hoc; hoat dong c6 ké hoach, nén nép, dat hiéu
qua thiét thyc gop phan nang cao chit lugng gido duc, xay dung nén
nép ky cuong cua nha trudng.

5. T6 chirc Pang va cac doan thé:

a. To chic Pang trong nha trudng dat tiéu chuan trong sach, ving
manh. Nhiitng truong chua cé t6 chirc Pang can c¢6 ké hoach va dat chi
tiéu cu thé vé phat trién dang vién trong timg nam hoc va xay dung to
chure co so Pang;

b. Cac doan thé, t6 chirc xa hoi trong nha truong duoc cong nhéan vimg
manh vé t6 chirc, c6 nhiéu doéng gop trong cac hoat dong & dia
phuong;

* Tiéu chuan 2 - Can b quan ly, gido vién va nhan vién

1. Higu truong va cac pho hiéu truong dat tiéu chuan theo quy dinh
hién hanh ctia Diéu 18 trudng trung hoc; thue hién t6t quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong; dugc cip quan ly gido duc truc tiép
xép loai tir khé tré 1én theo qui dinh hién hanh vé chuan hiéu truong
truong trung hoc.

Déi véi hiéu trudong va pho hiéu trudng trudng trung hoc phd thong
chuyén thyc hién theo quy dinh hién hanh ctua Quy ché t6 chirc va
hoat dong ctia trudng trung hoc phd thong chuyén.

2. C6 du gido vién cac bd mon dat trinh d6 chuan dao tao theo quy
dinh, trong d6 c6 it nhat 30% gido vién dat tiéu chuan day gidi tir cap
co 56 tro 1én; co 100% gido vién dat chuan loai kha tré 1én theo quy dinh vé
chuan nghé nghiép gido vién trung hoc.

3. C6 du vién chtrc phu trach thu vién, phong hoc bd mon, phong thiét
bi day hoc dugc dao tao hoac boi dudng du nang lyc nghi¢p vy, hoan
thanh tét nhiém vu.

* Tiéu chuin 3 - Chit lugng giao duc

Mot nam trude khi duge dé nghi cong nhan va trong thoi gian 5 ndm
duoc cong nhan trudng trung hoc dat chuan qudc gia, toi thiéu phai
dat cac chi ti€u sau:

1. Ty 1€ hoc sinh bo hoc va luu ban hang nam khong qué 5%, trong do
ty 1€ hoc sinh bo hoc khong qua 1%.

2. Chat lugng gido duc:

a. Hoc luc:
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a.1. S6 hoc sinh xép loai gidi dat tir 3% trd 1én;

a.2. S6 hoc sinh xép loai kha dat tir 35% tro 1én;

a.3. S6 hoc sinh xép loai yéu, kém khong qué 5%;

b. Hanh kiém:

b.1. S6 hoc sinh xép loai kha, tot dat tir 80% trd 1én;

b.2. Sb hoc sinh xép loai yéu khong quéa 2%;

3. Cac hoat dong gido duc:

Thyc hién quy dinh cua B§ Gido duc va Dao tao vé thoi gian td chtc,
ndi dung cac hoat dong gido duc ¢ trong va ngoai gio 1€n 16p.

4. Hoan thanh nhiém vu duoc giao trong ké hoach phd cap gido duc cia dia
phuong.

5. Pam béo cac diéu kién dé can bod quan ly, gido vién va hoc sinh st
dung c6 hi€u qua cong nghé thong tin trong cong tdc quan ly nha
trudng, d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia. Can bo quan
Iy, gido vién déu sir dung dugc may vi tinh trong cong tac quan 1y, giang
day va hoc tap nang cao nghi¢p vu.

* Tiéu chuin 4 — Tai chinh, co sé vat chit va thiét bi day hoc

1. Thyc hién quy dinh cong khai diéu kién day hoc, chét lugng gido duc,
quan ly tai chinh, tai san, ty chu tai chinh, cac ngf)n kinh phi dugc dau
tu, hd tro ctia nha truong theo qui dinh hién hanh.

2. Khuon vién nha truong dugc xay dung riéng bi¢t, cd tuong rao,
cong trudng, bién truong; cac khu vuc trong nha truong duoc bo tri
hop ly, ludén sach, dep. Bu dién tich sir dung dé dam bao td chirc cac hoat
dong quan ly, day hoc va sinh hoat.

a. Céc truong ndi thanh, ndi thi cd dién tich st dung it nhét tir
6m?/hoc sinh;

b. Céc trudng khu vue nong thon c6 dién tich st dung it nhat tir 10m*hoc
sinh;

c. Péi voi truong trung hoc duge thanh 1ap tir sau nim 2001 phai bao
dam c6 dién tich mat béng theo qui dinh hi¢n hanh cua Diéu 1& truong
trung hoc;

3. C6 day du co s vét chét theo quy dinh hién hanh ciia Diéu 16 truong trung
hoc.

4. Co cau cac khdi cong trinh trong trudng bao gom:

a. Khu phong hoc, phong by mon:

a.1. C6 du s6 phong hoc cho mdi 16p hoc (khong qua 2 ca mdi ngdy);

dién tich phong hoc, ban ghé hoc sinh, ban ghé giao vién, bang dung
quy cach; phong hoc thoang mat, du anh sang, an toan;

a.2. Co phong y té truong hoc dam bao theo quy dinh hién hanh vé hoat
dong y té trong cac truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong
va trudng phd théng c6 nhiéu cip hoc;

b. Khu phuc vu hoc tap:

b.1. Co cac phong hoc bd mon dat tiéu chuan theo quy dinh hién hanh
ctia Qui dinh vé phong hoc b mén; phong thiét bi day hoc, phong thi
nghiém véi day du trang thiét bi day hoc;

b.2. C6 thu vién theo tiéu chuan quy dinh vé to chue va hoat dong cua
thu vién trudng hoc, cha trong phat trién ngudn tu liéu dién tir gdm:

tai liéu, sach gido khoa, gido an, cau hoi, bai tap, dé kiém tra, dé thi ...;
cap nhat thong tin vé gido duc trong va ngoai nudc dap tng yéu ciu
tham khao cua gido vién va hoc sinh;

b.3. C6 phong truyén thdng; khu luyén tap thé duc thé thao; phong lam
viéc cua Cong doan; phong hoat dong ctia Doan Thanh nién cong san
Ho6 Chi Minh; Poi Thiéu nién tién phong Ho Chi Minh dbi voi trudng
trung hoc co s& va trudng phd thong cé nhidu cap hoc;
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c¢. Khu van phong:

Co6 phong lam viéc cua Hi€u truong, phong lam viéc cua timg phd
Hiéu truéng, van phong nha truong, phong hop hoi dong gido duc nha
truong, phong hop timg t6 bo mon, phong thudng truc, kho;

d. Khu san choi sach, ddm bao v¢€ sinh va c6 cay bong mat;

e. Khu vé sinh dugc bd tri hop 1y, riéng cho gido vién, hoc sinh nam,
hoc sinh nir, khong 1am 6 nhiém mdi truong & trong va ngoai nha
truong;

g. C6 khu dé xe cho gido vién, cho timg khdi 16p hodc timg 16p trong
khudn vién nha trudng, dam bao trat ty, an toan;

h. C6 du nudc sach cho céac hoat dong day hoc, nude stir dung cho giao
vién, hoc sinh; c6 hé théng thoat nude hop vé sinh;

4. C6 hé thdng cong nghé thong tin két ndi internet dép Gmg yéu cau
quan ly va day hoc; c6 Website thong tin trén mang internet hoat dong
thuong xuyén, ho tro c6 hiéu qua cho cong tac day hoc va quan 1y nha
truong.

* Tiéu chuin 5 — Quan hé giira nha truong, gia dinh va xi hoi

1. Nha trudong chu dong phdi hop vdi cac co quan quan 1y nha nudc,
cac doan thé, td chuc ¢ dia phuong dé xuét nhitng bién phap cu thé
nham thuc hién chu truong va ké hoach phat trién gido duc dia
phuong.

2. Ban dai di¢n cha me hoc sinh dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy
dinh hién hanh vé t6 chtrc va hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc
sinh, hoat dong ¢ hiéu qua trong viéc két hop véi nha truong va xa
hoi dé gi4do duc hoc sinh.

3. Mbi quan hé va thong tin giira nha truong, gia dinh va xa hoi dugc
duy tri thuwong xuyén, kip thoi, chat ché, tao nén méi trudong gido duc
lanh manh, phong ngura, déy lui cac hién tugng ti€u cuc, vi pham phap
luat, t¢ nan xa hdi xam nhap vao nha trudong.

4. Huy dong hop 1y va c6 hiéu qua su tham gia cia gia dinh va cong
ddng vao cac hoat dong gido duc, ting cudng diéu kién co sd vat chat,
thiét bi dé nang cao hi¢u qua gido dyc clia nha trudng,

Can cwr phap ly

- Théng tw s6 47/2012/TT-BGDPT ngay 07/12/2012 ciia Bé Gido duc
va Dao tao )

- Cong van so 498/UBND-TH ngay 19/3/2013 cua UBND tinh Kon
Tum.
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23. Thii tuc: Cong nhin truong phé théng cé nhiéu cip hoc dat chudn quéc gia.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nha truong tu ki€m tra, danh gid theo céc ti€u chuan duoc
quy dinh cua phap luat. Sau khi ty kiém tra, xét thiy du diéu kién dat
chuén, nha truong 1ap bao cao va ndp hd so tai Bo phan “Mot ctra” S&
Giao duc va Dao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cAc ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trtr cac ngay nghi le)
Budre 2: S¢ Gido duc va bao tao tlep nhan hod so va dé nghi Uy ban
nhan dan cap tinh thanh 1ap doan kiém tra cong nhan trudng trung hoc
dat chuan quéc gia.

Doan kiém tra tién hanh kiém tra, danh gia theo cac tiéu chuan quy
dinh tai Chwong II ciia Thong tu sb 47/2012/TT-BGDDT ngay
07/12/2012 cta B6 GD&DT Ban hanh Quy ché cong nhan trudng
truong trung hoc co s, trudong trung hoc phd thong va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc dat chuin quéc gia va két qua tu kiém tra cua
nha trudng, Néu thdy du didu kién dat chuan, truong doan kiém tra bao
c40 Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Buée 3: Chua tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cong nhan
truong trung hoc dat chuan quéc gia (Trong truong hop can thiét, Chu
tich uy ban nhéan dén cép tinh s& to chirc tham tra bao céo cuia doan
kiém tra dé quyet dinh cong nhan hay khong cong nhan truong trung
hoc dat chuan quoc gia).

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” S& Giao duc va Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thire thwe hién

Tryc tiép tai tru so co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban cta nha truong dé nghi dugc cong nhan trudng dat chuan
qudc gia.

- B4o céo thuc hién cac tiéu chuan kém theo so do co cau cac khdi
cong trinh cuia nha truong.

- Bién ban tu kiém tra ctia truong va bién ban kiém tra cta doan kiém
tra cap tinh.

b) S6 luong ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

Chua quy dinh

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: S& Gido duc va bao tao.
- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: UBND cap huyén.

Poi twong thue hién

To6 chuc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Pat danh hiéu tién tién nam lién ké véi nam dé nghi céng nhan truong
trung hoc dat chuan québc gia va dat 5 tiéu chuan sau:

* Tiéu chudn 1 - Té chic va qudn Iy nha trieong

1. Lop hoc:

a. T6i da khong qua 45 16p, dam bao du cac khéi 16p cua cap hoc;

b. S6 lugng hoc sinh/Iép tdi da khong qua 45 hoc sinh;

2. T6 chuyén mon:

a. Cac to chuyén mén duoc thanh 1p va hoat dong theo quy dinh hién
hanh cua Diéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc phod thdng
va truong phd thdng c6 nhiéu cap hoc (sau dy goi chung la Didu Ié
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truong trung hoc);

b. Hang nim dé xuat dugc it nhit hai chuyén dé& chuyén mén co tac
dung nang cao chat lugng va hiéu qua day - hoc;

c. Co ké hoach boi dudng nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu cua
mdi gido vién va cua ca to chuyén mén; dat cic qui dinh vé dao tao,
bdi dudng nha giao;

3. T6 van phong:

a. Pam nhan cac cdng viéc: van thu, ké toan, thi quy, y té truong hoc,
bao vé va phuc vu cac hoat dong cia nha truong theo quy dinh hién
hanh caa Diéu 1é truong trung hoc;

b. Quan ly hé thdng hd so, sd sach cua nha truong. Hudng dan sir dung
theo quy dinh cua Diéu Ié trudng trung hoc va nhitng quy dinh trong
huéng dan sir dung cua ting loai so;

4. Hoi ddng truong va cac hoi dong khac trong nha truong :

Hoi ddng trudng va cac hoi dong khac trong nha trudng duoc thanh lap
va thyc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh hién hanh cua Diéu 1¢
truong trung hoc; hoat dong c6 ké hoach, nén nép, dat hiéu qua thiét
thuc gop phan nang cao chat luong gido duc, xay dung nén nép ky
cuong cua nha truong.

5. To chirc Pang va cac doan thé:

a. To chuc Pang trong nha truong dat tiéu chuan trong sach, viing
manh. Nhiing truong chua c6 t6 chire Dang can ¢ ké hoach va dat chi
tiéu cu thé vé phét trién dang vién trong timg nam hoc va xay dung t6
chirc co so Bang;

b. Céac doan thé, t6 chirc xa hoi trong nha trudng duoc cdng nhan viing
manh vé t6 chirc, ¢6 nhiéu dong gop trong cac hoat dong & dia phuong;
* Tiéu chudn 2 - Can bé quan ly, gido vién va nhan vién

1. Hiéu truong va cac pho hiéu truong dat tiéu chuan theo quy dinh
hién hanh cuaa Diéu 18 truong trung hoc; thuc hi¢n t6t quy ché dan cha
trong hoat dong cua nha tmong, dugc cap quan ly gido duc truc tiép
xép loai tir kha tro 1én theo qui dinh hién hanh vé chuan hiéu truong
truong trung hoc.

Déi voi hiéu truong va pho hiéu truéng truong trung hoc phé thdng
chuyén thuc hién theo quy dinh hién hanh caa Quy ché t chuc va hoat
dong cua truong trung hoc phd théng chuyeén.

2. C6 du gido vién cac bo moén dat trinh do chuan dao tao theo quy
dinh, trong d6 c6 it nhat 30% gido vién dat tiéu chuan day gioi tir cap
co s6 tré 18n; ¢6 100% gido vién dat chuan loai khé trg 18n theo quy
dinh vé chuan nghé nghiép gio vién trung hoc.

3. C6 du vién chuc phy trach thu vién, phong hoc bo mdn, phong thiét
bi day hoc duoc dao tao hodc bdi dudng du niang luc nghiép vu, hoan
thanh tét nhiém vu.

* Tiéu chuan 3 - Chdt hrong gio duc

Mot nam trude khi duoc dé nghi cdng nhan va trong thoi gian 5 ndm
dugc cong nhan trudng trung hoc dat chuan québc gia, téi thiéu phai dat
cac chi tiéu sau:

1. Ty 1€ hoc sinh b6 hoc va luu ban hang nam khong qua 5%, trong do
ty 1€ hoc sinh bo hoc khéng qué 1%.

2. Chit luong giéo duc:

a. Hoc luc:

a.1. S6 hoc sinh xép loai gioi dat tir 3% tro 1én;

a.2. S hoc sinh xép loai kha dat tir 35% tro 1én;

a.3. S hoc sinh xép loai yéu, kém khdng qué 5%:

b. Hanh kiém:
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b.1. Sb hoc sinh xép loai kha, tot dat tir 80% trg 18n;

b.2. S6 hoc sinh xép loai yéu khong qué 2%;

3. Céac hoat dong gido duc:

Thuc hién quy dinh cua B Giéo duc va Dao tao vé thoi gian t6 chuc,
noi dung cac hoat dong giao duc & trong va ngoai gio I1én 16p.

4. Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong ké hoach phé cap gido duc
cua dia phuong.

5. Pam bao cac diéu kién dé can bo quan ly, gido vién va hoc sinh st
dung co6 hiéu qua cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly nha
truong, d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia. Can bo quan
1y, gido vién déu st dung dwgc may vi tinh trong cong tac quan ly,
giang day va hoc tap nang cao nghiép vu.

* Tiéu chudn 4 — Tai chinh, co sé vt chat va thiét bi day hoc

1. Thyuc hién quy dinh cong khai diéu kién day hoc, chét luong giéo
duc, quan ly tai chinh, tai san, tu cha tai chinh, cac ngudn kinh phi
duogc dau tu, hd trg cia nha truong theo qui dinh hién hanh.

2. Khuén vién nha truong dugc xay dung riéng biét, co tuong rao,
cong truong, bién truong; cac khu vuc trong nha truong dugc bé tri
hop ly, ludn sach, dep. Pu dién tich sir dung dé dam bao t6 chirc cac
hoat dong quan ly, day hoc va sinh hoat.

a. Cac treong ndi thanh, noi thi c6 dién tich sir dung it nhat tir 6m2/hoc
sinh;

b. Cac truong khu vuc nong thén cd dién tich st dung it nhat tir
10m2/hoc sinh;

c. Béi véi truong trung hoc dugc thanh 14p tir sau ndm 2001 phai bao
dam c6 dién tich mat bang theo qui dinh hién hanh cua Biéu Ié truong
trung hoc;

3. Co6 day du co sd vat chit theo quy dinh hién hanh cua Biéu 1 truong
trung hoc.

4. Co cAu cac khéi cong trinh trong truong bao gom:

a. Khu phong hoc, phong b mén:

a.1. Co du sé phong hoc cho mdi 16p hoc (khéng qua 2 ca mdi ngay);
dién tich phong hoc, ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang ding
quy céch; phong hoc thoang mat, du &nh sang, an toan;

a.2. C6 phong y té truong hoc dam bao theo quy dinh hién hanh vé
hoat dong y té trong cac trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd
thong va trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc;

b. Khu phuc vu hoc tap:

b.1. C6 cac phong hoc bo mén dat tiéu chuan theo quy dinh hién hanh
cta Qui dinh vé phong hoc bo mdn; phong thiét bi day hoc, phong thi
nghiém véi day du trang thiét bi day hoc;

b.2. C6 thu vién theo tiéu chuan quy dinh vé té chirc va hoat dong cua
thu vién truong hoc, chi trong phat trién ngudn tu liéu dién tir gom: tai
lieu, séch giao khoa, gi4o an, cau hoi, bai tap, dé kiém tra, dé thi ...;
cap nhat thong tin vé gi4o duc trong va ngoai nudc dap (ng yéu cau
tham khao cua giao vién va hoc sinh;

b.3. C6 phong truyén thong; khu luyén tap thé duc thé thao; phong lam
viéc cua Cong doan; phong hoat dong cia Poan Thanh nién cong san
Ho Chi Minh; Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh d6i voi truong
trung hoc co s& va trudng phé théng cé nhiéu cap hoc;

c¢. Khu van phong:

C6 phong lam viéc cua Hiéu truong, phong lam viéc cuaa tung pho
Hiéu truong, van phong nha truong, phong hop hoi dong gido duc nha
truong, phong hop ting t6 bd mon, phong thudng truc, kho:
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d. Khu san choi sach, dam bao vé sinh va co cay bong mat;

e. Khu vé sinh duoc bé tri hop ly, riéng cho gido vién, hoc sinh nam,
hoc sinh nit, khong 1am 6 nhiém moi truong & trong va ngoai nha
truong;

g. Co6 khu dé xe cho gio vién, cho ting khéi 16p hoic tirng 16p trong
khuon vién nha truong, dam bao trat tu, an toan;

h. C6 @ nudce sach cho cac hoat dong day hoc, nudc s dung cho giao
vién, hoc sinh; c6 hé thdng thoat nudc hop vé sinh;

4. C6 hé théng cong nghé thdng tin két ndi internet dap tng yéu cau
quan ly va day hoc; c6 Website thdng tin trén mang internet hoat dong
thuong xuyén, hd tro c6 hiéu qua cho cong tac day hoc va quan ly nha
truong.

* Tiéu chudan 5 — Quan hé gitta nha truong, gia dinh va xd hdi

1. Nha truong chi dong phdi hop véi cac co quan quan 1y nha nuéc,
cac doan thé, t6 chic ¢ dia phuong dé xuét nhitng bién phép cu thé
nhim thyc hién chu truong va ké hoach phét trién giéo duc dia phuong.
2. Ban dai dién cha me hoc sinh dugc thanh lap va hoat dong theo quy
dinh hién hanh vé t6 chac va hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc
sinh, hoat dong cé hiéu qua trong viéc két hop véi nha truong va xa hoi
dé gi&o duc hoc sinh.

3. Méi quan hé va thong tin giira nha truong, gia dinh va xa hoi duoc
duy tri thwong xuyén, kip thoi, chit ché, tao nén moi truong giao duc
lanh manh, phong ngira, day IUi cac hién twong tiéu cuc, vi pham phap
luat, t& nan xa hoi xam nhap vao nha truong.

4. Huy dong hop 1y va c6 hiéu qud su tham gia cua gia dinh va cong
dong vao cac hoat dong gido duc, ting cuong diéu kién co sé vat chat,
thiét bi dé nang cao hiéu qua gido duc cta nha trudng”.

Can cur phap ly

Théng tw s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 ciia B6 Gido duc va
Dao tao
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24. Thi tuc: Chuyén truwong déi véi hoc sinh trung hoc pho thong.

Trinh tw thuc hién

Buwécl: T6 chic chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Nop hd so tai Bo phan “Mot cira” S& Gido duc va Dao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du caa hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cdng chic viét gidy hen cho ca nhan.

- Trudng hop hd so con thiéu va khong hop 16 thi cdng chirc huéng dan
ca nhan vé chinh sira, bb sung.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cura” S Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00- 11h00 va bubi chiéu tir 13h00 — 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thikc thuc hién

Truyc tiép tai tru & co quan hanh chinh hoic qua dudng buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi gidm ho ky.

- Hoc ba (ban chinh) va kém theo phiéu ghi diém (néu chuyén giira hoc
ky).

- Bang tot nghiép cap dudi ban cong chung (hodc gidy chimg nhan tot
nghiép tam thoi).

- Ban sao giay khai sinh.

- Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 ghi rd loai hinh truong duge
tuyén (cong lap hodc ngoai cong 1ap) do S& Gido duc va Pao tao noi di
cap.

- Giéy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi di cap.

- Gidy gio1 thiéu chuyén truong (d6i voi cac truong truc thude So) do
Giam doc S& Gigo duc va Pao tao noi di cap.

- Céc gidy to hop 1¢ dé dugc huong ché do wu tién, khuyén khich trong
hoc tép, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

- Ho khéu hoac giéy ching nhan tam tra dai han hoac quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc ngudi giam ho tai noi s& chuyén
dén voi nhiing hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh phé khac.

- Gidy x4c nhan cua chinh quyén dia phwong noi hoc sinh cu tra véi
hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan vé gia dinh

b) S6 lugng ho so: 01 (b).

Thoi gian gidi quyét

01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién Céa nhan

Két qua Gidy gi6i thiéu
Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hodc nguoi gidm ha.
b) Hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hodc ¢o6 ly do
thue sy chinh dang dé phai chuyén truong.

* Viéc chuyén truong tir truong trung hoc phd théng ngoai cong lap
sang truong trung hoc phd thong cong 1ap chi duoc xem xét, giai quyét
trong hai truong hop sau:

a) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong ngoai
cong 1ap phai chuyén noi cu tra theo cha me hodc ngudi giam ho dén
ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khian ma ¢ d6 khong co
truong trung hoc pho thong ngoai cong lap thi Giam dbc So Gido duc
va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh tung truong hop cu thé dbi véi
viéc chuyén vao hoc trudng trung hoc pho thong cong lap.
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b) Trudng hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thong ngoai
cong lap thudc loai trudng cé thi tuyén dau vao phai chuyén noi cur tri
theo cha hodc me hoac nguoi gidm ho, ma & dé khong co truong trung
hoc phd thong ngoai cong 1ap co chit lugng tuong duong thi Giam dée
S¢ Gido duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh tung truong hop
cu thé dbi vé6i viec chuyén vao hoc truong trung hoc phd théng cong
lap.

* Viéc chuyén truong duge thuc hién khi két thuc hoc ky I ciia nam
hoc hodc trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc moi. Truong
hop ngoai 1é vé thoi gian do Trudng phong Gido duc va Pao tao (ddi
v6i cép trung hoc co s0), Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao (d6i véi
cip trung hoc phd théng) noi dén xem xét, quyét dinh.

Can ct phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/0D-BGD&PT ngay 25/12/2002 cua Bé Giao
duc va Pao tao
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25. Thi tuc: Xin hoc lai truwong khdc déi véi hoc sinh trung hoc.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap luat,
nop hd so tai Bo phan “Mot cira” S& Gido duc va Pao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tur thir 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buéc 2: Céan bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va diy da noi dung caa
ho so:

- Truong hop hd so ddy du thi céng chic viét gidy hen cho ca nhan.
- Truong hop hd so con thiéu va khdng hop 1é thi cong chirc huéng dan
ca nhan vé chinh sira, b6 sung.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” S& Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 céc ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Tryc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh hodc qua dudng buu dién

Thanh ph?m, 50 luwgng
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh Ky.

- Hoc ba ctia 16p hodc cap hoc d hoc (ban chinh).

- Bang t6t nghiép ctia cap hoc dudi (hodc gidy ching nhéan t6t nghiép
tam thoi)

- Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viéc chap
hanh chinh sach va phap luat cua Nha nuoc.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

01 ngay lam viéc

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién Céa nhan

Két qua Tiép nhan hoc sinh vao hoc lai
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong dé tudi quy
dinh cua tirng cap hoc.

Can cwr phap ly

Quyét dinh s6 51/2002/0D-BGD&PT ngay 25/12/2002 ciia Bé Gido
duc va Pao tao
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26. Thii tuc: Thanh lgp trwong trung hoc pho thong chuyén.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: T6 chirc chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phép luat,

nop hd so tai BO phan “Mot cira” Gido duc va Dao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 c4c ngay tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay nghi Ie)
Buéc 3: S¢ Giao duc va Dao tao tiép nhan hd so, xem xét diéu kién
thanh lap truong theo quy dinh; néu thiy du diéu kién, S& Gido duc va
Pao tao ¢6 Y kién bang vin ban va giri hd so dé nghi thanh 1ap truong
THPT chuyén dén UBND tinh.

Buéc 4: UBND ciép tinh tiép nhan hd so, xem xét diéu kién thanh lap
truong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Piéu 18 truong trung hoc co
sO, truong trung hoc phd thong va truong phé thong c6 nhidu cap hoc
ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2011/TT-BGDBT. Trong thoi han
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, UBND cép tinh ra quyét dinh
thanh 14p truong THPT chuyén. Truong hop chua quyét dinh thanh
1ap, UBND cip tinh c¢6 vin ban théng bao cho co quan tiép nhan hd so
biét rd 1y do va hudng giai quyét.

Buéc 5: Tra két qua tai BO phan “Mot ctra” S& Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Pé 4n thanh 1ap truong;

- To trinh vé Pé an thanh lap truong, du thiao Quy ché hoat dong cua
truong;

- So yéu li lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 1& ciia ngudi
du kién bd tri lam Hiéu truong;

- Y kién bang van ban cta cic co quan cé lién quan vé viéc thanh lap
hodc cho phép thanh 14p truong;

- Béo cdo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién ciia cac co quan c6 lién quan
va bao cao bo sung theo y kién chi dao cia UBND tinh (néu co).

b) Sb lugng hd so: 01 (b).

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc, trong do:

- S& Gio duc va Dao tao: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢.

- UBND tinh: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thérp quyén quyét dinh: UBND tinh;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao;
- Co quan phoi hop: S Noi vy, S6 K& hoach va Pau tu, S Tai chinh.

Poi twong thuwe hién

T6 chire

Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu ki¢n

I. Pam bao cac diéu kién thanh lip hodc cho phép thanh lap
truomg trung hoc quy dinh tai Piéu 18 truong trung hoc, cu thé:

a) C6 Dé an thanh lap truong pht hop voi quy hoach phat trién kinh té
- xa hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc da dugc co quan co
thim quyén phé duyét;

b) Pé 4n thanh lap truong xéac dinh rd6 muc ti€u, nhiém vy, chuong
trinh va ndi dung gido duc; dét dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du
kién xdy dyung trudng, t6 chirc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong
hudng chién luge xdy dung va phat trién nha truong.
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I1. Pé 4n thanh lap treong xac dinh phwong hwéng chién lwge xay
dung va phat trién nha trueong nham dat dugc muc tiéu, nhiém vu
ciia trudng chuyén quy dinh tai Piéu 2 ciia Quy ché, cu thé:

1. Muc tiéu cta truong chuyén 1a phat hién nhitng hoc sinh c6 tu chat
thong minh, dat két qua xudt sdc trong hoc tip va phat trién nang khiéu
clia cic em vé mot s6 mon hoc trén co sé dam bao gido duc phd thong
toan dién; gido duc cic em thanh nguoi co 10ng yéu nudc, tinh than
vuot kho, tu hao, ty t6n dan toc; c6 kha nang tu hoc, nghién ctru khoa
hoc va sang tao; co suc khoe tt dé tiép tuc dao tao thanh nhan tai dap
g yéu cau phat trién dat nudc.

2. Truong chuyén thuc hién cac nhi¢m vy, quyén han quy dinh tai Piéu
1€ trudong trung hoc va cac nhi¢ém vy, quyén han sau:

a) T chuc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc theo muc ticu,
chuong trinh gido duc ph6 thong va céc ndi dung day hoc, gido duc
danh cho truong chuyén;

b) Nghién ctru van dung phu hop, hiéu qua cac phuong phap quan ly,
day hoc, kiém tra danh gia tién tlen t6 chtrc hiéu qua cac hoat dong
gido duc gia tri séng, k¥ ning song va k¥ ning hoat dong xa hoi cia
hoc sinh; tao diéu kién cho hoc sinh nghién ctru khoa hoc, sang tao ky
thuat, van dung kién thirc vao giai quyét nhimg van dé thyc tién va st
dung ngoai ngir trong hoc tap, giao tiép;

c) Phat trlen doi ngii can b quan ly, gido vién du vé s6 luong, hop 1y
Vé co cau, gioi vé chuyén mon, nghlep vu; sit dung thanh thao thiét b
day hoc hién dai; st dung dugc ngoai ngilt trong nghién ctru, giang day
va giao tiép; c6 kha nang nghién ciru khoa hoc su pham tmg dung;

d) Phéi hop véi cac don vi lién quan to chirc dao tao, boi dudng ning
lgyc chuyén moén, nghi€p vu, trinh d§ ngoai ngit, tin hoc cua can bo
quan ly, gido vién, nhan vién dé dap ung muc tiéu, nhiém vu truong
chuyén;

d) Phat trién hoat dong hop tac giita nha trudng voi cac co sd gido duc,
co so nghién ctru khoa hoc trong nude va nudc ngoai dé nang cao cht
luong gido duc va quan ly;

e) Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién va ting cudng dau tu co s¢
vét chat, thiét bi day hoc cua nha truong;

g) Tb chirc va quan 1y cac hoat dong ndi tra ctia hoc sinh;

h) Xay dung, quan 1y va sir dung hiéu qua hé thong thong tin, co s¢ dir
liéu phuc vu cho viéc quan 1y, gido duc va danh gia chat lugng, hiéu
qua hoat dong cua nha truong;

1) T chuc theo ddi viéc hoc tap cua cac cyu hoc sinh chuyén ¢ trinh do
dai hoc, thac si, tién si va viéc st dung sau tbt nghiép. HJ tro viée td
chtrc va hoat dong cau lac bo cuu hoc sinh cua truong.

va sau 5 nim thanh Igp phdi cé it nhit 40% cdn bg qudn ly, gido vién
c6 trinh dp chuyén mon dwoc dao tao tiv thac si tré lén, khong ké
gido vién thinh giang.

Can cu phap ly

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia B Giao duc va
Pao tqo. )

- Thong tw so 06/2012/TT-BGDDT ngay 151212012 ciia B Gido duc va
Pao tao.
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27. Thii tuc: Cho phép hoat djng gido duc truwong trung hoc phé théng chuyén.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: T chirc chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phép luat,
nop hd so tai B phan “Mot cua” S¢ Gido duc va Pao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 c4c ngay tir thir 2 dén thar 6 hang tuan (trir cc ngay nghi 18).
Budée 2: S& Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so, xem xét didu kién
theo quy dinh; néu théy du diéu kién, S¢ Giao duc va Pao tao ra quyét
dinh cho phép nha trudong to chirc hoat dong gido duc. Truong hop
chua cho phép nha truong t6 chirc hoat dong gido duc, S& Gido duc va
Dao tao co vin ban théng bao cho cho co quan tiép nhan hd so biét &
li do va huéng giai quyét.

Budre 3: Tra két qua tai B phan “Mdt ctra” S¢ Gido duc va Pao tao
Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cAc ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phin, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh lap hoac cho phép thanh 1ap truong;

- Vian ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Diéu 9 cta Diéu 1¢ ban hanh kém theo Thong tu sb
12/2011/TT-BGDDT.

b) S6 lwong hd so: 01 (o).

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thuwe hién

To6 chuce

Két qua

Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban théng bao chua cho phép.

Lé phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu kié¢n

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap truong;
+ Pam bao cac diéu kién cho phép hoat dong gido duc cua truong
trung hoc quy dinh tai Diéu I¢ truong trung hoc;

+ C6 nguon tuyén sinh 6n dinh;

+ C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh
d6i véi truong chuyén;

+ C6 doi ngil can by quan 1y, gido vién, nhan vién du s lugng, pham
chat, nang luc va trinh d6 dao tao theo quy dinh, dap Gmg yéu ciu thyc
hién nhiém vu truong chuyén.

Can cwr phap ly

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia Bé Gido duc va
Pao tqo. )

- Thong tw so 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/2/2012 cua Bé Gido duc va
Pao tao.
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28. Thi tuc: Cdp gidy chitng nhin chét lwong gido duc déi véi trwong Tiéu hoc.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Trudng tiéu hoc gui ho so dang ky danh gia ngoai t6i Phong
Gi4o duc va Dao tao huyén, thanh phd.

Buéc 2: Phong Gido duc va Pao tao cip huyén co trach nhiém tlep
nhan, kiém tra, tham dinh hd so ding ky danh gia ngoai cua trudng tiéu
hoc; thong bao bang van ban cho truong tiéu hoc biét hd so dugc chéap
nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién; gui hé so diang ky danh gia ngoai
cua truong tiéu hoc da duoc chap nhan vé B phan “Mot ctra” S¢ Gido
duc va Pao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (tri cac ngay ngh1 12).
Budre 3: S& Giao dyc va Dao tao ¢6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra hd
so dang ky danh gid ngoai cua truong tiéu hoc tir Phong Gido duc va
Dao tao; thong bao bang vin ban cho Phong Gido duc va Dao tao biét
hd so duoge chép nhan hoac yéu cau tiép tuc hoan thién.

Buéc 4: S Gido duc va Pao tao thanh 1ap doan danh gia ngoai truong
truong tiéu hoc.

Buéce 5: Poan danh gia ngoai thuc hién danh gid ngoai truong trudng
tiéu hoc theo quy dinh.

Buéce 6: Dy thao bao cao danh gid ngoai phai dugc gui cho truong
truong tiéu hoc dugc danh gia ngoai dé tham khao y kién. Trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc du thao bao cao danh gia
ngoai, néu truong trung hoc co s& khong c6 ¥ kién phan hoi thi xem
nhu da dong ¥.

Budce 7: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan dugc y
kién phan hoi cua trudng trudng tiéu hoc dugc danh gia ngoai, doan
danh gia ngoai c6 van ban thong bao cho trudng trung hoc biét nhiing
¥ kién tiép thu hodc bao luu. Trudng hop bao luu ¥ kién, doan danh gia
ngoai phdi néu ro ly do.

Budrc 8: Bao cao danh gia ngoai chinh thirc dugc dang tai trén Website
ctia S& Gido duc va Pao tao va cin ctr két qua danh gia ngoai, trong
thot han 20 ngay lam viée, Giam dbc So Gido duc va Pao tao ra quyet
dinh cdp gidy ching nhéan chit lugng gido duc cho trudong trudng tiu
hoc.

Budc 9: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” S Giao duc va DPao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 céc ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cdc ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phﬁn, s0 lrong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Cong vian dang ky danh gia ngoai cta truong trudng tiéu hoc;
- B4o c4o ty danh gia cla truong truong tiéu hoc (2 ban).

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

- 40 ngay lam viéc ké tir khi du thdo bdo cdo danh gia ngoai duoc gui
dén truong truong tiéu hoc dé 1y vy kién phan héi, trong do:

+ Thoi gian doan danh gia ngoai gii du thao bao cao cho truong
truong tiéu hoc dé tham khao ¥ kién 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhéan dugc du thao bao cao danh gid ngoai.

+ Thoi gian doan danh gia ngoai c¢6 van ban thong bao cho truong
truong tiéu hoc biét nhitng ¥ kién tiép thu hodc bao luu 1a 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién phan hdi cua truong trung hoc duoc
danh gia ngoai.

+ Thoi gian Giam doc SO Gigo duc va Pao tao ra quyét dinh cép gidy
ching nhédn chét lugng gido duc cho trudng tiéu hoc 1a 20 ngay lam
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viéc, ké tir khi c6 két két qua danh gia ngoai.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao;
- Co quan truc,tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao,
- Co quan phoi hgp: UBND cap huyén (Phong Gido dyc va Pao tao)

Poi twong thue hién

To6 chuc

Két qua Gidy chimg nhan chit luong gido duc.
Lé phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

1. Truong tiéu hoc phai dugc danh gia ngoai va dat cac tiéu chuan chét
lugng voi 3 cép dd. Cu thé:

a) Cap do6 1: Truong tiéu hoc o tir 60% tiéu chi trd 1én dat yéu cau;

b) Cap d6 2: Trudng tiéu hoc o tir 70% dén dudi 85% tiéu chi dat yéu
cau, trong d6 phai dat dugc céac tiéu chi sau:

- Tiéu chuén 1 gé)m cactiéuchi: 1, 2,4, 6;

- Tiéu chudn 2 gém cactiéuchi: 1,2, 3, 5;

- Tiéu chuan 3 gdm tiéu chi: 6;

- Tiéu chuan 4 gdm tiéu chi: 1;

- Tiéu chuin 5 gé)m cactiéuchi: 1,2,4,6, 7,

¢) Cap d6 3: Truong tiéu hoc co it nhat 85% ti€u chi dat yéu cau, trong
do6 phai dat dugc céc tiéu chi quy dinh & cap do 2.

2. Tiéu chuan danh gia chat lugng trudng tiéu hoc theo quy dinh. Cu thé:

* Tiéu chudn 1: To chivc va qudn ly nha truwong

1. Co céu to chitc bd may cia nha trudng theo quy dinh cua Diéu 1¢
truong tiéu hoc.

a) C6 hiéu truong, pho hiéu trudong va cac hoi dong (hoi dong truong
ddi vai truong cong 1ap, hoi déng quan tri ddi véi truong tu thuc, hoi
d6ng thi dua khen thuong va cac hoi dong tu van khac);

b) C6 t6 chirc Pang Cong san Viét Nam, Céng doan, Poan thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, Doi Thiéu nién tién phong Hb Chi Minh, Sao
Nhi d¢ong H6 Chi Minh va cac t6 chirc xa hoi khac;

¢) C6 céac to chuyén mén va td vin phong.

2. Lop hoc, s6 hoc sinh, diém trudng theo quy dinh cta Diéu 1é truong tiéu
hoc.

a) Lop hoc duge t6 chtc theo quy dinh;

b) S6 hoc sinh trong mot 16p theo quy dinh;

c) bia dlem dit truong, diém trudng theo quy dinh.

3. Co céu td chirc va viéc thuc hién nhiém vu cta cac to chuyén mon,
t6 vin phong theo quy dinh tai Diéu 16 truong tiéu hoc.

a) Co co cau to chirc theo quy dinh;

b) Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo tuan, thang, hoc ky, nam
hoc va thue hién sinh hoat td theo quy dinh;

¢) Thyc hién cac nhi€ém vu cua t theo quy dinh.

4. Chap hanh chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luat ciia Nha
nuée, su lanh dao, chi dao cua cip ty Pang, chinh quyén dia phuong
va co quan quan 1y gido duc cac cip; dam bao Quy ché thuc hién dan
chu trong hoat dong cta nha truong.

a) Thuc hién cac chi thi, nghi quyet ctia cp uy Dang, chap hanh su
quan 1y hanh chinh cua chinh quyén dia phwong, su chi dao vé chuyén
mon, nghi€p vu cua co quan quan 1y gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cdo dot xuat theo quy dinh;
¢) bam biao Quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong cua nha
truong.

5. Quan ly hanh chinh, thyc hién cac phong trao thi dua theo quy dinh.
a) C6 du hd so phuc vu hoat dong gido duc ctia nha trudng theo quy
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dinh cua biéu 1& truong tiéu hoc:
b) Luu trir déy du, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh cia Luat Luu
trir;
¢) Thuc hién cac cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua
theo huéng dan ciia nganh va quy dinh ctia Nha nudc.
6. Quan ly cac hoat dong gido duc, quan ly can bg, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va quan 1y tai chinh, dat dai, co s¢ vat chat theo quy
dinh.
a) Thyc hién nhiém vy quan 1y cac hoat dong giao duc va quan 1y hoc
sinh theo quy dinh cua Diéu 18 truong tiéu hoc;
b) Thuc hién tuyen dung, dé bat, bd nhiém, quan 1y cén bo, gido vién
va nhan vién theo quy dinh cta Luat Can bd, cong chirc, Ludt Vién
chirc, Diéu 1¢ truong tiéu hoc va cac quy dinh khac cta phap luat;
¢) Quan ly, st dung hi€u qua tai chinh, dét dai, co s& vat chit dé phuc
vu cac hoat dong gido duc.
7. Pam bdo an ninh trat ty, an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido
vién, nhan vién; phong chéng bao luc hoc dudng, phong chéng dich
bénh, phong tranh cac hiém hoa thién tai, cic t& nan xi hoi trong
truong.
a) Co phuong 4n dam bao an ninh trat tu, phong chdng tai nan thuong
tich, chay nd, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong chéng dich
bénh, ngd doc thuc pham, phong tranh cic t& nan x3 hoi ctia nha
truong;
b) Pam bao an toan cho hoc sinh va cho cén bg, gido vién, nhan vién
trong nha truong;
¢) Khong c6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha
truong.
* Tiéu chudn 2: Cdn by qudn Iy, gido vién, nhén vién va hoc sinh
1. Nang lyc cta higu truong, phé hiéu truong trong qua trinh trién khai
cac hoat dong gido duc.
a) Hiéu truong c6 s6 nim day hoc tir 4 nam trd 1én, phé hiéu truong tir
2 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su);

b) Puoc danh gia hang nam dat tor loai kha tr¢ 1én theo Quy dinh
Chuan hiéu truéng truong ticu hoc;
¢) Pugc bdi dudng, tap huan vé chinh tri va quan 1y gido duc theo quy
dinh.
2. S6 luong, trinh do dao tao cia gido vién theo quy dinh cua Diéu 18
truong tiéu hoc.
a) SO luong va co ciu gido vién dam bao dé day cac mon hoc bat bude
theo quy dinh;
b) Gido vién day cac mon: thé duc, 4m nhac, m¥ thuét, ngoai ngit, gido
vién lam Téng phy trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh dam
bao quy dinh;
¢) Giao vién dat trinh do chuén 100%, trong do trén chuén 20% tré 1én
dbi voi mién nui, ving sdu, ving xa, hai dao va 40% tré 1én ddi véi cac
vung khac.
3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén clia gido
vién.
a) Xép loai chung cudi nam hoc cta gido vién dat 100% tir loai trung
binh trd 1én, trong d6 c6 it nhat 50% xép loai kha trd 1én theo Quy dinh
vé Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc;
b) S6 luong gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cap huyén
(quan, thi xa, thanh phd tryc thudc tinh) tro 1én dat it nhat 5%,
¢) Gido vién dugc dam bao cac quyén theo quy dinh cua Diéu 18

96




truong ti€u hoc va ctia phap luat.

4,86 lugng, chét lugng va viéc dam bdo cac ché d9, chinh sach ddi vai

doi ngli nhan vién cua nha truong.

a) SO lugng nhan vién dam bao quy dinh;

b) Nhéan vién ké toan, van thu, y té, vién chirc lam cong tac thu vién,

thiét bi day hoc c6 trinh do trung cdp tré 1én theo diing chuyén mon;

céc nhan vién khac duoc bdi dudng vé nghi¢p vu theo vi tri cong viéc;

¢) Nhan vién thuc hién tdt cac nhiém vu duge giao va dugc dam bao

céc ché @0, chinh sach theo quy dinh.

5. Hoc sinh ctia nha trudng dap tmg yéu cau theo quy dinh cua Piéu 18

truong tiéu hoc va ciia phap luat.

a) Pam bao quy dinh vé tudi hoc sinh;

b) Thyc hi¢n déy dt nhi€ém vu cua hoc sinh va quy dinh vé céc hanh vi

hoc sinh khong dugc lam;

¢) Puoc dam bao cac quyén theo quy dinh.

* Tiéu chudn 3: Co s vit chit va trang thiét bi day hoc

1. Khuén vién, cbng trudng, bién truong, tuong hodc hang rao bao v¢,

san choi, bai tap theo quy dinh cua Dleu 1¢ truong tiéu hoc.

a) Dién tich khudn vién va cac yéu cau vé xanh, sach, dep, thoang mat

dam bao quy dinh;

b) C6 cong, bién tén truong, tuong hodc hang rao bao quanh theo quy

dinh;

¢) Co san choi, bai tap theo quy dinh.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh.

a) S6 luong, quy cach, chét luong va thiét bi cua phong hoc dam bdo

quy dinh ctia Piéu 18 trudng tiéu hoc;

b) Kich thudc, vat lidu, két cau, kiéu dang, mau sic cua ban ghé hoc

sinh ddm bdo quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao, Bo Khoa hoc va

Cong nghé, Bo Y té;

¢) Kich thudce, mau sic, cach treo ctia bang trong 16p hoc dam bao quy

dinh vé vé sinh truong hoc ctia Bo Y té.

3. Khéi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan ly, day
va hoc theo quy dinh ctia Piéu 1¢ truong tiéu hoc.

a) Khdi phong phuc vu hoc tap, khdi phong hanh chinh quan tri, khu

nha an, nha nghi (néu c0) dam bao quy dinh;

b) C6 trang thiét bi y té ti thiéu va ti thudc véi cac loai thudc thiét

yéu dam bao quy dinh;

c¢) Co céac loai may van phong (mdy tinh, may in) phuc vu cong tac

quan 1y va giang day, may tinh nbi mang internet phuc vu cac hoat

dong gido duc dép mg yéu cau.

4. Cong trinh v¢ sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat

nuéc, thu gom rac dap tmg yéu cau cua hoat dong gido duc.

a) Co cong trinh v¢ sinh riéng cho cén bg, gido vién, nhan vién, hoc

sinh, riéng cho nam va nit, thuan lgi cho hoc sinh khuyét tat (néu co),

vi tri phu hop véi canh quan truong hoc, an toan, thuan tién, sach s&;

b) C6 nha dé xe cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

¢) C6 ngudn nudce sach dap tng nhu cau st dung ctia can b, gido vién,

nhan vién va hoc sinh; hé théng thoat nudc, thu gom rac dam bao yéu

cau.

5. Thu vién dap trng nhu cau nghién ctru, hoc tap cia can bg, gido vién,

nhéan vién va hoc sinh.

a) Thu vién dat tiéu chuan thu vién truong phd thong theo quy dinh

cua Bo Giao duc va Dao tao;

b) Hoat dong cua thu vién dap tng nhu cau nghién ctru, day hoc ciia
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can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

¢) B6 sung sach, bao va tai liéu tham khao hing nam.

6. Thiét bj day hoc, d6 ding day hoc va hiéu qua str dung thiét bi, d6 dung
day hoc.

a) Thiét bi day hoc t6i thiéu phuc vu giang day va hoc tdp dam bao quy
dinh ctua Bo6 Giao duc va Dao tao;

b) Viéc st dung thiét bi day hoc trong cac gid 1én 16p va tu lam mot sb
dd dung day hoc cua gido vién dam bao quy dinh ciia Bo Gido dyc va
bao tao;

¢) Kiém ké, sira chita, nang cip, bd sung dd ding va thiét bi day hoc hing
nam.

* Tiéu chudn 4: Quan hé giiva nha trwong, gia dinh va xa hi

1. TH chire va hiéu qua hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

a) Ban dai dién cha me¢ hoc sinh c6 td chirc, nhiém wvu, quyén, trach
nhiém va hoat dong theo biéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh;

b) Nha truong tao diéu kién thuan loi dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat
dong;

¢) To chirc cac cude hop dinh ky va dot xuat gitta nha truong voi cha
me hoc sinh, Ban dai dién cha me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong
tac quan 1y ctia nha trudng, cac bién phap gido duc hoc sinh, giai quyét
cac kién nghi cua cha me hoc sinh, gép ¥ kién cho hoat dong ctia Ban
dai dién cha me hoc sinh.

2. Nha truong chu dong tham muu véi cap ly Dang, chinh quyen va
phéi hop vai cac to chitc doan thé ¢ dia phuong dé huy dong ngudn luc
xay dung nha truong va moi truong gido duc.

a) Chu dong tham muu cho cip uy Pang, chinh quyén dia phuong vé
ké hoach va cac bién phap cu thé dé phat trién nha truong;

b) Phéi hop véi céc t6 chirc, doan thé, ci nhan cua dia phuong dé xay
dung mo6i truong gido duc an toan, lanh manh;

¢) Huy dong va str dung co6 hi¢u qua cac ngudn luc tir nguyén, theo quy
dinh cua céc to chirc, ca nhan dé xdy dung co sé vat chat; ting thém
phuong tién, thiét bi day hoc; khen thudng hoc sinh hoc gidi, hoc sinh
c6 thanh tich xuat sdc khéc va hd tro hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan,
hoc sinh khuyét tat.

3. Nha truong phdi hop véi cac t6 chirc doan thé cta dia phuong, huy
dong sy tham gia cua cong dong dé giao duc truyén thdng lich sir, van
héa dan tdc cho hoc sinh va thue hién muc tiéu, ké hoach gido duc.

a) Phdi hop hiéu qua véi cac t chire, doan thé dé gido duc hoc sinh vé
truyén thong lich sir, vin hoé dan toc;

b) Cham séc di tich lich str, caich mang, cong trinh van hoéa; cham séc
gia dinh thuong binh, liét si, gia dinh c6 cong voi nude, Me Viet Nam
anh hung ¢ dia phuong;

¢) Tuyén truyén dé ting thém su hiéu biét trong cong doéng vé noi
dung, phuong phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién
cho cong dong tham gia thyc hién myc tiéu va ké hoach giao duc.

* Tiéu chudn 5: Hoat dpng gido duc va két qua gido duc

1. Thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc cua B9 Gido duc
va Pao tao, cac quy dinh vé chuyén mon ciia co quan quan 1y gido duc
dia phuong.

a) C6 ké hoach hoat dong chuyén moén tirng ndm hoc, hoc ky, thang,
tuén;

b) Day dii cac mén hoc, ding chwong trinh, ké hoach, dam bao yéu cau
ctia chuén kién thtre, k¥ ning, lya chon ndi dung, thoi lwong, phuong
phap, hinh thirc phu hop voi timg dbi twong hoc sinh, dap tung kha
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ning nhén thirc va yéu cau phat trién bén ving trong diéu kién thuc té
cua dia phuong;

¢) Thyc hién bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.

2. Cac hoat dong ngoai gid 1én 16p cua nha truong.

a) Co chuong trinh, ké hoach t6 chtrc cac hoat dong gido duc ngoai gior
1én 16p hang nam;

b) T6 chuc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p theo ké hoach véi
c4c hinh thirc da dang, phong phu va phit hop véi lira tudi hoc sinh;

¢) Phan cong, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong
ngoai gio lén 1op.

3. Tham gia thuc hi¢n muc ti€u phé cap gido duc tiéu hoc dung do
tudi ciia dia phuong.

a) Tham gia thyc hi¢n muc tiéu phé) cap giao duc tiéu hoc ding do tudi,
ngan chan hién tugng tai mu chit ¢ dia phuong;

b) T6 chuc va thuc hién "Ngay toan dan dwa tré dén truong", huy dong
tré trong do tudi di hoc;

¢) C6 cac bién phap hd trg tré co6 hoan canh dic biét kho khan, tré
Khuyét tat téi truong.

4. Két qua xép loai giao duc cua hoc sinh dap mg muc tiéu giao duc.

a) Ty 1¢ hoc sinh x&p loai trung binh tré 1én dat it nhat 90% ddi voi
mién nii, ving sdu, ving xa, hai ddo va it nhat 95% dbi véi cac ving
khac;

b) Ty 1& hoc sinh xép loai kha dat it nhat 30% ddi véi mién nui, ving
sdu, ving xa, hai ddo va it nhat 40% ddi véi cac ving khac;

¢) Ty 1€ hoc sinh Xép loai gidi dat it nhat 10% d6i v6i mién nui, vung
sdu, ving xa, hai ddo va it nhat 15% ddi véi cac ving khac.

5. T6 chtic cac hoat dong cham soc, gido duc thé chat, gido duc ¥ thirc
bdo v€ moi truong.

a) C6 cac hinh thtrc phit hop dé gido duc ¥ thic tu cham soc stc khoé cho
hoc sinh;

b) Kham strc khoé dinh ky, tiém chung cho hoc sinh theo quy dinh;

¢) Hoc sinh tich cuc tham gia céc hoat dong bao vé méi truong.

6. Hi¢u qua hoat dong giao duc cua nha truong.

a) Ty 1€ hoc sinh I1én 16p, hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 90%
tré 1én doi voi mién ndi, ving sau, ving xa, hai dao va tir 95% trd 1én
d6i v6i cac ving khéc;

b) Ty 1€ hoc sinh dat danh hi€u hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién tir 35%
tro 1én d6i voi mién nui, viing sau, ving xa, hai dao va tir 50% tré 1én
d6i voi cac ving khac;

¢) C6 hoc sinh tham gia cac hoi thi, giao Iuu do cép huyén (quan, thi
x4, thanh phé truc thudc tinh) tro 1€n td chirc.

7. Gido duc, rén luyén ky nang séng, tao co hoi dé hoc sinh tham gia
vao qua trinh hoc tdp mdt cach tich cuc, chu dong, sang tao.

a) Giao duc, rén luyén cac k¥ niang sdng phti hop vé6i do tudi hoc sinh;
b) Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tdp mot cach
tich cuc, chu dong, sang tao;

¢) Hoc sinh suu tam va ty lam do dung hoc tap, chu dong giup dd 1an
nhau trong hoc tap.

Can ct phap ly

Théng tir s6 42/2012/TT-BGD PT, ngay 23/11/2012 ciia Bé Gido duc
va Dao tao
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29. Thu tyc: Cip gidy chitng nhin chit lwong gido duc doi voi truong trung hoc
(bao gom truong trung hoc co so; truong trung hoc phé théng; truong phé théng co nhzeu
cdp hoc; truong pho théng dan téc ndi trii cap huyén; truong phéd thong dan toc noi tru cap
tinh; truwong phé théng dan téc néi trii triee thuéc Bo; truong phé théng dan téc ban tri;
trieong chuyén thude cdc logi hinh trong hé thong gido duc quoc dan)

Trinh ty thyce hién

Buée 1: Truong trung hoc phd thong va trudong phd thong cd nhiéu
cap hoc (sau day goi chung 1a truong trung hoc) giri hd so ding ky
danh gia ngoai vé BO phan “Mdt ctra” cia So Giao duc va Dao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cé4c ngay tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buée 2: So Gido duc va Dao tao c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd
so dang ky danh gia ngoai cua trudng trung hoc; thong bao bang van
ban cho trudng trung hoc biét hd so duoc chdp nhan hoic yéu cau tiép
tuc hoan thién.

Budce 3: So Gido duc va Pao tao thanh 1ap doan danh gid ngoai trudong
trung hoc.

Budc 4: Doan danh gid ngoai thuc hién danh gia ngoai truong trung hoc
theo quy dinh.

Budce 5: Du thdo bdo cdo déanh gia ngoai phdi dugc gui cho trudng
trung hoc dugc danh gia ngoai dé tham khao y kién. Trong thoi han 10)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dy thao bao cao danh gia ngoai,
néu truong trung hoc khong cé ¥y kién phan hoi thi xem nhu da dong y.
Budére 6: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién
phan hdi cta truong trung hoc dugce déanh gia ngoai, doan danh gia ngoai
¢ van ban thong bao cho trudng trung hoc biét nhitng ¥ kién tiép thu
hodc bao luu. Trudng hop bao luu ¥ kién, doan danh gia ngoai phai néyl
ro ly do.

Budc 7: Bao cao danh gia ngoai chinh thirc dugc dang tai trén Website
cua S& Giao duc va Dao tao.

Buée 8: Can clr két qua danh gia ngoai, trong thoi han 20 ngay lam
viée, Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cip gidy ching
nhan chét lugng gido duc cho truong trung hoc.

Buée 9: Tra két qua tai Bo phan Bo phan “Mot cira” ciia S¢ Gido duc
va DPao tao.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
céc ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngdy nghi 18).

Cach thire thue hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dudng buu di¢n

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- Cong van dang ky danh gia ngoai cua truong trung hoc.
- B4o céo tu danh gié cta truong trung hoc (2 ban).

b) S6 lugng hd so: 02(bo).

Thoi gian gidi quyét

40 ngay lam viéc ké tur khi dw thao bao cao danh gia ngoai duwoc gui
dén trwong trung hoc dé ldy y kién phdan hoi, trong do:

-Thoi gian doan dénh gid ngoai guri du thdo bao cdo cho trudng trung
hoc dé tham khao ¥ kién 1 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc duf
thdo bao cdo danh gid ngoai.

- Thoi gian doan danh gia ngoai c6 van ban thong bao cho truong trung]
hoc biét nhitng y kién tiép thu hodc bao luu 1a 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc ¥ kién phan hoi cua truong trung hoc duoc danh gia)
ngoai.

- Thoi gian Giam dbc So Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cip giay|
chimg nhan chét lugng gido duc cho trung hoc 1a 20 ngay lam viéc, ké
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tir khi c6 két két qua danh gia ngoai.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Dao tao;
- Co quan truc,tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao,
- Co quan phoi hgp: UBND cap huyén (Phong Gido dyc va Pao tao)

Poi twong thue hién

To6 chuc

Két qua Gidy chimg nhan chit luong gido duc.
Lé phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

Trudng trung hoc di dugc danh gia ngoai va dat cac tidu chuan chat
lugng sau:

* Tiéu chudn 1: Té chic va qudn Iy nha truong

1. Co ciu to chiac bo may cia nha truong theo quy dinh cua Diéu 1§
truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va trudng phd théng
c6 nhiéu cdp hoc (sau day goi 1a Diéu Ié trudng trung hoc) va cac quy|
dinh cua Bo Giéo duc va Bao tao.

a) Co hi¢u truong, pho hi¢u trudng va cac hoi ddng (hoi dong truong
d6i vé6i truong cong 1ap, hoi dong quan tri dbi véi truong tu thuc, hoi
dong thi dua va khen thuéng, hoi dong ky luat, cac hoi dong tu van
khé&c);

b) C6 t6 chie Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan thanh nién|
Cong san HO Chi Minh, Doi Thiéu nién tién phong Ho Chi Minh va cég
t6 chirc xa hoi khac;

c) C6 céc to chuyén mon va t6 van phong (t6 Gido vu va Quan Iy hod
sinh, t6 Quan tri Boi séng va cac bd phan khac dbi véi truong chuyén
bigt).

2. Lop hoc, s6 hoc sinh, diém truong theo quy dinh cua Piéu Ié truong
tiéu hoc (néu truong co cap tiéu hoc) va biéu 18 trudng trung hoc.

a) Lop hoc dugc to chirc theo quy dinh;

b) Sb hoc sinh trong mot 16p theo quy dinh;

¢) bia diém cua trudong theo quy dinh.

3. T6 chic Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, cac t§
chirc x& hoi khéc va cac hoi dong hoat dong theo quy dinh cua Diéu 18
truong trung hoc va quy dinh cua phap luat.

a) Hoat dong dung quy dinh;

b) Lanh dao, tu van cho hiéu truong thyc hién nhiém vu thudc trach
nhiém va quyén han cua minh;

¢) Thuc hién ra soat, danh gia cac hoat dong sau mdi hoc ky.

4. Co cAu to chuc va viéc thuc hién nhiém vu coa céc to chuyén mon, to)
Vin phong (t6 Gido vu va Quan ly hoc sinh, t6 Quan tri Doi SOng, cac
bo phan khac d6i véi truong chuyén biét) theo quy dinh tai Diéu 18
truong trung hoc.

a) Co co cau to chirc theo quy dinh;
b) Co ké hoach hoat dong cua to theo tudn, thang, hoc Ky, nam hoc va
sinh hoat t6 theo quy dinh;

¢) Thyc hién céc nhiém vu cta to theo quy dinh.
5. Xay dung chién lugc phét trién nha truong.

a) Chién lugc dugc xac dinh rd rang bang van ban, duoc cap quan Iy
truc tiép phé duyét, dugc cong bd cong khai dudi hinh thirc niém yét tai
nha truong hodc dang tai trén cac phuong tién thong tin dai chung cua
dia phuong, trén website ctia S¢ giao duc va dao tao, phong gido duc v
dao tao hoic website cia nha trudng (néu co);

b) Chién lugc pht hop muyc tiéu gido duc cia cap hoc duoc quy dinh tai
Luat Gi4o duc, v&i cac ngudn luc caa nha trudong va dinh huéng phat
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trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

¢) Ra soét, bd sung, diéu chinh chién luoc cua nha truong phi hop véi
dinh hudng phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong theo ting giai
doan.

6. Chap hanh chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, cia dia phwong va su lanh dao, chi dao ctia co quan quan 1y
gido duc cac cip; dam bao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong
cua nha truong.

a) Thuc hién cac chi thi, nghi quyét cua cap uy Dang, chap hanh su
quan ly hanh chinh cuaa chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén
mon, nghiép vu cua co quan quan ly gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, bao cao dot xuét theo quy dinh;

¢) Bam bao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia nha truong.
7. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua.

a) Co du hd so phuc vu hoat dong gido duc cua nha trudng theo quy
dinh caa Biéu 1 truong trung hoc;
b) Luu trit day du, khoa hoc hd so, vin ban theo quy dinh cua Luat Luy
tri;
¢) Thuc hién cac cudc van dong, to chie va duy tri phong trao thi dua
theo hudng dan cia nganh va quy dinh ciia Nha nudc.

8. Quan 1y cac hoat dong giao duc, quan ly can bg, giao vién, nhan vién,
hoc sinh.

a) Thuc hi¢én tot nhiém vu quan ly cac hoat dong gido duc va quan 1y
hoc sinh theo Diéu 18 trudng trung hoc;

b) Quan ly hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh cua Bo Giég
duc va Pao tao va cac cap ¢ tham quyén;

¢) Thuc hién tuyén dung, dé bat, bo nhiém, quan Iy can b, gido vién v
nhan vién theo quy dinh cua Luat Céan bg, cbng chuc, Luat Vién chuc,
Luat Lao dong, Diéu I truong trung hoc va cac quy dinh khac caa phap
luat.

9. Quan ly tai chinh, tai san cta nha truong.

a) C6 hé thdng cac van ban quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san va luu
trit hd so, ching tir theo quy dinh;

b) Lap du toan, thuc hién thu chi, quyét toan, thong ké, béo céo tai
chinh, tai san theo quy dinh cia Nha nudc;

¢) Cong khai tai chinh, thyc hién cong tac ty kiém tra tai chinh theo quy
dinh, xay dung dugc quy ché chi tiéu noi bo.

10. Bam bao an ninh trat ty, an toan cho hoc sinh va cho can bg, gidg
vién, nhan vién; phong chdng bao luc hoc duong, phong chéng dich
bénh, phong tranh cac hiém hoa thién tai, c4c té nan x& hoi trong truong.
a) Co phuong 4n dam bao an ninh trat ty, phong chéng tai nan thuong
tich, chay no, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong chéng dich
bénh, ngd doc thuc pham, phong tranh cac té nan xa hoi caa nha truong;
b) Bam bao an toan cho hoc sinh va cho can b, gido vién, nhan vién
trong nha truong;

¢) Khéng c6 hién tugng ky thi, vi pham vé giéi, bao lyc trong nha
truong.

* Tidu chudn 2: Can bg quan ly, gi4o vién, nhan vién va hec sinh

1. Ning lyc cta hiéu trudong, phé hiéu trudong trong qua trinh trién khai
cac hoat dong gido duc.

a) C6 s6 nam day hoc (khdng ké thoi gian tap su) theo quy dinh cua
Diéu Ié trudng trung hoc;

b) Puogc danh gia hang nam dat tir loai kha tro 18n theo Quy dinh Chuan
hiéu truong truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va
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truong pho théng cd nhiéu cap hoc;

¢) Buoc bdi dudng, tap huan vé chinh tri va quan Iy gido duc theo quy|
dinh.

2. S lugng, trinh d§ dao tao cua gido vién theo quy dinh cua biéu 18
truong tiéu hoc (néu truong co cap tiéu hoc), Biéu Ié truong trung hoc.
a) S6 luong va co cu gido vién dam bao dé day cac mon hoc bat budc
theo quy dinh;

b) Gio vién lam cong tac Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, tong
phu trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, gido vién lam cong
tac tu van cho hoc sinh dam bao quy dinh;

¢) Pat trinh d chuan va trén chuan theo quy dinh:

- Mién ndi, vang sau, viing xa va hai dao: 100% gi4o vién dat trinh d
chuan, trong d6 trén chuan it nhét 25% dbi véi truong trung hoc co sd,
truong phd théng c6 nhiéu cap hoc, truong phd théng dan toc noi trd
cap huyén va trudng phd théng dan toc ban tra (sau ddy goi chung la
truong trung hoc co s6), 10% dbi V6i truong trung hoc phd thong,
truong phd théng dan toc noi tri cap tinh va truong phd thdng trug
thugc bo, nganh (sau dy goi chung 1a truong trung hoc phé thong) va
30% dbi voi truong chuyén;

- Cac vung khac: 100% gido vién dat trinh do chuan, trong d6 trén|
chuan it nhat 40% ddi vai truong trung hoc co so, 15% dbi véi truong
trung hoc pho théng va 40% ddi véi truong chuyén.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cua
gido vién.

a) Xép loai chung cudi nam hoc cua gio vién dat tir loai trung binh tro
1én, trong d6 c6 it nhat 50% xép loai khé tré 1én theo Quy dinh v§
Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc (néu truong co cap tiéu hoc),
Chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co sé, gido vién trung hoc phd
thong;

b) C6 it nhit 15% gido vién day gioi cip huyén (quan, thi x&, thanh phd
truc thudc tinh) trg 1én ddi véi truong trung hoc co so va 10% gido vién
day gioi cap tinh (thanh phé tryc thugc Trung wong) tré 1én ddi véi
truong trung hoc phd thdng;

¢) Giao vién dugc dam bao cac quyén theo quy dinh ctia Diéu 1¢ truong
tiéu hoc (néu trudng co cap tiéu hoc), Piéu 1é truong trung hoc va cid
phap luat.

4. S6 lugng, chat luong va viéc dam bao cac ché do, chinh sach ddi voi
dodi ngii nhan vién ctua nha truong.

a) S6 luong nhan vién dam bao quy dinh;

b) Nhan vién ké toan, van thu, y té, vién chirc lam cong tac thu vién,
thiét bi day hoc c6 trinh d6 trung cap tré 1én theo dung chuyén mén; cad
nhan vién khac duoc bdi dudng vé nghiép vu theo vi tri cong viéc;

¢) Nhan vién thyc hién tét cac nhiém vu duoc giao va duoc dam bao cac
ché 40, chinh sach theo quy dinh.

5. Hoc sinh cua nha truong dap tng yéu cau theo quy dinh cua Diéu 1é
truong tiéu hoc (néu trudng co cap tiéu hoc), Biéu 1é truong trung hod
va cua phap luat.

a) Pam bao quy dinh vé tudi hoc sinh;

b) Thuc hién dy da nhiém vu cua hoc sinh va quy dinh vé cac hanh vi
hoc sinh khong duoc lam;

¢) Pugc dam bao cac quyén theo quy dinh.

* Tidu chudn 3: Co sé vit chdt va trang thiét bi day hec

1. Khuén vién, cong truong, bién trudng, twdng hodc hang rio bao vé,
san choi, bi tip theo quy dinh cia Piéu 18 truong trung hoc.
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a) Dién tich khuon vién va cac yéu cau vé xanh, sach, dep, thoang mét
dam bao quy dinh;

b) C6 cong, bién tén truong, twong hoic hang rao bao quanh theo quy
dinh;

¢) Co san choi, bai tap theo quy dinh.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gi4o vién, hoc sinh.

a) S luong, quy cach, chat luong va thiét bi caa phong hoc, bang trong
I6p hoc dam bao quy dinh cua Diéu 18 truong tiéu hoc (néu trudng co
cap tiéu hoc), Piéu 18 trudong trung hoc va quy dinh vé vé sinh trudng
hoc cua B Y té;

b) Kich thudc, vat lidu, két cdu, kiéu dang, mau sic cua ban ghé hog
sinh dam bao quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao, Bo Khoa hoc va
Cong nghé, Bo Y té; |

¢) Phong hoc bo mén dat tiéu chuan theo quy dinh.
3. Khéi phong, trang thiét bi vin phong phuc vu cdng tac quan ly, day|
va hoc theo quy dinh cta Diéu 18 truong trung hoc.

a) Khdi phong phuc vu hoc tap, khéi phong hanh chinh - quan tri, khu
nha in, nha nghi (néu c6) dam bao quy dinh;

b) C6 trang thiét bi y té tdi thiéu va tu thudc véi cac loai thude thiét yéu
theo quy dinh;

c) Co céc loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cong tac quan
ly va giang day, may tinh ndi mang internet phuc vu cac hoat dong gido
duc dap ung yéu cau.

4. Cong trinh vé sinh, nha dé xe, hé thong nudc sach, hé thong thoat
nudc, thu gom réc dap ing yéu cau cta hoat dong gido duc.

a) Co cong trinh v¢ sinh riéng cho can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh, riéng cho nam va nix, thuan loi cho hoc sinh khuyét tat (néu co), vi
tri phu hgp véi canh quan truong hoc, an toan, thuan tién, sach sg;

b) C6 nha dé xe cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

¢) C6 ngudn nudc sach dap tng nhu cau sir dung cua can bo, gido vién,
nhan vién va hoc sinh, hé théng cung cap nudc udng dat tiéu chuan, hg
thdng thoat nudce, thu gom rac dam bao yéu cau.

5. Thu vién dap tng nhu cau nghién ctru, hoc tap cua can b9, gido vién,|
nhan vién va hoc sinh.

a) Thu vién dat tiéu chuan thu vién trudng pho thong theo quy dinh cua
Bo Gi4o duc va Pao tao; dugc bd sung sach, bao va tai liéu tham khao
hang nam;

b) Hoat dong cua thu vién dép tng nhu cau nghién ctu, day hoc caa can
bo, gido vién, nhéan vién va hoc sinh;

¢) Hé thdng cong nghé thdng tin két ndi internet va website ciia nha
truong dap (ng yéu cau day, hoc va quan 1y nha truong.

6. Thiét bi day hoc, d6 dung day hoc va hiéu qua st dung thiét bi, dd
dung day hoc.

a) Thiét bi day hoc téi thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy
dinh cua Bo Gido duc va Dao tao;

b) Viéc str dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én 16p va tu 1am mot b
dd dung day hoc cua gido vién dam bao quy dinh cua Bo Giéo duc v4
Dao tao;

¢) Kiém k@, stra chita, nang cip, bd sung d6 ding va thiét bi day hog
hang nam.

* Tiéu chudn 4: Quan hé giita nha triwong, gia dinh va xa héi

1. T4 chtrc va hiéu qua hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

a) Ban dai dién cha me hoc sinh c6 t6 chic, nhiém vu, quyén, trach
nhiém va hoat dong theo biéu Ié Ban dai dién cha me hoc sinh;

104



b) Nha truong tao diéu kién thuan loi dé Ban dai dién cha me hoc sinh
hoat dong;

¢) T6 chire cac cudce hop dinh Ky va dot xuat gitra nha trudng voi cha me
hoc sinh, Ban dai dién cha me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong tac
quan ly cia nha trudng, cac bién phap gido duc hoc sinh, giai quyét cac
kién nghi cua cha me hoc sinh, gép y kién cho hoat dong cia Ban dai
dién cha me hoc sinh.

2. Nha trudng chi dong tham muwu vé6i cap ay Pang, chinh quyén va
phdi hop Vi céac t6 chirc doan thé & dia phuong dé huy dong ngudn lyuc
xdy dung nha truong va moi truong gido duc.

a) Chu dong tham muu cho cap uy bang, chinh quyén dia phuong vé ké
hoach va cac bi¢n phap cu thé dé phét trién nha truong;

b) Phdi hop vdi cac t6 chirc, doan thé, ca nhan cua dia phuong dé xay|
dung mo6i truong giao duc an toan, lanh manh;

c) Huy dong va str dung c6 hiéu qua cac ngudn luc tu nguyén, theo quy
dinh cua céc to chirc, ca nhan dé xay dung co sé vat chat; ting thém
phuong tién, thiét bi day hoc; khen thuéng hoc sinh hoc gioi, hoc sinh
c6 thanh tich xuét sic khéac va hd tro hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan.

3. Nha truong phdi hop véi cac to chirc doan thé cua dia phuong, huy
dong su tham gia cua cong dong dé gido duc truyén thong lich sir, van)
hoa dan toc cho hoc sinh va thuc hién muc tiéu, ké hoach gido duc.
a) Phdi hop hiéu qua véi cac to chirc, doan thé dé gio duc hoc sinh vg
truyén thong lich sir, vin hoa dan toc;

b) Cham soc di tich lich sir, cach mang, cong trinh van hoa; cham séc
gia dinh thuong binh, liét si, gia dinh c6 cong vai nudc, Me Viét Nam
anh hung ¢ dia phuong;

c) Tuyén truyén dé tang thém su hiéu biét trong cong ddng vé noi dung,
phuong phap day hoc, tao diéu kién cho cong ddng tham gia thuc hién
muc tiéu va ké hoach gido duc.

* Tiéu chudn 5: Hoar déng gido duc va két qud gido duc

1. Thyc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc cua Bo Giao duc
va Pao tao, cac quy dinh vé chuyén mén cua co quan quan ly gido duc
dia phuong.

a)‘Cé ké hoach hoat dong chuyén mén timg nam hoc, hoc ky, thang,
tuan;

b) Thuc hién dung ké hoach thoi gian nam hoc, ké hoach giang day v4
hoc tap tirng mon hoc theo quy dinh;

¢) Ra soat, danh gia viéc thuc hién ké hoach nam hoc, ké hoach giang
day va hoc tap hang thang.

2. Pbi méi phuong phap day hoc nham khuyén khich sy chuyén can,
tich cuc, cha dong, sang tao va y thic vuon 1én, rén luyén kha nang tu
hoc cua hoc sinh.
a) St dung hop ly sach giéo khoa; lién hé thuc té khi day hoc, day hog
tich hop; thuc hién can ddi giita truyén thu kién thac vai rén luyén k3
nang tu duy cho hoc sinh trong qua trinh day hoc;

b) Ung dung hop ly cong nghé théng tin trong day hoc, d6i mai kiém
tra, danh gia va huéng dan hoc sinh biét ty danh gia két qua hoc tap;

¢) Hudng dan hoc sinh hoc tap tich cuc, cha dong, sang tao va biét van
dung kién thirc vao thuc tién.

3. Thuc hién nhiém vy phé cap gido duc cua dia phuong.

a) CO ké hoach va trién khai thuc hién cong tac phd cap gido duc theo
nhiém vu duoc chinh quyén dia phuong, co quan quan ly gido duc cap
trén giao;

b) Két qua thuc hién phd cap giéo duc dap tng vai nhiém vy duoc giao;

105



¢) Kiém tra, danh gia cong tac pho cap gido duc theo dinh ky dé co bién
phap cai tién, nng cao hiéu qua cong tac.

4. Thuc hién hoat dong bdi dudng hoc sinh gioi, giup d& hoc sinh yéu,
kém theo ké hoach cua nha trudng va theo quy dinh cua cac cap quan Iy
giao duc.

a) Khao sat, phan loai hoc sinh gisi, yéu, kém va co cac bién phap gilp
d& hoc sinh vuon 1én trong hoc tap tir diu nam hoc;

b) C6 cac hinh thuc t6 chuc boi dudng hoc sinh gioi, giap d& hoc sinh
yéu, kém pha hop;

¢) Ra soat, danh gia dé cai tién hoat dong bdi dudng hoc sinh gioi, gitp
d& hoc sinh yéu, kém sau mdi hoc ky.

5. Thuc hién noi dung giado duc dia phuong theo quy dinh cua B Giég
duc va Pao tao.

a) Thuc hién tdt noi dung gi&o duc dia phuong, gop phén thuc hién muc
tiéu mon hoc va gan ly luan véi thuec tién;

b) Thuc hién kiém tra, danh gia cac ndi dung gido duc dia phuong theo
quy dinh;

¢) Ra so4t, danh gia, cap nhat tai liéu, d& xuét diéu chinh noi dung giao
duc dia phuong hang nam.

6. T6 chiic cac hoat dong vian hoa, van nghé, thé thao, khuyén khich suf
tham gia chu dong, tu giac cua hoc sinh.

a) Pho bién kién thuc vé mot sé hoat dong van hoa, van nghé, thé thao,
mét s6 tro choi dan gian cho hoc sinh;

b) T6 chirc mot sé hoat dong van héa, van nghé, thé thao, trd choi déan
gian cho hoc sinh trong va ngoai truong;
¢) Tham gia Hoi khoe Phu Bong, hoi thi van nghé, thé thao, cac hoat
dong 12 hoi dan gian do cac co quan ¢ tham quyén to chic.

7. Gido duc, rén luyén ky nang séng théng qua cac hoat dong hoc tap,
hoat dong tap thé va hoat dong giao duc ngoai gio Ién l6p cho hoc sinh,
a) Giao duc cac ky nang giao tlep, ky nang tu nhan thuc, ky nang ra
quyét dinh, suy xet va gidi quyét van dé, ki nang dat muc tiéu, k¥ ning
tng pho, kiém ché, ki ning hop tac va lam viéc theo nhoém cho hoc
sinh;

b) Gido duc, rén luyén ki ning sdng cho hoc sinh thong qua giao duc
thac chip hanh luat giao théng; cach ty phong, chéng tai nan giao
thong, dudi nudc va cac tai nan thuong tich khac; thong qua viéc thuc
hién cac quy dinh vé céch ang xir c6 van hoa, doan két, than ai, giup dd
lan nhau;

¢) Gi4o duyc va tur van vé sic khoé thé chat va tinh than, gido duc vé giéi
tinh, tinh yéu, hon nhan, gia dinh phit hop voi tdm sinh Iy lia tudi hoc
sinh.

8. Hoc sinh tham gia git gin vé sinh mo6i truong 16p hoc, nha truong.

a) CO6 ké hoach va lich phan céng hoc sinh tham gia cac hoat dong bao
Vé, cham soc, gitr gin vé sinh méi truong cia nha truong;

b) Két qua tham gia hoat dong bao vé, cham séc, giit gin vé sinh mai
truong cua hoc sinh dat yéu cau;

¢) Hang tuan, kiém tra, danh gia viéc thuc hién giit gin vé sinh moi
trudng cua nha truong.

9. Két qua xép loai hoc luc cua hoc sinh hang nam dap ¢ng muc tiéu
giéo duc.

a) Ty I¢ hoc sinh xép loai trung binh tro [én:

- Mién nai, ving siu, ving xa va hai dao: Pat it nhat 85% dbi véi
truong trung hoc co sé, 80% déi véi truong trung hoc phd théng va
95% dbi voi truong chuyén;
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- Céac vung khac: Dat it nhat 90% doi vai truong trung hoc co s, 85%
déi véi truong trung hoc phd thdng va 99% ddi vsi truong chuyén;

b) Ty I hoc sinh xép loai kha:

- Mién ndi, viing sau, ving xa va hai dao: Dat it nhat 25% ddi Véi
truong trung hoc co so, 15% déi vai truong trung hoc phd théng va
60% ddi vai truong chuyén;

- Céc vung khac: Dat it nhat 30% d6i vai truong trung hoc co s, 20%
déi véi truong trung hoc phd thdng va 70% déi vsi truong chuyén;

¢) Ty I hoc sinh x€p loai gioi:

- Mién ndi, viing sau, ving xa va hai dao: Pat it nhat 2% ddi voi truong
trung hoc co s va truong trung hoc phd thong; 15% déi vai truong
chuyén;

- Céc vung khac: Dat it nhat 3% dbi véi truong trung hoc co so va
truong trung hoc phd thong; 20% ddi véi trudng chuyén.

10. Két qua xép loai hanh kiém cua hoc sinh hing nim dap ttng muc
tiéu gido duc.

a) Ty 18 hoc sinh xép loai kh4, tbt dat it nhat 90% ddi véi truong trung
hoc co sd, trudng trung hoc phd thong, 98% ddi véi truong chuyén;

b) Ty Ié hoc sinh bi ky luat budc thdi hoc c6 thoi han khong qua 1% dbi
véi truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong; khong qud
0,2% d6i véi trudong chuyén;

¢) Khéng c6 hoc sinh bi truy ctu trdch nhiém hinh su.

11. Két qua hoat dong gido duc nghé phd théng va hoat dong gi4o duc
huéng nghiép cho hoc sinh hang nam.

a) Cac nganh nghé huéng nghiép cho hoc sinh phi hop véi diéu kién
phét trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

b) Ty 18 hoc sinh tham gia hoc nghé:

- Mién ndi, viing sau, viing xa va hai dao: Dat it nhat 70% trén tong sb
hoc sinh thudc dbi twong hoc nghé ddi véi truong trung hoc co so;
100% dbi voi truong trung hoc phd thong va truong chuyén;

- Cé4c vung khac: Dat it nhat 80% trén tong sé hoc sinh thude ddi tuong
hoc nghé déi véi truong trung hoc co sa; 100% dbi véi truong trung hog
phd thong va truong chuyén;

c) Két qua xép loai hoc nghé cua hoc sinh:

- Mién ni, viing sau, ving xa va hai dao: Pat 80% loai trung binh tro
lén ddi vai trudng trung hoc co s&, 90% dbi véi truong trung hoc phd
thong va truong chuyén;

- Céc vung khac: Pat 90% loai trung binh tro 1én dbi véi trudng trung
hoc co s0, 95% ddi véi trudng trung hoc phd thong va truong chuyén.
12. Hiéu qua hoat dong gi4o duc hing nim ctia nha truong.

a) Ty 1& hoc sinh 1&n 16p, ty Ié tét nghiép 6n dinh hang nam;

b) Ty 1€ hoc sinh bo hoc va luu ban:

- Mién nui, viing sau, vling xa va hai dao: Khong qua 3% hoc sinh bg
hoc, khéng quéa 5% hoc sinh luu ban; treong chuyén khéng ¢ hoc sinh
lIwu ban va hoc sinh bo hoc;

- Céc vung khéac: Khéng qua 1% hoc sinh bo hoc, khéng qué 2% hoc
sinh luu ban; truong chuyén khong c6 hoc sinh luu ban va hoc sinh bo
hoc;

c) Co0 hoc sinh tham gia va doat glal trong cac hoi thi, giao luu ddi véi
tiéu hoc, ky thi hoc sinh giéi cap huyén (quéan, thi xa, thanh pho truc
thuoc tinh) tro 1én d6i véi trung hoc co sé va cap tinh (thanh phé trug
thudc Trung wong) tré 1én ddi vai trung hoc phé thdng hing nam.

* Tryong trung hoc duogc danh gid va cong nhan dat tiéu chuan chat
lwong gido duc véi 3 cip do:

107



a) Cap do 1: Truong trung hoc c6 tir 60% tiéu chi trg 1én dat yéu cau:

b) Cap d6 2: Truong trung hoc c6 tir 70% dén dudi 85% tiéu chi dat yéu
cau, trong d6 phai dat duoc céc tiéu chi sau:

- Tiéu chuan 1 gdbm céc tiéu chi: 1, 2, 4, 6, 8, 9;

- Tiéu chuan 2 gdm céc tiéu chi: 1, 3, 5;

- Tiéu chuan 3 gdm tiéu chi: 6;

- Tiéu chuan 4 gom tiéu chi: 2;

- Tiéu chuan 5 gdm céc tiéu chi: 1, 2, 4, 7, 9, 10, 12;

¢) Cap d6 3: Trudng trung hoc c¢6 it nhat 85% tiéu chi dat yéu cau, trong
d6 phai dat dugc cac tiéu chi quy dinh & cip d 2.

Can cu phap ly

Théng tw s6 42/2012/TT-BGDDT ngay 23/11/2012 ciia Bé Gido duc va
Pao tao.
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30. Thi tuc: Cdp gidy chirng nhdn gido duc doi véi Trung tim Gido duc thwong
Xuyeén.

Trinh tu thwe hién Buée 1: Trung tdm Gido duc thuong xuyén giri ho so diang ky danh gia
ngoai td1 Bo phan “Mot cira” S& Giado duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Buoi séng tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 céc ngay tir thir 2 d&én tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 12).
Buéc 2: S¢ Gido duc va Pao tao c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra hd
so dang ky danh gia ngoai cia trung tdm gido duc thuong xuyén; thong
b4o bing van ban cho trung tim gido duc thudng xuyén biét hd so
duoc chép nhén hoac yéu cAu tiép tuc hoan thién.

Budc 3: S6 Gido duc va Pao tao thanh 1ap doan danh gia ngoai trung
tam gido duc thuong xuyén.

Budc 4: Doan danh gia ngoai thuc hi¢n danh gia ngoai trung tam giao
duc thuong xuyén theo quy dinh.

Budc 5: Du thdo bao cdo danh gia ngoai phai dugc gui cho trung tam
giao dyc thuong xuyén dugc danh gia ngoai dé tham khao y kién.
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc du thdo bao
c4o danh gid ngoai, néu trung tAm giao duc thuong xuyén khong c6 y
kién phan hoi thi xem nhu da dong ¥.

Buérc 6: Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién
phan hoi cia trung tim gido duc thudong xuyén duoc danh gia ngoai,
doan danh gid ngoai c6 van ban thong bao cho trung tam gido duc
thudong xuyén biét nhing y kién tiép thu hodc bao luu. Trudng hop bao
luu ¥ kién, doan danh gia ngoai phai néu rd 1y do.

Buwdc 7: Bao cdo danh gia ngoai chinh thirc dugc dang tai trén Website
cua S& Giao duc va Dao tao.

Budée 8: Cin cir két qua danh gia ngoai, trong thoi han 20 ngay lam
viéc, Giam ddc So Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cip gidy ching
nhan chit luong gido duc cho trung tim gido duc thudng xuyén.

Bude 9: Tra két qua tai Bo phan “Mgt cua” S& Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Cach thire thuce hién Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién
Thanh phan, so lweng | a) Thanh phan ho so, bao gom:
hé so - Cong van dang ky danh gid ngoai cua trung tdm gido duc thuong
Xuyén;

- B4o céo tu danh gié cta trung tdm gido duc thuong xuyén (2 ban).

b) Sb lugng hd so: 01 (b9).
Thoi gian gidi quyét - 40 ngay lam viéc ké tir khi du thdo bdo cdo danh gia ngoai dugc giri
dén truong trung hoc dé 13y ¥ kién phan hoi, trong dé:

-Thoi gian doan danh gia ngoai gui du thdo bdo cdo cho truong trung
hoc dé tham khao y kién 13 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc du
thao bdo cdo danh gia ngoai.

- Thoi gian doan danh gia ngoai c6 van ban thong bao cho truong trung
hoc biét nhimng y kién tiép thu hodc bao luu 1a 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ¥ kién phan hoi cia truong trung hoc duoc danh gia
ngoai.

- Thoi gian Giam dbc S¢ Gigo duc va Pao tao ra quyét dinh cap glay
chimg nhan chat lugng gido duc cho trung hoc 1 20 ngay lam viéc, ké
tir khi c6 két két qua danh gia ngoai.

Co quan thuc hién S¢ Gido duc va Bao tao;
Poi twong thue hién Tb chiic
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Két qua

Gidy chung nhan chat lugng gido duc

L¢ phi

Khong

Tén mau don, to khai

Khéng

Yéu cau, dieu ki¢n

Dat c4c tiéu chuan danh gia chét lugng cu thé nhu sau:

* Tiéu chudn I: Cong tac quan ly

1. Xay dung chién luge phat trién trung tam.

a) _Chlen lugc phat trién xac dinh duoc muc tiéu té)ng thé, muc tiéu cu
thé va giai phéap thuc hién;

b) Chién luoc phat trién phu hop v6i cac ngudn luc cla trung tim, véi
dinh huéng phat trién kinh té - x hoi ciia dia phuong nham dép tmg
nhu cau hoc thuong xuyén, hoc sudt doi ciia moi ting 16p nhan dén;

¢) Chién lugc phat trién duoc s& gido duc va dao tao phé duyét va duoc
cong bd cong khai dudi hinh thirc niém yét tai trung tim, dang tai trén
cac phuong ti€n thong tin dai chung tai dia phuong va trén website cla
sO gido duc va dao tao hodc website ctia trung tam (néu co).

2. Thuc hién cong tac diéu tra nhu ciu hoc tap cua xa hoi dé xay dung
ké hoach hoat dong.

a) T6 chire diéu tra nhu cau hoc tap clia ngudi dan trén dia ban;

b) St dung két qua diéu tra dé xdy dung ké hoach hoat dong dép ung
nhu cau hoc tip cta ngudi dan;

¢) Chu dong tham gia xay dung phong trao hoc thuong xuyén, hoc subt
doi va xay dung xa hoi hoc tap.

3. Thuc hién cong tac quan ly chuyén mon theo quy dinh cua Bo Gido
duc va bao tao.

a) Xay dung ké hoach hoat dong theo tudn, thang, hoc ky, ndm hoc;

b) C6 cac bién phap chi dao, kiém tra, danh gia viéc thyc hién ké hoach
hoat dong; thuc hién quan 1y chuyén mon, kiém tra ndi bd theo quy
dinh;

¢) Quan ly hd so, s6 sach theo quy dinh va theo Luét Luu trtr.

4. Quan 1y can b9, gido vién, nhan vién, hoc vién theo quy dinh cua
phép luat, theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam.

a) C6 ké hoach xay dung d6i ngii can b, giao vién, nhan vién; thuc
hién viéc tuyén dung, dé bat, bd nhiém theo quy dinh;

b) Thuc hién day du nhiém vu quan 1y can bo, gido vién, nhan vién va
quan 1y hoc vién;

¢) Huy dong t6i da d6i ngii gido vién sin c6 cua dia phuong va nhiing
nguoi co kinh nghiém, tim huyét tham gia giang day cic chuong trinh
dap ung yéu cau ngudi hoc, cdp nhat kién thire, k¥ ning va chuyén
giao cong nghé.

5. Thuc hién quan ly tai chinh, tai san theo cac quy dinh ctia Nha nudce.
a) C6 h¢ thong vin ban quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san lién quan
va quy ché chi tiéu ndi bo theo quy dinh;

b) Lap du todn, thyc hién thu, chi, quyét toan va bao cao tai chinh,
kiém ké tai san theo quy dinh;

¢) Quan ly, luu trir hd so, chung tir; thuc hién cong khai tai chinh va
kiém tra tai chinh theo quy dinh.

6. Chap hanh chu truong, chinh sich ciia Dang, phap luat ciia Nha
nuéc, quy dinh cua chinh quyén dia phuong va cla co quan quan 1y
gido duc céac cép; thuc hién céc phong trao thi dua.

a) Thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua
Nha nudc lién quan dén giao duc thuong xuyén; chap hanh su chi dao,
quan ly cua cap uy Pang, chinh quyén dia phuong; sy chi dao tryc tiép
vé chuyén mon, nghiép vu cua co quan quan 1y gido duc cap trén;

b) Tb chtic, duy tri cac phong trao thi dua theo hudng dan cia nganh
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va quy dinh cia Nha nudc;

¢) Thuce hién ché do bao cao dinh ky, bao céo dot Xuét voi cac co quan
chtrc nang c6 thim quyeén.

7. Pam bao an ninh trét ty, an toan cho hoc vién va cho can bg, gido
vién, nhan vién; phong chéng bao luc, phong tranh cac hiém hoa thién
tai, cac t€ nan xa hoi.

a) C6 phuong 4n dam bao an ninh trat tw, phong chdng tai nan thuong
tich, chay nd, dich bénh, ng0 doc thuc phém; phong tranh céac hiém hoa
thién tai, cac t€ nan xa hoi trong trung tam;

b) Bam bdo an toan cho hoc vién va cho cén bg, gido vién, nhan vién;
¢) Khong co hién twong ki thi, vi pham vé gi6i, bao luc trong trung
tam.

* Tiéu chudn 2: Cdn bg qudn Iy, gido vién, nhdn vién va hoc vién

1. Can b6 quan ly

a) Giam dbc, phé giam doc trung tam dat cac yéu cau theo Chuan giam
dbc trung tAm, Quy ché t6 chic va hoat dong cua trung tim gido duc
thuong xuyén;

b) Hang nim, giam dbc, pho giam dbc duge danh gia dat tir loai kha
tr¢ 1én theo Chuén giam doc trung tam;

¢) C6 du can bo quan 1y cap phong (t6) theo quy dinh cua Quy ché t6
chure va hoat dong cua trung tam.

2. Gi4o vién

a) Co $6 lugng gido vién co hitu ddm bao dé to churc cac 16p hoc; $6
lugng gido vién thinh giang dép tng quy mo t6 chirc cac hoat dong
gido duc va dao tao cua trung tm;

b) Gido vién giang day cac chuong trinh gido duc thuong xuyén dé lay
van bang, chtng chi cua h¢ thng gido duc qudc dan dat tiéu chuan
tuong Ung vé6i timg cap hoc cua giao duc chinh quy; gido vién day céc
chuong trinh khéc dat tiéu chuan theo quy dinh;

¢) Thyc hién nghiém tic chwong trinh bdi dudng thuong xuyén, bdi
dudng hé, boi dudng chuyén dé va ty boi dudng nang cao trinh do
chuyén moén, nghi¢p vu; van dung sdng tao, cd hiéu qua cac phuong
phap gido duc tich cyc; st dung cong nghé thong tin trong cac hoat
dong chuyén mon.

3. Nhan vién

a) C6 s6 lugng phi hop véi quy md clia trung tam;

b) Nhan vién ké toan c6 trinh do trung cap tré 1én theo dung chuyén
mon; cac nhan vién khac duoc bdi dudng vé nghiép vu theo cong viée
dam nhiém;

¢) Thuc hién déy da va hoan thanh cac nhiém vu duogc giao.

4. Hoc vién

a) Pugc pho bién day du vé muc tiéu, chuong trinh gido duc, cac yéu
cau kiém tra danh gia, diéu kién t6t nghiép, ndi quy, quy dinh cua
trung tam; cac quy dinh cua phap luat, chinh sach, chu truong, duong
16i ctia Pang va Nha nudc;

b) Puogc cung tng cac dich vu sinh hoat, tu véan, hd tro tim hiéu vé
nghé nghi¢p va tim kiém viéc 1am; dugce tao diéu kién dé tham gia cac
hoat dong van hoa, thé thao, giai tri ngoai khoda, hoat dong doan thé;

¢) Thyc hién ddy di nhiém vu cia hoc vién va quy dinh vé cac hanh vi
hoc vién khong dugc lam.

5. Can bo, gido vién, nhan vién duge dam bao quyén loi theo quy dinh
cua phap luat.

a) Pugc dam bao cac diéu kién dé thuc hién nhiém vy;

b) Pugc dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vy,

111




duoc hudng luong, phu cap va cac ché do khac khi di hoc dé ning cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh;

¢) Pugc bao v€ nhan phém, danh dy; dugc hudéng moi quyén loi vé vat
chit, tinh than theo quy dinh ctia phap luat.

* Tiéu chudn 3: Co sé vit chit va trang thiét bi

1. Co so vat chat tdi thiéu dap ing nhiém vu cia trung tam.

a) Co khuon vién, tuong rao bao quanh, bién tén cia trung tam;

b) C6 phong lam viéc cua giam dbc, cac pho giam déc, phong 1am viée
ctia ké toan, thu quy, vin thu, phong hop hoi dong, phong 1am viée cua
cac phong (t0) chuyén mén;

¢) Co thu vién dap ing dugc nhu cau nghién ctru, hoc tip cua can bo
quan 1y, giao vién, nhan vién va hoc vién; phong bao vé; nha dé xe cho
can bo, gido vién, nhan vién va nha dé xe cho hoc vién.

2. Phong hoc dam bao yéu cau theo quy dinh.

a) Phong hoc dam bao vé dién tich, anh sang, an toan, c6 du thiét bi
phuc vu giang day va hoc tap;

b) Phong hoc tin hoc, ngoai ngit dwgc ndi mang internet;

c¢) Phong thi nghiém, xuong (phong) thuc hanh c6 du thiét bi thi
nghiém tdi thiéu, thiét bi day nghé theo yéu cau ciia chuong trinh gido
duc.

3. Cac cong trinh phuc vu sinh hoat.

a) C6 phong y té voi trang thiét biy té toi thiéu ddi voi truong hoc va
ta thude voi cac loai thudc thiét yéu dam bao quy dinh;

b) C6 ngudn nudc sach dap mg nhu cau sir dung cua can bg, giao vién,
nhan vién va hoc vién, hé thong cung cap nude, thoat nudc dat tiéu
chuén;

c¢) Co6 phong nghi cho gido vién, khu v¢ sinh riéng cho can bg, gido
vién, nhan vién va hoc vién, riéng ddi v&i nam va nit, dam béo vé sinh
moi truong theo quy dinh.

4. Khai théc, tdn dung co s¢ vat chét sdn co cua dia phuong dé mo
rong hoat dong gido duc cua trung tam.

a) Khai thac, tdn dung tdi da phong hoc cta cac trudong trung hoc co
s0, trung hoc pho thong, nha van hoa, hoi trudng cia dia phuong;

b) Khai thac, st dung cac nha xudng, phong thuc hanh, phong thi
nghiém, co s¢ san xuét, kinh doanh tai dia phuong;

¢) Lién két v6i hé théng thu vién cua dia phuong, cua cac co sd gido
duc nghé nghiép, co s gido duc dai hoc dé khai thac ngudn tai liéu,
hoc liéu dap tng nhu cau nghién ctru, hoc tap cua can b, gido vién va
hoc vién.

* Tiéu chudn 4: Cong tic xd hoi hoa gido duc

1. Cha dong tham muu véi cip ty Pang, chinh quyén dja phuong dé
thuc hién nhiém vu chinh tri.

a) Tuyén truyén, nang cao nhan thic ctia nhan dan vé loi ich cua viéc
hoc tap sudt doi va xay dung xa hoi hoc tap;

b) Huy dong nguon luyc dé xay dung co s vat chat va moi trudng gido
duc; khong ngimg nang cao chét lugng gido duc;

¢) T6 chuc cac chuong trinh gido duc thudng xuyén dé dap tng nhu
cau hoc tap sudt doi ctia nhan dan trén dia ban.

2. Phéi hop véi cac td chirc doan thé, ca nhan & dia phuong dé xay
dung va phat trién trung tam.

a) C6 cac hinh thirc phdi hop véi t6 chirc, doan thé, ca nhan dé xay
dung moi trudng gido duc lanh manh;

b) Huy dong va st dung c6 hiéu qua cac ngudn luc t nguyén, theo quy
dinh cua cac t6 chirc, ca nhan dé xay dyung co s¢ vat chat; ting thém
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phuong tién, thiét bi day hoc; khen thudng hoc vién hoc gidi va ho tro
hoc vién c¢6 hoan canh kho khan.

¢) Thuc hién tdt cac chuong trinh phéi hop hoat dong nham hd tro, tao
diéu kién thuén lgi cho moi ngudi, thuc moi lira tudi, thanh phan kinh
té duoc tham gia hoc tap, gop phan xay dung xa hoi hoc tap.

3. Thyc hién hiéu qua viéc lién két v6i cac ban nganh, t6 chirc doan
thé, doanh nghiép. _

a) Lién két voi cac ban nganh, t6 chic doan thé, doanh nghiép dé xay
dung chuong trinh, tai li¢u, hoc li¢u phuc vu cong tac dao tao;

b) Lién két v6i cac ban nganh, t6 chic doan thé, doanh nghiép dé huy
dong nguoi theo hoc cac chuong trinh dap Gng yéu cau ngudi hoc, cip
nhat kién thirc, k¥ ning va chuyen giao cong ngh¢;

¢) Lién két v6i cac ban nganh, to chirc doan thé, doanh nghiép dé hd
tro tim viéc lam cho hoc vién.

* Tiéu chudn 5: Hoat dong gido duc va két qua gido duc

1. Thyc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén dé liy van bang,
chtng chi cta hé thdng gido duc qudc dan.

a) C6 ké hoach hoat dong chuyén mon chi tiét cho timg nim hoc, hoc
ky, thang, tuan;

b) Thyuc hi¢n ké hoach thoi gian nam hoc, khoa hoc, ké hoach giang
day va hoc tap theo quy dinh;

¢) Hang thang, ra soat, danh gia viéc thuc hién ké hoach.

2. Xy dyng va thyc hién cic chuong trinh bdi dudng ngan han.

a) Chu dong xay dung néi dung, chwong trinh boi dudng ngin han
thudc nhiéu linh vuc cia doi séng xa hoi, (dap ung nhu cau da dang cua
moi tang 16p nhan dan va dap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi
cua dia phuong;

b) Cac chuong trinh gido duc dap ung yéu cau nguoi hoc, cip nhat
kién thirc, k¥ ning, chuyén giao cong ngh¢ dugc thyc hién theo thoi
gian linh hoat va céc phuong thirc to chirc day hoc da dang, tao diéu
kién thuén loi cho nguoi hoc;

¢) Thuc hién céc chuong trinh da dugc phé duyét; dinh ky ra soat, danh
gid murc do ph hop cua cac chuong trinh dé diéu chinh cho phii hop.

3. T6 chuc ¢6 hiéu qua céc hoat dong hd tro gido duyc.

a) Danh thoi gian cho hoc vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa, vin
nghé, thé thao phu hop;

b) Xay dung ké hoach va to chirc thyc hién cong tac gido duc truyén
thong dan tdc, tinh yéu qué huong dit nuéc, ky ning sdng cho hoc
vién voi cac hinh thire da dang va phu hop;

¢) Pang ky va dugc co quan c6 tham quyén phan cong cham soc di tich
lich sur, van hoa, cach mang; cham séc thuong binh, gia dinh li¢t si, gia
dinh c6 cong v6i nude, Me Viét Nam anh hung ¢ dia phuong.

4. Pam bao cac yéu cau khi lién két voi cac co so gido duc nghé
nghiép, co so gido duc dai hoc dé thyc hién chuong trinh gido duc
thuong xuyén lay van bang ctia hé thong gido duc quoc dan.

a) bam bao cac yéu cau vé co sO vat chat, thiét bi va can bd quan 1y
phil hop véi yéu cau cia timg nganh lién két dao tao;

b) Quan 1y gido vién thinh giang, quan 1y hoc vién dé dam bao chat
luong dao tao;

¢) Thuc hi¢n trach nhiém theo hop déng lién két dao tao; thuc hién ché
d6 bao cio voi cac co quan c6 tham quyén vé viée lién két dao tao.

5. Két qua gido duc va hiéu qua gido duc.

a) Két qua xép loai hoc luc, hanh kiém ctia hoc vién theo hoc chuong
trinh x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit, chwong trinh
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gido duc thuong xuyén cip trung hoc co s& va chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap trung hoc phd thong dap tmg muc tiéu giao duc;

b) Hoc vién hoc céc chuong trinh gido duc dap ung yéu cau ctia nguoi
hoc, cap nhat kién thuc, k§ nang, chuyén giao cong nghé c6 kha niang
véan dung kién thtrc vao thyc tién;

¢) Hoc vién hoan thanh cac chuong trinh gido duc dap tmg yéu cau cua
nguoi hoc, cap nhat klen thue, k¥ nang, chuyen giao cong nghé gop
phan déap tng duoc yéu cau phat trién kinh té x4 hoi cua dia phuong.

* Trung tam gido duc thuong xuyén phai dugc danh gid ngoai va dat
c4c tiéu chuan chat lwong quy dinh véi 3 cip do. Cu thé:

a) Cap d6 1: Trung tdm gido duc thudng xuyén c6 tir 60% dén dudi
70% tiéu chi dat yéu ciu;

b) Cap d6 2: Trung tam gido duc thuong xuyén cé tir 70% dén dudi
85% tiéu chi dat yéu ciu;

¢) Cép d6 3: Trung tdm gido duc thudng xuyén cé it nhat 85% tiéu chi
dat yéu cau.

Can ct phap ly

Théng tw s6 42/2012/TT-BGDPT ngay 23/11/2012 ciia Bé Gido duc va
Pao tao.
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31. Thii tuc: Tiép nhin luwu hoc sinh nwéc ngodi di¢n hoc bong khdc va tw tic vao
hoc tai Viét Nam.

Trinh ty thyce hién Buéc 1: TH chic chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phép luat va
nop hod so tai Bo phan “Mot cira” So Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 céc ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi I€).
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop Iyva day du cua ho so:

- Truong hop hd so day du thi cdng chic viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va khéng hop 18 thi cdng chirc huéng dan
vé chinh stra, b sung.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” S¢ Giao duc va bao tao.

- Thoi gian: Buoi sang tur 7h00-11h00 va budi chidu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh
Thanh phan, so lugng a) Thanh phan ho so:
ho so - Phiéu dang Ky (theo mau);

- Béan sao, ban dich c6 xac nhan hodc chung thuc van béng, két qua hoc
tap theo quy dinh d6i vai timg cap hoc, trinh d6 dao tao ciia co quan co
tham quyén cua nudc guri dio tao.

- Gidy kham strc khoe do co s¢ y té ¢6 thim quyén cta nude giri ddo
tao hodac co s¢ y té cép tinh, thanh phé hodc Trung wong cua Viét Nam
chting nhan du stc khoe dé hoc tap duoc cap khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop ho so.

- Ban sao hop 1¢ chimg chi trinh d6 tleng Viét do co s¢ gido duc co
tham quyén cap hodc ching chi qudc té vé& ngdn ngit s& st dung dé hoc
tap tai Viét Nam (néu c6).

- Pé cuong nghién ciru (ddi véi nghién ciru sinh) hodc ké hoach thuc
tap (d6i v6i thuc tap sinh).

- Thu gidi thi€u ctia 02 nha khoa hoc cung linh vue nghién ctru ¢6 trinh
d6 tién si (d6i v6i nghién ctu sinh).

- Ban sao hop 1€ cac tai li¢u, chiing chi vé nang khiéu, chuyén mon,
thanh tich nghién ctu,... (néu co).

- Ban sao ho chiéu c6 thoi han st dung cho toan bd thoi gian hoc tap
tai Viét Nam hodc it nhat 01 nam ké tir ngay du kién dén Viét Nam.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét | 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Co quan thuc hién S¢ Gido dyc va Pao tao

Poi twong thue hién Céa nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi Khéng

Tén miu don, to khai | Phiéu ding ky (Phu luc I Théng tw sé 03/2014/TT-BGDPT ngdy
25/02/2014).

Yéu ciu, diéu kién Ung vién ndp ho so day du, dung han.

Can cw phap ly Théng tw 56 03/2014/TT-BGDPT ngay 25/02/2014 ciia Bé Gido duc va
Dao tao
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PHU LUCI

MAU PHIEU PANG KY DANH CHO NGUOI NUGC NGOAI HQC TAP TAI VIET NAM.
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/02/2014 ciia B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy cheé quan ly nguoi nudc ngoai hoc tdp tai Viét Nam).

Dan anh co

Attach your
photo size 4x6

4x6 APPL

img. Viét ho tén bang chit in hoa.
boxes. Write you

PHIEU PANG KY
DANH CHO NGUOI NUOC NGOAI HQC TAP TAI VIET NAM

ICATION FORM

FOR INTERNATIONAL APPLICANTS TO STUDY IN VIETNAM

Hay dién day dii théng tin vdo ché trong hodc danh déu (i) vao cdc 6 twong

Please fill in the blanks or tick (i) appropriate
r full name in BLOCK letters.

1 Ho/Family name Tén dém/Middle name Tén/First name
2 |Ngay sinh/Date of birth: Ngay/Day. . . . . thang/month . . . . nam/year. . ... ...
3 |Giéi tinh/Gender: 0 Nam/Male Io Nit/Female
4 INoi sinh/Place of birth: Tha,nh pho/City. .. ...t o
INuGc/Country. .. ... v
5 JQudc tich/Nationality: | ....... ... ... . .
6 [Nghé nghidp/Occupation: | ..o vttt
7 [Tongido/Religion: |
S&/Number Noi cap/Place of issue

Ho chiéu/Passport:

Tinh trang hon nhan/ Marital
status:

10

Tiéng me dé/Native language:

11

Dia chi lién h¢ trong nude/
Home country contact address:

12

Dién thoai nha riéng trong nudc/Home phone n
your home country:

umber in

emergency:

Nguoi lién he¢ khi can bao tin ¢ trong nudce/Contact person in your home country in case of

Ho tén/Full name

Quan hé/Relationship

13 bia chi noi ¢/Residential address Noi lam viéc/Place of work
bién thoai/Phone number Email
Qua trinh hoc tap/Educational background:
Nam hoc Co s¢ dao tao Nganh hoc Van béng, chirng chi
14 Academic year Institution Field of Study Qualifications
Quaé trinh cdng tac/Employment record:
15 |15.1 Co quan cong tac/Employer: [ ....... ... . ... .. ... .. .. .

Thoi gian cong tac/Time of
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employment: Dén/To: thang/month. . . . . .. nam/year. ... ...

Vitri cong tac/Job Title: [ ... .

MO ta cong vigc/Job Description: | ..ot

15.2 Co quan cong tac/Employer: | ... 0

Thoi gian cong tac/Time of Tu/From: thang/month. .. .. .. nam/year. . . ...
employment: Dén/To: thang/month. . . . . .. nam/year. . .. ...

Vi tri cong tdc/Job Title: | .

MO ta cong viéc/Job Description: | ... ...

16

Tu danh gia trinh do tiéng Viét/Self assessed Vietnamese language proficiency:

0 Khong biét tiéng Viét/Zero Viethamese proficiency

0 Biét tiéng Viét /Some Vietnamese Proficiency

Chon trinh d¢ tuong ung & cdt bén canh/Tick appropriate
box in the next column:

o So cép/Elementary
O Trung cap/Intermediate
o Cao cap/Advanced

Néu ban di hoc ¢ Viét Nam bang tiéng Viét, hiy dién cac théng tin dudi day/If you have
studied in Vietnam in Vietnamese, complete all following required information:

Tén cac truong da hoc/Names of | ..
institutions attended: L

Tong thoi gian di hoc/Total length of
study:

.....gio/hours . ...thdng/months . ... nam/years

Gidy ching nhan trinh d¢ tiéng
Viét/Certificate of Vietnamese language
proficiency:

o Khong/No
o Co/Yes Trinh do/Level: ...........

o THPT/High school o Cao dang/College
0 Dai hoc/Bachelor o Thac si/Master
o Tién si/Doctor

Loai van bang t6t nghiép da duoc
cap/Types of qualifications awarded:

17

Trinh d6 tiéng Anh/English Language Proficiency:

0 Khong biét tiéng Anh/Zero English proficiency

0 Biét tiéng Anh/Some English Proficiency

Chon trinh d¢ tuong ung ¢ cdt bén canh/Tick appropriate
box in the next column:

o So cép/Elementary
0 Trung cap/Intermediate
o Cao cap/Advanced

[Ngoai nglr khac/Other foreign languages:

18 | Trinh @o/Level: . ........ ..........
................................. Trinh @o/Level: . ...................
Khoa hoc dang ky/Proposed Study Program:

19 |o Tiéu hoc/Primary School o Trung hoc co sé/Lower Secondary School

o Trung hoc phd thong/Upper Secondary School

o Trung cap chuyén nghiép/Secondary Professional and Technical School

0 Cao ding/Associate o Pai hoc/Bachelor

o Thac si/Master o Tién si/PhD

0 Thyc tap sinh/Research Fellowship 0 Khoa hoc ngin han/Short-term training course

[Nganh hoc, linh vuc nghién ctru dang ky/Proposed field of study/research:

20
Thoi gian hoc dang ky/Proposed period of study:

21 [Tw/From:. ...... ngay/day........ thang/month. . ............ nam/year.
Dén/To: . ....... ngay/day........ thang/month. . ......... ... nam/year.

22

Co so giao duc dang ky/Proposed educational institution for study/research:

23

Ngon ngir dang ky sir dung cho khoa hoc/Proposed language medium for study:
o Tiéng Viét/Vietnamese o Tiéng Anh/English

24

Thanh vién trong gia dinh dang ¢ Viét Nam (néu c6)/Your family members living in Vietnam
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(if any):

Ho tén/Full name Quan h¢/Relationship Dia chi/Address

Chi phi trong thoi gian hoc tap tai Viét Nam/Source of funding for your study in Vietnam:
0 Hoc bong Chinh phui Viét Nam/Vietnamese Government Scholarship

0 Hoc bdng khac/Other Scholarship

0 Ty tac kinh phi/Self-funding

25

Toi, nguoi ky tén dwdi ddy, xin cam doan tat ca thong tin t6i ghi trong Phiéu dang ky nay 1a
hoan toan trung thuc va chinh xac. T6i xin cam két tuan thu Phép luat cia Vi¢t Nam, Quy ché
quan ly luu hoc sinh nudc ngoai hoc tap tai Viét Nam va ndi quy, quy dinh cia co s¢ dao tao,
co s& ndi tru trong subt thoi gian luu hoc tai Viét Nam.

26 |I, the undersigned, hereby acknowledge that all the information on this Application Form is
true and correct to the best of my knowledge. | hereby undertake to comply strictly with all
the laws and the regulations of the Vietnamese Government, all regulations applicable to
international students studying in Vietnam, all regulations of the educational institutions and
accommodation providers throughout my stay in Vietnam.

Ngay/Day .......... thang/month .. ......... nam/year.....................
Ky tén/Applicant’s signature: . . .......... .. .. .. .. ... .. .. . . 0 i

Danh muc ho so/Document Checklist

M0~z vkng vién can nép 01 b gom cdc tai liéu (in trén gldy kho A4) liét ké dwdi ddy. Cdc van ban
gidy to ghi bdng ngon ngit khac voi tiéng Anh hodc tiéng Viét thi phai dinh kém ban dich hop l¢
sang tiéng Anh hodc tiéng Viét. Ho so dang ky khong tra lai trong bt ky truong hop nao.

Each applicant should submit 01 set of documents (printed on A4-size paper) listed hereunder.
Documents in languages other than English or Vietnamese must be attached with duly notarized
translation into English or Vietnamese. The submitted documents will not in any case be returned
to the applicants.

o 1. Phiéu dang ky di dién day du thong tin/Completed application form.

0 2. Ban sao, ban dich ¢6 xac nhén hodc ching thuc van bang, két qua hoc tap theo quy dinh dbi
v6i timg cap hoc, trinh d6 dao tao ciia co quan ¢6 thadm quyén cta nudce gui dao tao.

Copies and translation of degrees, diplomas and academic transcripts applicable for relevant levels
of proposed study, duly notarized or certified by competent authorities of the sending country.

0 3. Gidy kham strc khoe do co sd y té c¢6 thim quyén ciia nudc giri ddo tao hodc co so v té cap
tinh, thanh phd hodc Trung uwong ctia Viét Nam chimg nhan du ste khoe dé hoc tap duge cap khong
qué 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

Medical examination certificate issued within 6 months from the date of application by competent
health authorities of the sending country or by Vietnamese central, municipal or provincial medical
bodies, clearly stating that the applicant is healthy and fit for overseas study.

0 4. Ban sao hop 1& chung chi trinh d9 tiéng Viét do co so gido duc co tham quyén cap hodc ching
chi qudc té vé ngdn ngir s& sir dung dé hoc tap tai Viét Nam (néu co).

Duly certified copies of Vietnamese Proficiency Certificates issued by competent educational
institutions or internationally recognized certificate of the foreign language to be used for study in
Vietnam (if any).

O 5. Ban sao giéy to minh chiing vé tai chinh dam bao cho hoc tap, nghién curu va sinh hoat tai Viét
Nam.

Copies of financial guarantee to support study, research and living in Vietnam.

0 6. P& cuong nghién ciru (d6i voi nghién ctru sinh) hodc ké hoach thue tap (d6i véi thuc tap sinh).
Research proposal (for PhD applicants) or Plan of practical training (for Internship applicants).

0 7. Thu gi6i thiéu ctia 02 nha khoa hoc cung linh vuc nghién ctru ¢6 trinh d9 tién s (d6i véi
nghién ctru sinh).

Letters of Recommendation provided by 02 researchers or academics who hold doctorate degrees
and have similar fields of research (applicable to PhD applicants).

0 8. Ban sao hop 1€ cac tai liéu, ching chi vé nang khiéu, chuyén mén, thanh tich nghién ctru, ...
(néu co).
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Duly certified copies of documents and certificates about the applicant’s aptitude, expertise,
research achievements, ... (if any).

0 9. Ban sao ho chiéu c6 thoi han st dung cho toan b thoi gian hoc tap tai Viét Nam hodc it nhét
01 nim ké tir ngay du kién dén Viét Nam.

Copy of passport with a validity of the expected duration of study in Vietnam or at least 1 year from
the expected arrival in Vietnam.
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32. Thi tuc: Cdp gidy chitng nhén ding ky hoat dong dich vu tw vin du hoc

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: T6 chuc chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phap luat va
nop hd so tai BO phan “Mot cira” S& Gido duc va Dao tao.

- bia chi: 22 Ngu_yén Théi Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi séng tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 —
17h00 cac ngay tur ther 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buwéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so day da thi cdng chuc viét gidy hen.

- Truong hop hd so con thiéu va khdng hop 1¢ thi cong chirc huéng dan
vé chinh stra, b sung.

Budre 3: Tra két qua tai BO phan “Mdt ctra” S¢ Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh

Thanh phén, s6 lwong
ho so

a Thanh phén ho so bao gbm

- Vin ban dé nghi cp Glay chimg nhan (theo mau);

- Pé 4n hoat dong cua to chirc dich vu tu van du hoc ¢o xac nhan cua
ngudi dai dién theo phap lut v6i nhitng ndi dung chii yéu gdm: Muc
tiéu, noi dung hoat dong; co s& vat chat; kha ning tai chinh; trinh do,
nang luc cuia nguoi dung dau va cac nhan vién truc tiép tu van du hoc;
kha ning khai thac va phat trién dich vu du hoc ¢ nudc ngoai; luan
chung vé kha nang hoat dong cua td chure; ké hoach thuc hién, cac bién
phap t6 chuc thuc hién: cic phuong an, quy trinh t6 chic dich vu du
hoc; phuong an giai quyét khi gap van dé rui ro;

- Ban sao hop 1& Gidy dang ky kinh doanh hoic Quyét dinh thanh lap
hodc Gidy phép dau tu;

- Ly lich ctia nguoi dimg dau t6 chirc hoat dong dich vu tu van du hoc
¢6 xac nhan clia co quan cd tham quyén (theo mau);

- Danh sach trich ngang ctia nhan vién tryc tiép tu van du hoc bao gdom
cac thong tin chi yéu sau ddy: Ho va tén, ngay thang nim sinh, gidi
tinh, trinh d§ chuyén mon, trinh d¢ ngoai ngii; vi tri cong viéc sé dam
nhan tai t6 chie dich vu tu van du hoc;

- Ban sao Gidy ching nhan d3 tham gia khoa b01 dudng nghiép vu tu
van du hoc ctia nguoi dimg dau ngudi tryc tiép lam cong viée tu van
du hoc tai t6 chirc dich vu tu van du hoc.

b. S6 lugng ho so: 02 (bo).

Thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

Co quan thuc hién

+ Co quan c6 th'?lm quyén quyét dinh: So Gido duc va Pao tao;
+ Co quan tn,rc’tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao
+ Co quan phoi hgp: UBND cap huyén (Phong Gido duc va Pao tao)

Poi twong thuwe hién

TO chtrc

Két qua

Gidy chimg nhan.

L¢ phi

Khdng

Tén mau don, to khai

- Van ban dé nghi cip Gidy chung nhan (mdu s6 01 Quyét dinh sé
05/2013/0P-TTg ngay 15/01/2013)

- Ly lich cua nguoi ding dau t6 chuc hoat dong dich vu tu van du hoc
(mdu s6 02 Quyét dinh s6 05/2013/QD-TTg ngay 15/01/2013).

Yéu cau, dieu kién

- T6 chirc dich vu tu van du hoc duoc cép Giay chung nhan dang ky
hoat dong dich vy tu véan du hoc khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

+ Dugc thanh 1ap theo quy dinh phap luat;

+Co du ngudn luc tai chinh dé bao dam giai quyét cac truong hop rui
ro; ¢6 tién ky quy tdi thiéu 500.000.000 déng (nim trim triéu dong) tai
ngan hang thuong mai;
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+ Nguoi dung dau t6 chire dich vu tu van du hoc va nhan vién truc tiép
tu van du hoc phai co trinh d dai hoc trd 1én, thong thao it nhét mot
ngoai ngit, c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu tu vin du hoc do Bo
Giao duc va Pao tao cép.

Cin ctr phap ly - Quyét dinh sé 05/2013/0P-TTg ngay 15/01/2013 cua Thi twéng
Chinh phu;
- Théng tw sé 25/2014/TT-BGDPT, ngay 07/8/2014 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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PHU LUCI
MAU PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG DICH VU TU
VAN DU HOQC.
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 05/2013/0D-TTg ngay 15/01/2013 ciia Thii twéng Chinh phii
quy dinh viéc cong dan Viét Nam ra nwoc ngoai hoc tap).

(Tén cia B§, dia phwong chi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
quan) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(Téentochaey e
............. ngay ...thang... nam..

DPON DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HOAT PQNG DICH VU TU VAN DU HQC

Kinh giri: S& Gido duc va Dao tao (tinh/thanh phd)

L. TEN 10 CITIC: vt en s eee e eneees
TEN @Ia0 ICh: oo
2. Pia chi tru SO Chinh: ..o
Piénthoai: ... s Fax: v,
3. Tai khoan tai Ngan hang:

- Tai KhOAN i8N VISt NAI ...t en e,
- Tai KhOAN NOAL 1€ ..ovviiiiiiiiiiee e

4. Gidy dang ky kinh doanh/Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap t6 chue: $O ... ... ngay
cething ...ondmdo ..o (tén co quan ra quyét dinh) ... cap.

5. Vén diéu 1¢ (tai thoi diém dé nghi xin cap Gidy chimg nhan): ....................
6. Ho va t&n ngudi ding dau t0 ChlIC: ......ovvcecveveeeeeeeecieseseseeeeee e
Dé nghi cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong dich vy tu van du hoc.

7. Ho so g kém theo, gom:

(TEN 10 ChTC) «ovvneee e cam két thyc hién day du trach nhiém
theo diing quy dinh phap luat.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)
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PHU LUC II
MAU SO YEU LY LICH.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2013/0P-TTg ngay 15/01/2013 cia Thii twéng Chinh phii
quy dinh viéc cong dan Viét Nam ra nwoc ngoai hoc tap).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
(Dung cho Ngudi dirng dau té chie dich vu tw van du hoc)

I. THONG TIN CA NHAN:
L. HO VA TEN: oo
2. Ngay, thang, nam SiNN: ...
3. QUE QUAN: ettt ettt et reere s
4. NOT G hICN NAY: i
5. SO CMTND: ..., NEAY CAP: ...oevnnnn. noi cap:
6.Pienthoai: ....c.ooviiiiii s Fax: o,
I1. QUA TRINH PAO TAO:’ (tr ngay, thang, nam dén ngay, thang, ndm dugc dao tao tai
co so dao tao, bang, chung chi dugc cap ...)
Thoi gian Tén co sé dao tao Chuyén nganh Bang/ching chi dwoc cap

I11. QUA TRINH CONG TAC: (tir ngay, thang, nam dén ngay, thang, ndm cong tdc tai co
quan, chirc vu, ...)
Thoi gian Co quan cong tac Chirc vu Dia chi va Dién thoai

IV. THOI GIAN, KINH NGHIEM VE HOAT PONG DICH VU TU VAN DU HQC:

V. KHEN THUONG:

VI. KY LUAT:

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a ding sy that. Néu khong dung, toi xin hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luat.

veveeeee, NEAY  thang  nam .....
XAC NHAN CUA CO QUAN/PIA PHUONG NGUOI KHAI KY TEN
NOI QUAN LY TRUC TIEP (Ghi 6 ho tén)

(Ghi ré ho tén, chire vy, déng dau co quan)
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33. Thi tuc: Cdp gidy chitng nhén kiém dinh chét lwong gido duc mam non.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Truong mam non giii ho so dang ky danh gia ngoai t6i Phong
Gido duc va Pao tao.

Buéc 2: Phong Gido duc va Pao tao cip huyén c6 trach nhiém tlep
nhan, kiém tra, tham dinh hé so ding ky danh gia ngoai cua trudng mam
non; thong bao bang van ban cho truong mam non biét hd so dugc chip
nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién va giri hd so dang ky danh gia
ngoai cua truong mam non d3 duoc chép nhén vé Bo phan “Mot ctra”
S¢ Gido duc va Bao tao.

- Bia chi: 22 Nguyen Thai hoc, thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Buoi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Bugrc 3: S& Giao dyc va Dao tao c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra hd
so ding ky danh gia ngoai cua trudng mam non tir Phong Gido duc va
Dao tao; thong bao bang van ban cho Phong Gigo duc va Pao tao biét
hd so duoc chap nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.

Budrc 4: S6 Gido duc va Dao tao thanh ldp doan danh gia ngoai truong
mam non Va thyc hién dénh gia ngoal tm(mg mam non theo quy dinh.
Buéce 5: Dy thao bao cao danh gid ngoai phai dugc gui cho truong
mam non dugc danh gia ngoai dé tham khao y kién. Trong thoi han 10
ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc du thao bao cdo danh gia ngoai,
néu trudng mam non khong c6 ¥ kién phan hoi thi xem nhu da dong y.
Bugrc 6: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién
phan hdi cta truong mam non duge danh _gia ngoai, doan danh gia
ngodi c6 van ban thong bao cho truong mam non biét nhimg ¥ kién
tiép thu hodc bao luu. Truong hop bao luu ¥ kién, doan danh gia ngoai
phai néu rd ly do.

Buéc 7: Can cir két qua danh gia ngoai, trong thoi han 20 ngay lam
viéc, Giam ddc S¢ Giao duc va Pao tao ra quyét dinh cap gidy ching
nhan chat luong gido duc cho truong mam non.

Buéc 8: Tra két qua tai Bo phan “Mot cura” S& Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thue hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Cong vian dang ky danh gid ngoai cua truong mam non;
- Bao c4o ty danh gia cta trudng mam non (2 ban).

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir khi du thao bao cdo danh gia ngoai dugc gui
dén truong mam non dé ldy y kién phan hoi, trong do:

- Thoi gian doan danh gia ngoai giri du thao bao cdo cho truong mam
non dé tham khao y kién 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dy
thdo bdo cao danh gia ngoai.

- Thoi gian doan danh gia ngoai ¢6 van ban thong bao cho truong mam
non biét nhitng ¥ kién tiép thu hoic bao Iuu 1 10 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan duge ¥ kién phan hoi ciia truong mam non dugc danh gia
ngoai.

- Thoi gian Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cip gidy
chtng nhan chat luong gido duc cho truong mam non 1a 20 ngay lam
viéce, ké tir khi c6 két két qua danh gia ngoai.

Co quan thuc hién

+ Co quan c6 thém quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao;
+ Co quan trL_rc’tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao
+ Co quan phoi hgp: UBND cap huyén (Phong Giao duc va Dao tao)

Poi twong thue hién

To6 chuc
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Két qua Giay chirng nhan
L¢ phi Khoéng
Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

1. Thu tuc hanh chinh nay ap dung d6i voi doi truong mam non, truong
mau gido, nha tré (sau day goi chung la truong mam non) thudc cac
loai hinh trong hé théng giao duc quoc dan (Khoan 2 Diéu 1 Quy dinh
vé tiéu chuan danh gia chat luong gido duc, quy trinh, chu ky kiém
dinh chét lugng gido duc truong maim non Ban hanh kém theo Thong
tu s6 25/2014/TT-BGDDT) di duoc danh gia ngoai va dat cac tiéu
chuén chét luong theo quy dinh.

2. Trudng mam non duoc danh gia va cong nhan dat tiéu chuan chit
lugng gido duc theo tiéu chuin danh gia chat luong gido duc trudng
mam non véi 3 cap do. Cu thé:

a) Cap d6 1: Truong mam non c6 it nhit 60% tiéu chi dat yéu ciu;

b) Cép do 2: Truong mim non c6 tr 70% dén dudi 85% tiéu chi dat
yéu cu, trong do6 phai dat dugc cac tiéu chi sau:

- Tiéu chuan 1 gom cactiéuchi: 1, 2,4, 7.

- Tiéu chuén 2 gom cac tiéu chi: 1, 2, 5.

- Tiéu chudn 3 gdm cac tiéu chi: 3, 6.

- Tiéu chuan 4 gom tiéu chi: 1.

- Tiéu chuin 5 gé)m cactiéuchi: 1,2, 3,4, 5.

¢) Cip do 3: Trudong mam non c6 it nhat 85% tiéu chi dat yéu cu,
trong d6 phai dat dugc cac ti€u chi quy dinh & cép do 2.

Va dat cac tiéu chuin cu thé nhu sau:

* Tiéu chudn 1: To chivc va quan ly nha truwong

1. Co céu to chirc b mdy cua nha truong theo quy dinh tai Piéu 1¢
truong mam non.

a) Co hi€u truong, pho hi€u trudng va cac hoi ddng (hoi dong truong
d6i voi truong cong 1ap, hoi ddng quan tri d6i v6i truong dan 1ap, tu
thuc, hoi dong thi dua khen thudng va cac hoi ddng khéc);

b) C6 céc to chuyén mon va to van phong;

c) Co td chuc bang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh va céc t6 chirc xa hoi khac.

2. L6p hoc, sb tré, dia diém truong theo quy dinh ctia Diéu 18 truong mam
non.

a) Lop hoc duge t6 chtrc theo quy dinh;

b) S6 tré trong mot nhom, 16p theo quy dinh;

c) bia dlem dit truong, diém trudng theo quy dinh.

3. Co céu t6 chirc va viée thuc hién nhiém vu cia cac to chuyén mon,
t6 vin phong theo quy dinh tai Piéu 1& truong mam non.

a) Co co cau to chtrc theo quy dinh;

b) Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo tuan, thang, hoc ky, nam
hoc va thuc hién sinh hoat t6 theo quy dinh;

¢) Thyc hién cac nhiém vu cua to theo quy dinh.

4. Chap hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nuoc, su lanh dao, chi dao cua cap uy Pang, chinh quyen dia phuong
va co quan quan 1y gido duc cac cip; bao dam Quy ché thuc hién dan
chu trong hoat dong ctia nha truong.

a) Thuc hién céac chi thi, nghi quyét cua cép uy Dang, chép hanh su
quan 1y hanh chinh cua chinh quyén dia phwong, su chi dao vé chuyén
mon, nghi¢p vu cua co quan quan 1y gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cédo dot xuét theo quy dinh;
¢) Bao dam Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong.
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5. Quan ly hanh chinh, thuc hi¢n cac phong trao thi dua theo quy dinh.
a) Co dii hd so phuc vy hoat dong gido duc ciia nha truong theo quy
dinh cua biéu 1& truong mam non;

b) Luu trir déy du, khoa hoc hd so, vin ban theo quy dinh cta Luat Luu
trir;

¢) Thuc hién cac cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua
theo huéng dan ciia nganh va quy dinh ctia Nha nudc.

6. Quan 1y cac hoat dong gido duc, quan ly can bd, gido vién, nhan
vién, tré va quan 1y tai chinh, dat dai, co so vat chat theo quy dinh.

a) Thuc hién nhiém vu quan ly cac hoat dong gido duc va quan ly tre
theo quy dinh cua Diéu 16 truong mam non;

b) Thuc hién tuyén dung, d& bat, bd nhiém, quan 1y can bo, gido vién
va nhan vién theo quy dinh cua Luat Can bg, cong chure, Luat Vién
chuc, Piéu 18 truong mam non va cac quy dinh khac cua phap luat;

¢) Quan ly, st dung hi€u qua tai chinh, dét dai, co s& vat chat dé phuc
vu cac hoat dong gido duc.

7. Bao dam an ninh trat tu, an toan cho tré va cho can b quan 1y, gido
Vién, nhan vién.

a) C6 phuong an cu thé bao dam an ninh trét tu trong nha truong;

b) C6 phuong 4n cu thé phong chéng tai nan thuong tich; phong chdng
chay nd; phong chéng dich bénh, ng¢ doc thuc phém trong nha truong;
¢) Bao dam an toan tuyét d6i cho tré va cho can bd quan 1y, gido vién,
nhan vién trong pham vi nha truong.

8. To chtic cac hoat dong 18 hoi, vin nghé, vui choi phu hop véi
diéu kién dia phuong.

a) C6 ndi dung hoat dong 1& hoi, van nghé, vui choi theo ting thang,
tirng nam hoc va thuc hién dung tién do, dat hiéu qua;

b) Trong ndm hoc td chure it nhdt mot 1an cho tré tir 4 tudi trd 1én tham
quan dia danh, di tich lich s, van hoé dia phuong hodac moi nghé nhan
hudng din tré lam d6 choi dan gian;

¢) Pho bién, hudng dan cho tré cac trd choi dan gian, cac bai ca dao,
dong dao, bai hat dan ca phu hop.

* Tiéu chudn 2: Cdn bg qudn Iy, gido vién, nhin vién va tré

1. Ning luc ctia higu truéng, pho hiéu trudng trong qué trinh trién khai
cac hoat dong nudi dudng, cham soc va gido duc tré.

a) Co thoi gian cong tac theo quy dinh tai Didu 1¢ truong mam non; cO
bang trung cip su pham mam non tré 1én; di dugc bdi dudng nghiép vu
quan ly gido duc va Iy luén chinh tri theo quy dinh;

b) Puoc danh gia hang nam dat tor loai kha tro 1€n theo Quy dinh
Chuén higu truéng truong mam non;

¢) Co ning lyc quan 1y va t6 chirc cac hoat dong cua nha truong, nim
vimg Chuong trinh Gido duc mam non; c6 kha ning ung dung cong
ngh¢ thong tin vao cong tac quan ly va chi dao chuyén mon.

2. S6 lugng, trinh d6 dao tao va yéu cau vé kién thirc cta gido vién.

a) Sb lugng gido vién theo quy dinh;

b) 100% gido vién dat trinh do chuin dugc dao tao tro [én, trong do cé
it nhat 30% gido vién trén chuan vé trinh d6 dao tao ddi voi mién nui,
viing sau, ving xa, hai dao va it nhat 40% ddi véi céc vimg khac;

¢) C6 hiéu biét vé vin héa va ngdn nglr dan toc phu hop voi dia ban
cong tac va co kién thirc co ban vé gido duc hoa nhép tre khuyet tat.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc bao dam cac quyén ciia gido
vién.

a) Xép loai chung cudi nam hoc cta giao vién dat 100% tir loai trung
binh trd 1én, trong d6 cé it nhat 50% xép loai kha trd 1én theo Quy dinh
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vé Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

b) S6 luong gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cap huyén
(quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh) tro 1€n dat it nhat 5%;

¢) Gido vién dugc bao dam cic quyén theo quy dinh cua Didu 18
truong mam non va cua phap lut.

4. Sb luong, chat luong va viéc bao dam ché do, chinh sach dbi voi doi
ngii nhan vién cua nha truong.

a) SO lugng nhan vién theo quy dinh;

b) Dat trinh do chuan duoc dao tao theo quy dinh tai Dleu 1€ truong
mam non, riéng nhan vién niu an phai c¢6 chimg chi nghé niu an;

¢) Nhan vién thuc hién day da nhiém vu dugc giao va dugc bao dam
ché @0, chinh sach theo quy dinh.

5. Tré duoc td chirc nudi dudng, cham soc, gido duc va dugc bao dam
quyén loi theo quy dinh.

a) Puoc phan chia theo do tudi:

b) Puoc td chire ban tra va hoc 2 buéi/ngéy;

¢) Puogc bao dam quyén loi theo quy dinh.

* Tiéu chudn 3: Co sé vit chit, trang thiét bi, dé dung, do choi

1. Dién tich, khuon vién va cac cong trinh cua nha truong theo quy
dinh tai Diéu 1¢ truong mam non.

a) Co du dién tich dat hodc dién tich san sir dung theo quy dinh, cac
cong trinh cia nha truong dugc xay dung kién cd hodc ban kién cb;

b) Co bién tén truong, khuon vién co6 tuong, rao bao quanh;

¢) C6 ngudn nudc sach va hé théng cong ranh hop vé sinh.

2. San, vuon va khu vuce cho tré choi bdo dam yéu cAu.

a) Dién tich san choi dugc quy hoach, thiét ké phu hop, co cdy xanh tao
béng mat;

b) C6 vuon cay danh riéng cho tré cham soc, gitp tré kham pha, hoc
tap;

¢) Khu vuc tré choi ngoai troi dugc lat gach, lang xi mang hodc trong
tham co; co it nhat 5 loai d6 choi ngoai troi theo Danh muc thiét bi va
d6 choi ngoai troi cho gido duc mam non.

3. Phong sinh hoat chung, phong ngu va hién choi bao dam yéu cau.

a) Phong sinh hoat chung (c6 thé ding lam noi t chuc 4 an, ngu cho tré)
bao dam céc yéu cau theo quy dinh tai Diéu 18 truong mam non, c6 du
dd dung, dd choi, hoc liéu cho tré hoat dong; co tranh anh, hoa, cay
canh trang tri dep, phu hop;

b) Phong ngi bao dam dién tich trung binh cho mét tré va c6 cac thiét
bi theo quy dinh tai biéu 1é truong mam non;

¢) Hién choi (vira c6 thé 13 noi t6 chirc an trua cho tré) bao dam quy
cach va dién tich trung binh cho moét tré theo quy dinh tai biéu 1¢
truong mam non; lan can ciia hién choi co6 khoang cach giira cac
thanh giong ding khong 16n hon 0,1m.

4. Phong gido duc thé chit, nghé thuat, bép an, nha vé sinh theo quy
dinh.

a) Phong giao duc thé chat, nghé thuat c6 dién tich t01 thidu 60 m?, c6
céc thiét bi, d6 dung phu hop vai hoat dong phat trién tham my va thé
chit cua tré;

b) C6 bép an duoc xay dung theo quy trinh van hanh mot chiéu; dd
dung nha bép diy du, bao dam vé sinh; kho thyc pham c6 phan chia
thanh khu vue dé cac loai thuc phém riéng biét, bao dam cac quy dinh
vé vé sinh an toan thuc phém; c6 ta lanh luu mau thirc n;

¢) C6 nha v¢ sinh cho tré, nha vé sinh cho cén bd, gido vién, nhan vién
bdo dam yéu cAu va thuan tién cho st dung.
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5. Khéi phong hanh chinh quan tri bao dam yéu cau.

a) Vian phong truong c6 dién tich tdi thidu 30m?, c6 ban ghé hop va ti
van phong, co cic biéu bang can thiét; phong hiéu trudng, phéd hiéu
truong co dién tich tdi thiéu 15m?, c6 dy du cac phwong tién lam viée
va ban ghé tiép khach; phong hanh chinh quan tri c6 dién tich t6i thiéu
15m2, c6 may vi tinh va cac phuong ti¢n lam viéc;

b) Phong y té c6 dién tich téi thiéu 12m?, ¢6 cac trang thiét bj y té va
dd ding theo ddi strc khoé tré, co bang thong bao cac bién phap tich
cuc can thi€p chira b¢nh va cham soc tré suy dinh dudng, tré béo phi,
c6 bang theo doi ti€ém phong va kham suc khoé dinh ky cho tré, co
tranh anh tuyén truyén cham séc strc khoé, phong bénh cho tré;

c¢) Phong bao v¢, thuong truc co dién tich t6i thiéu 6m?, co ban ghé,
ddng hd, bang, s6 theo ddi khach; phong danh cho nhan vién c6 dién
tich ti thiéu 16m2, ¢ tu dé dd dung ca nhan; khu dé xe cho can b,
gido Vvién, nhan vién c6 du dién tich va c6 mai che.

6. Cac thiét bi, dd dung, d6 choi theo Tiéu chuin ky thuat D6 ding - D6
choi - Thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho giao duc mam non.

a) C6 du thiét bi, d6 dung, d6 choi theo quy dinh va sir dung ¢ hiéu qua
trong nudi dudng, cham séc, gido duc tré;

b) Cac thiét bi, do dung, dd choi ngoai danh muc quy dinh phai bao
dam tinh gido duc, an toan, phu hop véi tré;

¢) Hang ndm stra chita, thay thé, b6 sung, nang cip thiét bi, 46 dung, d6
choi.

* Tiéu chudn 4: Quan hé giiva nha trwong, gia dinh va xa héi

1. Nha truong chit dong phdi hop voi cha me tré dé nang cao chat
lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

a) C6 Ban dai dién cha me tré em theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong mam
non;

b) C6 céc bién phap va hinh thirc pht hop dé tuyén truyén, huéng dan
cha me tré nudi dudng, cham séc, gido duc tré khi ¢ nha;

¢) Gi4o vién phuy trach nhom tré, 16p mau gido va gia dinh thuong
xuyén trao doi théng tin vé tré.

2. Nha trudong chi dong tham muu véi cap ty Pang, chinh quyén va
phdi hop véi cac t6 chirc, doan thé, ca nhan cua dia phuong.

a) Chu dong tham muu voi cap uy Dang, chinh quyén dia phuong ban
hanh chinh sach pht hop dé nang cao chit lugng nudi dudng, cham
s0¢, gido duc tre;

b) Phéi hop co6 hiéu qua vdi cac t6 chirc, doan thé, c4 nhan dé huy dong
cac nguon luc xay dung co so vat chét cho nha truong;

c) Phoi hop chét ché véi cac td chirc, doan thé, ca nhan dé xay dung
moi truong gido duc lanh manh, an toan cho tré.

* Tiéu chudn 5: Két qua nuéi dwong, chim séc va gido duc tré

1. Tré c6 sy phat trién vé thé chat phu hop véi do tudi.

a) Chiéu cao, can nang phat trién binh thudng;

b) Thyc hién dugc cac van dong co ban, c¢6 kha ning phdi hop céac giac
quan va van dong;

¢) C6 kha nang lam dugc mot sO viéc tu phuc vu trong an, ngu, vé sinh
ca nhan, c6 k¥ nang tot trong an ubng, giir gin sirc khoe.

2. Tré c6 sy phat trién vé nhan thirc phu hop véi do tudi.

a) Thich tim hiéu, kham pha thé gi6i xung quanh;

b) C6 sy nhay cam, co kha nang quan sat, ghi nh¢, so sanh, phan doan,
phat hién va giai quyet van dg;

¢) C6 mot s6 hiéu biét ban dau vé ban than, vé con ngudi, su vat, hién
tugng xung quanh va mot s6 khai niém.
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3. Tre co sy phat trién vé ngdn ngit phu hop voi do tudi.

a) Nghe va hiéu duoc cac 15i noi trong giao tiép hang ngay;

b) Co kha nang din dat su hiéu blet tinh cam, thai d6 bang 161 noi;

¢) C6 mdt s6 ky nang ban dau vé doc va viét.

4. Tré ¢6 su phét trién vé thAm m¥ phu hop véi do tudi.

a) Chu dong, tich cyuc, hirng thu tham gia cac hoat dong van nghé;

b) C6 mat ) k¥ nang co ban trong hoat dong am nhac va tao hinh;

¢) C6 kha ning cam nhén va thé hién cam xuc trong cac hoat dong 4m
nhac va tao hinh.

5. Tré c6 su phat trién vé tinh cam va k§ ning x3 hoi phu hop véi do
tudi.

a) Ty tin, biét bay to cam xtic va ¥ kién c4 nhan;

b) Than thién, chia sé, hop tac vdi ban be trong cac hoat dong sinh
hoat, vui choi, hoc tap;

¢) Manh dan trong giao tiép voi nhitng nguoi xung quanh, 18 phép véi
nguoi 16m.

6. Tré c6 ¥ thirc vé vé sinh, méi trudng va an toan giao théng phi hop voi
do tudi.

a) Co y thue gitr gin v€ sinh mo6i truong 16p hoc, gia dinh va nhiing noi
cong cdng, co6 nén nép, thdi quen v sinh ¢ nhan;

b) Quan tam, thich dugc cham sdc, bao vé ciy xanh va vat nudi;

¢) Co6 y thirc chip hanh nhimg quy dinh vé an toan giao thong da dugc
huéng dan.

7. Tre dugc theo doi va danh gia thuong xuyén.

a) Ty 1¢ chuyén can cia tré 5 tudi dat it nhat 80% ddi véi mién nii,
viing siu, vung xa, hai dao va dat it nhat 90% ddi véi cac ving khac; ty
1¢ chuyén can cua tré & cac do tudi khac dat it nhat 75% d6i v6i mién
ndi, vung sau, vung xa, hai ddo va dat it nhat 85% doi voi cac vung
khéc;

b) C6 it nhat 98% tré 5 tudi hoan thanh Chuong trinh gido duc mam
non;

¢) C6 100% tré 5 tudi dugc theo ddi danh gia theo B chuan phat trién tré
5 tu6i.

8. Tré suy dinh dudng, béo phi va tré khuyét tat dugc quan tim cham
soc.

a) 100% tré bi suy dinh dudng dugc can thigp bang cic bién phap
nham cai thién tinh trang dinh dudng; c6 bién phap han ché toc do ting
can va bao dam strc khde cho tré béo phi;

b) Ty 1¢& tré suy dinh dudng thé nhe cén (can ning theo tudi), thé thap
coi (chiéu cao theo tudi) déu dudi 10%;

¢) It nhét 80% tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) dugc danh gia co tién
bo.

Can cwr phap ly

Théng tw s6 25/2014/TT-BGDPT, ngay 07/8/2014 ciia BS truong Bé
Gido duc va Pao tao
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34. Thii tuc: Ho trg tién dn, tién nha & cho hoc sinh trung hoc phé thong ¢ viing
c6 diéu kién kinh té -xa hji ddc bigt khé khin

Trinh tu thwe hién Buée 1: Hang nam, sau ngay tuu trudng, nha truong to chirc phd bién,
thong bao rong rai va huéng dan hoc sinh thudc déi twong duoc huong
chinh sach chuén bi hd so dé nghi hd tro.

Buwéc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tur ngay niém yét thong
bao, hoc sinh np ho so cho nha truong. Khi nop ho s0, hoc sinh phai
xuat trinh ban gbc kém theo ban sao cac loai gidy t& theo quy dinh.
Ngudi nhan hd so ¢6 trach nhiém dbi chleu ban sao voi ban goc, ky
xac nhan da dbi chiéu ban sao véi ban gdc va ghi rd ho tén vao ban sao
dé dua vao ho so cua hoc sinh.

Buwéc 3: Trong thoi han 7 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop ho so,
Hoi dong t6 chic xét duyét va giri danh séch hoc sinh duoc dé nghi
huong chinh sach kém ban sao hd so xét duyét vé tai Bo phan “mot
cua”, SO Giao duc va Pao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buéc 4: Trong thoi han 7 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du ho so cia
cac truong, S& Gido duc va Bao tao td chire thim dinh ho so, téng hop
danh sach cac ddi tuong hoc sinh duwoc hudng chinh sach hd tro cia
toan tinh, trinh Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét.

Buérc 5: Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so trinh cia
So Giao duc va DPao tao, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va phé
duyét danh sach hoc sinh dugc hudng chinh sach hd tro.

Buée 6: So Gido duc va Pao tao glri cac truong két qua phé duyét
danh sach hoc sinh dugc huong chinh sach hd tro ciia Uy ban nhan dan
tinh dé nha trudng thong bao cong khai két qua va to chic trién khai

thuc hién.
Cach thirc thuc hién Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoic qua dudng buu dién
Thanh phan, s6 lwgng | a) Thanh phan ho so, bao gom:
hd so - Pon dé nghi hd tro cta hoc sinh (theo mau);

- Ban sao Gidy khai sinh (d6i v6i ddi tugng hoc sinh 14 ngudi dan toc
thiéu sd);

- Ban sao S6 ho nghéo hodc ban sao Gidy chimg nhan ho nghéo (ddi
véi ddi tugng hoc sinh 1a ngudi dan tdc Kinh);

- Ban sao S6 ho khau.

b) Sb luong hd so: 01 (b).

Thoi gian giai quyét 21 ngay lam viéc, trong do:

- Hoi dong nha truong xét duyét: 7 ngay.

- S¢ Giao duc va Pao tao: 7 ngay.

- Uy ban nhan dén tinh: 7 ngay.

Co quan thyce hién - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao, Truong
Trung hoc phd thong.

Poi twong thwe hién | Ca nhén

Két qua Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khéng

Tén miu don, to khai | Pon dé nghi ho trg cta hoc sinh (Phu luc kém theo T) hong tu lién tich
$6 27/2013/TTLT-BGDPT-BTC ngay 16/7/2013)

Yéu cau, diéu kién 1. D6i v6i hoc sinh 1a ngudi dan toc thiéu sb, phai bao dam cac diéu
kién sau:

a) Pang hoc cép trung hoc phd thong tai trudng trung hoc phd thong
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hodc truong phd théng co nhiéu cip hoc (cd cip trung hoc phd thong)
thudc loai hinh cong lap;

b) Ban than, bd, me hodc nguoi gidm ho c6 hd khéu thuong tra tai xa,
thon c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan theo quy dinh tai
Diéu 3 cua Thong tu lién tich sb 27/2013/TTLT-BGD DT-BTC, ngay
16/7/2013 cua lién bo Gido duc va Pao tao va Bo Tai chinh, cy thé:

1. Cac xa dac bi¢t kho khan dugc quy dinh tai cac van ban sau:

a) Quyét dinh s6 164/2006/QD-TTg ngay 11 thang 7 nim 2006 cia
Thu tuéng Chinh phut vé phé duyét danh sach xi dic biét kho khan, xa
bién gidi, x4 an toan khu vao dién dau tw Chuong trinh phat trién kinh
té - x4 hoi cac x4 dic biét kho khin ving dong bao dan tdc va mién nii
giai doan 2006-2010 (Chuong trinh 135 giai doan II);

b) Quyét dinh s6 05/2007/QD-UBDT ngay 6 thang 9 nam 2007 cua Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc v€ viéc cong nhén 3 khu vyc vang
dan toc thiéu sd 'va mién ndi theo trinh d6 phat trién;

¢) Quyét dinh sd 69/2008/QD-TTg ngay 28 thang 5 nam 2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét bd sung danh sach xa dac biét kho
khan, x3 bién gidi, xa an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135 giai
doan II va danh sich x4 ra khoi dién dau tu ciia Chuong trinh 135 giai
doan II;

d) Nghi quyét sd 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 ciia
Chinh phi vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén viing dbi
v6i1 62 huyén ngheo;

d) Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28 thang 7 nim 2009 cua Thu
tuédng Chinh phu vé viéc phé duyét bo sung danh sach xa dac biét kho
khan, xa bién gidi, xa an toan khu vao dién Chuong trinh 135 giai doan
II va danh sach x3 hoan thanh muc tiéu, ra khoi dién dau tu cua
Chuong trinh 135 giai doan I,

e) Quyét dinh s6 231/QD-TTg ngay 23 thang 02 nam 2012 cta Thu
tudng Chinh phu vé viée phé duyét danh sach xa hoan thanh muc tiéu
Chuong trinh 135 nam 2010;

g) Quyét dinh s6 539/QD-TTg ngay 01 thang 4 nim 2013 ciia Thu
tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét Danh sach cac xa dic biét khé khan
vung bai ngang ven bién va hai dao giai doan 2013-2015.

2. Cac thon, budn, xom, ban, lang, phum, soc, 4p (goi chung 1a thon)
dac biét kho khan dugc quy dinh tai cac Quyét dinh sau:

a) Quyét dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11 thang 01 ndm 2008 cua Bo
trudng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc phé duyét danh sach thon dac
biét kho khan thudc xa khu vuc II vao dién dau tu cia Chuong trinh 135
giai doan II;

b) Quyét dinh sé 325/QP-UBDT ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua B
trudng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc phé duyét danh sach thon déc
biét kho khan thudc xa khu vuc II vao dién dau tu cia Chuong trinh 135
giai doan II.

3. Céac quyét dinh khac ctia co quan Nha nudc c6 thim quyén sira doi,
bd sung hodc quy dinh méi vé danh sach cac xi dic biét kho khin (xa
khu vue I11), thon dic biét kho khan (néu co).

¢) Nha ¢ xa truong hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai khé khan,
khong thé di den truong va trd vé nha trong ngay, phai ¢ lai truong
hodc khu vuc gan trudng dé hoc tap. Cu thé:

- Béi véi trudng hop nha ¢ xa truong: Khoang cach quing dudng di tir
nha dén truong tir 10 km tro 1én;

- P6i v6i truong hop dia hinh cach tro, giao thong di lai kho khan: hoc
sinh di hoc phai qua song, sudi khéng ¢ cau; qua déo, niii cao; qua
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ving sat 16 dat, da. Tuy diéu kién thuc té cua ting dja phuong, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd tryc thugc Trung wong (sau ddy goi chung la
Uy ban nhan dan cép tinh) quy dinh cu thé khoang cach va dia ban dé
x4c dinh ddi twong hoc sinh khéng thé di dén truong va trd vé nha
trong ngay.

2. D6i v6i hoc sinh 1a nguoi dan toc Kinh:

Ngoai cac diéu kién quy dinh nhu trén, hoc sinh phai thudc hd nghéo
theo chudn hd nghéo quy dinh tai Quyét dinh sé 09/2011/QP-TTg
ngay 30 thang 01 nim 2011 cta Tha tudéng Chinh pha vé viéc ban
hanh vchuén hd ngheo, hd can ngheo ap dung cho giai doan 2011-2015
cu thé:

1. H6 ngheo ¢ ndng thon la hd c6 mirc thu nhap binh quén tir 400.000
ddng/ngudi/thang (tir 4.800.000 ddng/ngudi/nim) tré xudng.

2. HO ngheo ¢ thanh thi 1a hd c6 muic thu nhép binh quan tir 500.000
ddng/ngudi/thang (tir 6.000.000 ddng/ngudi/nim) tré xudng.

3. HO cén nghé¢o ¢ nong thon 1a ho c6 muc thu nhap binh quén tu
401.000 dong dén 520.000 ddong/ngudi/thang.

4. HO can nghéo ¢ thanh thi 1a ho c6 mirc thu nhdp binh quan tu
501.000 dong dén 650.000 dong/nguoi/thang.

Can cu phap ly

- Théng tu lién tich s6 27/2013/TTLT-BGD PT-BTC, ngay 16/7/2013
cua Bo Gido duc va Pao tao va Bo Tai chinh;

- Quyét dinh sé6 12/2013/0D-TTg ngay 24/01/2013 ciia Thi tuwéng
Chinh phu;

- Quyét dinh sé 09/2011/0P-TTg, ngay 30/01/2011 cia Thi tuwéng
Chinh phu.

132



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=09/2011/Q%C4%90-TTg&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=09/2011/Q%C4%90-TTg&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

BOQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phy lyc
(Kem theo Thong tw lién tich so 27/2013/TTLT-BGDPT-BTC
ngay 16 thang 7 nam 2013 cua B¢ Giao duc va Dao tao va B Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap -Tw do-Hanh phic

DPON DPE NGHI HO TRQ
(Diing cho hoc sinh trung hoc phé théng & ving c6 diéu kién ,
kinh té - xd hoi ddc biét khé khan dang hoc tai cac truong trung hoc phé’ thong
hodc trieong phé thong c6 nhiéu cdp hoc thude loai hinh céng ldp)

Kinh Uiz TIUONE c..evvieiiiieeieeeeeee ettt

Ho vaten hoe SINN: o..eeeee e,

Sinh ngay......... thang.......... 11E:1 11 D
Dan toc:............ thudc ho nghéo |:_lh ddu x vdao é vudng néu thuéc hé nghéo)
Thuong tra tai thon/ban)................. Merenn ) ¢ TSR thudc ving cé diéu

kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khan.

Huyén...............oooina. Tinh. .
Namhoc:.........ooeeei. Em dang hoc 16p:......... Truong.....coovvviiii
Vily dooooooo (chon I trong 2 Iy do sau: nha o xa truong

hodc dia hinh cdach tré, giao théng khé khan), nén em khong thé di dén trudng va trd vé nha trong
ngay.

Em lam don nay kinh dé nghi nha truong xem xét dé em dwoc huong chinh sach hd trg theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2013/QD-TTg ngay 24/01/2013 ctia Thu tuéng Chinh phu, gom:

1. Tién an

2. Tién nha & (@orvdi trwong hop hoc sinh phdi tir lo ché &) |:|
O
weeeer., NgAy ... thang....nam 201...

Hoc sinh
(Ky, ghi ro ho, tén )
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35. Thi tuc: Cdp phép hoat dpng gido duc kj ning song va hoat dong gido duc

ngoai gio' chinh khoa.

Trinh tu thwe hién

Buwéc 1: To chuc, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh va nop tai Bo
phan “Mot cira” cua S¢ Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Buoi séng tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
c4c ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi B}

Buéc 2: Céan bo tiép nhan kiém tra tinh hop Iyva day dua cua ho so:

- Truong hop hd so day du thi cdng chic viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va khdng hop 18 thi cong chirc huéng dan
vé chinh sira, b6 sung.

Budc 3: S6 Gido duc va Pao tao tién hanh tham dinh ho so, kiém tra
cac diéu kién hoat dong dé quyet dinh cdp phép hodc khong cap phép.
Truong hop khong ddng ¥ cAp phép, phai tra 1oi bang van ban va néu rd
ly do.

Budre 4: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra” S& Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngay nghi 18).

Céach thire thye hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién.

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh dé nghi cip phép hoat dong gido duc k¥ nang sdng, hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khéa. Noi dung to trinh néu rd: muc tiéu,
nhiém vu, chuong trinh va néi dung dao tao, bdi dudng; dat dai, €0 86
vat chat, thiét bi, dia diém, t6 chirc bd may, tai chinh va cac ngudn luc
khac; cam két dam bao an ninh, trat tu, vé sinh moi truong, thyc hién
nghiém tic quy dinh cia cac cép quan 1y noi t6 chirc hoat dong gido
duc k¥ ning song va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa;

- Gidy phép dang ky kinh doanh;

- Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh chig hop 1& vé ban
lanh dao, cac gido vién, huin luyén vién, bao cdo vién (ghi rd ho tén,
trinh do hoc van, chuc vu, nghé nghiép, nang luc su pham va am hiéu
cac linh vuc k¥ ning sng hodc hoat dong gido duc co lién quan) tham
gia to chuic va thyc hién cac hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat
dong giao duc ngoai gio chinh khoa;

- K& hoach hoat dong, gido trinh, tai li¢u gidng day, huén luyén.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

Sé& Giao duc va Pao tao.

Poi twong thuwe hién T6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh (gidy phép)
Lé phi Khdng

Tén miu don, t& khai | Khdng

Yéu cau, dieu kién

- V& co so vat chat: Co phong hoc, phong chirc ning c6 di 4nh sang, dam bao
cac yéu cau vé vé sinh truong hoc theo quy dinh. Thiét bi day hoc phai bao dam
an toan, phit hop véi ndi dung day hoc, hoat dong va tam 1y Itra tudi ngudi hoc.

- V& gido vién, bao cao vién, huan luyén vién: C6 du diéu kién vé sirc
khoé. C6 pham chat dao duc tot; khong trong thoi gian bi ky luat tir
canh cao tr¢ 1én, khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy. C6 ching chi
nghiép vu su pham; am hiéu céc linh vuc k¥ nang séng hodc hoat dong
gido duc co lién quan.

- V& gio trinh, tai liéu: Co du gi4o trinh, tai liu do B Gido duc va Pao tao
ban hanh hodc phé duyét. Néu giao trinh, tai liéu tur lya chon hodc tw xay dung
thi phai duoc co quan c6 tham quyén cép phép hoat dong hodc co quan XAc
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nhan dang ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 ctia Quy dinh Ban
hanh kém theo Théng tu sb 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ciia Bo
truong B Gido duc va Pao tao vé viée Quan ly hoat dong gido duc ky nang
sbng va hoat dong gido duc ngoai gi¢r chinh khéa chip thuan; dam béo yéu cau,
¢6 n6i dung phtt hop véi thuin phong my tuc Viét Nam, khong trai voi cac quy
dinh ctia phap luat.

Can cir phap ly Théng tw s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ciia Bé Gido duc va
Dao tao.
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36. Thi tuc: Xdc nhin ding ky hoat dong gido duc ky ning soéng va hoat dong
gido duc ngoai gio' chinh khoa.

Trinh tu thwe hién

Buwéc 1: T chuc, ca nhan chuan bi ho so. Nop tai B phan “Mot ctra” cua S&
Giao duc va bao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén ther 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budc 2: S¢ Gido duc va Pao tao x&c nhan dang ky hoat dong vao céng
van dang ky cua co s¢ giao duc vai noi dung: xac nhan da dang ky hoat
dong va gui tra lai cho co s gido duc. Néu khéng dong y cho hoat
dong, phai tra 1oi bang van ban va néu rd ly do.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mat ctra” S¢ Giao dyc va Pao tao.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu tir 13h00 — 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cc ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru sO co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Cong van dang ky t6 chirc hoat dong gido duc k§ ning song, hoat
dong giao duc ngoai gio chinh khoa;

- Danh séch, 1y lich trich ngang kém theo cac minh chimg hop 1& vé doi
ngll gido vién, huan luyén vién, bao cdo vién (ghi 16 ho tén, trinh d6 hoc
van, chuc vu, nghé nghiép, nang luc su pham va am hiéu cac linh vye
k¥ nang sdng hodc hoat dong gido duc c6 lién quan) tham gia t6 chirc
va thuc hién cac hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido
duc ngoai gio chinh khda;

- Ké hoach hoat dong, giao trinh, tai licu giang day, huén luyén.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao.

Poi twong thue hién T6 chirc

Két qua Xac nhén vao cong van dang ky
Lé¢ phi Khéng

Tén miu don, to& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Co sd vat chat:

+ C6 phong hoc, phong chiic nang c6 di 4nh sang, dam béo cac yéu cau
vé vé sinh truong hoc theo quy dinh.

+ Thiét bi day hoc phai bdo dam an toan, phu hop vdi ndi dung day hoc,
hoat dong va tam 1y lira tudi ngudi hoc.

- Gido vién, bao céo vién, huin luyén vién:

+C6 du diéu kién vé strc khoé.

+ Co6 pham chat dao duc t6t; khong trong thoi gian bi ky luat tir canh
cao tr¢d lén,khong bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy.

+ C6 chung chi nghiép vu su pham; am hiéu cac linh vuc k¥ ning séng
hodc hoat dong gido duc c¢ lién quan.

- Giao trinh, tai liéu:

+ Co du giao trinh, tai liéu do B Giao duc va Dao tao ban hanh hoac
phé duyét. Néu gido trinh, tai lidu tu lya chon hodc ty xay dung thi phai
dugc Phong Gido duc va Pao tao chip thuan; dam bao yéu cau, c6 ndi
dung phtt hop véi thuan phong my tuc Viét Nam, khong trai véi cac
quy dinh cua phép luat.

Can cwr phap ly

Théng tw s6 04/2014/TT-BGDPT ngay 28/02/2014 ciia B Gido duc va
Dao tao.
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37. Thii tuc: Céng nhdn huyén dat chuin phé cdp gido duc, xéa mi chiv

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Uy ban nhan dan cip huyén kiém tra cong nhan x3 va lap ho
so dé nghi tinh kiém tra cong nhan huyén dat chuén phé cap giao duc,
x0a mu chir.

Buéc 2: Nop hé so tai BO phan “Mot cira” S Gido duc va Pao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén ther 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budéc 3: S& Gido duc va Pao tao kiém tra tinh hop 1é va dy dua cua hd
50, tham muu Uy ban nhan dén tinh thanh Iap doan kiém tra thuc té va
ra quyét dinh cong nhan huyén dat chuan phd cap gido duc, xda mu
chir.

Budre 4: Tra két qua tai BO phan “Mdt ctra” S¢ Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00-11h00 va budi chiéu tir 13h00-17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru sO co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Phiéu diéu tra pho cap gido duc, x6a mu chir;

- S6 theo ddi pho cap gido duc, xéa mu chi;

- Danh séch tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mam non (d6i véi
phd cap gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong
trinh gido duc tiéu hoc (déi voi phé cap gido duc tiéu hoc); danh sach
hoc sinh tt nghiép trung hoc co sé; danh sach hoc sinh ¢6 chimg chi
nghé (déi voi phé cap gido duc trung hoc co s&); danh sach hoc vién
duoc cong nhan biét chir theo cac murc do (ddi v6i x6a mu chir).

Ngoai thanh phan trén cin bd sung thém:

- B4o c4o qué trinh thyuc hién va két qua phd cap gido duc hodc xd6a mu
chir kém theo cac biéu théng keé;

- Bién ban tu kiém tra pho cap giao duc hoic x6a mu chit.

- Quyét dinh cdng nhan xa dat chuan phé cap gido duc hoic x6a mu
chir.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

Khong dugc quy dinh

Co quan thuc hién

- Co quan c6 :[hém quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan phoi hop: S& Gido duc va Pao tao

Poi twong thue hién T6 chiic

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khéng

Tén miu don, to& khai | Khong

Yéu cau, diéu kién Khong

Can cur phap ly

Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP, ngay 24/3/2014 Chink phii
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38. Thu tuc: Cip gidy phép, gia han gidy phép to chivc hoat dong day thém, hoc
thém déi véi cép trung hoc phé thong.

Trinh ty thue hién

Buéc 1: T chic, ca nhan Xin cap gidy phép to chue hoat dong day
thém, hoc thém 1ap ho so cép gidy phep t6 chirc hoat dong day thém,
hoc thém theo quy dinh va ndp hd so tai BO phan “Mot ctra” cua S&
Giao duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
c4c ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 13).

Bugre 2: S¢ Gido duc va Dao tao thim dinh ho so, kiém tra dia diém, co
s& vat chét td chirc hoat dong day thém, hoc thém. Néu du diéu kién thi
ra quyét dinh cap phép, néu khong du diéu kién thi tra 16i bang van ban
cho t6 chirc, c4 nhan ndp ho so.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra” ctia S¢ Gido duc va Pao tao
- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chidu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thire thwe hién

Tryec tiép tai try s co quan hanh chinh hodc qua dudong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Déi véi day thém, hoc thém trong nha trwong

- To trinh xin cép giéy phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém,;

- Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cc yéu cau
tai diéu 8, Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012
ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém
quy dinh, cu thé:

+ Pat trinh do chuan dugc dao tao d6i v6i timg cip hoc theo quy dinh
cua Luat Giao duc.

+ Co du suc khoé.

+ Co phém chét dao durc tdt, thuc hién dﬁy du nghia vu cong dan va cac
quy dinh cta phép luat; hoan thanh cac nhiém vy duoc giao tai co quan
cong tac.

+ Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ctru trach nhiém hinh su,
chip hanh 4n phat ti, cai tao khong giam giit, quan ché, bi 4p dung bién
phép gido duc tai xa, phudng, thi tran hodc dua vao co sé chita bénh, co
sO gido duc; khong bi ky luat véi hinh thure budc thoi viéc.

+ Pugc thi trudng co quan quan 1y hodc Chu tich Uy ban nhan déan cap
xa x4ac nhdn cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 diéu nay (déi
vo1 nguoi day thém ngoai nha truong); dugc thu truéng co quan quan ly
cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4, diéu 4 quy dinh nay (ddi
v6i1 gido vién dang huong luong tir quy lwong ctia don vi su nghiép cong
1ap).

+ Ban ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do6 néu 1o
cac ndi dung vé: dbi tugng hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co
s& vat chét to chuc day thém; murc thu va phuong an chi tién hoc thém,
phuong an td chirc day thém, hoc thém.

* Déi voi day thém, hoc thém ngodai nha truong:

- Don xin cép gidy phep t6 chue hoat dong day thém, trong d6 cam két
voi Uy ban nhan dan cap xa vé thuc hién cac quy dinh tai Khoan 1, Diéu
6 Thong tu s6 17/2012/TT-BGDBT ngay 16 thang 5 niam 2012 cta Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém (Cam
két v6i Uy ban nhan déan x4, phuong, thi trn (goi chung 13 Uy ban nhan
dan cép xa) noi dat diém day thém, hoc thém thuc hién cac quy dinh vé
day thém, hoc thém ngoai nha trudng va trach nhiém gitr gin trat ty, an
ninh, dam bao vé sinh méi trudng noi t6 chirc day thém, hoc thém).

- Danh sich trich ngang nguoi to chirc hoat dong day thém, hoc thém va
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nguoi dang ky day thém;

- Pon xin day thém c6 dan anh cua nguoi dang ky day thém va cd xéc
nhan theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8 Théng tu sb 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16 thang 5 ndm 2012 cua B Gido duc va Pao tao ban
hanh quy dinh vé day thém, hoc thém (Pugc tha truéng co quan quan ly
hodc Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xac nhan cac ndi dung quy dinh
tai khoan 3, khoan 4 diéu nay: Co phém chit dao dirc tot, thuc hién déy
da nghia vu cong dan va cac quy dinh cua phap luat; hoan thanh céc
nhiém vu dugc giao tai co quan cong tac; Khong trong thoi gian bi ki
luat, bi truy cuu trach nhi€ém hinh sy, chép hanh an phat tu, cai tao
khong giam gilt, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc tai xa,
phuong, thi trAn hodc dua vao co s& chita bénh, co s6 giao duc; khong
bi ky luat véi hinh thirc budc théi viée (d6i voi ngudi day thém ngoai
nha truong); dugc thu trudng co quan quan 1y cho phép theo quy dinh
tai diém b, khoan 4, diéu 4 quy dinh: Khong dugc day thém ngoai nha
truong d6i voi hoc sinh ma gido vién dang day chinh khéa khi chua
duoc su cho phép cua Thu trudng co quan quan 1y gido vién do (dbi véi
gido vién dang hudng luong tr quy lwong cua don vi sy nghi€p cong
lap).

- Ban sao hop 1¢ gidy to xac dinh trinh d6 ddo tao vé chuyén mén,
nghiép vu su pham cua nguoi td chtrc hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém;

- Giéy kham strc khoé do bénh vién da khoa cép huyén tr¢ 1én hoac Hoi
ddng giam dinh y khoa cip cho ngudi to chirc day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém;

- Ban ké hoach t6 chtc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd
cac ndi dung vé: ddi tuong hoc thém, nodi dung day thém, dia diém, co
s& vat chét to chire day thém, muc thu tién hoc thém, phuong an td chuc
day thém, hoc thém.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

Thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc sau khi nhén du ho so hop I¢.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thélII} quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan phan cap thuc hi¢n TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

T6 chirc hoac ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khéng
Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Trudc khi hét han 01 thang phai tién hanh tha tuc gia han (néu c6 nhu
cau).

* Yéu cau d6i v6i nguoi day thém:

1. Pat trinh d6 chuén duoc dao tao ddi véi tung cép hoc theo quy dinh
cua Luat gido duc:

a) C6 bang t6t nghiép trung cip su pham déi véi gido vién mam non,
gi4o vién tiéu hoc;

b) C6 bang tét nghiép cao dang su pham hodc co bang tot nghiép cao
dang va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham d6i véi gido vién
trung hoc co s0;

¢) Co bang tbt nghiép dai hoc su pham hodc c6 bang t6t nghiép dai hoc
va ¢ ching chi bdi dudng nghiép vu su pham dbi véi gido vién trung
hoc pho thong;

d) C6 bang tt nghiép trung cap nghé, cao dang nghé hoic la nghé nhén,
cong nhan k¥ thuat c6 tay nghé cao ddi véi gido vién huéng dan thuc
hanh & co s¢ day nghé;

d) C6 bang tot nghiép dai hoc su pham hodc c6 bang tot nghiép dai hoc
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va c6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham dbi véi gido vién giang
day trung cap;

e) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én va co ching chi bdi dudng nghiép
vu su pham ddi v6i nha gido giang day cao déng, dai hoc; ¢ bang thac
sT tro 1én ddi véi nha giao giang day chuyén dé, huéng din ludn vin
thac sT; co bang tién si dbi voi nha gido giang day chuyén dé, huéng dan
luan 4n tién si.

2. Co du suc khoé.

3.C6 ph'flm chét dao duc tét, thuc hién déy du nghia vy cong dan va cac
quy dinh cta phép luat; hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao tai co quan
cong tac.

4. Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy cuu trach nhiém hinh su,
chap hanh an phat t, cai tao khéng giam gitr, quan ché, bi ap dung bién
phap gido duc tai xa, phudng, thi trin hodc dwa vio co s& chita, co s
giao duc; khong bi ky luat vdi hinh thirc budc thoi viéc.

5. Puoc thu truéng co quan quan 1y hodc Chu tich Uy ban nhén cap x4
xac nhan cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4: Co s¢ giao duc
dai hoc, cao ding, trung cap chuyén nghiép va truong day nghé khong
td chuc day thém, hoc thém cac ndi dung theo chuong trinh gido duc
pho thong; Déi véi gido vién dang hudong luong tir qui lwong ciia don vi
su nghiép cong 1ap (d6i v4i ngudi day thém ngoai nha truong). Khong
dugc day thém ngoai nha truong d6i véi hoc sinh ma gido vién dang day
chinh khod khi chua dugc su cho phép ctia Thu trudng co quan quén ly
gido vién do.

* Yéu cau dbi vai nguoi td chirc hoat dong day thém, hoc thém

1. C6 trinh d6 duoc dao tao tdi thiéu tuong Gmg véi gido vién day thém
dat trinh d6 chuan duoc dao tao ddi véi timg cap hoc theo quy dinh cua
Luat Giao duc.

2. Co du suc khoe.

3. Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ctru trach nhiém hinh su,
chap hanh an phat t, cai tao khong giam gitt, quan ché, bi ap dung bién
phép gido duc tai xa, phuong, thi tran hodc dua vao co sé chita bénh, co
so giao duc; khong bi ky luat voi hinh thire budc thoi viée.

* Co s& vat chit phuc vu day thém, hoc thém

Co s6 vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy
dinh tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 ctia Bo Y té vé vé
sinh truong hoc va Thong tu lién tich s 26/2011/TTLT-BGDDT-
BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 ctia B§ Gido duc va Dao tao, B Khoa
hoc va Cong nghé va BY Y t& hudng dén tiéu chuan ban ghé hoc sinh
truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, tm’ong trung hoc pho thong:

- Dién tich phong hoc: Trung binh tr 1,10m” dén 1 ,25m” cho mét hoc
sinh. Kich thuéc phong hoc: chidu dai khéng qua 8,5m, chiéu rong
khong qua 6,5m, chiéu cao 3,6m.

- Théng gi6 thoang khi.

1. Phong hoc dugc thong gi6 ty nhién, ddm bao mat mé vé mua he, 4m
ap vé mua dong.

2. Phong hoc ¢6 hé théng thong gio nhan tao nhu quat tran, quat théng
gi6 treo cao trén mirc ngudn sang... dé dam bao ty 1& khi CO; trong
phong khong qué 0,1%.

- Chiéu sang.

Phong hoc can dam bao d6 chiéu sang dong déu khong dudi 100 lux.
Riéng phong hoc c6 hoc sinh khiém thi thi d6 chiéu sang khong duéi
300 lux.

1. Chiéu sang ty nhién:
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- Phong hoc phai dugc chiéu sang tu nhién day du.

- Huéng dé 1ay anh sang ty nhién chu yéu 1a hudng Nam (cura sO & phia
khong co hanh lang) v€ phia tay trai cua hoc sinh khi ngdi viét.

- Tong sb dién tich cac cira dugc chiéu sang khong dudi 1/5 dién tich
phong hoc.

- Ctra s6 phai ¢6 cira chdp, cira kinh dé che ning va can mua, gi6 lanh
thdi vao.

2. Chiéu sang nhén tao.

- Pé hd tro khi phong hoc thiéu anh sang ty nhién can chiéu sang nhan
tao. SO lwong bong dén chiéu sang nhu sau: Néu 1 bong dén toc thi can
4 béng, mbi béng c6 cong sudt tir 150W dén 200W treo déu & 4 goc.
Néu 1a bong deén neon thi treo 6-8 bong, mdi bong dai 1,2m. Cac bong
den treo ¢ do cao cach mét ban hoc 2,8m.

3. Tran ctia phong hoc quét voi trang, tuong quét voi mAu vang nhat.

- Phong hoc phai dugc yén tinh. Tiéng 6n trong phong khong duoc qua
50 déxiben (dB).

- Phong hoc phai dugc 1am vé sinh hing ngay trudc gid hoc 20 phit
hoac sau khi tan hoc.

Trong d6 c6 cac yéu cau tbi thiéu:

1. Pia diém t6 chic day thém, hoc thém dam bao an toan cho nguoi day
va nguoi hoc; ¢ xa nhing noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khoi, bui,
tleng on; & xa cac truc dudng giao thong 16n, song, sudi, thac, ghénh
hiém tro.

2. Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m%hoc sinh tré 1én;
dugc thong gio va du do chiéu sdng tu nhién hodc nhan tao; ddm bdo
céc tiéu chuan vé sinh, phong bénh.

3. Kich thuéc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong
hoc ddm bao cac yéu clu tai Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-
BGDDBT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011:

Kich thwéc ban ghé
1. Quy dinh ¢& s va ma sd ban ghé theo nhém chiéu cao hoc sinh:
Co Mai s6 Chiéu cao hoc sinh (cm)
SO
I 1/100 - 109 T 100 dén 109
T 11/110 - 119 T 110 dén 119
1 111/120 - 129 T 120 dén 129
v IV/130 - 144 Tu 130 dén 144
Vv V/145 - 159 Tu 145 dén 159
Vi VI/160 - 175 T 160 dén 175

2. Quy dinh kich thudc co ban cia ban ghé (sai so cho phép cua kich
thudc 1a £ 0,5cm):

Co so

Thong so | T I v VvV | VI

- Chiéu cao ghé (cm) | 26 | 28 30 34 | 37 | 41

- Chiéu sau ghé (cm) 26 27 29 33 36 | 40

- Chiéu rong ghé (cm) | 23 25 27 31 34 | 36

- Chiéu cao ban (cm) | 45 | 48 51 57 63 | 69

- Hiéu s6 chiéu cao 19 | 20 | 21 | 23 | 26 | 28
ban ghé (cm)

- Chidu sau ban (cm) | 45 | 45 45 50 50 | 50

- Chiéu rong ban (cm)

+ Ban mot cho ngoi 60 60 60 60 60 60

+ Ban hai cho ngoi 120 | 120 120 120 120 | 120

Kicu dang, mau sac ban ghe
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1. Ban ghé duoc thiét ké tdi da khong qua hai chd ngdi.

2. Ban va ghé ro1 nhau ddc 1ap.

3. Ban phdi bd tri chd dé d6 dung hoc tap phit hop véi cau tric thiét ké.
4. Ghé ¢6 thé c6 tua sau hoic khong c6 tuya sau phu hop véi lua tudi hoc
sinh.

5. Céc goc, canh ciia ban ghé phai nhin dam bao thim my, an toan.

6. Ban ghé sir dung mau sic dam bao tinh thAm my va phai phu hop voi
mdi truong hoc tap cua lura tudi hoc sinh.

Vat liéu lam ban ghé

Mit ban, mit ghé va chan ban, chan ghé phai duoc lam bang vat liéu
cung chiu luc, chiu dugc nudce, khong cong vénh, khong doc hai.

Két cAu ciia ban ghé

1. Ban ghé duoc két cdu chic chin, chiu duge su di chuyén thuong
Xuyén.

2. Céc ghép ndi duge lién két chic chén, nhén, dep, bdo dam an toan
cho nguoi sir dung.

Nhin ban ghé

Ban ghé phai c6 nhin theo quy dinh tai Nghi dinh s 89/2006/ND-CP
ngdy 30 thang 9 ndm 2006 cua Chinh phu vé nhin hang héa; nhin dugc
ghi 16 rang, bén trong qué trinh st dung va t6i thiéu phai c¢6 nhiing
thong tin ctia tén san pham, tén cua nha san xuit (d6i voi ban ghé nhap
khau phai c6 tén, dia chi ctia to chirc, ca nhan nhap khau va phan phéi),
nim san xudt, c& sd cua san pham.

B tri ban ghé trong phong hoc

1. Ban ghé duoc bd tri phi hop v6i da sé hoc sinh. Trong mot phong
hoc ¢6 thé bd tri dong thoi nhiéu c& sd.

2. Khoang cach tir mép sau ctia hang ban dau dén bang phai bao dam cho
hoc sinh ngdi & vi tri trong cting va vi tri ngoai ciing ctia hang ban dau c¢6
goc nhin dén tam bang khéng nho hon 30° va goc quay dau toi da khong
16n hon 60°.

3. Cach bb tri ban ghé trong phong hoc thong thuong :

, . Ban hai | Ban mét chd
Cac cu ly co ban 3

chd ngoi ngoi
lk Kh9ang cach tr mép sau cua hang ban dau 215 215
dén bang (cm)
2. Khoang cach gitra hai day ban (cm) 80
3. Khoang cach tir mép ban Qén tuong cua Ké ghép
huéng anh sang chinh chiéu vao phong 60 nhu v6i ban
hoc (cm) 7 hai chd ngéi
4. Khoang cach tir mep ban dén tuong khong theo CAG
phai huéng anh sang chinh chiéu vao phong 50 quy dinh
hoc (cm») - — — - nhu véi ban
5. Khoéng cach gitra hai hapg b’an gcm) 95 - 100 hai ch® ngdi
6. Khoang cach tir hang ghé cudi dén tuong 40
phia sau phong hoc (cm)

Can cwr phap ly

- Théng tw s6 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012 cia Bé Gido duc
Dao tao

- Quyét dinh s6 1221/0P-BYT ngay 18/4/2000 ciia BY Y té.

- Théng tw lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2@]] cua Bo Gido duc va Dao tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va
Bo Y te.
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39. Thi tuc: Pé nghi mién, giam hec phi cho hec sinh, sinh vién.

Trinh ty thuc hién

* Poi voi cac trudong truc thudc Phong Gido duc va Pao tao

Buére 1: Trong vong 30 ngay ké tir ngay khai giang nim hoc, cha me
(hodc ngudi giam ho) hoc sinh phd théng c6 don dé nghi mién, giam
hoc phi va hd trg chi phi hoc tap giri co s& giao duc.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 cac ngay tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buwéc 2: Hiéu trudng nha trudng co trach nhiém xét duyét hd so va lap
danh sach hoc sinh duoc mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap
giri Phong gido duc dao tao dé tham dinh, téng hop bao céo co quan
tai chinh cing cdp trinh cép co tham quyén bd tri dyu toan kinh phi
hang nam.

* Poi v6i cac truong true thude S¢ Gido duc va Pao tao

Buéc 1: Di voi trudng trung hoc phd thong va cac co so gido duc
truc thudc S Gido duc va Pao tao: Hi¢u trudng nha trudong co trach
nhiém xét duy¢t hd so va 1ap danh sach hoc sinh dugc mién, giam hoc
phi va ho tro chi phi hoc tap glri S& Gido duc va dao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 cé4c ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buéc 2: So Gido duc va Pao tao tham dinh, tong hop béo cdo co quan
tai chinh cing cdp trinh cdp c6 thdm quyén bd tri du toan kinh phi
hang ndm.

Cach thire thuce hién

Truc ti€p tai try s& co quan nha nudc

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- Poi véi ngueoi hoc tai cac co sé gido duc mam non, phé thong, gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc céng lap

+ Cha me (hodc ngudi gidm hd) tré em hoc mau gido va hoc sinh phé
thong; hoc vién hoc chuong trinh trung hoc co s¢ va trung hoc phd
thong hoc ¢ céc trung tdm gido duc thuong xuyén; hoc sinh, sinh vién,
hoc vién hoc & cac co so gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc ¢o
don dé nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap gui co s&
giao duc nhu sau:

- B6i v6i cac dbi twong thude dién duoc mién, giam hoc phi hoc mam
non, pho thong, gido duc thuong xuyén (theo mau - phu luc I).

- f)01 v6i cac dbi twong thude dién dugc hd tro chi phi hoc tép hoc
mam non, phd thong, gido duc thuong xuyén (theo mau - phu luc Il).

- Pbi v6i cac dodi tuong thudc dién mién, giam hoc phi hoc & co s¢
gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc (theo mau - phu luc 111).

- TOy theo timg dbi turong thude dién dugce mién, giam hoc phi va hd
trg chi phi hoc tap, kem theo don la ban sao ching thuc mdt trong cac
gidy to sau:

+ Gidy xac nhan thudc dbi tuong dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4
cia Thong tu Théng tw lién tich sé6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay
06/3/2012 do co quan quan ly dbi twong nguoi c6 cong hoic Uy ban
nhan dan xa xac nhéan;

+ Quyét dinh vé viéc trg cép x4 hoi cua Chu tich Uy ban nhan dan cfip
huyén ddi véi ddi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 ciia Thong
tu lién tich Théng tw lién tich so 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay
06/3/2012 latré em hoc mau gido, hoc sinh md cbi ca cha lan me
khong noi nuong tya; Gidy xac nhan cua Uy ban nhén dan cép xi cip
cho ddi tuong la hoc sinh, sinh vién mo coi ca cha lan me; Két luan
ciia Hoi dong xét duyét tro cAp xa hoi cip xa (theo mdu sé 01- Thdng
tw s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2012 cia B¢ Lao dong-
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Thuwong binh va Xa héi) d6i v6i ddi twong duoc quy dinh tai Khoan 2
Diéu 4 cua Thong tu lién tich Théng te lién tich s6 20/2012/TTLT-
BQP-BTC ngay 06/3/2012. la tr¢ em hoc mau gido va hoc sinh, sinh
vién bi tan tat, khuyét tat va g1ay ching nhan hd ngheéo hoac hd can
ngheo cua Uy ban nhan dén cép x3;

+ Gidy x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip xa ddi véi ddi tuong duge
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4 Théng tu lién tich Théng tw lién tich so
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012.;

+ Gidy chimg nhan ho nghéo do Uy ban nhén dan cép xa cap cho dbi
twong dugce quy dinh tai Khoan 4 Diéu 4 Thong tu lién tich Théng tu
lién tich s6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012.;

+ Gidy chtng nhan duoc mién hoc phi theo Nghi dinh sé 87/2013/ND-
CP ngay 30/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh ché d6, chinh sach dbi véi
than nhan ha si quan chién sy dang phuc vu c6 thoi han trong Cong an
nhan dan; Giéy ching nhan ddi tuong dugc hudng ché d6 mién hoc
phi (theo mau sé 02-Théng tw lién tich s6 20/2012/TTLT- BQP-
BTC ngay 06/3/2012 cua Lién Bo Quoc phong va Bo Tai chinh) d01
v6i doi twong quy dinh tai Khoan 5 Diéu 4 Théng tw lién tich sé
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012.

+ G1ay khai sinh va glay ching nhan ho ngheo hodc ho can ngheo
do Uy ban nhan dan cip xa cip cho dbi twong dugc quy dinh tai
Khoan 8 Diéu 4 Théng tw lién tich sé6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay
06/3/2012.

+ Gidy khai sinh va s6 ho khau thuong tra d6i voi ddi tuong duoc quy
dinh tai Khoan 11 Diéu 4 Thong tu lién tich nay;

+ S6 huong tro cAp hang thang do to chiic bao hiém xa hoi cap do tai
nan lao dong d6i v&i ddi twong duoc quy dinh tai diém a Khoan 2
Piéu 5 cua Thong tu lién tich Thing ue lién tich s6 20/2012/TTLT-
BQP-BTC ngay 06/3/2012.

+ Bang t6t nghiép trung hoc co s¢ dbi voi dbi tuong duoc quy dinh tai
diém ¢ Khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu lién tich Théng e lién tich sé
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012.

+ Co s gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cin cit vao chuyén
nganh hoc ciia ngudi hoc dé quyét dinh mién, giam hoc phi ddi véi:
Hoc sinh, sinh vién hoc chuyén nganh Mac - Lé nin va Tu tuong Ho
Chi Minh; hoc sinh, sinh vién, hoc vién hoc chuyén nganh Lao,
Phong, Tam than, Phép Y, Giai phﬁu bénh; hoc sinh, sinh vién hoc
mot sd nghé hoc nang nhoc, doc hai, nguy hiém dbi véi day nghé.

+ Ddi v6i tré em mau gido va hoc sinh phé thong vira thudc dién duoc
mién, giam hoc phi vira thudc dién dugc hd tro chi phi hoc tap, chi
phai 1am 01 bo ho so cac gidy to lién quan noi trén kém cac don (theo
méau - phu luc 1 va I Théng tr lién tich s6 20/2012/TTLT-BQP-
BTC ngay 06/3/2012).

Nguoi hoc thudce dién mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap chi
phai 1am 01 bd ho so ndp lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng dbi
vo1 nguoi hoc thude dién hd ngheo, h cén ngheo thi hang nam phai
ndp bod sung gidy ching nhan ho ngheo, ho cén ngheo dé lam can clr
xem xét mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép
theo.

- Doi véi ngueoi hoc tai cdc co sé gido duc mam non, phé thong, gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngodi céng ldp; co so gido duc
nghé nghiép va gidao duc dai hoc thuoc doanh nghiép nha nudc

+ Cha me (hodc ngudi giam ho) tré em hoc mau gido, hoc sinh phd
thong; hoc sinh, sinh vién hoc & cac co so gido duc nghé nghiép va
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gido duc dai hoc phai lam don c6 xac nhan ctia nha trudng giri vé:

. Phong gido duc va dao tao: Pbi v6i tré em hoc mau giao, hoc sinh
tiéu hoc thudc truong hop duge hd tro chi phi hoc tap, hoc sinh hoc
trung hoc co s& (don cdp bir tién mién, giam hoc phi mau theo phu luc
IV: don hé tro chi phi hoc tap mau theo phu luc II).

. S gido duc va dao tao: D4i voi hoc sinh hoc trung hoc phd théng
(don cdp bui tién mién, giam hoc phi mau theo phu luc IV; don hé tro
chi phi hoc tdp mdu theo phu luc II).

. Phong lao dong-thuong binh va xa hoi: Pdi véi hoc sinh, sinh vién
hoc & céc co s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc (md~u don
theo phu luc V).

- Tuy theo ting d6i twong duge mién, giam hoc phi va hd tro chi phi
hoc tap, kém theo don 13 ban sao chtng thuc mét trong cac gidy to
dugc quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 7 Thong tw lién tich so
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012. Riéng ddi Vo1 ngudi hoc
hoc cac chuyén nganh nhd nhac cung dinh, chéo, tuong, cai luong,
mua, xiéc; mot s6 nghé hoc ning nhoc, doc hai, nguy hlem (ddi vai
day nghé), kém theo don dé nghi mién, giam hoc phi 1a gidy xac nhan
cta Nha truong.

- P6i voi tré em mau gido va hoc sinh pho thong vira thude dién duoc
mién, giam hoc phi vira thudc dién dugc hd trg chi phi hoc tap, chi
phai 1am 01 bd ho so cac gidy to lién quan néi trén kém cac don theo
mau (phu luc I va phu luc IV) cua Théng te lién tich sé
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012).

- Nguot hoc thude dién mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap
chi phai 1am 01 b hod so ndp lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng
dbi voi nguoi hoc thude dién hd nghéo, ho cén nghéo thi hang nam
phai nop bd sung glay ching nhan ho nghéo, hd can ngheo dé lam can
clr xem xét micn, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap cho ky hoc
tiép theo.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

- Phuwong thikc chi tra tién ho tro chi phi hoc tdp doi véi cdc doi twong
dang hoc tai cdc co s¢ gido duc mam non va phé théng cong lip

Kinh phi hd trg chi phi hoc tap dugc cap du trong 9 thang/ndm hoc va
chi tra 2 lan trong nam: Lan 1 chi trd du 4 thang vao thang 10 hodc
thang 11; Lan 2 chi tra du 5 thang vao thang 3 hodc thang 4.

- thmg thirc chi tra tién mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoc
tdp doi véi nguoi hoc & cdc co so gido duc ngodi cong ldp; co sé gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thugc doanh nghiép nha nudc
Kinh phi cap bu tién mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap dugc
cap du trong 9 thang/nam hoc (d6i v6i hoc sinh mdm non va phd
thong), 10 thang/nam hoc (d6i v6i hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s&
gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc) va thue hién 2 lan trong nam:
Lan 1 chi tra du 4 thang (ddi v6i hoc sinh mam non va phd théng), 5
thang (déi v61 hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& giao duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc) vao thang 10 hodc thang 11; Lén 2 chi tra du
5 thang vao thang 3 hoac thang 4.

Truong hop cha me (hodc ngudi giam ho) tré em hoc mau gido, hoc
sinh ph6 thong, hoc sinh, sinh vién chua nhén tién cap bu hoc phi va
hd trg chi phi hoc tip theo thoi han quy dinh thi duge truy linh trong
ky chi tra tiép theo.

Co quan thuc hién

Co s¢ giao duc mam non, co s¢ gido duc pho thong, co sé gido duc
nghé nghiép.

Poi twong thue hién

Ca nhan
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Két qua

- Cap bu tién mién, giam hoc phi dbi véi cac co so gidao duc cong lap:
Kinh phi thuc hién cip bt hoc phi cho co s& giao duc mam non, phd
thong, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong 1ap duoc ngan
sach nha nuéc cip hang nam theo hinh thirc giao dy toan. Viéc phan
bd du toan kinh phi thyc hién chinh sach cap bu hoc phi cho co so
gido duc mam non, phd thong, giao duc nghé nghiép va giao duc dai
hoc cong 1ap duoc thuc hi¢n dong thoi v6i thoi diém phan bo du toan
ngan sach nha nudc hang nam.

- Chi tra tién hd trg chi phi hoc tap ddi voi cac ddi tuong dang hoc tai
céc co s& giao duc mam non va pho thong cong lap

- Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh
phi hd trg chi phi hoc tép truyc tiép bang tién mit cho cha me (hoic
nguoi giam ho) tré em hoc mau gido, hoc sinh trung hoc co s& hodc iy
quyén cho co s gido duc chi tra.

- S¢ Giao duc va Pao tao chiu trach nhiém chi tra, quyét todn kinh phi
hd trg chi phi hoc tap truc tiép béng tién mat cho cha me hoc sinh
trung hoc phd thong va hoc sinh hoc tai cac co so giao duc khac do
Gido duc va Pao tao quan ly hoac uy quyen cho co s¢ gido duc chi tra.
- Kinh phi hd trg chi phi hoc tap duoc cap du trong 9 thang/nam hoc
va chi tra 2 1an trong nim: Lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 10 hoic
thang 11; Lan 2 chi tra du 5 thang vao thang 3 hodc thang 4.

L¢ phi

Khéng

Tén miu don, miu to
khai

- Pon dé nghi mlen glam hoc phi (dung cho cha me hodc nguoi giam
ho tré em hoc mau gido va hoc sinh pho thong cong lap - Phu luc I,
Thong tu lién tich so 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012).

- Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap (Phu luc I, Théng tw lién tich sé
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012).

- Pon d& nghi mién, giam hoc phi (dung cho hoc sinh, sinh vién hoc
tai cac co s& gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc cong lap - Phu
Iuc I, Théng tw lién tich sé 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay
06/3/2012).

- Pon dé nghi cip bu tién mlen giam hoc phi (dung cho cha me hodc
ngudi giam ho tré em hoc mau gido va hoc sinh pho thong ngoai cong
lap - Phu luc IV, Théng ti lién tich sé 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay
06/3/2012).

- Pon dé nghi cap bu tién mién, giam hoc phi (ding cho hoc sinh, sinh
vién dang hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc
ngoai cong lap hodc tai co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai
hoc thudc doanh nghiép nha nudc - Phu luc V, Thong tu lién tich 56
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012).

- Gidy x4c nhan (dung cho cac co s& gido duc mam non, pho thong,
gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong lap, co s gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thudc doanh nghiép nha nudc -
Phu luc VI, Théng tr lién tich s6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay
06/3/2012).

Yéu cau, dieu kién

1. Péi twong khéng phdi déng hoc phi

a) Hoc sinh tiéu hoc trudng cong lap.

b) Hoc sinh, sinh vién nganh su pham hé chinh quy dang theo hoc tai
cac co s& gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc cong 1ap, theo chi
tiéu dao tao ciia Nha nude, duge Ngan sach nha nudc cap bu hoc phi.
c) Nguoi theo hoc cac khoa dao tao nghi€p vu su pham dé dat chuan
trinh do dao tao theo quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao.

2. Péi twong dwoc mién hoc phi

a) Nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan cia nguoi c6 cong voi
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cach mang theo Phap 1énh Uu dai nguoi c¢d cong vGi cach mang
s6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29 thang 6 nam 2005, Phap 1énh s6
04/2012/UBTVQH13 ngay 16 thang 7 nam 2012 stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Phép 1énh wu dii nguoi c6 cong voi cach mang. Cu thé:

- Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan; Thuong binh, ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh; Bénh binh;

- Con cua nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam
1945; con ctua nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam
1945 dén ngay khoi nghia thang Tam ndm 1945; con ctua Anh hung
Luc lugng vii trang nhan dan; con cia Anh hung Lao dong trong thoi
ky khang chién; con cua liét s§; con cta thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh; con cua bénh binh; con ctia nguoi hoat
dong khang chién bj nhidm chét doc héa hoc.

b) Tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién md cdi ca cha 13n me
khong noi nuong tira hodc bi tan tat, khuyét tat co kho khan vé kinh té.
Cu thé:

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién md coi ca cha 1an me,
khong noi nuong tua;

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién bi tan tat, khuyét tat
thudc dién hd can ngheo theo quy dinh cuia Thu tudéng Chinh phu.
Chuan hd can ngheo dugc thuc hién theo quy dinh ctia Thu tudng
Chinh phu phé duyé¢t theo ting thoi ky (Hién nay dang dugc thuc hién
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 09/2011/QD-TTg ngay 30/01/2011
ctia Thii tuéng Chinh pha vé chuan ho nghéo, ho can nghéo ap dung
cho giai doan 2011 - 2015).

¢) Tré em bi bo roi, mat nguén nudi dudng; tré em md cdi cha hoic
me nhung nguoi con lai 14 me hodc cha mét tich theo quy dinh tai
Diéu 78 cua Bo luat Dan su hoic khong du nang luc, kha nang dé nuoi
dudng theo quy dinh cua phap ludt; tré em c6 cha va me¢ hodc cha hoac
me dang trong thoi gian chap hanh hinh phat tu tai trai giam, khong
con ngudi nudi dudng;

Ngudi chua thanh nién tir du 16 dén dudi 18 tudi nhung dang di hoc
van hoa, hoc nghé, ¢6 hoan canh nhu tré em néu trén.

d) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phé thong c6 cha me thudc dién
ho nghéo theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh phi. Chuan h nghéo
dugc thuc hién theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét
theo tirng thoi ky.

d) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd théng 14 con cua ha si quan
va binh si, chién si dang phuc vu c¢6 thoi han trong luc lugng vil trang
nhan dan: theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 3 Nghi dinh s6 87/2013/Nb-
CP ngay 30/7/2013 ctia Chinh pha quy dinh ché do, chinh sach d6i voi
gia dinh, than nhan ha si quan, chién sy dang phuc vu c6 thoi han
trong Cong an nhan dan va khoan 1 Diéu 4 Thong tu lién tich
s6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012 cua Lién Bd Qudc
phong va Bo Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh
s6 88/2011/NB-CP ngay 29/9/2011 ctia Chinh phi vé ché do, chinh
sach d6i voi gia dinh ha si quan, binh si tai ngi.

e) Hoc sinh, sinh vién hé ctr tuyén (ké ca hoc sinh cir tuyén hoc nghé
ndi tri voi thot gian dao tao tu 3 thang tré 1€n).

f) Hoc sinh truong phé thong dan tdc ndi tru, truong du bi dai hoc,
khoa du bi dai hoc.

g) Hoc sinh, sinh vién hoc tai cc co s¢ gido duc nghé nghiép va gido
duc dai hoc la nguoi dan toe thiéu s6 thudc ho nghéo va ho can ngheo.
Chuan ho ngh¢o va hg can nghéo dugc thyc hién theo quy dinh cua
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Thu tudng Chinh phu phé duyét theo tung thoi ky.

h) Sinh vién hoc chuyén nganh Mac - Lé nin va Tu tuéng HO Chi
Minh.

1) Hoc sinh, sinh vién, hoc vién hoc mdt trong cac chuyén nganh Lao,
Phong, Tam than, Phap Y, Giai phau bénh tai cac co sé ddo tao nhan
luc y té cong 1ap, theo chi tiéu dao tao ciia Nha nudc.

k) Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sb rat it ngudi & vang co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc
thiéu sb rat it nguodi ¢ ving c6 diu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan.

- Nguoi dan toc thiéu sb rat it ngudi bao gdbm: La Hu, La Ha, Pa Thén,
Lu, Ngai, Chat, L6 Lo, Mang, Coéng, Cd Lao, BS Y, Si La, Pu Péo, Ro
Maiam, BR4u, O Du.

- Ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin va dic biét kho khin
theo quy dinh tai cac van ban dudi day:

+ Quyét dinh s6 164/2006/QD-TTg ngay 11 thang 7 nim 2006 cia
Thu tuéng Chinh pha vé phé duyét danh sach x3 dic biét kho khan, xa
bién gidi, xa an toan khu vao dién dau tw Chuong trinh phat trién kinh
té - x4 hoi cac xa dic biét kho khan vung déng bao dan tdc va mién
nui giai doan 2006-2010 (Chuong trinh 135 giai doan II);

+ Quyét dinh sd 69/2008/QD-TTg ngay 28 thang 5 nam 2008 cua Thu
tuéng Chinh phul vé viéc phé duyét bd sung danh sach xa dic biét kho
khan, xa bién gidi, xa an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135
giai doan II va danh sach x4 ra khoi dién dau tu ciia Chuong trinh 135
giai doan II;

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11 thang 01 nim 2008 cia
Bo truong, Chi nhiém Uy ban Dan toc vé viéc phé duyét danh sach
thon dic biét kho khian thudc xa khu vuce II vao dién dau tu cua
Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh sb 1105/Qb-TTg ngay 28 thang 7 nam 2009 cua Thu
tuéng Chinh phtl vé viéc phé duyét bd sung danh sach xa dic biét kho
khan, xa bién gidi, xa an toan khu vao dién Chuong trinh 135 giai
doan II va danh sach xd hoan thanh muc tiéu, ra khéi dién dau tu cia
Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh s6 325/QD-UBDT ngay 19 thang 10 nam 2009 ctua Bo
truong, Chu nhi¢m Uy ban Dan tdc vé viéc phé duyét danh séch thon
dic biét kho khan thudc x3 khu vuc II vao dién dau tu cua Chuong
trinh 135 giai doan 1II;

+ Quyét dinh s6 30/2007/QD-TTg ngay 05 thang 3 nam 2007 cua Tha
tuong Chinh pht ban hanh danh muc cac don vi hanh chinh thudc
vung kho khin va cac Quyét dinh b sung khac ctua Thu tuéng Chinh
phu.

+ Quyét dinh sb 539/QP-TTgngay 01 thang 4 nam 2013 cua Tha
tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét Danh sich cac xi dic biét kho
khin viing bii ngang ven bién va hai dao giai doan 2013-2015;

+ Quyét dinh s6 2405/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2013 cia Thi
tudng Chinh phu phé duyét danh sach cac xa dac biét kho khan, xa
bién gidi, xd an toan khu vao dién du tu ciia Chuong trinh 135 nim
2014 va nam 2015;

+ Quyét dinh s6 582/Qb-UBDT ngay 18 thang 12 nam 2013 cua B
truong, Cha nhiém Uy ban Dan toc phé duyét danh sach thon dac biét
khé khan ving dan toc va mién nii vao dién dau tu ctia Chuong trinh
135;

Céc x4 thudc huyén nghéo theo Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay
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27 thang 12 nim 2008 cua Chinh phu vé Chuong trinh hd tro giam
nghéo nhanh va bén viing ddi voi 62 huyén nghéo va Quyét dinh
s6 1791/QD-TTg ngay 01/10/2013 caa Thu tuéng Chinh pha vé viée
bd sung huyén Nam Nhun tinh Lai Chau; huyén Nam P9, tinh Pién
Bién vao danh muc cac huyén nghéo dugc hudng cac co ché, chinh
sach hd trg theo Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 cia
Chinh phul vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén virng dbi
v6i 62 huyén ngheo.

Cac quyét dinh khac cta co quan Nha nudc c6 thim quyén sira doi, bd
sung hodc quy dinh méi vé danh sach cc xa dic biét kho khan, thon
dic biét kho khan (néu co).

Khi cdp c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh phé duyét danh sach cac
xa, thon hoan thanh muc tiéu chuong trinh thi ddi tuong thudoc pham
vi céc x4, thon d6 khong duge huong ché d6 ké tir khi Quyét dinh co
hiéu luc thi hanh.

3. Péi twong dwoc gidm hoc phi

a) Cac ddi tugng duoc giam 70% hoc phi gdm: hoc sinh, sinh vién cac
chuyén nganh nha nhac cung dinh, chéo, tuéng, cai luong, mua, xiéc;
mot sb nghé hoc nang nhoc, doc hai, nguy hiém ddi vai day nghé.
Danh muc cac nghé hoc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém do Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

b) Céc d6i twong dugc giam 50% hoc phi gom:

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién la con can bg, cong
nhan, vién chtrc ma cha hodc me bi tai nan lao dong hodc mac bénh
nghé nghiép duoc hudng trg cip thuong xuyén;

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh phd thong c6 cha me thudc hd can
nghéo theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh phu. Chuan ho can nghéo
duogc thuc hién theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu phé duyét
theo tung thoi ky;

- Hoc sinh t6t nghiép trung hoc co s6 trong thoi gian 3 ndm ké tir ngay
t6t nghiép di hoc trung cap nghé va trung cip chuyén nghiép.

4. Péi twong dugc hé trg chi phi hoc tdp

a) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phd thong md cbi ca cha 1an me
khong noi nuong tya hodc bi tan tat, khuyét tat thudc dién ho can
nghéo theo quy dinh ciia Tha tuéng Chinh pht. Chuan ho can nghéo
dugc thuc hién theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét
theo tirng thoi ky.

b) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phé thong c6 cha me thudc dién
ho nghéo theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh phii. Chuan hd nghéo
dugc thuc hién theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét
theo tirng thoi ky.

Can cu phap ly

- Nghi dinh s6 49/2010/NP-CP ngay 14/5/2010 ciia Chinh phii

- Nghi dinh s6 74/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii;

- Théng tw lién tich sé 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC ngay 30/5/2014
cua Lién Bo Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bé Lao dong-
Thuwong binh va Xa hoi,

- Théng tw lién tich sé 14/2015/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay
16/7/2015 cua Lién B Gido duc va Dao tao, Bé Tai chinh va Bo Lao
dong-Thuwong binh va Xa hoi.
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Phu luc I
Pon dé nghi mién, gizm hoc phi
(Kém theo Théng tw lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngady 30 thing 5 ndm
2014 cua Lién Bo Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va By Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHi 9
(Dung cho cha me (hodc nguoi giam ho) tré em hoc mau gido va hoc sinh pho thong cong lap)

Kinh gtri: (Tén co s& gido duc mam non va phd théng)

Ho va tén (1):

La Cha/me (hoac nguoi gidm hd) ctiia em (2):
Hién dang hoc tai 16p:

Truong:

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hiwéng ddan Nghi dinh
49 va Nghi dinh 74)

Cén cir vao Nghj dinh s0 49/2010/ND-CP va Nghj dinh s0 74/2013/NDP-CP cua Chinh ph,
toi lam don nay d€ nghi dugc xem xét dé dugc mién, gidm hoc phi theo quy dinh va ché d¢ hién
hanh.

........ ,ngay thang nam........
Nguwoi lam don (3)
(Ky tén va ghi rd ho tén)

(1) B6i v6i dbi tuong 13 tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam hd), ddi véi hoc sinh phd
thong ghi tén cia hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh phd thong tric tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc ngudi giam ho)/hoc sinh phd thong.
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Phu luc II
Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tip
(Kém theo Théng tw lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngady 30 thing 5 ndam
2014 cua Lién B¢ Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
, PON PE NGH] HO TRQ CHI PHi HQC TAP
(Dung cho cac doi twong dwoc ho tro chi phi hoc tap theo quy dinh tai Nghi dinh 49/2010/ND-CP
va Nghi dinh 74/2013/ND-CP)

Kinh gtri: Co s6 gido duc mam non va phd théng/Phong gido duc dao tao/S¢ gido

duc dao tao (1)
Ho va tén (2):
La cha/me (hodc nguoi gidm ho) cua em (3):
Hién dang hoc tai 16p:
Truong:

Thudc d6i tuong: (ghi ro doi twong dwoc quy dinh tai Thong tu lién tich huong dan Nghi dinh
49)

Cén cir vao Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP va Nghi dinh s 74/2013/ND-CP ciia Chinh phu,
toi lam don nay dé nghi duoc xem xét dé dugc cap tien ho trg chi phi hoc tip theo quy dinh va ché
d6 hién hanh.

........ ,ngay ... thang ... ndm
Nguwoi lam don (4)
(Ky tén va ghi rd ho tén)
Xac nhan cia Co sé giao duc ngoai cong 1ap (5)
XAC NMNAN BTN Lo

Hién dang hoc tai 16p.......... Hocky: ........ Namhoc: .................oe

........ ,ngay ... thang ... ndm
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

(1) Guri co s& gido duc mam non va phd thong néu hoc cong 1ap; guri phong gido dyc dao tao néu hoc mam
non va trung hoc co s ngoai cdng 1ap; guri SO gido duc dao tao néu hoc trung hoc pho thong ngoai cong lap.
(2) Béi véi ddi tugng 1a tré em mau gido ghi tén cha me (hodc nguoi giam ho), ddi véi hoc sinh phd thong
ghi tén cua hoc sinh.

(3) Néu 12 hoc sinh phd thong truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(4) Cha me (hodc ngudi giam ho)/hoc sinh phd thong.

(5) Dung cho co s¢ giao duc ngoai cong lap.

151



Phu luc IIT
Pon dé nghi mién, gizm hec phi
(Kém theo Théng tw lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngady 30 thing 5 ndam
2014 cua Lién Bo Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va By Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHIi
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co so gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc
cong lap)

Kinh gti: (Co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc)

Ho va tén:

Ngay, thang, ndm sinh:

Noi sinh:

Lép: Khoa: Khoa:

Mia s6 sinh vién:

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hiwéng ddan Nghi dinh
49 va Nghi dinh 74)

Cén cir vao Nghj dinh s0 49/2010/ND-CP va Nghi dinh s0 74/2013/NDP-CP cua Chinh ph,
toi lam don nay dé nghi dugc Nha truong xem xét dé duge mién, giam hoc phi theo quy dinh.

........ ,ngay .....thang .... nam .....
Xdéc nhan cia Khoa Ngudi lam don
(Quaén ly sinh vién) (Ky tén va ghi rd ho tén)
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Phu luc IV
Pon dé nghi cap bu tién mién, giam hoc phi
(Kém theo Théng tw lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngady 30 thing 5 ndm
2014 cua Lién B¢ Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON DE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHI
(Dung cho cha me (hodc nguoi giam ho) tré em mau gido va hoc sinh pho thong ngoai cong lap)

Kinh gtri: Phong gido duc va dao tao/séd gido duc va dao tao (1)

Ho va tén (2):

La cha/me (hodc nguoi giam hd) ctia em (3):
Hién dang hoc tai 16p:

La hoc sinh truong:

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hudng dan Nghi dinh
49 va Nghi dinh 74)

Can cir vao Nghi dinh s6 49/2910/ND-,CP va Nghi dinh 74/2013/ND-C1? cua Chinh phu, em
lam don nay dé nghi dugc xem xét dé dugc cap bu hoc phi theo quy dinh va ché d¢ hién hanh.

........ ,ngay thdng nam
Nguwoi lam don (4)
(Ky tén va ghi rd ho tén)
Xac nhan cia Co sé gido duc ngoai cong lap (5)
XAC MNAN CIMY: L i

Hién dang hoc tai 16p.................. Hoc ky:........ Nam hoc: ................

........ ,ngay .....thang .....nam ...
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

(1) Tré em hoc miu gido, hoc sinh trung hoc co sé giri phong GD va DT; hoc sinh hoc trung hoc phd théng
gt s GD va PT.

(2) Déi véi ddi tugng 13 tré em mau giao ghi tén cha me (hodc nguoi giam ho), ddi véi hoc sinh phd thong
ghi tén cua hoc sinh.

(3) Néu 13 hoc sinh ph thong truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(4) Cha me (hodc ngudi giam hd)/hoc sinh phd thong.

(5) Dung cho co s¢ giao duc ngoai cong lap.
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Phu luc V
Pon dé nghi cip bu tién mién, gizm hoc phi
(Kém theo Théng tw lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngady 30 thing 5 ndm
2014 cua Lién B¢ Gido duc va Pao tao, By Tai chinh va Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON DE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHI
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai ‘cdc co so gidao duc nghé nghiép va gidao duc dai hoc
ngoai cong ldp hodc tai co so giao duc nghé nghiép va giao duc dai hoc thuoc doanh nghiép nha
nuoc)

Kinh giri: Phong lao ddng-thuong binh va xa hoi (cip huyén)

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh:

Noi sinh:

Lép: Khoa Khoa:
Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vién:

Ho khau thuong tra (ghi day du):

Tinh (Thanh PhO): ...ooe e

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich huéng dan Nghi dinh
49 va Nghi dinh 74)

Cén cir vao Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP va Nghi dinh s 74/2013/ND-CP ciia Chinh phu,
t6i lam don ndy d€ nghi duoc xem x¢ét, gidi quyet dé duge cap tien ho trg micn, giam hoc phi theo
quy dinh va ché do hién hanh.

........ ,ngay ... thang ... nam ....
Nguwoi lam don (4)
(Ky tén va ghi 13 ho tén)

Xac nhén ciia co s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong 1ap hoic ciia co
s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thugc doanh nghi€p nha nwéc

T O . e e e

Xacnhananh/chi: ...... ...

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nim tha ......... Hoc ky: ......... Nam hoc ...............
khoa.................. khoéa hoc......... thot gian khoa hoc......... (ndm);

Hinh thtrc dao tao:................ (ghi 0 hinh thirc dao tao: chinh quy, lién thong ...).

Kyluat: ... (ghi 16 mirc d6 ky luat néu co).

Mirc thu hoc phi: .................. ddng/thang (néu thu hoc phi theo tin chi thi phai quy déi vé

mikc thu theo nién ché).

Dé nghi phong lao dong - thuong binh va xa hoi xem xeét giai quyét tién hd tro mién, giam hoc
phicho anh/chi ..................... theo quy dinh va ché do hi¢n hanh.

........ ,ngay ... thang ... nam .....
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

154



Phu luc VI

) Gidy xic nhin
(Kem theo Thong tu lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam
2014 cua Lién B¢ Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ GIAY XAC NHAN ‘
(Dung cho cac co s gido duc mam non, pho thong, giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc
ngoai cong lap, co so giao duc nghé nghiép va giao duc dai hoc thuoc doanh nghiép nha nwoc)

Kinh gui: .ooooviii (1)

Phan I: Diing cho co sé gido duc mam non, phé théng ngoai cong ldp xdc nhin

B (0 1V TP PP PR PP
XAC TNAN €IM: oovviiiiiiiiiceeeeeeeee et e e e e e e

Hién dang hoc tai 16p......... Hocky:.....oooeit. Nam hoc: ...oooovvvvviiiiiiieeee,

Phan II: Diing cho cdc co s6 gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngodi cong ldp hodc
co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thuoc doanh nghiép nha nudc xdac nhdan

TIUOMIE. ettt et h e e s e b e bbb

XAC NAN ANN/CRIT .eeviiiiiiiicee e s e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ...... Hoc ky: ...... Nam hoc ............. khoa ............
khoéa hoc ............... thoi gian khoa hoc ...... (nam);

Hinh thirc dao tao: (ghi o hinh thire dao tao: chinh quy, lién thong ...).

Kyluat: ... (ghi 16 mirc d6 ky luat néu co).

Muc thu hoc phi: .............. dong/thang (néu thu hoc phi theo tin chi thi phdi quy doi vé mirc

thu theo nién ché).

Dé nghi phong gido duc dao tao/s¢ giao dyc va dao tao/phong lao dong-thuong binh va xa hoi
xem xét giai quyét tién hd tro mién, giam hoc phi cho theo quy dinh va ché d¢ hién hanh.

........ ,ngay ... thang ...
Thu truwéng do’l} vi
(Ky tén, dong dau)

(1) Tré em hoc mau gido, hoc sinh trung hoc co s&: guri phong GD va BT; hoc sinh hoc trung hoc phé thong:
g1 S6 GD va DT; hoc sinh, sinh vién hoc ¢ co s& gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc: giri Phong lao
dong-thuong binh va xa hoi.
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40. Th tuc: Xét cip kinh phi hé tro hoc tdp doi véi tré mdu gido, hoc sinh va sinh
vién.

Trinh ty thwe hién 1. Poi véi tré em 3-5 tudi, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé giéo
duc (thugc Nhém 1) truc thudc Uy ban nhan dan 6 tinh Lao Cai,
Ha Giang, Pi¢n Bién, Lai Chau, Nghé An, Kon Tum:

Bugc 1: Dau ndm hoc, co s¢ gido duc c6 hoc sinh dan toc rat it nguoi
theo hoc t6 chirc phd bién, thong bao rong rai, huéng dan cho cha me
(hoac nguoi giam hg, ngudi nhan nudi) tre mau giao hodc hoc sinh,
sinh vién thuoc dbi twong dugce huong chinh sach viét, gui don dé nghi
hd tro hoc tap.

Buéc 2: Cha me (hodc nguoi giam ho, ngudi nhan nubi) tré mau gido
hodc hoc sinh, sinh vién khi dén nop don tai co so gido duc phai xuat
trinh ban géc va 01 ban sao céc loai gidy to quy dinh vé hd so xét cap
hd tro chi phi hoc tap. Ngudi nhan hd so d6i chiéu ban sao véi ban
géc, ky xac nhan tinh xéac thyc cia ban sao va ghi rd ho tén vao ban
sao dé dwa vao ho so.

Budéc 3: Trong vong 45 ngay, ké tir ngay khai giang nam hoc, co s&
gido duc lap danh sach tré mau gio, hoc sinh, sinh vién dwgc dé nghi
cap tién hd tro hoc tap, kém hd so xét cap, gui dén phong gido duc va
dao tao (ddi Véi cac co so gido duc do Uy ban nhan dan cip huyén
quan 1y) hoic sé giéo duc va dao tao (ddi véi co so gido duc do Uy ban
nhan dan cap tinh quan ly).

Buéc 4: Trong vong 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so, s¢
gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao té chic tham dinh hd
so, phé duyét danh sach d6i twong duoc huong va thdng bao két qua
dén cac co so gido duc.

Buéc 5: Cac co s& giao duc niém yét cong khai danh sach dbi tuong
duoc hudng va thuc hién chi tra ngay sau khi nhan duogc thdng bao két
qua.

2. Poi véi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé day nghé (thudc
Nhom 2) truc thugc Uy ban nhan dan 6 tinh Lao Cai, Ha Giang,
bién Bién, Lai Chau, Nghé An, Kon Tum:

Buwéc 1: Pau nim hoc khoa hoc co sé day nghé c6 hoc sinh dan toc rat
it nguoi theo hoc té chirc phd bién, thdng bao rong rai, huéng dan cho
hoc sinh, sinh vién thudc ddi tuong duge huong chinh sach viét, gui
don @& nghi hd tro hoc tap.

Bugc 2: Hoc sinh, sinh vién khi dén nop don tai co s¢ day nghe phai
xuat trinh ban gbc va 01 ban sao céc loai glay to quy dinh vé hd so.
Ngudi nhan hd so dbi chiéu ban sao véi ban goc ky x&c nhan tinh xac
thue cua ban sao va ghi rd ho tén vao ban sao dé dua vao hé so.

Trong vong 45 ngay, ké tir ngay khai giang nim hoc/khoé hoc, tat ca
co s& day nghé dong trén dia ban huyén 1ap danh séch hoc sinh, sinh
vién duoc dé nghi cap tién hd tro hoc tap, kém ho so xét cap, giri dén
phong lao dong - thuwong binh va xa hoi cap huyén.

Buéc 3: Trong vong 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so,
phong lao dong - thuong binh va xi hi t6 chirc tham dinh ho so, phé
duyét, niém yét cong khai danh sach d6i twong dugc hudng va thuc
hién viéc chi tra.

3. Pbi véi tré miu gido 3 - 5 tudi, hoc sinh, sinh vién thude ddi
twgng dwgc hwéng ¢ Nhéom 1 va Nhom 2 dang hoc tai cac co s&
gi4o duc, co s¢ day nghé do Trung wong quan ly va cac co sé gido
duc, co sé day nghé truc thugc Uy ban nhan céc tinh, thanh phé
khac véi 6 tinh Lao Cai, Ha Giang, Pién Bién, Lai Chau, Nghé An,
Kon Tum:
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Bwéc 1: Dau nim hoc/khod hoc, co s¢ gido duc va co s day nghé cd
tré, hoc sinh, sinh vién dan toc rat it nguoi theo hoc t6 chic phé bién,
théng béo rong rai va husng dan cho cha me (nguoi giam ho, nguoi
nhan nudi) tré em hoc mau gido hoac hoc sinh, sinh vién thudc ddi
tuong duoc huong chinh sach viét, gui don dé nghi hd tro hoc tap.
Buéc 2: Trong vong 30 ngay, ké tir ngay khai giang nam hoc/khoa
hoc, cha me (nguoi gidm ho, nguoi nhan nudi) tré em hoc mau giédo
hoic hoc sinh, sinh vién phai 1am don dé nghj cap tién hd tro hoc tap,
cO xac nhan cua co so gido duc, co sé day nghé noi dang theo hoc guri
dén phong lao dong - thuong binh va x4 hoi cap huyén noi gia dinh cu
trd, kém ban sao ching thuc céc loai gidy to quy dinh.

Truong hop tai noi theo hoc ma tré, hoc sinh, sinh vién dang dugc
huong chinh séch cuing tinh chit, nhung c6 mirc wu dai thap hon chinh
sach hd tro hoc tap quy dinh tai Thong tu nay, co so gido duc, co s
day nghé phai ghi rd mic duoc huong, thoi gian hudng/nam va xac
nhan cu thé thoi gian ngirng cip dé phong lao dong - thwong binh va xa
hoi c6 co so xét duyét.

Truong hop tai noi theo hoc ma tré, hoc sinh, sinh vién dang dugc
hudng chinh sach cling tinh chat, nhung c6 mirc wu dai cao hon chinh
sach hd tro hoc tap quy dinh tai Thong tu nay thi chi duoc tiép tuc
hudng chinh sach dang thuc hién tai co s¢ gido duc, co sé day nghé ma
tré, hoc sinh, sinh vién theo hoc.

Budce 3: Trong vong 15 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duogc hd so,
phong lao dong - thwong binh va xi hoi to chic tham dinh, phé duyét,
niém yét cong khai danh sach ddi twong duoc huéng va thuc hién chi
tra.

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon d& nghi hd trg hoc tap (theo mdu);

- Giay khai sinh (ban sao);

- Gidy ching nhan ho nghéo do uy ban nhan dan cip xa cap (ban sao).
- Pon dé nghi hd tro hoc tap va ban sao gidy khai sinh chi phai nop lan
dau khi dé nghi xét cip trong cling mot co sé gi&o duc.

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so.

Co quan thuc hién

Co sé giao duc mam non, co s gido duc pho thong

Poi twong thuwe hién

T6 chirc, ca nhan.

Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khoéng

Tén mau don, to khai

- Pon dé nghi hd tro hoc tap (dung cho cha me tré em hoc mdu gido va
hoc sinh phé thong - Phy luc I Théng t lién tich sé 03/2012/TTLT-
BGDDT-BTC-BLDTBXH, ngay 19/1/2012).

- Pon dé nghi hd tro hoc tap (Ding cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac
truong, khoa dw bi dai hoc, cdc truong dai hoc, cao dding, trung cap
chuyén nghiép va co sé¢ day nghé - Phu luc II Théng tir lién tich sé
03/2012/TTLT-BGDDT-BTC-BLOTBXH 19/1/2012).

Yeéu cau, dieu kién

1. Piéu kién duogc huong chinh sach hd tro hoc tap: Tré em 3 -5 tudi,
hoc sinh, sinh vién thudc doi tugng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 cua
Théng tw lién tich sé 03/2012/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH, ngay
19/1/2012 (Tré em 3 - 5 tudi, hoc sinh, sinh vién 9 dén toc rat it nguoi
O Pu, Pu Péo, Si La, Ro Mam, Cdng, Brau, B6 Y, Mang, Cd Lao ¢
gia dinh cu tru tai 6 tinh Lao Cai, Ha Giang, Dién Bién, Lai Chau,
Nghé An, Kon Tum dang hoc tap trong cac co sé gido duc, dao tao va
day nghé cong lap ¢ céc tinh, thanh phd ctia Viét Nam). duoc huong
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chinh sach hd tro hoc tap khi dap ung hai diéu kién sau day:

- C6 gia dinh cu trii tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho
khan theo quy dinh tai cac van ban dudi day:

- Quyét dinh sb 164/2006/QD-TTg ngay 11/7/2006 cia Thu tudng
Chinh phu vé viée phé duyét danh sach xa dac biét kho khan, xa bién
gidi, xa an toan khu vao dién dau tw Chuong trinh phat trién kinh té -
xa hoi cac xa dac bi¢t kho khan vung déng bao dan toc va mién nai
giai doan 2006-2010 (Chuong trinh 135 giai doan II);

- Quyét dinh sb 113/2007/QD-TTg ngay 20/7/2007 ctua Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét danh sach xd@ hoan thanh muc tiéu
Chuong trinh phat trién kinh té - xd hoi cac xa ving dong bao dan tdc,
mién nui, bién gidi va ving siu, ving xa giai doan 1999-2005, bd sung
cac xa, thon, ban vao dién dau tu cua Chuong trinh 135 giai doan II va
xd vung bai ngang ven bién va hai ddo vao dién dau tu ciia Chuong
trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo giai doan 2006-2010;

- Quyét dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11/01/2008 ciia Uy ban Dan
tdc vé viec phé duyét danh sach thon dac biét kho khan thudc xa khu
vue II vao dién dau tu caa Chuong trinh 135 giai doan II;

- Quyét dinh sb 69/2008/QD-TTg ngiy 28/5/2008 cia Thi tudng
Chinh phua vé viéc phé duyét bo sung danh sach xi dic biét khé khan,
X3 bién gidi, x4 an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135 giai
doan II va danh sach xa ra khoi dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai
doan II;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 cia
Chinh phil vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén viing d6i
v6i 61 huyén ngheo;

- Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28/7/2009 cia Thu tuéng Chinh
phu vé viéc phé duyét b6 sung danh sach cac xa dac biét kho khan, xa
bién gidi, x4 an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135 giai doan II
va danh sach xa hoan thanh muc tiéu, ra khoi dién dau tu cua Chuong
trinh 135 giai doan I1.

2. La nhan khdu thudc ho nghéo (chuan nghéo theo quy dinh cua
Chinh phu va hd nghéo theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén tirng ndm).

Can cwr phap ly

- Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ciia Chinh phii

- Nghi dinh s6 74/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii;

- Théng tw lién tich so 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC ngay 30/5/2014
cua Lién Bo Gido duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bo Lao dong-
Thwong binh va Xa hoi;

- Théng tw lién tich sé 14/2015/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngay
16/7/2015 cua Lién Bé Gido duc va Dao tao, Bé Tai chinh va Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi.
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Phu luc I
(Keém theo Thong tu lién tich $6 03/2012/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTB&XH ngay 19/01/2012 ciia
Lién B¢ Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh, Bo Lao dong - Thwong binh va xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI HO TRO HQC TAP
(Dung cho cha me tré em hoc mau giao va hoc sinh pho thong)

Kinh giri: (tén co s& gido duc mam non, phd thong)

Ho va tén:
Cu tra tai:
La Cha/me (hodc nguoi giam hg, nhan nuoi) cua em:
Sinh ngay:
Dan toc:
Hién dang hoc tai 16p:
Truong:
Thudc d6i twong dugc hudong chi phi hd tro hoc tap theo quy dinh tai Quyét dinh sb
2123/Qb-TTg ngay 22 thang 11ndm 2010 cia Thu tudéng Chinh phu.
T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd trg hoc tap theo quy
dinh va ché do hién hanh.
..., ngay  thang nam
Ngudi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia co sé gido duc

CO SG ZIA0 QUC: ettt ettt
Xac nhan tré/hQc SINN: .......ooiiiiie e

Céc chi tiét néu trong don 1a phi hop v6i hd so ma co s¢ giao duc dang quan 1y.

Ky TUAt: oo (ghi r0 murc d¢ ky luat, néu co).

Dang hudng chinh sach cung tinh chat tai truong (néu c6), sb tién: .............. dong/thang va
dugc hudng..... thang/nam.

DPon vi chiung 61 s€ ngung cap chinh sach cho hoc sinh/sinh vién trén tai truong tur
thang...ndm...(1); d€ nghi co quan quan ly cap trén xem xet, phé duyét tién ho tro hoc tap cho
tré/hoc sinh noi trén theo quy dinh va ché d hién hanh.

......... ,ngay .....thang ..... nam ...........

Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

(1) Chi ap dung trong truong hop chinh sach dang hudng tai noi hoc tha‘ip hon chinh sach hd tro hoc tap quy
dinh tai Thong tu nady; truong hop chinh sach dang hudng cao hon thi tiép tuc huong tai noi dang theo hoc,
khong gui don de nghi nia.
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Phu luc II
(Kem theo Thong tu lién tich $6 03/2012/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTB&XH ngay 19/01/2011 cia
Lién B¢ Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh, Bo Lao dong - Thwong binh va xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DON DE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tqi cdc truong, khoa dy bi dai hoc, cdc truong dai hoc, cao dang,
trung cdp chuyén nghiép va co sé day nghé)

Kinh giri: Phong lao dong - thuong binh va x3 hoi (cip huyén)

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh:

Dan toc:

Nganh hoc: Mi s6 hoc sinh/sinh vién:

Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vién:

Noi cu trt cua gia dinh:

Thudc ddi twong dwoc hudong chi phi hd trg hoc tap theo Qb s6 2123/Qb-TTg ngay

22/11/2010 ctia Thi tuéng Chinh phii phé duyét Dé an Phat trién gido duc ddi v6i cac dan toc rat it
nguoi giai doan 2010- 2015.
T6i 1am don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cp tién hd trg hoc tap theo quy
dinh va ché d¢ hién hanh.
.,ngdy  thang  nam
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

Xac nhén ciia co sé gido duc, co sé' day nghé

CO SO ZIA0 AUC/AAY NENE: ...
Xac nhan anh/chi: ...........cccoocoiiiiiiiiiii,

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ..... Hoc ky: .ccvvennes Nam hoc....... 16p oo khoa .........
khoéa hoc.......... thot gian khoa hoc.......... (ndm) h¢ dao tao ......ccevveennennnne.

Céc chi tiét néu trong don 1a phu hop véi hd so ma co sd gido duc/day nghé dang quan 1y.

Ky Tudt: oo, (ghi rd murc dJ ky luat, néu o).

Pang hudng chinh sach cung tinh chat tai truong (néu c6), sb tién: .............. dong/thang va

duoc huong..... thang/nam.

Pon vi ching t6i sé nging cip chinh sach cho hoc sinh/sinh vién trén tai trudng tir
thang...nam...(1); dé nghi phong lao dong - thuong binh va xa hoi xem xét, giai quyét tién ho trg
hoc tap cho anh/chi néi trén theo quy dinh va ché do hién hanh.

......... ,ngay .....thang ..... nam ...........
Thua truéng don vi
(Ky tén, dong déu)

(1) Chi é&p dung trong truong hop chinh sach dang hudng tai noi hoc th?ip hon chinh sach hé trg hoc tap quy
dinh tai Thong tu nay; truong hop chinh sach dang hudng cao hon thi tiép tuc huong tai noi dang theo hoc,
khoéng gui don dé nghi nita.
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41. Thi tuc: Cho phép hoat dong trung tim hé tro phdt trién gido duc hoa nhdp.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: T6 chac phai 1ap hd so theo quy dinh va giri Bo phan “Mot
ctra”, S6 Gido duc va Pao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi I8).

Buérc 2: Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
hd so, S¢ Gido duc va Pao tao tién hanh thdm dinh, tredng hop ho so
khong day du hoac khong dung theo quy dinh, S& Giao duc va Dao tao
tra lai hd so hodc giri van ban yéu cau giam dbc Trung tim bd sung,
hoan thién hd so.

Budéc 3: Trong thoi han 25 (hai muoi lam) ngay, ké tir ngay nhan dugc
hd so va yéu cau cia Giam dbc Trung tam, S¢ Gido duc va Dao tao co
trach nhiém t6 chtc thdm dinh cac diéu kién hoat dong theo quy dinh
tai Diéu 8, Thong tu lién tich s6 58/2012/TT-BGDDT- BLDTB&XH
(Quyét dinh thanh 1ap hodc Quyét dinh cho phép thanh lap cua Cha
tich UBND cép tinh; Co s& vt chat, phuong tién thiét bi va dich vu hd
trg phd hop vai dac diém ngudi khuyét tat; Tru s, phong lam viéc cua
l&nh dao, gido vién, nhan vién; Phong hoc, phong chic nang twong ng
dé thuc hién cac hoat dong caa Trung tdm; Khu nha ¢ cho hoc sinh ddi
véi Trung tdm c6 ngudi khuyét tat noi trd; Phuong tién, thiét bi, cong
cu sir dung cho danh gia, can thiép, day hoc, hudng nghiép, day
nghé; Tai liéu chuyén mon, tai liéu hd trg bao ¢am thuc hién cac hoat
dong cua Trung tam) va quyét dinh cho phép hoat dong. Truong hop
khong du diéu kién hoat dong, Sé Gido duc va Dao tao co vin ban béo
c4o Chu tich UBND cip tinh va théng bao cho Giam dbc Trung tam
biét r6 ly do.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan “Mot cura”, S& Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so6 hrong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi cho phép hoat dong ctiia Trung tdm, trong d6 néu rd
didu kién dap tmg hoat dong twong tng vé&i cac nhiém vu dugce quy
dinh tai Pidu 3 Théng tu lién tich sé 58/2012/TT-BGDDT-
BLDTB&XH (Phét hién khuyét tat dé tw vin lwa chon phiong thirc
giao duc phu hop; Thuc hi¢n bi¢n phap can thi¢p sém nguoi khuyét tat
tai cong dong dé lwa chon phwong thirc glao duc phu hop; Tw van tam
ly, sitc khoe, glao duc, hwong nghiép dé lwa chon phirong thire gi&o
duc phu hop; Ho tro nguoi khuyet tat tai gia dinh, tai co so gido duc
VA céng dong; Cung cdp ndi dung, thiét bi, tai liéu day va hoc ddc thi
phU hop véi tirng dang tdt, mike @6 khuyét tdt).

- Ban sao Quyét dinh thanh Iap hoic Quyét dinh cho phép thanh lap
Trung tam.

b) S6 lugng hd so: 01(bd).

Thoi gian gidi quyét

40 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién

T6 chire, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Trung t,ﬁm dugc phép hoat dong kh,i ¢ du cac diéu kién sau:
1. Quyét dinh thanh 13p hoac Quyét dinh cho phép thanh 1ap cia Chu
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tich UBND cép tinh;

2. Co so vat chat, phuong tién thiét bi va dich vu hd trg phu hop véi
ddc diém nguoi khuyét tat:

a) Tru so, phong lam viéc cua lanh dao, gido vién, nhan vién;

b) Phong hoc, phong chirc ning twong tmg dé thyc hién cac hoat dong
cua Trung tam,;

¢) Khu nha & cho hoc sinh dbi véi Trung tim c6 nguoi khuyét tit noi
tru;

d) Phuong tién, thiét bi, cong cu st dung cho danh gia, can thiép, day
hoc, hudng nghiép, day nghé;

e) Tai liéu chuyén mon, tai liéu hd tro bao dam thuc hién cac hoat dong
cua Trung tam.

3. Doi ngil can bo, gido vién, nhan vién hd trg gido duc co trinh do
chuyén mén phu hop véi cac phuong thire gido duc ngudi khuyét tat

a) Giam d6c Trung tAm phai t6t nghiép dai hoc chuyén nganh gido duc
dac biét hodc tdt nghi€p dai hoc chuyén nganh khac cé ching chi
nghiép vu su pham, c6 hiéu biét vé dic diém phat trién cia nguoi
khuyét tat, vé ndi dung, phuong phap, hinh thirc gido duc cho ngudi
khuyét tat;

b) Gido vién co trinh do trung cap trd 1én, c6 ching chi nghiép vu gido
duc nguoi khuyét tat;

¢) Nhan vién hd tro gidgo duc duoc tdp huin vé gido duc nguoi khuyét
tat.

4. Noi dung chuong trinh gido duc va tai liéu bdi dudng, tu van phu
hop véi cac phuong thire gido duc nguoi khuyét tat, gdm:

a) Noi dung chuong trinh, tai liéu vé gido duc ca nhan d6i véi nguoi
khuyét tat thudc cac dang tat;

b) No6i dung chuong trinh, tai liéu bdi dudng vé gido duc nguoi khuyét
tat thudc cac dang tat;

c) Tai liéu tu van vé viéc lua chon céc phuong thire gido duc phu hop
v6i dang va mire do tat ctia ngudi khuyét tat.

Can cu phap ly

- Théng tw lién tich sé 58/2012[TTLT-BGDDT-BLPTBXH ngady
28/12/2012 cua Bo Gido duc va Dao tao, Bé Lao dong - Thuwong binh
va Xa hoi.
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42. Thii tuc: Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngodi.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Co so gigo duc lap day da ho so theo quy dinh va nop ho so
tai BO phan “Moét cira”, S& Giao duc va Dao tao.

- bia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buéc 2: S¢ Gido duc va Pao tao co trdch nhiém xem xét va phai thong
bao bang van ban vai co sé gido duc vé viéc bd sung, hoan thién hd so
néu can thiét.

Bwéc 3: Trong thoi han 20 (hai mwoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so dy di, S& Giéo duc va Pao tao ¢6 trach nhiém phé duyét
hodc c6 vin ban théng bao vé két qua xtr Iy cho co s6 gido duc biét.
Budrc 4: Tra két qua tai B phan “Mét cra”, S& Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phén, s6 hrong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Vin ban dé nghi phé duyét Dé an t6 chirc thuc hién chuong trinh day
va hoc bang tiéng nudc ngoai;

- Pé an t6 chtrc thyc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc
ngoai, trong d6 lam ro cac ndi dung: Chuong trinh va tai liéu; nguoi
day, nguoi hoc, co s¢ vat cht; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tbt
nghiép, cap vin bang, ching chi; kiém dinh chat luong gido duc; hoc
phi, quan ly va st dung hoc phi va viéc té chirc thyc hién Dé an;

- Gidy chting nhan kiém dinh chat luong cta chuong trinh dao tao dbi
voi cac chuong trinh dao tao st dung ciia nudc ngoai (neu c6) do co
quan, to chirc kiém dinh chat luong gido duc nudc ngoai cip va duoc
co quan c¢6 thim quyén cua Viét Nam cong nhan.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc ké tir ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién Tb chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Chuong trinh va tai lidu day va hoc bang tiéng nudc ngoai

1. Bi véi gido duc pho thong

Chuong trinh gido duc phé thong cua Viét Nam co thé duoc day va
hoc mot phan hodc hoan toan bang tiéng nudc ngoai, wu tién ddi voi
cac linh vyc toan, khoa hoc tu nhién, cong nghé va tin hoc. Sach gido
khoa, tai liu str dung day va hoc bang tiéng nudc ngoai (bang tiéng
nudc ngoai, tiéng Viét hodc song ngtr) phai dugc S Giao duc va Pao
tao cho phép sir dung.

* Nguoi day, nguoi hoc

1. Nguoi day chuong trinh gido duc, dao tao bang tiéng nudc ngoai
phai dat trinh d6 vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh dbi voi chie
danh nghé nghiép d6i v6i nha gido cac cap hoc, trinh d¢ dao tao twong
{rmg; dat chuan ning luc ngoai ngit dap tng yéu cau nhu sau:

Gi4o vién phd thong phai c6 chung chi nang lyc ngoai ngir t6i thiéu
cao hon 2 béc so voi yéu cau nang luc ngoai ngit dbi véi hoc sinh dat
dugc sau khi hoc xong cap hoc, tinh theo Khung nang lyc ngoai ngt 6
bac dung cho Viét Nam hoac tuong duong.

2. Nguoi hoc phai dat chuan ning luc ngoai ngit theo yéu cau ciia
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chuong trinh, mén hoc dugc day bang tiéng nudc ngoai va theo Khung
nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc tuong duong.

- Co s vit chat, thlet bi:

Co so gido duc t6 chue day va hoc bang tiéng nudc ngoai phai bao
dam du cac diéu kién vé co s vat chat, thiét bi, thu vién, giao trinh, tai
liéu, dap tmg yéu cau ma chuong trinh, mén hoc dugc t6 chuc day va
hoc bang tiéng nudc ngoai dé ra (ké ca cac chuong trinh gido duc, dao
tao cia nudc ngoai).

- Kiém tra, thi, danh gia, cong nhéan t6t ‘nghiép, cap van bing, ching
chi: Déi véi giao duc phd thong, viée kiém tra, thi cudi nam hoc, cudi
cap hoc cua cac chuong trinh, mon hoc duoc day va hoc bang tiéng
nude ngoai phai thuc hién bang tiéng Viét. Ngudi hoc ¢6 thé 1am thém
bai kiém tra, bai thi bang tiéng nudc ngoai dé duoc huong ché do
khuyén khich trong hoc tip theo huéng dan cua Bo Giao duc va Pao
tao.

- Kiém dinh chét luong gido duc

1. Viéc kiém dinh chat luong ddi véi cac chuong trinh cua Viét Nam
str dung dé giang day bang tiéng nudc ngoai dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc kiém dinh chat luong gido duc di véi cac chuong trinh giang
day cua nudc ngoai duge thuc hién boi co quan, t6 chuc kiém dinh
chat luong gido duc nude ngoai duoc Bo Gido duc va Pao tao, Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cong nhan.

- Hoc phi, stt dung va quan 1y hoc phi

+ Trén co s¢ tinh dung, tinh du, lay thu bu chi va c6 su déng thuén cua
nguoi hoc, co sd gido duc chu dong xay dung muc hoc phi cho tung
nam hoc va khoa hoc dbi véi timg chuong trinh, mén hoc duge day va
hoc bang tiéng nudc ngoai dé trinh cap ¢ tham quyen phé duyét va
thong bao cong khai cho ngudi hoc biét trude khi tuyen sinh:

Mirc hoc phi d6i véi chuong trinh giao duc phd thong, trung cap
chuyén nghiép va trung cip nghé duoc day va hoc bang tiéng nudc
ngoai tai cac co so giao duc cta dia phuong do Uy ban nhan dan cap
tinh phé duyét.

Mic hoc phi ddi véi cac chuong trinh gido duc nghé nghiép va gido
duc dai hoc duoc day va hoc bang tiéng nudc ngodi phai bao céo co
quan chu quan, Bo Giao duc va Pao tao, B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trude khi thuc hién.

+ Viéc st dung hoc phi dé bao dam cac chi phi cho viéc day va hoc
bang tiéng nudc ngoai, ké ca viée chi tra thu lao cho gido vién va cac
khoan chi tir hoc phi phai dugc quy dinh 13 trong Dé an to chic thuc
hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc - ngoai.

- Viéc quan 1y hoc phi, cong tac ké toan va thong ké, tong hop viéc thu,
chi hoc phi vao bao cdo quyét toan hang nim cta don vi phai duoc
thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh, bdo dam tinh cong khai
va minh bach. Co s¢ gido duc phai thyc hién yéu cau vé thanh tra,
kiérn tra clia co quan tai chinh va co quan quan 1y gido duc c6 thim
quyen.

Can cwr phap ly

Quyét dinh s6 72/2014/0P-TTg, ngdy 17/12/2014 ciia Thii twdng
Chinh phu.
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43. Thii tuc: Tiép nhéin hoc sinh nguwoi nwéc ngoai cdp Trung hoc phé thong

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cha, me, nguoi gidm hd hodc truc tiép hoc sinh nguoi nudc
ngoai chuan bi hd so theo quy dinh ndp tai Bo phan “Mot cira” ctia SO
Giao duc va Pao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, Thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gid 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thir sdu hang tuin
(trr cac ngay nghi 18).

Buéc 2: S& Gido duc va Dao tao tiép nhan, kiém tra hd so néu day du
thi gisi thiéu vé truong phl hop; néu chua ddy du thi husng dan cho
ngudi nop bd sung day dua hd so.

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan “Mot cira” ctia S¢ Gido duc va Pao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gid 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thir sdu hang tuin
(trr cic ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dugc buu di¢n

Thanh phin, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky.

- Ban tom tét i lich.

- Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan can thiét (co
cong chimg hodc xac nhan cta co quan c6 thim quyén ciia nudc giri
dao tao).

- Hoc ba.

- Gidy chtng nhan strc khoe (do co quan y té c¢6 tham quyén ciia nude
gui dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong qua 6 thang).

- Anh ¢d 4x6 cm (chyp khong qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so).
cap va dugc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cong nhan.

b) S6 lugng ho so: 01 ( bo).

Thoi gian giai quyét

Khong qué 7 ngay lam viéc

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

T6 chire, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

1. Piéu kién vin bang: Hoc sinh ngudi nude ngoai co nguyén vong Vao
hoc tai c&c trudng Trung hoc co sd hodc Trung hoc phd théng phai ¢6
gidy ching nhan tot nghiép twong duong bang tét nghiép cta Viét Nam
duoc quy dinh tai Luat Gio duc Viét Nam doi véi timg bac hoc, cip
hoc.

2. Diéu kién vé stic khoe:

- Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

- Trudng hop mic CaC bénh x4 hoi, bénh truyén nhlem nguy hiém theo
quy dinh cua B Y té Viet Nam thi duoc tra ngay vé nuéc.

- Khi mic cac bénh thdng thuong phai diéu tri trong vong 03 thang,
néu khong du strc khoe cling duge tra veé nude.

3. Piéu kién vé tudi: Hoc sinh ngudi nude ngoai trong nim Xin hoc tai
Viét Nam duogc gia han thém mot tudi so véi tudi quy dinh cia timg
cép hoc.

4. Hoc sinh chua biét tiéng Viét s& phai hoc qua chuong trinh dao tao
tiéng Viét du bi, khi hoc hét chwong trinh phai duoc kiém tra trinh do
tiéng Viét trude khi vao hoc chinh khéa. Thoi gian hoc du bi dugc quy
dinh cin ctr theo yéu cau trinh do tiéng Viét cua ting bac hoc va dbi
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tugng hoc sinh, nhung khong qua 01 nam hoc.

Can ctr phap ly - Lugt Gido duc.
- Quyet dinh so 51/2002/0P-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao
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44. Thi tuc: Tiép nhdn hoc sinh ngwoi Vigt Nam vé nwéc cdp Trung hoc phé

thong

Trinh tu thwe hién

Bwdéc 1: Cha, me, nguoi giam hd hoac truc tiép hoc sinh nguoi nude
ngoai chuan bi hd so theo quy dinh ndp hd so tai Bo phan “Mot ctra”
cua So Giao duc va Dao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, Thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30' dén 10h30' va budi chiéu tir 13h'30 dén
16h30' vao cac ngay lam viéc trong tuan (trir cac ngay nghl le)

Buoc 2: So GIaO duc va Pao tao tlep nhan, kiém tra ho so néu day da
thi giai thigu vé truong ph hop; néu chua day du thi hudéng dan cho
ngudi nop bd sung day dua hd so.

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan “Mot cira” ctia S¢ Gido duc va Pao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30" dén 10h30' va budi chiéu tir 13h'30 dén
16h30' vao cac ngay lam viéc trong tudn (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duoc buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky.

- Ho so hoc tap gom:

+ Hoc ba (ban géc va ban dich sang tiéng Viét).

+ Gidy chimg nhén tt nghiép ctia 16p hodc bac hoc dudi tai nudc
ngoai (ban gdc va ban dich sang tiéng Viét )

+ Bang t6t nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai
(néu cb).

+ Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.
+ Ho khau hodc giéy ching nhin tam tr dai han cta cha hodc me hodc
nguoi giam ho.

b) S6 Iwong hd so: 01 ( bd).

Thoi gian gidi quyét Chua quy dinh.

Co quan thuc hién S¢ Gido duc va Pao tao.

Poi twong thue hién Ca nhan.

Két qua Gidy gi6i thiéu chuyén truong
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

1. Diéu kién vin bang;

- Hoc sinh vao hoc tai cac trudng Trung hoc phd théng phai c6 hoc ba
clia c&c 16p hoc trudc d6 cling voi Xac nhan cia nha trudng vé viée
dugc chuyén Ién 16p hoc trén.

- Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nudce ngoai, khi vé
nuoc phai cod bang tot nghiép bac hoc da hoc & Viét Nam.

2. Piéu kién vé tudi: Hoc sinh Viét Nam ¢ nude ngoai vé nudc nam
xin hoc duoc gia han thém 01 tudi so véi tudi quy dinh cua timg cap
hoc.

3. Piéu kién chuong trinh hoc tap:

- Chuong trinh hoc tap ¢ nude ngoai phai co ndi dung tuong duong véi
chuong trinh gido duc cua Viét Nam véi nhitng mon hoc thude nhém
khoa hoc tu nhién. V&i nhitng mén hoc thuéec nhdm khoa hoc xa hoi va
nhan vin, hoc sinh phai b6 tic thém kién thac cho phi hop véi chuong
trinh gido duc cua Viét Nam.

- Nhitng hoc sinh dang hoc dé chuong trinh ctia mot 16p hoc & nude
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong duong tai trudng trung hoc
co s& hodc trung hoc phé thdng Viét Nam phai duoc nha truong noi
tiép nhan kiém tra trinh d6 theo chuong trinh quy dinh cta 16p hoc do.
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- Hoc sinh mudn vao hoc trudng trung hoc chuyén biét (phd théng dan
toc noi trd, truong chuyén, truong nang khicu) thuc hién theo quy ché
cua truong chuyén biét do.

Can ctr phap ly - Lugt Gido duc.
- Quyet dinh so 51/2002/0P-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao
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45. Thii tuc: Xin hoc lai I6p ddu céip trung hoc phé thong

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cha, me, nguoi giam ho hoac truc tiép hoc sinh chuan bj hd
so theo quy dinh va ndp hd so tai BO phan “Mot cira” cua S Gido duc
va Pao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Théai Hoc, Thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30" dén 10h30" va buoi chiéu tir 13h'30 dén
16h30' vao c4c ngay lam viéc trong tuan (trir cic ngdy nghi le)

Buéc 2: S¢ Gido duc va Dao tao tlep nhan, kiém tra hd so néu day du
thi gioi thiéu vé truong pha hop; néu chua day du thi huéng dan cho
ngudi nop bd sung day du hd so.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” cua S& Giao duc va Pao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30' dén 10h30" va budi chiéu tir 13h'30 dén
16h30' yélo cac ngay lam viéc trong tuln (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hodc qua dugc buu dién

Thanh phan, s6 hrong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin hoc lai hoc sinh ky.

- Hoc ba cua 16p hoac cép hoc da hoc (ban chinh).

- Bang t6t nghiép cta cap hoc dudi (ban cong chung).

- Gidy x&c nhan cia chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc chap
hanh chinh sach va phap luat ctia nha nudc.

b) Sb lugng hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

Co quan thuc hién

Sé Giao duc va Pao tao.

Poi twong thuwe hién Céa nhén.

Két qua Gidy gi6i thiéu chuyén truong
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

- Piéu kién van bang: Hoc sinh vao hoc tai truong THPT phai ¢ vin
bang hodc chung chi tét nghiép THCS twong duong bang tot nghiép
THCS cua Viét Nam. Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢
ntroc ngoai, khi vé nudc phai co bang tét nghiép bac hoc di hoc & Viét
Nam.

- Didu kién vé tudi va chuong trinh hoc tap:

+ Hoc Slnh Viét Nam ¢ nudce ngoai vé nudc nam xin hoc duoc gia han
thém 1 tudi o véi tudi quy dinh cua timg cip hoc.

+ Chuong trinh hoc tap ¢ nudc ngoai phai cd ndi dung tuong duong
véi chuong trinh gidao duc cua Viét nam véi nhitng mén hoc thudc
nhom khoa hoc tuy nhién. Vi nhitng moén hoc thuéc nhdm khoa hoc xa
hoi va nhan vin, hoc sinh phai bo tuc thém kién thirc cho phd hop véi
chuong trinh gido duc ctua Viét Nam.

+ Nhitng hoc sinh dang hoc d¢ chuong trinh ctia mét 16p hoc & niroc
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc trong duong tai truong hodc
THPT Viét Nam phai dugc nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh do
theo chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

- Hoc sinh mudn vao hoc truong trung hoc chuyén biét (ph6 théng dan
toc noi trd, truong chuyén, truong nang khiéu) thyc hién theo Quy ché
cua truong chuyén biét do.

Can cu phap ly

- Ludt Gido duc. )
- Quyét dinh so 51/2002/0D-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua B¢
truong Bo Giao duc va Pao tao
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46. Tha tuc: Thanh ldp, cho phép thanh lip truong trung hoc phé théng déin toc
ngi tru cdp huyén, cdap tinh

Trinh tu thwe hién

Buée 1: To chirc c6 trach nhiém lap ho so, ndp ho so tai Bo phan “Mot
ctra”, S& Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi lé)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Truong hop ho6 so con thiéu hodc chua hop 1é thi cong chirc hudng
dan chinh sira, bo sung.

Bude 3: TH chtc hodc ca nhin nhan két qua tai B phan “Mot ctra”, SO
Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thtr 2 dén thtr 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To trinh vé Dé an thanh lap truong, du thao Quy ché hoat dong cua
truong.

- Pé an thanh lap trudng.

- So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, chiing chi hop 18 cua nguoi
du kién b tri 1am Hiéu truong.

- Y kién bang vin ban cta cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap
hoac cho phép thanh lap truong.

- Béo c4o giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan va
bao cao bd sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan dan cap huyén
hoic Uy ban nhan dan cap tinh (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (Tai S& Giao duc va
Dao tao: 20 ngay lam viéc; Tai UBND tinh: 20 ngay lam viéc)

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh;
- Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.

Poi twong thuwe hién

T6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

a) Co dé an thanh 1ap truong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té -
x4 hoi va quy hoach mang ludi co s& gido duc da duge cap c6 thim
quyén phé duyét;

b) Dé an thanh lap truong xac dinh ré myc ti€u, nhiém vy, chuong trinh
va noi dung giao duc; dat dai, co so vat chat thiét bi, dia diém du kién
x@y dung truong, t6 chirc b may, nguon luc va tai chinh; phuong
huéng chién luge xay dung va phat trién nha truong.

Can cwr phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005,

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP, ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii.

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia B Gido duc va
Dao tao

- Théng tw s6 01/2016/TT-BGDDPT, ngay 15/01/2016 ciia B Gido duc
va Dao tao
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47. Thu tuc: Cho phép hogt djng gido duc doi véi trwong trung hoc phé théng dan
toc ngi tru cap huyén, cap tinh

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: T6 chuc c6 trach nhiém l4p ho so dé nghi cho phép hoat dong
gido duc theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phan “Mot cua”, S¢ Gido
duc va Pao tao Kon Tum.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Trudong hop hd so con thiéu hodc chua hop 1€ thi cong chic hudng
dan chinh sira, bo sung.

Budre 3: TH chirc nhan két qua tai B phan “Mot cura”, S¢ Gido duc va
bao tao Kon Tum.

- Thoi gian: Tir thtr 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:
- To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;
- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong;
- Vin ban tham dinh cta cic co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy
dinh.
b) 86 lugng ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Dao tao.

Poi twong thuwe hién T6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

a) C6 quyét dinh thanh 1ap truong;

b) Co dat dai, co s vat chat, thiét bi theo quy dinh tai Diéu 18 truong
trung hoc hién hanh va quy dinh tai Diéu 6, cu thé:

- Truong PTDTNT ¢6 co so vat chit, thiét bi theo quy dinh tai Diéu 18
truong trung hoc hién hanh va dam bao tiéu chi ciia truong chuan qudc
gia, ngoai ra con co cac hang muyc sau:

+ Khu ni tra c6 dién tich str dung tbi thiéu 6m2/h()c sinh.

+ Phong ¢ ndi tra, nha an cho hoc sinh va céc trang thiét bj kém theo.

+ Nha cong vu cho gido vién.

+ Nha sinh hoat, gido duc van hoa dan tdc voi cac thiét bj kém theo.

+ Phong hoc va thiét bi gido duc huéng nghiép, day nghé pho thong,
nghé truyén thong cta cac dan tdc phu hop véi dia phuong.

+ bPia diém cua truong bado dam moi trudong gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can bd va nhan vién;

d) Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap phu hop voi
mdi cap hoc theo quy dinh;

d) Co6 d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chét
va dat trinh do chuin dugc dao tao theo quy dinh cua Luat Giao duc
ddi voi cép hoc; du vé sb lugng theo co cAu vé loai hinh gido vién dam
bao thuc hién chwong trinh gido duc va td chirc cac hoat dong gido
duc;

e) C6 di ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong gido duc;

) C6 Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia nha truong.

Can cwr phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005,
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- Ludit sira doi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP, ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii.

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia B Gido duc va
Pao tao

- Théng tw s6 01/2016/TT-BGDPT, ngay 15/01/2016 ciia Bé Gido duc
va Dao tao
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48. Thii tuc: Sdt nhdp, chia tich trwong Trung hoc phé thong din téc ndi tri cdp

huyén, cép tinh

Trinh tu thwe hién

Buéc 1: T6 chic chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo
phan “Mot ctra”, S¢ Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi lé)
Buéc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cong chire viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 18 thi cong chic hudng
dan chinh sira, bo sung.

Budc 3: T6 chuc nhan két qua tai Bo phan “Mot cira”, S¢ Giéo duc va
Pao tao Kon Tum. Thoi gian: Tur thr 2 dén thi 6 hang tuan (trir cac
ngay nghi I€).

Cach thirc thuc hién

Truc ti€p tai tru s& co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phan, s6 hrong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Pé &n thanh 1ap trudng (trén co so sap nhap, chia tach).

- T trinh vé& Dé an séat nhap, chia tach trudng, du thao Quy ché hoat
dong cua truong;

- So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 cua nguoi
du kién bé tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap
hoac cho phép thanh lap truong;

- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién caa céc co quan co lién quan
va bao cao bd sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan dan cip tinh
(néu co).

b) S6 luwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hd so hop 1¢ (Tai S¢ Gido dyc va
Dao tao: 20 ngay lam viéc; Tai UBND tinh: 20 ngay lam viéc)

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh;
- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Sé Giado duc va Pao tao.

Poi twong thue hién

TO6 chtre, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Tén miu don, to khai | Khdng

Yéu cau, dieu kién

- Phi hop véi quy hoach mang luéi gido duc va dap wng yéu cau phat
trién kinh té - Xa hoi cua dia phuong;

- Bao dam quyén loi cua can bo quan ly, giao vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén loi ctia hoc sinh, gop phan nang cao chit
luong va hiéu qua gido duc.

Can cur phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phi,

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP, ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii.

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia Bé Gido duc va
Dao tao

- Théng tw s6 01/2016/TT-BGDPT, ngay 15/01/2016 ciia Bé Gido duc
va Dao tao
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49. Thu tuc:
huyén, cap tinh

Dinh chi hoat djng truwong trung hoc phé théng din téc ndi trix cip

Trinh tu thwe hién

Buge 1: Khi truong trung hoc phd thong déan toc ndi tra cap huyén,
cap tinh vi pham quy dinh, S¢ Gido duc va Pao tao td chuc kiém tra,
danh gia mac do vi pham.

Bugre 2: Giam dbc S Gido duc va Pao tao can ¢t mire do vi pham, ra
quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc cua trudng va bao cao Uy ban
nhan dan tinh.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién.

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan hé so:

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra
- Bién ban kiém tra

b) S6 lugng hd so: 02 (bd)

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao.

Poi twong thue hién

T6 chirc, ca nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, diéu kién Khoéng

Can ctr phap ly - Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP, ngay 11/5/2011 ciia Chinh phi.

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia Bé Gido duc va
Pao tao

- Théng tw s6 01/2016/TT-BGDPT, ngay 15/01/2016 ciia Bé Gido duc
va Pao tao
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50. Thu tuc:
tinh

Gidi thé trwong trung hoc phé thong déin téc ngi tri cdp huyén, cip

Trinh tu thwe hién

Bu6c 1: T6 chuc, ca nhan thanh lap truong (d@oi véi trwong trung hoc
tir thuc) xay dung phuong an giai thé nha trudong va nop ho so tai Bo
phan “Mot cira”, S¢ Gido duc va Bao tao Kon Tum.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cc ngay nghi le)

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chwa hop 1& thi cong chirc hudng
dan chinh stra, bd sung.

Buwéc 3: S¢ Gido duc va Pao tao xem xét dé nghi cua té chic, ca nhan
thanh lap trudng; béo c4o bang vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ra quyét dinh giai thé nha truong.

Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh giai thé nha truong trong
vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.

Budc 4: TH churc, ca nhan nhan Kkét qua tai B phan “Mdt cua”,
Giao duc va Pao tao Kon Tum.

- Thoi gian: T thir 2 dén thi 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

So

Céch thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién.

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh xin giai thé cua t6 chirc, ca nhan.

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- To trinh xin giai thé ctia S& Gido duc va Dao tao.
b) S6 Iwong ho so: 02 (bd)

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

Poi twong thuwe hién

To chirc, ca nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

Phuong an giai thé cia nha truong phai xac dinh ro 1y do giai the; cac
bién phap ddm bdo quyén lgi cia gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Can cur phap ly

- Ludt Gido duc nam 2005;

- Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc nam 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii,

- Nghi dinh s6 31/2011/NP-CP, ngay 11/5/2011 ciia Chinh phii.

- Théng tur s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ciia Bé Gido duc va
Pao tao

- Théng tw s6 01/2016/TT-BGDPT, ngay 15/01/2016 ciia B6 Gido duc
va Dao tao
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51. Thi tuc: Tuyén dung vién chivc ngach gido vién trung hoc phé thong

Trinh ty thuc hién

Bwéc 1: Ca nhan chuan bi ho so day da va nop ho so tai Bo phan “Mot
ctra”, S¢ Giao duc va Bao tao Kon Tum.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Trudng hop ho so day dii thi cong chirc viét gidy hen

- Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 16 thi cong chic hudng
dan chinh stra, bo sung.

Buéc 3: TS chirc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan “Mot cira”,
Giao duc va Dao tao Kon Tum.

- Thoi gian: TUr thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

So

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dudng buu dién.

Thanh phan, s6 hrong
ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin dy xét tuyén gido vién (theo mau);

- So yéu 1y lich c6 dan anh c& 4x6cm (co6 xac nhan cia UBND x4,
phuong, thi trin) va dong dau giap lai vao anh;

- Ban sao bang tt nghiép Pai hoc theo yéu cau cia ngach du xét
tuyén;

- Ban sao két qua hoc tap cac nam trong truong Pai hoc;

- Ban sao chimg chi Su pham, chtng chi hoc phan quan 1y Nha nudc
va quan 1y nganh (véi nguoi dy tuyén chua hoc ndi dung nay ¢
truong);

- Ban sao giay khai sinh;

- Glay chting nhan strc khoé do bénh vién tuyén huyén tro 1én cap,

- Gidy chimg nhéan wu tién (néu cd) do co quan c¢6 thim quyén xac
nhéan;

- Glay xac nhan ho khau thuong tra ciia cong an x4, phuong, thi tran
noi cu tra. Néu 1a nguoi tinh ngoai chuyén vé phai c6 xac nhan cua
cong an huyén, thanh thi va s6 ho khau.

- Nguoi tét nghiép dai hoc tir 1 nam trd vé trude phai ¢ gidy nhan xét
ctia chinh quyén dia phuwong noi cu tri vé ban than trong thoi gian
sdng, cong tac & dja phuong;

- Hai phong bi c6 dén tem ghi 10 dia chi nguoi nhén;

b) S6 lugng ho so: 02 (bd)

Thoi gian gidi quyét

40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 :[h'flm quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao.
- Co quan phoi hop thuc hién TTHC: S Noi vu.

Poi twong thwe hién | Canhan
Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Phi dy thi tuyén cong chirc, vién chuc:
Muc thu
STT Noi dung thu (d6ng/thi sinh/1an
dy thi)
I Phi du thi tuyén cong chtrc, vién churc:
1 | Duéi 100 thi sinh 260.000
2 [ T 100 dén dusi 500 thi sinh 200.000
3 Twr 500 thi sinh tr¢ 1én 140.000
Tén miu don, t& khai | Khong
Yéu cau, diéu kién Khéng

Can cwr phap ly

- Thong tw Lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV, ngay 20/10/2010
cua Bo Tai Chinh va Bo Noi vu
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I1. LINH VU'C QUY CHE THI, TUYEN SINH
01. Thii tuc: Pdng ky duw thi trung hoc phé thong quéc gia

Trinh tu thwe hién

Buécl: Hiéu truong trudng pho thong hodc Thu truong don vi noi thi
sinh ndp Phiéu dang ky dy thi chju trach nhiém huéng dan dang ky du
thi, thu Phiéu dang ky duy thi, nhap thong tin thi sinh ding ky du thi,
quan 1y ho so ding ky du thi va chuyén hd so, dir liéu ding ky du thi
cho Bg phan “Mot cira”, S¢ Giao duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)

- Nguoi hoc dd hoc hét chuong trinh THPT trong nam t6 chic ky thi
dang ky du thi tai truong phd thong noi hoc 16p 12;

- Nguoi hoc di hoc hét chwong trinh THPT nhung chua thi tot nghiép
dang ky tai dia diém do S& Gido duc va Pao tao quy dinh (thi sinh tu
do).

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop ly va day da cua ho SO

- Trudong hop ho so day du thi cong chire viét gidy hen cho t6 chuc, ca
nhan.

- Trudng hop ho so con thiéu va khong hop 18 thi cong chirc huéng dan
chinh stra, bo sung.

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan “Mot ctra”, S& Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thire thuce hién

Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

* Ho so ding ky dw thi doi véi thi sinh chwa cé bang tot nghiép
THPT

- Péi véi doi twong hoc hét [6p 12 trong nam hoc:

+ 02 Phiéu diang ky dy thi giéng nhau;

+ Hoc ba THPT; hoc ba hodc Phiéu kiém tra cua nguoi hoc theo hinh
thire ty hoc ddi véi GDTX (ban sao);

+ Céc gidy chung nhan hop 1& dé dugc huong ché do wu tién, khuyén
khich (néu c6). Pé duoc hudng ché d6 wu tién lién quan dén noi dang ky
ho khau thudng tra, thi sinh phai c6 ban sao S6 dang ky ho khau thudng
tra;

+ 02 4nh c& 4x6 cm va 02 phong bi di dan sin tem va ghi rd dia chi
lién lac cua thi sinh.

- Déi véi thi sinh tir do, ngoai cac hd so quy dinh trén, phai c6 thém:

+ Glay khai sinh (ban sao);

+ Glay xac nhan ctia UBND cip x3 noi cu trii theo ndi dung quy dinh
néu thudc truong hop khong du diéu kién dy thi trong cac nim trude do
bi xép loai yéu vé hanh kiém & 16p 12;

+ Gidy x4c nhan cta trudng phd théng noi hoc 16p 12 hodc noi dang ky
du thi vé Xép loai hoc luc ddi vai nhting hoc sinh Xép loai kém vé hoc
luc

+ Bang t6t nghiép THCS hodc trung cép (ban sao);

+ Gidy xac nhan diém bao luu (néu cd) do Hiéu truong truong phd
thong noi thi sinh da dy thi ndm trudc xac nhan.

* Ho so ding ky duw thi déi véi thi sinh tw do dd tot nghiép THPT:

- 02 Phiéu dang ky du thi giéng nhau;

- Bing t6t nghiép THPT hodc trung cap (ban sao);

- 02 anh ¢& 4x6 cm va 02 phong bi di déan sén tem va ghi rd dia chi lién
lac cua thi sinh.
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b) S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi gian gidi quyét Chua quy dinh

Co quan thuc hién S& Giao duc va Dao tao.
Poi twong thue hién Ca nhan

Két qua Gidy béo dy thi

Lé phi Khong

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

a) Cac d6i twong du thi khong trong thoi gian bi ky ludt cam thi; ding
ky dy thi va nop ddy du, dung thu tuc, ding thoi han cc gidy to va 16
phi dang ky du thi theo quy dinh;

b) Nguoi da hoc hét chuong trinh THPT trong ndm t chtre ky thi.Dam
bao cac diéu kién dugc danh gia, xép loai ¢ 16p 12: hanh kiém Xép loai
tir trung binh tré 1én, hoc luc khong bi xép loai kém. Riéng ddi véi
ngudi hoc GDTX thude dién khong phai xép loai hanh kiém va ngudi
hoc theo hinh thirc tu hoc c6 hudng dan thi khong yéu ciu xép loai
hanh kiém.

¢) Thi sinh tu do chua tot nghiép THPT phai dam bao cac didu kién:

- Céc d6i tuong du thi khong trong thoi gian bi ky luat cam thi; dang ky
du thi va nop day du, dung thi tuc, dang thoi han cac gidy to va 1é phi
dang ky du thi theo quy dinh

- Pa t6t nghiép trung hoc co s (THCS);

- Trudong hop khong dii didu kién dy thi trong cac nim trude do bi xép
loai kém vé hoc lyc ¢ 16p 12, phai ding ky va du ky kiém tra cudi nim
hoc tai truong phé thong noi hoc 16p 12 hodc noi dang ky dy thi mot )
mén hoc ¢6 diém trung binh dudi 5,0, ddm bao khi léy diém bai kiém
tra thay cho diém trung binh mén hoc dé tinh lai diém trung binh ca
nim du diéu kién vé hoc luc theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
nay: Ngudi di hoc hét chuwong trinh THPT trong nam t6 chirc ky thi.
Pam bao cac diéu kién dugc danh gia, xép loai & 16p 12: hanh kiém
xép loai tir trung binh trd 1én, hoc luc khong bi Xép loai kém. Riéng dbi
voi nguoi hoc GDTX thude dién khong phai x€p loai hanh klem va
ngudi hoc theo hinh thirc ty hoc ¢6 hudng dan thi khong yéu cau xép
loai hanh kiém

- Truong hop khong du diéu kién dy thi trong cac nam trude do bi xép
loai yéu vé hanh kiém & 16p 12, phai dugc UBND cap x4 noi cu tr xac
nhan c6 du tu cach, phdm chat dao duc va nghiém chinh chip hanh
chinh séach, phap luadt cua Nha nudc, quy dinh cua dia phuong.

Can cwr phap ly

Thong tu Sé' 02/2015/TT-BGDDT, ngay 26/2/2015 cua B¢ Giao duc va
Pao tao.
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02. Thi tuc: Phiic khdo bai thi trung hoc pho thong quéc gia.

Trinh ty thuc hién

Buwécl: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy niém yét diém thi, thi sinh
c6 nhu cau phuc khao, ndp don xin phuc khao tai B§ phan “Mot cua”,
Sé& Giao duc va Pao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cc ngay nghi 18).

Buwoc 2. S& Giao duc va Pao tao tiép nhan, l1ap danh sach va chuyén
dén Hoi ddng phiic khao cia tinh toan bd danh sach va don xin phuc
khao.

Budée 3: Hoi dong phic khao cia tinh c6 trach nhiém phtc khao bai thi
va cong bd két qua phuc khao cho ca nhan.

Budre 4: Tra két qua tai BO phan “Mét cra”, S¢ Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh hodc qua dudong buu dién

Thanh phén, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon xin phuce khao bai thi.
b) SO lugng ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc ké tir ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
Co quan thuc hién Hoi dong thi

Poi twong thue hién Ca nhén

Két qua Diém cic bai thi sau cham phuc khao.

L¢ phi Khong

Tén méau don, to khai | Khong

Yéu ciu, diéu kién Khoéng

Can cur phap ly

Théng tw s6 02/2015/TT-BGDDT, ngdy 26/2/2015 cia B Gido duc va
Pao tao
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03. Thii tuc: Péc cdch tot nghiép trung hoc phé théng quoc gia.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Cham nhét 07 ngay sau budi thi cudi cung cta ky thi, thi sinh
phai nop hé so dic cach cho Thu truéng don vi noi thi sinh ding ky du
thi. Thu truéng don vi noi thi sinh dang ky du thi chiu trach nhi¢ém thu
nhan va chuyén giao hd so dic cach cho Bo phan “Mot cua”, S& Gido
duc va bao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THPT xem xét, quyét dinh
dic cach cho thi sinh can ctr hd so va cac quy dinh.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra”, So Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va buoi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Tryc tiép tai tru so co quan hanh chinh hodc theo dudong cong van

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Béi véi nguoi hoc thudc cac ddi tuong quy dinh néu du diéu kién du
thi duoc xét dic cach tot nghiép THPT trong truong hop bi tai nan, bi
6m hodc c6 viéc dot xuat dic biét, khong qua 10 ngdy trude ngay thi
hodc ngay trong budi thi dau tién, khong thé du thi thi phai nop hd so,
cu thé nhu sau:

+ Hd so nhap vién, ra vién do bénh vién tur cap huyén tré 1én cp (néu
bi om) hodc x4c nhan cia UBND cip xi noi cu tri (néu co viée dot
xuit dic biét);

+ Bién ban dé nghi xét dic cach cua trudng phd thong noi ding ky du
thi.

- B6i voi nguoi du diéu kién du thi bi tai nan, bi m hay co viéc dot
xuét dic biét sau khi di thi it nhat mot mon va khong thé tiép tuc du thi
hodc sau khi bi tai nan, bj 6m hay c6 viéc dot xut dic biét ty nguyén
duy thi s6 mon thi con lai, thi phai nop hd so:

+ Pon dé nghi xét dic cach cua thi sinh;

+ Hb so nhap vién, ra vién cua bénh vién tur cap huyén tro 1én (néu bi
tai nan, bi 6m) hodc xac nhan cuia UBND cép x4 noi cu tra (néu cd viée
dot xudt dic biét).

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét Chua quy dinh

Co quan thuc hién S¢ Gido dyc va Dao tao

Poi twong thue hién Céa nhan

Két qua Pugc cong nhan tot nghiép THPT
Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

- Bi tai nan, bi 6m hodc c6 viéc dot xuat dic biét, khong qua 10 ngay
trude ngay thi hodac ngay trong budi thi dau tién, khong thé du thi; Xép
loai vé hoc luc va hanh kiém ca nam & 16p 12 déu tir kha tro 1én.

- Bi tai nan, bi 6m hay c6 viéc dot xuét dic biét sau khi da thi it nhat
mot mén va khong thé tiép tuc du thi hodc sau khi bi tai nan, bi dm hay
6 viéc dot xuat ddc biét ty nguyén duy thi s mon thi con lai; Piém bai
thi ctia nhitng mén da thi dé xét cong nhan t6t nghiép déu dat tir 5,0 trd
lén; Xép loai ¢ 16p 12: hoc luc tir trung binh tré 1€n, hanh kiém tir kha
tro 1én.

Can cu phap ly

Théng tw s6 02/2015/TT-BGDDT, ngay 26/2/2015 ciia B Gido duc va
Pao tao.
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I11. LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHIi

01. Tén thii tuc: Cdp ban sao vin bang, chieng chi tir s6 goc.

Trinh tu thwe hién

Budéc 1: Ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat va
nop hod so tai Bo phan “Mot cira”, S¢ Giéo duc va Pao tao.

- Dia chi: 22 Nguyén Théi Hoc, thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi séang tir 7h00 - 11h00 va buoi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tu thu 2 den thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budc 2: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop lyva day du cua ho so:

- Truong hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen cho ca nhan.

- Trudng hop hd so con thiéu va khong hop 18 thi cong chirc huéng dan
ca nhan vé chinh stra, bé sung.

- Truong hop khong cAp ban sao vin bang, chung chi tir s6 gbc cho
ngudi yéu cau thi co quan, co so gido duc phai tra 16i bang van ban va
néu rd ly do.

Budre 3: Tra két qua tai B phan “Mét cra”, S& Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Nop truc tiép:

+ Xuat trinh ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thyc gidy chimg minh
nhén dan hodc ho chiéu con gia tri su dung.

+ Néu 1a nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo ty quyén
cua nguoi cép ban chinh van béng; cha, me con, vo, ché)ng, anh chi, em
rudt, nguoi thira ké khac ctia nguoi duoc cdp ban chinh vin bang trong
truong hop nguodi d6 da chét thi phai xuét trinh gidy to chimg minh
quan hé véi ngudi duge cap ban chinh vin bang, chimg chi.

- Gui qua duong buu dién: Ngoai hd so néu trén, ngudi yéu cau cép
ban sao phai giri kém theo mot phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, dia
chi ngudi nhan.

b) S6 lwong ho so: (01 bo).

Thoi gian gidi quyét

- Trong ngay lam viéc hodc ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhan yéu
cau sau 03 gio chiéu.

- Trong trudong hop hd so giri qua dudng buu dién thi thoi han duge
thyc hién nay sau khi co quan S& Gido duc va Pao tao nhan duogc dﬁy
@ ho so hop 1¢ theo déu buu dién.

- Pbi voi truong hop cung mot luc yéu cau chimg thuc ban sao tir
nhiéu s6 gdc, yéu cau sd luong nhiéu ban sao, ndi dung vin bang,
chung chi phtic tap khé kiém tra, d6i chiéu ma co quan, co s& gido duc
khong thé dap ung dugc thoi han quy dinh tai diém a khoan 1 (3 ngay
1am viéc) thi thoi han cp ban sao duoc kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc hodc co thé dai hon theo thoa thuén bang van ban
v6i ngudi yéu cau cap ban sao.

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién

Canhan

Két qua

Ban sao van bang, chiing chi

L¢ phi

Khéng (Nguwoi yéu cau cap ban sao van bang, chirng chi tir sé goc, néu
yéu cau gui qua dwong buu dién thi nguoi yéu cau con phai tra cudoc
phi buu dién cho co quan, co so gido duc cap ban sao).

Tén miu don, t& khai | Khéng
Yéu cau, dieu kién Khoéng

Can ct phap ly

Théng tw s6 19/2015/TT-BGDPT, ngay 08/9/2015 ciia B6 Gido duc va
Pao tao
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02. Thii tuc: Cong nhdn vin bang tét nghiép cdc cip hoc phé thong do co sé nwéc
ngodai cap.

Trinh tu thwe hién Budc 1: Nguoi cd van bang, ngudi dai dién theo phap luét cua nguoi
¢ van bang hodc nguoi duoc uy quyén, co nguyen vong dé nghi cong
nhan vin bang do co s& giao duc nudc ngoai cap phai gui hai (02) bo
hd so quy dinh va nop hd so tai Bo phan “Mot cira”, S& Gido duc va
Pao tao.

- Pia chi: S 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon
Tum.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Sau khi nhan dugc hd so ddy du va hop 18, S& Gido duc va
Pao tao cip gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so, néu hd so duge g
qua duong buu dién thi cin ctr vao ddu buu dién dé x4c dinh ngay nhan
ho so. Trong thoi gian khong qua 15 ngay lam viée, co quan tiép nhan
hd so ¢o trach nhiém xem xét cong nhan vin bang cho nguoi de nghi.
Trong trudong hop van bang khong duoc cong nhan, co quan tiép nhan
ho so phai tra 16 bang van ban cho duong sy.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra”, S& Giao duc va Pao tao.
Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién Truc tiép tai try s& co quan hodc qua dudng buu dién
Thanh phan, s6 lwong a) Thanh phan ho so ‘ )
ho so - Pon dé nghi cong nhan van bang do co s& gido duc nudc ngoai cap

(theo mau).

- Mot (01) Ban sao van béng do co s6 gido duc nude ngoai cép.

- Mot (01) Ban dich ra tleng Viét van bang do co sé gido duc nudc
ngoai cap dugc co quan co tham quyén chimg thuc.

- Mot (01) Ban sao két qua qua trinh hoc tap tai co so gido duc nude
ngoai.

- M6t (01) Ban dich ra Tiéng Viét két qua qua trinh hoc tap tai co so
giao dyc nudce ngoai cap dugc co quan co tham quyén ching thyc.
Nguoi co van bang (d3 hoc & nude ngoai) can giri kém theo hd so minh
chung thoi gian hoc & nude ngoai, gdm mat trong cac tai lidu lién quan
sau: xac nhan cua co quan dai dién ngoai giao cua Vi¢t Nam & nudc sd
tai; xac nhan cua co s¢ gido duc nudc ngoai noi da hoc tap; ban sao
hop 1& ho chiéu co6 dong dau ngay xuat, nhap canh; minh chimg da
dang ki vao Hé thong co so dir liéu dién tir quan 1y luu hoc sinh ciia Bo
Gido duc va Dao tao.

- Truong hop can thiét phai thim dinh muc do dap ng quy dinh vé
tuyen sinh chuong trinh ddo tao, ngudi co vin bang can giri kém theo
ho so cac tai lidu lién quan nhu: chimg chi ngoai ngit, cac vin bang,
chung chi c6 lién quan.

Ho so phdi con nguyén ven, khéng bi tay xéa, khéng bi hity hoai béi
cdc yéu 16 thoi tiét, khi hdu hodc bat ky mét Iy do nao khdc.

b) S6 lwong hd so: 02 (bo).

Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18

Co quan thuc hién S¢ Gido dyc va Pao tao

Poi twong thue hién Ca nhén

Két qua Cong nhan vin bang.

L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Pon dé nghi cong nhan vin bang (Mdu 1 Théng tw so 26/2013/TT-
BGDDT ngay 15/7/2013)
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Yéu cau, diéu kién Khong ,
Can cir phap ly - Thong tw so 26/2013/TT-BGDPT, ngay 15/7/2013 cua Bé Gido duc

va qu t@o.
- Quyet dinh so 77/2007/0D-BGDDT ngay 20/12/2007 cua B truong

Bo Gido duc va Dao tao.
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) MAu 1: Pon dé nghi cong nhin viin bang
(Kém theo Théng tu s0 26/2013/TT-BGDPT ngay 151712013 cua B Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGH] CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP

Kinh giri: ...(tén co quan c6 tham quyén theo quy dinh) ...
Ho va t8n ngudi €O VAN DANG: ...ooevvee e,

D03 1 P
NOT G RGN NAY: L e et eaeeens

Tran trong dé nghi cac co quan chirc ning xem xét cong nhan vin bang do nudc ngodi cap guri
kem theo

NEAY CAP «ovvveeveeeinn. S6 hiéu van bang (NEU €O)......vveveeeeeeeeeeeeeeeenean.
Tén co sO 2140 dUC NUGC NZOAT «..vnviiieiiei it
Thudc nuSGC/TO ChlTc QUOC & ...ooovei e,
Loai hinh dao tao (du hoc nudc ngoai, lién két dao tao v6éi nude

Quyét dinh cir di hoc (néu c6): S6 QP ............. ,ngayky Qb ...
CAP ra QUYEt GINN:. ... )
Hinh thirc dao tao (chinh quy, hQc tlr Xa)....cc..ooviiiiii e,

Thot g1an AA0 120 ...t e
Chuyén nganh da0 a0 ......ooeiii i
C¢6 dang ky cong dan véi co quan dai dién Viét Nam & nudc sé tai hay khong?

o Co dang ky o Khong dang ky

Néu khong dang ky, neu 18 17 do «....oovveeii e,

T61 xin cam doan nhiing ndi dung trinh bay trén 1a dung su thyec, néu sai toi xin chiu trach
nhiém hoan toan trudc phap luat.

.., hgay thang nam 20...

Nguwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)
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03. Thii tuc: Chinh sita nji dung vin bang, chirng chi.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap luat,
nop hd so tai Bo phan “Mot cira”, S¢ Giéo duc va Do tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va buoi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Bugc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€,
S¢ Gido duc va Pao tao xem xét quyét dinh viéc chinh stra; néu khong
chinh sira thi phai tra 15i bang van ban va néu rd ly do;

Vi¢c chinh stra ndi dung van béng, ching chi duoc thuc hi¢n béng
quyét dinh chinh sira; khong chinh sira truc tiép trén van bang, ching
chi;

Can cu quyét dinh chinh stra, co quan c6 thim quyén chinh sira noi
dung van bang, chung chi tién hanh chinh sira cac ndi dung tuong tmg
ghi trong s6 goc cap van bang, ching chi.

Budre 3: Tra két qua tai B6 phan “Mot cira”, S¢ Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
C4c ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hodc qua duong buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so

- Nop tryc tiép:

+ Pon dé nghi chinh stra van bang.

+ Vin bang dé nghi chinh sira.

+ Quyét dinh cua cip c6 tham quyén vé viéc cho phép thay ddi hoic cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gigi tinh d6i véi truong
hop chinh sira vin bang do thay d6i hoic cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan toc, xac dinh lai giagi tinh.

+ Gidy khai sinh ddi vé6i truong hop chinh stra vian bang do bé sung ho
tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh quéa
han.

+ Ban chinh hodc ban sao CMND (H¢ chiéu) hodc gidy to tiy than hop
phap khac co6 anh.

+ Glay to chimg minh 1a nguoi co quyén yéu cau cip ban sao vin bang
(gidy ty quyén co xac nhan cua co quan nha nudc) d6i Vo1 truong hop
ngudi yéu cau cdp ban sao khong phai 1a ngudi duge cip vin bang
chung chi.

Cac tai li¢u trong ho so dé nghi chinh stra van béng, ching chi nhu trén
c6 thé 14 ban sao khong c¢6 ching thuc hodc ban sao tir s6 gdc hodc ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh. Neu co quan c6 tham quyen chinh
sira ndi dung van bang, chimg chi tlep nhén tai liéu trong hé so 1a ban
sao khong co ching thue thi c6 quyén yéu cau nguoi dé nghi chinh stra
vin bang, chimg chi xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu; nguoi ddi chiéu
phai ky xac nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c ctia ban sao so v&i ban chinh.

Néu tiép nhén tai liéu trong hd so 13 ban sao tir s6 gbc hodc ban sao
duogc ching thyc tir ban chinh thi co quan c6 tham quyén chinh sira noi
dung vin bang, ching chi khéng dugc yéu cau xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu. Trudng hop co dau hiéu nghi ngd ban sao 1a gia mao thi ¢6
quyén xac minh

- Gui qua dudng buu dién: Ngoai hd so néu trén, ngudi yéu cau cip ban
sao phai g1 kém theo mot phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, dia chi
nguoi nhan.

b) S6 lugng ho so: 01(bo).

Thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc ké tir ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
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Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién Ca nhan

Két qua Quyét dinh chinh stra vin bang,
L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Nguoi duge cap vin bang, ching chi c6 quyén yéu cau chinh sta noi
dung ghi trén van bang, chimg chi trong truong hop sau khi dugc cap
van bang, ching chi, ngudi hoc duge co quan co tham quyén quyét
dinh hodc x4c nhén vi¢c thay ddi hodc cai chinh h tich, xac dinh lai
dan toc, xac dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang
ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh theo quy dinh cta phap luat.

Can cu phap ly

Théng tu s6 19/2015/TT-BGDPT, ngay 08/9/2015 cia Bé Gido duc va
Pao tao
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04. Thii tuc: Cép bang tot nghi¢gp THPT.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Thu truong don vi noi thi sinh dang ky du thi chiu trach nhi¢ém
ndp hd so cho Bo phan “Mot cira”, S& Gido duc va Pao tao.

- Pia chi: S 22 Nguyén Thai Hoc, thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.
- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 16 va day da caa hd so.
Truong hop hd so day du thi viét gidy hen. Trudng hop con thiéu va
khong hop 1é thi cong chirc huéng dan vé chinh sira, bo sung.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra”, S¢ Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc theo duong cong van

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bang ghi diém ky thi t6t nghiép THPT;
- Dit liéu thi t6t nghiép THPT hoan chinh.
b) S6 luong ho so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay thi tot nghiép THPT

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién T6 chuc

Két qua Dugc cong nhén tdt nghi¢p THPT
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Hoan thanh chuong trinh gido duc theo cép hoc va trinh d6 dao tao
theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.
- Khong dang trong thoi gian truy clru trach nhiém hinh su.

Can cur phap ly

- Théng tw s6 33/2007/TT-BGDPT, ngay 20/6/2007 ciia Bé Gido duc
va Pao tao.
- Théng tw s6 22/2012/TT-BGDPT, ngay 20/6/2012 ciia B¢ Gido duc
va Pao tao.
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05. Thii tuc: Cép gidy chirng nhin nghé pho thong

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nha truong chuan bi ho so theo quy dinh ndp ho so tai BO
phéan “Mot ctra” cua S¢ Giao duc va Pao tao.

- Pia chi: 22 Nguyén Thai Hoc, Thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trtr cac ngay nghi 18).

Buéc 2: S& Gido duc va Dao tao tiép nhan, kiém tra hd so néu day du
thi gigi thiéu vé truong pht hop; néu chua day du thi huéng dan cho
ngudi nOp bd sung day du hd so.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cra” cua S& Giao duc va Pao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duogc buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom: ’
- Danh sach thi sinh t6t nghiép da duoc duyét cua Gidm doc So.
b) SO luong ho so: 01 ( b)).

Thoi gian giai quyét

14 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii ho so hop 16

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Dao tao.

Poi twong thue hién | To chic

Két qua Gidy ching nhan
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- La hoc sinh dang hoc tai cac truong THCS, THPT da hoan thanh
chuong trinh nghé pho théng va tu nguyén dang ky dy thi nghé phd
thong da hoc

- Bé hoc het chuong trinh nghé pho thong theo quy dinh (cAp THCS:
70 tiét; cap THPT: 105 tiét) co diém tong két nghé phd thong tir trung
binh (5,0 diém tré 1én);

- Khong nghi hoc qua 10% tong sd tiét chuong trinh nghé phd thong
(cAp THCS nghi khong qua 7 tiét; cAp THPT nghi khong qua 11 tiét).

Can cwr phap ly

- Cong van sé6 10945/BGDDT-GDTrH, ngay 27/11/2008 cia Bé Gido
duc va Pao tao.
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06. Thii tuc: Pinh chinh gidy chirng nhin nghé pho thong

Trinh ty thuc hién

Bwéc 1: Nha tm(mg chuan bi ho so theo quy dinh nop ho so tai BO
phén “Mat ctra” ciia S¢ Gido duc va Dao tao.

- bia chi: 22 Nguyen Thai Hoc, Thanh phé Kon Tum, Tinh Kon Tum.

- Thot gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: So Gido duc va Dao tao tiép nhan, kiém tra hd so néu day du
thi gioi thiéu vé truong pha hop; néu chua day du thi huéng dan cho
ngudi nop bd sung day du hd so.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” cua S& Giao duc va Pao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngay tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 1€).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua dugc buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

-Pon xin dinh chinh gidy ching nhan nghé c6 xic nhan cia nha
truong.

- Ban sao gidy khai sinh

b) S6 lwong hd so: 01 ( bd).

Thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc ké tir khi nhan di1 ho so hop 1¢

Co quan thuc hién

S& Giao duc va Dao tao.

Poi twong thue hién To6 chirc

Két qua Gidy ching nhan
L¢ phi Khoéng

Tén méau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- La hoc sinh dang hoc tai cac truong THCS, THPT da hoan thanh
chuong trinh nghé pho thong va tu nguyén dang ky dy thi nghé phd
thong da hoc

- Dd hoc het chuong trinh nghé pho thong theo quy dinh (cAp THCS:
70 tiét; cdp THPT: 105 tiét) c6 diém téng két nghé phd thong tir trung
binh (5,0 diém tré 1én);

- Khong nghi hoc qua 10% tong sd tiét chuong trinh nghé phd thong
(cAp THCS nghi khong qua 7 tiét; cAp THPT nghi khong qua 11 tiét).

Can cwr phap ly

- Quyét dinh s6 33/2007/0D-BGDPT, ngay 20/6/2007 cia B Gido
duc va Pao tao

- Céng van s6 2267/THPT-BGDPT, ngay 29/3/2000 ciia B6 Gido duc
va Dao tao.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN:

I. Linh vue Gido duc va Dao tao:

1. Tha tuc: Thanh ldp Nha truwong, nha tré.

Trinh ty thuc hién Budre 1: Uy ban nhan dan cip xi (d6i véi nha truong, nha tré cong lap)
1ap hd so theo quy dinh va ndp hd so tai BO phan “Mdt ctra” cua Uy
ban nhan dan cdp huyén hodc qua duong buu dién.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va buoi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tu tha 2 den thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop ly va day du coa ho SO

- Trudng hop hd so day du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chic huéng dan
chinh stra, b6 sung.

Bugrc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop 18, Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém chi dao Phong Gido
duc va Pao tao va cac phong chuyén mén lién quan cé ¥ kién tham
dinh hd so va tham dinh thyc té cac diéu kién thanh 1ap nha truong,
nha tré theo ndi dung va diéu kién quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc ¥ kién tham
dinh bang vin ban ctia Phong Gido duc va Pao tao va cac phong
chuyén mén co lién quan, néu dap ung day du cac diéu kién quy dinh
thi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ra Quyét dinh thanh 1ap d6i véi
nha truong, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh lap dbi véi nha
truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap ung du diéu kién thi Chu tich
Uy ban nhan dan huyén cé van ban tra 15i va néu rd 1y do.

Buéc 4: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” ciia Uy ban nhan dan cép
huyén hodc qua duong buu dién.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién
Thanh phan, so lweng | a. Thanh phan ho so:
ho so - To trinh d& nghi thanh 1ap nha truong, nha tré caa co quan chu quan

dbi v6i nha truong, nha tré cong 1ap can néu rd sy can thiét thanh lap;
tén nha truong, nha tré; dia diém du kién 1am try so té chie thuc hién
viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré ctia nha truong, nha tré;
- Pé an thanh lap nha truong, nha tré: xac dinh su phd hop véi quy
hoach phat trién kinh té - x& hoi va quy hoach mang ludi co so gido
duc; muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va noi dung giéo duc; dat dai,
co s& Vat chat, thiét bi; to chirc bo may hoat dong doi ngii gido vién va
can bo quan ly; cac nguon lyc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va céc
giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tre trong tu‘ng giai doan.
Trong dé &n can néu rd du kién tong s von dé thuc hién cac ké hoach
va bao dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tre em trong 3
nam dau thanh lap va cac nam tlep theo, cd thuyét minh rd vé tinh kha
thi va hop phap cua cac ngudn vén dau tu xdy dung va phét trién nha
treong, nha tre trong ting giai doan;
- Co van ban vé chu truong giao dat hoic hgp dong nguyén tic cho
thué dat, thué nha 1am tru s& xay dung nha truong, nha tré véi thoi han
du kién thué téi thiéu 5 (nam) nam;
- Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo céac cong
trinh kién tric xay dung trén khu dit xdy dung nha truong, nha tré
hoac thiét ké cac cong trinh kién tric (néu da cé truong so), bao dam
phu hop véi quy mo gido duc va tiéu chuan dién tich sir dung phuc vu
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Viéc,nuéi dudng, chdm soc, gido duc tre.
b. SO lugng ho so: 01 (bJ).

Thoi gian giai quyét

Co quan thuc hién

35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
Uy ban nhan dan cap huyén.

Poi twong thue hién | To chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

- C6 @& 4n thanh lap nha truong, nha tré phu hop véi quy hoach phat
trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gido duc cua dia
phuong di duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét;

- P& 4n thanh 1ap nha truong, nha tré xac dinh rd muc ti€u, nhi¢m vu,
chuong trinh va ndi dung giao duc; dét dai, co s& vat chat, thiét bi, dia
diém du kién xdy dung truong; td chic bd may, nguén luc va tai
chinh; phuong huéng chién luoc xay dung va phat trién nha truong,
nha tré.

Can cr phap ly

- Quyét dinh s6 14/2008/0D-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia Bé gido duc
va Pao tao.

- Théng tw s6 4412010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia B6 Gido duc
va Pao tao.

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/2/2011 ciia B¢ Gido duc va
DPao tao.

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/05/2015 ciia Bé Gido duc
va Pao tao.
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2. Thu tuc: Cho phép hoat dong gido duc nha truwong, nha tré.

Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Nha truong, nha tré chuan bi day da hd so theo quy dinh, nop
ho so tai B phan “mot cira” ciia Phong Gido duc va Pao tao cap
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi le)

Buéc 2: Néu hd so khoéng hop 1€, co quan hudng dan dbi twong bd
sung cho day du. Néu ho so hop 1¢, co quan cap gidy bién nhan cho d6i
tugng thuc hién TTHC va thong béao ké hoach tham dinh thuc té tai nha
truong, nha tré.

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach thim
dinh thuc té, phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong
c6 lién quan td chirc thAm dinh thuc té.

Néu nha trudng, nha tré dap tmg cac diéu kién quy dinh thi truong
phong gido duc va dao tao cip huyén ra quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc; néu nha trudng, nha tré chua dap Gmg duoc cac diéu kién quy
dinh thi phong gido duc va dao tao thong bao cho nha truong, nha tré
bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan “mot cira” cua Phong Gido duc va
Pao tao cép huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc gui qua dudong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

+ Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap nha trudng,
nha tré¢ (Ban sao co6 cong chiing hodc chung thuc hodc kém theo ban
chinh dé d6i chiéu).

+ T trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc.

+ Béo c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai dé an dau tu thanh lap nha
truong, nha tré. Bao cdo can 1am rd nhitng cong viée cy thé da hoan
thanh hodc dang thuc hién: cac diéu kién dat dai, co s vat chat, thiét bi
phuc vu hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; doi ngii gido
vién va can bo quan 1y, tai chinh.

+ Danh sach do6i ngii gido vién trong do ghi rd trinh d¢ chuyén mon
duogc dao tao; hop déng lam vi¢c da duogc ky gitra nha trudong, nha tré
véi tung gido vién.

+ Danh sach cén bg gitt chuc vu lanh dao chu chét gém Hi¢u truong,
cac Pho Hiéu truong, Trudng cic phong, ban, to chuyén mon trong do
ghi 10 trinh d§ chuyén mon dugc dao tao; hop déng lam viéc da duoc
ky gilta nha truong, nha tré vai tirng can bo quén ly.

+ Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thyc hién
chwong trinh gido duc mam non.

+ Danh muc s6 lugng phong hoc, phong lam viée, co s& vat chat, thiét
bi dap ung céac diéu kién quy dinh tai Diéu 27, 28, 29, 30 cua Diéu 1&
Truong mam non.

+ Vin ban phap 1y xac nhan quyén sir dung dat hoic hop dong thué try
s& nha truong, nha tré véi thoi han t6i thiéu 5 (nim) nam.

+ Céc van ban phap 1y xac nhan vé sb tién hién co do nha trudng, nha
tré dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé
dau tur xdy dung va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén cia nha
truong, nha tré sau khi dugc cho phep hoat dong giao duc; phuong an
huy dong vén va can ddi von tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat
dong cta nha truong, nha tré trong giai doan 5 ndm, bat dau tir khi nha
truong, nha tré dugc tuyén sinh.
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+ Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha
truong, nha tré.
b) SO luwgng ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

Co quan thuc hién

Phong Gi4o duc va Dao tao cap huyén

Poi twgng thue hién

Nha truong, nha tré cong lap

Két qua

Quyét dinh Cho phép nha truong, nha tré hoat dong gido duc.

Lé phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khong

Yéu cau, dieu kién

- C6 quyét dinh cho phép thanh 1p nha trudng, nha tré.

- Co dat dai, truong so, co so vat chat, thiét bi theo quy dinh tai
Chuong IV cua Diéu 1¢ truong Man non:

Nha truong, nha tré

1. Nha truong, nha tré dugc dat tai khu dan cu phu hop quy hoach
chung, thuén loi cho tré em dén nha trudng, nha tré; dam bao cac quy
dinh vé& an toan va vé sinh mdi truong.

2. B¢ dai duodng di cua tré em dén nha trudng, nha tré: d6i véi khu vuc
thanh phd, thi x4, thi tran, khu cong nghiép, khu tai dinh cu, khu vuc
ngoai thanh, nong thon khong qua 1 km; dbi voi viing c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khian khong qua 2km.

3. Dién tich khu dat xay dyng nha truong, nha tré gom: dién tich xay
dung; dién tich san choi; dién tich cdy xanh, duong di. Dién tich str
dung dit binh quan t6i thiéu 12m? cho mét tré dbi v6i khu vuc nong
thon va mién nui; 8m? cho mot tré ddi véi khu vuc thanh phé va thi xa.
4. Khuon vién cua nha truong, nha tré c6 tudng bao ngan cach véi bén
ngoai bang gach, g, tre, kim loai hodc cdy xanh cét tia lam hang
ra0. Cong chinh ctia nha trudng, nha tré cé bién tén nha trudng, nha tré
theo quy dinh tai Diéu 7 cua Diéu 1¢ nay.

5. Co cau khdi cong trinh:

a) Yéu cau chung

- C4c cong trinh phai dam bao dung quy cach vé tiéu chuan thiét ké va
cac quy dinh vé vé sinh truong hoc hién hanh.

- B6 tri cong trinh can dam bao doc 1ap giira kh01 nhém tré, 16p mau
giao voi khdi phuc vu; Pam bao an toan va yéu cau giao duc vdi tung
d6 tudi; Pam bao 16i thoat hiém khi c¢6 su c6 va hé thong phong chay
chira chay.

- Pam bao diéu kién cho tré em khuyét tat tiép can st dung.

b) Khdi phong nhom tré, 16p mau giao

S6 phong cua cac nhom tre,  16p mau gido dugc xay dung twong ung so
nhém, 16p theo cic do tudi cua nha truong, nha tré, dam bao mdi
nhom, 16p c6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em riéng.
Phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em gom:

- Phong sinh hoat chung;

- Phong ngu;

- Phong vé sinh;

- Hién choi.

¢) Khéi phong phuc vu hoc tap: phong gido duc thé chat, phong gido
duc ngh¢ thuat hoac phong da chirc nang.

d) Khdi phong t6 chirc an: khu vure nha bép va kho.

e) Khéi phong hanh chinh quan tri gdom:

- Van phong truong;

- Phong hiéu trudng;

- Phong pho hi¢u trudng;

- Phong hanh chinh quan tri;
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- Phong Y té;

- Phong bao v§;

- Phong danh cho nhéan vién;

- Khu vé sinh cho gido vién, can bd, nhan vién;

- Khu dé xe cho giao vién, can bg, nhan vién.

6. San vuon gdom: san choi cua nhém, 16p; san choi chung; san choi-
cay xanh.

Phong nudi dudng, cham séc va gido duc tré em

1. Phong sinh hoat chung: Pam bao 1,5 - 1, 8m?cho mot tré; du anh
sang ty nhién va thoang; nén nha lang xi mang, 1at gach mau sang hoic
g0. Bugc phep sir dung phong sinh hoat chung lam noi an, ngu cho tre
mau gido. Phong sinh hoat chung c6 cac thlet bi sau:

- Ban, ghé cua tré ding quy cach va du cho sb tré trong 16p;

- Ban, ghé, bang cho gido vién;

- Hé thong tu, ké, gia dung d6 choi, d6 dung, tai liéu;

- Hé théng dén, hé thong quat.

2. Phong ngu: Pam bao 1,2 - 1, 5m? cho mot tré; dam bao yén tinh,
thoang mat vé mua he, am ap vé mua dong. Phong ngi bao gom cac
thiét bi sau:

- Giuong, phan, chiéu, dém, chan, géi, man, quat tuy theo khi hau tirng
mién;

- Hé thong tu, ké, gia dung cac d6 dung phuc vu tré em ngu.

3. Phong vé sinh: Pam bao 0,4 - 0,6m? cho mot tré; ddi véi tré miu
gi4o co6 chd riéng cho tré em trai, tré em gai. Phong vé sinh c6 cac thiét
bi sau:

- Cho tré nha tré:

+ Voi nudc ria tay,

+ Ghé ngdi bo;

+ C6 thé bd tri mang tiéu, bé xi cho tré 24 - 36 thang;

+Voi tdm;

+ C6 thé c6 bé hodc bdn chira nude.

- Cho tré mau gido:

+ Vo1 nudc rua tay;

+ Chd di tiéu va bé xi cho tré em trai va tré em gai;

+ Voi tim;

+ Bé hodc bon chtra nuée.

4. Hién choi

bam bao 0,5 - 0,7m? cho mot tré, chiéu rong khong dudi 2,1m; cé lan
can bao quanh cao 0,8-1m.

Nha bep

1. Bam bao 0,3- 0, 35m? cho mét tré. Gom ¢6 khu so ché, khu ché bién,
khu néu dn, khu chia thirc an; dugc thiét ké va td chirc theo day chuyen
hoat dong mot chiéu.

2. Nha bép co cac thiét bi sau day:

a) C6 day du d6 dung phuc vu tré em an ban tra tai truong; C6 dung cu
ché bién thuc phém dam bao v¢ sinh, an toan thuc phém;

b) C6 ti lanh dé luu mAu thue pham cua tré em an ban tra; Co di nude
sir dung, chét lugng nudc phai duoc co quan Y té kiém dinh;

¢) Pam bao viéc xtr li cac chat thai ding quy dinh; Pam bao yéu cau
phong chdng chay nd.

Yéu ciu vé thiét bi, d0 dung dd choi, tai liéu

1. Nha trudng, nha tré phai c6 du thiét bi, 6 choi, d6 dung c4 nhan, tai
li¢u theo quy dinh ctia BO Gido duc va Pao tao; st dung c6 hiéu qua
trong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.
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2. Nha trudng, nha tré sir dung cac thiét bi, do dung, d6 choi, tai liéu
ngoai danh muc do B Gido duc va Pao tao ban hanh phai dam bao
tinh gi4o duc, an toan, pht hop véi tré em mam non.
3. Nha truong, nha tré phai c6 ké hoach bao quan, stra chira, thay thé,
bd sung, nang cép thiét bi, d6 dung, dd choi, tai liéu.

TAI SAN CUA NHOM TRE, LOP MAU GIAO PQC LAP

Yéu ciu doi véi nhém tré, 16p miu gido doc lap

1. Nhom tré, 16p mau gido doc lap khong bi dot nat, duge xay dung
kién ¢b hodc ban kién cd, an toan, du anh sang tu nhién, thoang va sap
xép gon gang. Nén nha lang xi ming, 1at gach mau sang hodc bing gd.
2. Dién tich phong nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré em: dam bao it
nhat 1,5 m? cho mot tré. C6 di nudc sach dung cho sinh hoat va da
nude udng hang ngay cho tré.

3. C6 chd choi, c6 hang rao va cong bao vé an toan cho tré, c6 phong
vé sinh it nhit 0,4 m? cho mdt tré va phuong tién phu hop véi lta tudi
va du phuc vu.

4. Nhig noi ¢6 t6 chirc an cho tré phai co bép riéng, an toan, bép dat
xa 16p mau gido, nhom tré; Bam bao phong chong chay nd va vé sinh
an toan thuc pham. Thuc hién ché d6 dang kiém thuc pham.

Trang thiét bi ddi véi mot nhom tré doc lap

1. C6 chiéu hodc tham cho tré ng01 choi, giuong nam, chin, gdi, man
cho tré ngu, dung cu dung nudc udng, gia dé dd choi, gia dé khan va ca
cde cho tré, co di bo di vé sinh cho tré dung; Mot ghé cho gido vién.

2. C6 du thiét bi t6i thiéu cho tré gdm: dd choi, dd dung va tai liéu phuc
vu hoat dong choi va choi - tap c6 chu dich.

3. Pt d6 dung ca nhan cho mdi tré.

4. Co dd dung, tai liéu cho ngudi nuoi day tré, gé)m: bd tai licu hudng
dan thuc hién hoat dong chiam soc, gido duc tré; SO theo ddi tré; So
theo ddi tai san ctia nhom tré; Tai liéu dung dé phd bién kién thirc nudi
day con cho cha me.

Trang thiét bi d6i véi mét 16p miu gido doc lap

1. C6 ban, ghé dung quy cach cho tre ngdi (dic biét dbi vai tré 5 tudi):
mot ban va hai ghé cho hai tré; Mot ban, mot ghé va mot bang cho giao
vién;Ké dé d6 dung, d6 choi; Thung dung nudc uong, nudc sinh
hoat. Néu 16p ban tri, c6 van hodc giwong nam, chan, gbi,
man, quat phuc vu tré em ngu.

2. C6 du thiét bi tdi thiéu cho tré bao gdm: dd choi, d6 dung va tai liéu
cho hoat dong choi va hoc c6 chu dich.

3. Pu d0 dung ca nhan cho mdi tré.

4. Co dd dung, tai liéu cho gido vién mau gido gom: bd tai liéu hudng
dan thuc hién hoat dong cham séc, gido duc tré; S6 theo dbi tré; SO ghi
chép to chirc cac hoat dong gido duc cua tré trong ngdy; Tai liéu ding
dé phd bién kién thie nudi day con cho cha me.

dam bao dap tng Yeu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc.

- Pia diém xay dung nha trudng, nha tré dan lap dam bao moi trudng
giao duc, an toan cho tré em, gido vién va nguoi lao dong.

- C6 tir ba nhom tré, 16p mAu gido tré 1én véi sd lugng it nhét 50 tré em
va c6 khong qua 20 nhom tré, 16p mau gido.

- C6 chuong trinh gidao duc mam non va tai liéu cham sdc, gido duc tré
theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao.

- C6 do1 ngii can bo quan ly va gido vién dat tiu chuén, du so luong,
hop 1y vé co cau, bao dam thyc hién Chuong trinh giao duc mam non
theo quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15, Diéu 16, biéu 20 va biéu 22 cua
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Quy ché Tb chirc va hoat dong trudng mam non tu thyc:

Co céu to chirc va quan ly hoat dong ciia nhém tré, 16p miu gido
doc 1ap tu thuc

1. Nhom tre, 16p rnau giao doc 1ap tu thuc c6 co cau, to chire dam bao
cac yéu cau vé co ciu to chirc quy dinh tai Diéu 1¢ trudng mam non va
phu hop voi diéu kién, quy mé ciia nhom, 16p.

2. Tré em trong nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc duoc td chirc
theo quy dinh tai Diéu 13 Diéu 1¢ truong mam non. SH tré em trong
mot nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc c6 khong qua 50 (nim
muoi) tré.

3. Diéu kién, thu tuc dang ky thanh lap, sap nhap, chia, tach, dinh chi,
giai thé hoat dong gido duc ctia nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc
duogc thyc hién theo quy dinh ctia Luat Gido duc va Diéu 18 truong
mam non.

4. Bbi voi nhitng noi mang luéi co s gido duc mam non chua dap Gmg
da nhu cau dua tré t6i trudng, 10p, cac ¢4 nhan c6 thé td chirc nhom tré
nhim dap tng nhu cAu nudi dudng, chim soc tré ctia phu huynh va
phai dang ky hoat dong véi Uy ban nhan déan cap xa.

a) Piéu kién ding ky hoat dong:

- S6 luong tré em trong nhom tré t6i da 1a 07 (bay) tré;

- Nguoi chiam soc tré ¢o di stc khoe, khong mic bénh truyén nhiém,
da nang lyc chiu trach nhiém dan sy va c6 ching chi boi dudng nghiép
vu chdm soc, nuoi dudng tré¢ em theo quy dinh;

- Co s6 vat chat phai dam bao cac diéu kién téi thiéu nhu sau:

+ Phong nu6i dudng, cham soc tré cd dién tich ti thiéu 1a 15m2; bao
dam an toan, thodng, mat, du anh sang, san nha lang xi mang, lat gach
hodc gb, ¢ clra ngin cach voi cac khu vuc khéc;

+Co d6 dung, dd choi an toan, phu hop Itra tudi cua tré;

+ C6 du do dung ca nhan phuc vy tré an, uéng, ngd, sinh hoat va céc
thiét bi phuc vu nuodi dudng, chdm séc tré; c6 du nude chin cho tré
ubng hang ngay;

+ C6 phong v¢ sinh va thiét bi vé sinh phu hop véi tré; cd di nude sach
cho tré dung.

- Co ban théa thuan véi phu huynh vé viéc nhan nudi dudng, cham soc
va dam bao an toan cho tré tai nhom tré.

- C¢ tai ligu huong dan thyc hién cham soc, gido dyc tré.

b) Ca nhan c6 vin ban ding ky hoat dong nhom tré giri Uy ban nhan
dan cap xa. Trong van ban néu 16 cac diéu kién theo quy dinh tai diém
a, khoan nay va cam két dam bao an toan cho tré tai nhom tré.

5. Uy ban nhan dan cép x4 chi dao t6 chirc kiém tra (thuong xuyén, dot
xuat) hoat dong cua cac nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc, nhom
tré quy dinh tai khoan 4 Piéu nay trén dia ban; kip thoi phat hién, xur ly
nghi€ém cac hanh vi sai pham va dinh chi cac nhom, 16p khong dam bao
cac diéu kién vé nuoi dudng, chdm soc, gido duc tré.

Chii nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap tu thuc

1. Cha nhém tré, 16p mau gido doc lap tu thuc 1a ngudi diung tén xin
phép thanh lap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc.

2. Tiéu chuan:

a) C4 nhan dung tén xin phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap
tu thuc 1a cong dan nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

b) Pham chét, dao duc tdt;

¢) St khoe tot;

d) C6 bang tét nghiép trung hoc phd thong trd 18n; cé chimg chi boi
dudng nghiép vu quan ly, chdm s6c, nudi dudng gido duc tré em hodc
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chtng chi boi dudng can bd quan 1y gido duc theo quy dinh.

3. Nhiém vy va quyén han:

a) Nhi¢m vu:

- Chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan déan cép x4 va phong
giao duc va dao tao vé hoat dong cuia nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu
thuc do minh quan ly;

- Chi dao, diéu hanh hoat dong nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré cua
nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc;

- Bam bdo an toan cho tré em, giao vién va nhan vién trong nhom, 16p;
- Pau tr va quan 1y co sé vat chat thiét bi, d6 dung, dd choi phuc vu
hoat dong nuodi dudng, cham soc gido duc tré cua nhom, 16p theo quy
dinh;

- C6 trach nhiém tra tién luwong, tién thudng, bao hiém y té, bao hiém
xa hoi va cac chi phi khac cho gi&o vién, nhan vién;

- C6 ké hoach kiém tra strc khoe dinh ky va thuc hién ché d6 nghi heé,
nghi 1& cho gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia nha nuéc;

- Cong khai cac ngudn thu, thuc hién thu chi tai chinh theo quy dinh
hién hanh.

b) Quyén han:

- Puoc ky hop dong lao dong vai gido vién, nhan vién theo quy dinh;

- Gidm sat glao vién trong cac hoat dong chuyén mon nghiép vy;

- Pugc 1am gido vién giang day néu du cac diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh;

- Bugc phép thoa thuan murc hoc phi véi phu huynh;

- Pugc tham gia céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu
quan ly.

Chuong trinh va cac hoat dong nuéi dwong, cham soc, gido duc tré
1. Nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc co trach
nhiém thuc hién chuong trinh gido duc mam non do B6 Gido duc va
Pao tao ban hanh.

2. Hé thong ho so, s6 sach, to chirc hoat dong va danh gia két qua nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1&
truong mam non.

T chirc cac hoat dong gido duc theo quy dinh tai Diéu 22, Piéu 24 cta
Diéu 1¢ Trudong mam non:

Tai chinh

1. Nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc hoat
dong trén nguyén tic tu nguyén gop von, tu chu vé tai chinh, tu can déi
thu chi; thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé ché do ké toan, kiém
toan, nghia vu v61 ngan sach nha nudc va nhitng quy dinh hién hanh
khac lién quan.

2. Nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc duoc
phép huy dong von dudi hinh thirc dong gop ¢ phan gop von tir ngudi
lao dong trong don vi, huy dong cac ngudn von hop phap khac thong
qua hop tac, lién két véi doanh nghiép, t6 chuc kinh té, td chuc tai
chinh, ca nhan trong va ngoai nuéc. Noi dung huy dong vén dudi dang
cb phan phai dugc thé hién trong D& an thanh lap truong.

3. Nguon tai chinh ctia nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau giao doc
1ap tu thuc bao g@)m:

a) Von gop cua to chirc, ca nhan thanh 1ap truong va ngudn tai chinh bd
sung tir két qua hoat dong hang nam ctia nha trudng;

b) Hoc phi, 1€ phi thu tir nguoi hoc theo quy dinh cia phap luat;

c) Lii tién giri tai ngan hang, Kho bac Nha nudc va cic t6 chic tin
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dung;

d) Cac khoan déu tu, tai tro, vién tro, ung hg, qua tang cta céc td chire,
ca nhan trong va ngoai nudc;

d) Vbn vay cua cac ngin hang, t6 chirc tin dung, c4 nhan;

e) Ho tro tir ngan sach khi thuc hién nhiém vu do Nha nuéc giao;

g) Céc khoan thu hop phap khac.

Quan ly va sir dung tai chinh

1. B6i v6i von vay, vén huy dong

a) Nha trudng, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc phai
quan 1y chét ché, sir dung dung muyc dich, c6 hiéu qua von vay, vbn huy
dong nhu da cam két véi t6 chire, ca nhan cho vay vén;

b) Cin ctr vao két qua hoat dong tai chinh hang nim, sau khi da chi tra
cac khoan chi phi can thiét néu con du thi dugc trich 14p quy du phong
va chia i cho céc thanh vién gop von.

2. No6i dung cac khoan chi va muc chi do nha truong, nha tré, nhom tré,
16p mau gido doc lap tu thuc tu quyét dinh va chiu trach nhiém, nhung
phai dam bao tuan thu cac quy dinh cua Nha nudc. Cac ndi dung chi
phai duoc theo ddi, phan anh day du trén sb sach ké toan. Viéc trich lap
quy du phong, chia 1ai cho cac thanh vién gop von do Hoi dong quan tri
hoic chu dau tu quyét dinh phit hop v6i Quy ché t6 chic, hoat dong va
Piéu 1é nha trudng, nha tré.

3. Nha truong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc phai
thuong xuyén tu klem tra, nghiém chinh chip hanh vige kiém tra cua
co quan tai chinh cap trén theo quy dinh cua Nha nudce vé viée st dung
kinh phi va tinh hinh ting, giam ngudn vbn cua nha truong, nha tré.

4. Pinh ky hang quy va hang nam, nha trudong, nha tré, nhom tre, 16p
mau gido doc lap tu thuc phai lap bao céo hoat dong tai chinh giri co
quan quan 1y nganh, co quan tai chinh va co quan thué cung cip theo
ché d6 ké toan hién hanh ap dung cho céc co so cung tng dich vu ngoai
cong 1ap. T6 chirc cong tac ké toan, thong ké theo quy dinh cta phap
luat.

5. Hang ndm, nha trudong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap tu
thuc thyc hién cong khai hoat dong tai chinh: muwc thu hoc phi, céac
khoan thu va céc khoan chi.

Chuwong trinh giao duc, ké hoach thue hién chwong trinh gido duc
1. Nha trudng, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap thuc hién
chuong trinh gido duc mam non do B9 truong B Gido duc va Pao tao
ban hanh; xay dung ké hoach nudi dudng, chim soc, gido duc tré em
can cu vao chuong trinh, huéng dan nhiém vu nam hoc va diéu kién
cua tung dia phuong.

2. Bbi voi tré khuyét tat dugc nha truong, nha tré thyc hi¢n ké hoach
nudi dudng, cham soc, gido duc linh hoat, phu hop véi kha nang ctua
timg c4 nhan va theo Quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho nguoi
tan tat, khuyét tat.

Hoat dgng nuéi dudng, cham séc, gido duc tré em

1. Viéc nudi dudng, chim soc, gido duc tré dugc tién hanh thong qua
cac hoat dong theo quy dinh cia chwong trinh gido duc mam non.

2. Hoat dong nudi dudng, chiam soc tré bao gdm: cham séc dinh dudng;
cham soc giéc ngu; cham soc vé€ sinh; cham séc stic khoé va dam bdo
an toan.

3. Hoat dong gido duc tré bao gém: hoat dong choi; hoat dong hoc;
hoat dong lao dong; hoat dong ngay hoi, ngay I¢.

4. Hoat dong gido duc hoa nhap tré khuyét tat trong nha truong, nha tré
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tuan theo Quy dinh vé gido duc tré em tan tat, khuyét tat do BO Giao
duc va bao tao ban hanh.

5. Viéc nuodi dudng, cham soc, gido duc tré con thdng qua hoat dong
tuyén truyén phd bién kién thic khoa hoc vé nudi dudng, chiam soc,
gido duc tré em cho cac cha me tré va cong dong.

- C6 da ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong giao duc.

- C6 Quy ché td chire, hoat dong cua nha truong, nha tré.

Can ct phap ly

- Quyét dinh s6 14/2008/0P-BGDDT ngdy 07/4/2008 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.

- Théng tw sé 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia B Gido duc
va Dao tao.

- Thong tw 05/2011/TT-BGDBT ngay 10/02/2011 cua Bo Gido duc va
Pao tao.

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/05/2015 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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3. Thu tuc: Sdt nhdp, chia tach nha truong, nha tré.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Uy ban nhan dan cp x4 (d6i voi nha trudng, nha tré cong 1ap)
lap ho so theo quy dinh va ndp tai B phan “mét cira” ciia Uy ban nhan
dan cip huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budc 2:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém chi dao Phong Gido duc va
Dao tao va cac phong chuyén mén lién quan cé y kién thim dinh hd so
va thdm dinh thuc té cac diu kién sat nhép, chia tdch nha truong, nha
tré theo ndi dung va diéu kién quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham
dinh bang van ban ctia Phong Gido duc va Pao tao va cac phong
chuyén mén c6 lién quan, néu dap Gmg dy du cac diéu kién quy dinh
thi Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén) ra Quyét dinh sat nhap,
chia tach nha trudng, nha tré cong lap. Néu khong dép tmg du diéu kién
thi Chi tich Uy ban nhan dan quan (huyén) ¢6 vin ban tra 10i va néu rd
ly do.

Buée 3: Tra két qua tai B phan “mot ctra” ctia Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hodc qua duong buu di¢n

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so:

-Pé an sap nhap, chia, tich nha truong, nha tré;

- To trinh UBND cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach nha truong,
nha tré.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét 35 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan da ho so hop 16
Co quan thuc hién Uy ban nhan dan cap huyén.

Poi twong thue hién T6 chic

Két qua Quyét dinh hanh chinh

Lé¢ phi Khéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

- Phu hop vo1 quy hoach mang ludi co so gido duc;

- Bap mg yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré;

- Bao dam quyén loi ctia can bd quan 1y, gido vién va nhan vién.

Can cu phap ly

- Quyét dinh s6 14/2008/0P-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia Bé Gido duc
va Pao tao |

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia B Gido duc
va Pao tao,

- Théng tw sé 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 B6 Gido duc va
Pao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/05/2015 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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4. Tha tuc: Gidi thé hoat dong nha truong, nha tré.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Uy ban nhan dan cap xa thanh l4p nha trudng, nha tré cong
lap hd so theo quy dinh ndp tai By phan “mgt ctra” cua Uy ban nhan
dan cip huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budc 2:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du hd so hop 18,
Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh giai thé hay khong
giai thé nha trudng, nha tré.

- Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré can néu rd 1y do giai thé, cac
bién phap bao dam quyén loi cua tré em, gido vién, can bd va nhan
vién trong truong; phwong 4n giai quyét tai san, tai chinh cua truong,
bao dam tinh céng khai, minh bach. Quyét dinh giai thé nha truong,
nha tré tu thuc phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai chung.

Bude 3: Tra két qua tai B phan “mot cra” cia Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tu thir 2 dén thir 6 hang tuln (trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Tryc tiép tai co quan hanh chinh hodc qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phém hd so bao gém

- T trinh dé nghi giai thé cua t6 chirc, ca nhan thanh 1ap nha truong,
nha tré. Trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai quyét quyén
loi hop phap cua tré em, gido vién, can bd va nhan vién sau khi nha
truong, nha tré tu thuc bi giai thé; phuong an gidi quyét tai chinh, tai
san cua nha trudng, nha tré.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di1 ho so hop 1¢.

Co quan thyuc hién UBND cép huyén

Poi twong thuwe hién T6 chiic

Két qua Quyét dinh giai thé hoat dong nha truong, nha tré.
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

- Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan 1y, t6 chuc, hoat dong
ctia nha trudng, nha tré, anh huong dén chat luong chiam soc, gido duc
tré;

- Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan
dén viéc dinh chi;

- Muc tiéu va ndi dung hoat dong trong quyét dinh thanh lap hoic cho
phép thanh 1ap nha truong, nha tré khong con phi hop véi yéu cau phat
trién Kinh té - xa hoi;

- Theo dé nghi cla td chirc, ca nhan thanh 13p nha truong, nha tré.

Can cwr phap ly

- Quyét dinh s6 14/2008/0P-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia B Gido duc
va Dao tao ;

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc
va Dao tao;

- Thédng nr s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 Bé Gido duc va
Dao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDDPT ngay 14/05/2015 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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5. Thi tuc: Thanh Igp, cho phép thanh Igp trwong Tiéu hoc

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Uy ban nhan dan cap xa (d6i voi truong tiéu hoc cong lap),

chudn bi day du ho so theo quy dinh ciia phap ludt, ndp tai Bo phan
“mot ctra” cua Uy ban nhan déan cip huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Budce 2: Phong Giao duc va Pao tao xem xét cac diéu kién theo quy
dinh cta phéap luat. Trong thoi han 20 ngdy l1am viéc ké tir ngay nhan
da hd so hop 16, néu thiy du diéu kién, phong gido duc va dao tao co ¥
kién bang vin ban va gui hd so dé& nghi thanh 1ap truong dén Uy ban
nhan dan cap huyén.

Buwéc 3: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
hop 18, Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh thanh lap truong déi véi
truong cong 14p hodc cho phép thanh 1ap trudng ddi véi trudng tu thuc.
(Trong trudng hop khong cho phép thanh 1ap, Uy ban nhan dan cip
huyén c6 vin ban thong bao 1y do va hudéng giai quyét cho Phong
Phong Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao thuc hién y
kién chi dao cua Uy ban nhan dan cap huyén tra 10i cho to chic, ca
nhan dé nghi thanh 1ap Trudng Tiéu hoc).

Bu6c 4: Tra két qua tai Bo phan “mot ctra” cia Phong Gido duc va
Dao tao cap huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- T trinh vé Dé 4n thanh 1ap truong, du thao Piéu 1¢ hodc Quy ché
hoat dong cua truong;

- So yéu 1i lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop 1¢ ctia ngudi
du kién 1am Hiéu truong;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap
truong;

- Bdo cao giai trinh viéc tlep thu y kién ciia cac co quan c6 lién quan va
béo cdo bod sung theo ¥ kién chi dao cua Uy ban nhan déan cdp huyén
(néu cob).

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

Co quan thuc hién UBND cap huyén

Poi twong thue hién Tb chiic

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

a) Co dé an thanh lap truong phu hop voi quy hoach mang ludi co s6
gido duc, dap ung yéu ciu phét trién kinh té - xa hoi cua dia phuong,
tao thun loi cho tré em dén truong nham dam bao thuc hién pho cap
gido duc tiéu hoc;

b) B¢ 4an thanh 1ap truong xac dinh & muyc tiéu, nhiém vu, phuong
huéng chién lugc xay dung va phét trién nha trudng; chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du kién
xay dung trudng; to chirc bd may, ngudn lyc va tai chinh.

Can cwr phap ly

Théng tie s6 41/2010/TT-BGDBT ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc va
bao tao.

202




6. Thii tuc: Cho phép hoat dong gido duc trwong Tiéu hoc.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Truong Ti€u hoc cong lap, td6 chirc hodc c4 nhan ddi voi
truong Tiéu hoc tu thuc c¢6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi cho phép
hoat dong gido duc theo quy dinh ndp tai B phan “mdt cua” cua
Phong Gigo duc va Do tao cap huyén.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budc 2: Phong Giao duc va dao tao nhan hd so, xem xét diéu kién cho
phép hoat dong gido duc quy dinh tai Piéu 9 cua Piéu 1é truong tiéu
hoc. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18,
Phong Gido duc va dao tao quyét dinh cho phép nha trudng t6 chuc
hoat dong gido duc; trudng hop chua quyét dinh cho phép hoat dong
giao duc, phong giao duc va dao tao c6 van ban thong bao cho truong
biét 15 1i do va huong giai quyét.

Budc 3: Tra két qua tai B phan “mot ctra” cua Phong Gido duc va dao
tao cAp huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan h6 so bao gom:
- To trinh cho phép hoat dong gido duc;
- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong;
- Van ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1& truong Tiéu hoc.
b) Sb lugng hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Co quan thuc hién UBND cip huyén.

Poi twong thue hién T6 chuc

Két qua Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao dyc.
L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap trudng;
+ Pia diém xay dung truong dam bao méi trudng gido duc, an toan
cho nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

+ Co dat dai, truong so, co sé vat chat, thiét bj dap tmg yéu cau hoat
dong gido duc;

+ Co tai lidu giang day, hoc tap theo quy dinh phil hop véi cp hoc;

+ C6 d6i ngii nha gido va can bd quan li dat tiéu chuan, du vé sb
luong, déng b6 vé co cdu dam bao thuc hién chuong trinh gido duc va
td chure cac hoat dong gido duc;

+ C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong giao duc;

+ C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

Can cwr phap ly

Théng tw 56 41/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia B Gido duc va
Dao tao.
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7. Thi tuc: Sdt nhdp, chia tich trwong Tiéu hoc

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: T6 chirc, ci nhan c6 nhu cau xin sap nhap, chia tach truong
Tiéu hoc ngoai cong lap chuan bi ddy du hd so theo qui dinh, nop hd
so tai Bo phan “mdt ctira” cia Uy ban nhan dan cép huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 cac ngay tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi le)
Budée 2: Phong Gido duc va Pao tao cap huyén xem xét cac diéu kién
theo quy dinh cua phap luat. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 18, néu thiy du didu kién, phong gido duc va
dao tao co y kién béng van ban va giri hd 50 dé nghi Sat nhap, chia
tach trudong tiéu hoc dén Uy ban nhan dan cap huyén.

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, UBND cap huyén xem xét diéu kién quy dinh tai khoan 1,
Piéu 12 cua Piéu 1& truong Tiéu hoc va quyét dinh sat nhap, chia tach
truong tiéu hoc. Trudng hop khong ddng ¥ sap, nhép, chia tach truong
thi UBND cép huyén c6 vin ban thong bao 1y do va hudng giai quyét
cho Phong Giao duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao thuc hién
y kién chi dao cia UBND cép huyén tra 161 cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi sap, nhép, chia tach Truong Tiéu hoc.

Buéc 4: Tra két qua tai Bo phan “mat cira” cua Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir cic ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hodc qua duong buu di¢n

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Pé 4n sat nhap, chia tach truong

- To trinh vé dé an xin sat nhép, chia tach trudong

- Du thao quyét dinh sat nhap, chia tach truong,

- Cac van ban xéac nhan tai chinh, tai san dat dai cac khoan vay no phai
tra va cac van dé khac c6 lién quan

- Y kién bang vin ban cta co quan c6 lién quan vé viéc thanh sat
nhap, chia tach truong

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢,

Co quan thuc hién

UBND cip huyén

Poi twong thue hién T6 chiic

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé¢ phi Khéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

a) Vi quyén loi hoc tap ctia hoc sinh;

b) Phu hop v6i quy hoach mang ludi co so giao duc;

¢) bap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

d) Bao dam quyén loi ciia can b quan li, gido vién, nhan vién;
e) Gop phan ning cao chat lugng va hiéu qua gido duc tiéu hoc.

Can cu phap ly

Théng tw s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia B¢ Gido duc
va Pao tao.
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8. Thi tuc: Gidi thé truwong Tiéu hoc

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Uy ban nhan dan cap xa (d6i voi truong tiéu hoc cong 1ap),
chuén bi dﬁy du ho so theo quy dinh cua phép luat, np tai B phan
“mot cira” cua Phong Gido duc va Dao tao cap huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tu tha 2 den thir 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).

Buére 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du cua ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cdng chic tiép nhan va viét giay hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1é thi cong chirc huéng dan
chinh stra, b6 sung.

Budée 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét cac diéu kién theo quy
dinh cua phap luat; Béo cdo bang vin ban dén Uy ban nhan dan cip
huyén.

Buéc 4: Uy ban nhan dan cap huyén cip huyén cin ct vao dé nghi cta
Truong phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh giai thé trong vong
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

Buwéc 5: Tra két qua tai B phan “mot cira” ciia Uy ban nhan déan cép
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 ¢én thtr 6 hang tuln (trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Tryec tiép tai co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a. Thanh phan ho so:

- To trinh xin giai thé cia to chirc, ca nhan hodc ching cir vi pham cac
quy dinh vé quéan ly, td chure, hoat dong cua truong.

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- To trinh dé nghi giai thé cua phong Gido duc va Pao tao.

b. S6 lugng hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Co quan thuc hién UBND cap huyén.
Poi twong thue hién T4 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Theo dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan thanh lap trudong Tiéu hoc.

Can cwr phap ly

Théng tw s6 41/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc va
Dao tao.
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9. Tha tuc: Thanh lgp Trung tim hoc tip cong dong (TTHTCP) tai xd, phwong,
thi tran.

Trinh ty thue hién Budée 1: Uy ban nhan dan cip x4 lap ho so theo quy dinh nop tai Bo
phan “mot cha”_Uy ban nhéan déan cap huyén. _

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budre 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1é thi cong chirc huéng dan
chinh stra, b6 sung.

Buée 3: Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan hd so, chii tri phdi hop
v6i cac don vi ¢o lién quan td chirc thAm dinh céc diéu kién trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1& Uy ban nhan dan cép huyén thong bao bang vin ban cho Uy ban
nhan dan cip xa.

Budc 5: Tra két qua cho t6 chuc tai Bo phan “mot cura” Uy ban nhan
dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thire thwe hién Tryc tiép tai co quan hanh chinh hoic qua dudng buu dién
Thanh phan, so luwgng | a) Thanh phan ho so gom: ) ‘
ho so - To trinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dé nghi thanh 1ap trung

tam hoc tp cong dong.

- So yéu 1y lich va ban sao cac gidy td, van bang, ching chi ctia nhimng
nguoi du kién lam can bd quan 1y trung tAm hoc tap cong dong.

b) S6 lugng ho so: 03 (bo).

Thoi gian giai quyét Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

Co quan thyuc hién UBND cép huyén.

Poi twong thue hién T6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh

Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, diéu kién a) Viéc thanh lap trung tdm hoc tap cong dong phu hop véi quy hoach
mang ludi co s¢ gido duc cia dia phuong; dap tng nhu cau hoc tap cia
cong dong;

b) C6 dia diém cu thé, c6 co so vat chat, thiét bi, can bd quan 1y, gido
vién, ké toan, thu quy theo quy dinh.

Cin cir phap ly Quyét dinh s6 09/2008/0P-BGD&DT ngay 24/03/2008 ciia B truong
B¢ Gido duc va Dao tao.
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10. Thi tuc: Gidi thé Trung tam hoc tip cong dong (TTHTCP) tai xd, phwong, thi

tran.

Trinh tu thwe hién

Budce 1: Truong phong Phong Gido duc va Pao tao t6 chuc thanh tra
hoat dong cua Trung tAm hoc tip cong ddng cd du can ctr dé dinh chi
hoat dong theo qui dinh thi trinh Uy ban nhan dan cip huyén quyét
dinh giai thé Trung tdm hoc tap cong dbng

Buédc 2: Sau khai c6 Quyet dinh giai quyét cudi cung, Phong Gido duc
va Pao tao s& chuyén Quyet dinh vé cho cac don vi c6 lién quan theo
quy dinh; coéng khai quyét dinh trén cic phuong tién thong tin dai
ching

Bude 3: Tra két qua cho td chuc tai BO phan “Mot cira” cia Uy ban
nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cc ngay tir thr 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hodc qua duong buu di¢n

Thanh phén, s6 hrong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Két luan thanh tra cia Trudng phong Gi4o duc va Pao tao cap huyén
d6i voi Trung tam hoc tap cong dong.

-Cacy kién cla cac t6 chtic c6 lién quan va nhan dan trén dja ban
b) SO lugng ho so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét Chua quy dinh

Co quan thuc hién UBND cép huyén

Poi twong thue hién T6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Giai thé khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

a) Vi pham nghiém trong cic quy dinh vé quan 1y, to chirc, hoat dong
cua trung tdm hoc tap cong dé)ng;

b) Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duge nguyén nhan dian
dén viéc dinh chi;

¢) Muc ti€u va ndi dung hoat dong cua trung tam hoc tp cong dong
khéng con phu hop véi yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi cua dia
phuong.

Can cwr phap ly

Quyét dinh s6 09/2008/0D-BGD&PT ngay 24/03/12008 ciia Bé trrong
B¢ Gido duc va Dao tao;
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11. Thi tuc: Thanh Igp co sé gido duc khdc thuwe hi¢n chwong trinh gido duc Tiéu

hoc.

Trinh tu thwe hién

Budce 1: TO chuc, ca nhan ndp ho so dang ky tai B§ phan “Mot cua”
ctia Uy ban nhan dan cép huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Budéc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chic huéng dan
chinh stra, bd sung.

Buéc 3: Uy ban nhan dan cdp huyén tiép nhan hd so, xem xét cho
phép thanh 1ap co s¢ gido duc khac thuce hién chwong trinh gido duc
tiéu hoc. Viéc cho phép thanh 1ap hodc khong cho phép thanh 1ap phai
dugc tra 1o bang van ban, trong thoi han khong qua 20 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

Bude 4: Tra két qua cho td chirc tai BO phan “Mot cua” cua ij ban
nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- T trinh cua to chic hodc ca nhan gui dén UBND x4, phuong, thi
tran dé nghi thanh lap co s& gido duc khéc thuc hién chuong trinh gido
duc tiéu hoc.

- Ban sao van bang, chiang chi hop 1é cta ngudi dy kién phu trach co
sO giao duc.

- Vin ban nhan bao tro cta trudng Tiéu hoc cung dia ban trong huyén.
b) Sb lugng hd so: 01 (b).

Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Co quan thyc hién

- Co quan co théup quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén.
- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao

Poi twong thue hién

T6 chire

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khdng
Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

a) Ho tro yéu cau pho cap giao duc tiéu hoc cua dia phuong;

b) Bugc mét truong tiéu hoc nhan bao tro va giup co quan cd tham
quyén quan li vé cac hoat dong gido duc, cu thé:

Chuong trinh gido duc, Kké hoach day hoc

1. Truong tiéu hoc thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc
do B¢ truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién ké hoach
thoi gian ndm hoc theo huéng dan cia Bo Giao duc va Dao tao va phu
hop vai diéu kién cu thé cua timg dia phuong.

2. Can cir vao ké hoach gido duc va ké hoach thoi gian nim hoc, nha
trudng cu thé ho4 céac hoat dong gido duc va hoat dong day hoc, xay
dung thoi khoa biéu phu hop voi tam 1i, sinh 1i Ira tudi hoc sinh va
diéu kién cta dia phuong.

Viéc day va hoc tiéng n6i, chit viét cua dan toc thiéu sd duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh phu.

Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap duoc thuc hién ké hoach day hoc
linh hoat phti hgp vé6i kha ning cia timg ca nhan va Quy dinh vé gido
duc hoa nhap danh cho ngudi khuyét tat.

Sach gido khoa va tai liéu tham khdo
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1. Séach gido khoa stir dung trong giang day hoc tap theo chuong trinh
gido duc phé thong cép Tiéu hoc duoc Bo truong BO Gido duc va Pao
tao quy dinh.

2. Nha truong trang bi tai liéu tham khao phuc vu cho hoat dong giang
day va nghién ctru cua gido vién; khuyén khich gido vién sir dung tai
liéu tham khéo dé nang cao chét lugng gido duc. Moi td chtrc, ca nhan
khong dugc €p bude hoc sinh phai mua tai li¢u tham khao.

Hoat dong gido duc

1. Hoat dong gido duc bao gdbm hoat dong giao dyc trong gio 1én 16p va
hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p nham rén luyén dao duc, phat
trién nang lyc, bdi dudng nang khiéu, giip do hoc sinh yéu phu hop
dic diém tam i, sinh Ii ltra tudi hoc sinh tiéu hoc

2. Hoat dong gido duc trong gid 1én 16p duogc tién hanh thong qua viée
day hoc cdc mon hoc bt bude va tu chon trong Chuong trinh gido duc
phé) thong cép Tiéu hoc do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh.

3. Hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p bao gdm hoat dong ngoai
khoa, hoat dong vui choi, thé duc thé thao, tham quan du lich, giao luu
van hod; hoat dong bao v€ moi truong; lao dong cong ich va cac hoat
dong xa hoi khac.

Ho so phuc vu hoat dong gido duc trong truong

1. Béi v6i nha truong:

a) S6 dang bo;

b) S6 phd cap gido duc tiéu hoc;

C) S6 theo ddi két qua kiém tra, danh gia hoc sinh; hd so gido duc ddbi
v6i hoc sinh khuyét tat (néu c6);

d) Hoc ba cta hoc sinh;

e) SO nghi quyét va ké hoach cong tac;

g) SO quan li can bo, gido vién, nhan vién;

h) S6 khen thuong, ki luat;

i) SO quan i tai san, tai chinh;

k) SO quan i cac van ban, cong van.

2. Béi véi gido vién:

a) Gido an (bai soan);

b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén va dy gio;

¢) S6 chii nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p);

d) S6 cong tac Poi (d6i voi Tong phu trach Doi).

3. Pbi voi t6 chuyén mon: S6 ghi ndi dung cac cude hop chuyén mén.
Panh gia, xép loai hoc sinh

1. Trudng tiéu hoc t6 chirc kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh trong
qua trinh hoc tp va rén luyén theo Quy dinh vé danh gid, xép loai hoc
sinh tiéu hoc do B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; td churc
cho gido vién ban giao chét lwong gido duc hoc sinh cudi nam hoc cho
gido vién day 16p trén ciia ndm hoc sau.

2. Hoc sinh hoc hét chuong trinh tiéu hoc c6 du diéu kién theo quy
dinh cua B¢ truong B Gido duc va Pao tao dugc Hi€u trudng truong
tiéu hoc xac nhan trong hoc ba Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

3. Pbi voi co sd gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu
hoc, hoc sinh hoc hét chwong trinh tiéu hoc c¢6 du diéu kién theo quy
dinh ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao thi Hi¢u truong truong
tiéu hoc duoc giao trach nhi¢m bdo trg co sé giao duc d6 xac nhan
trong hoc ba Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc. Pdi véi hoc sinh do
hoan canh kho6 khan khong c6 diéu kién dén truong, theo hoc & co s¢
khac trén dia ban, hoc sinh & nudc ngoai vé nude, dugc Hidu trudng
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truong tiéu hoc noi to chire kiém tra cp gidy xac nhan hoan thanh chu-
ong trinh tiéu hoc.

c) Co giao vién theo tiéu chuén quy dinh: Chuén trinh do dao tao cua
gido vién tiéu hoc 1a co bang t6t nghiép trung cip su pham. Nang luc
giao dyc cua gido vién tiéu hoc duoc danh gia dwa theo chuin nghé
nghiép giao vién tiéu hoc

- Gido vién tiéu hoc c6 trinh do dao tao trén chuan, c6 ning luc gido
duc cao dugc hudng ché do chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc;
duoc tao diéu kién dé phat huy tac dung trong giang day va gido duc.
Gido vién chua dat chuin trinh d6 dao tao dwoc nha trudng, cac co
quan quan li gido dyc tao diéu kién hoc tap, boi dudng dat chun trinh
d6 dao tao dé bd tri cong viec phu hop.

d) C6 phong hoc theo quy dinh:

- Phong hoc phai dam bao dung quy cach, du anh sang, thoang mat vé
mua he, am ap vé mua dong, an toan cho gido vién va hoc sinh theo
quy dinh vé vé sinh truong hoc; co diéu kién tdi thiéu danh cho hoc
sinh khuyét tat hoc tap thuan loi.

- Phong hoc c6 céc thiét bi sau day:

+ Ban, ghé hoc sinh dang quy cach va da chd ngdi cho hoc sinh;

+ Ban, ghé gido vién;

+ Bang 16p;

+ Hé thong dén va hé thong quat (6 noi c6 dién);

+ Hé théng tu dung hd so, thiét bi day hoc.

Can cu phap ly

Théng tur s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 30/12/2010 B¢ Gido duc va

Dao tao
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12. Thi tuc: Thanh ldp, cho phép thanh lap trwong Trung hoc co so.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Uy ban nhan dan cép x3, phuong, thi tran (sau day goi chung
la cap xd) dbi véi truong THCS va truong phé thong c6 nhidu cip hoc
¢6 cap hoc cao nhat 1a THCS; t6 chtrc hodc ca nhan di voi cac truong
trung hoc tu thyc c6 trach nhiém 14p hd so theo quy dinh va nop tai Bo
phan “Mot cira” Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngay tir thr 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budre 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa ho so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chic huéng dan
chinh stra, b sung.

Budée 3: Phong Gido duc va Pao tao nhan ho so, xem xét diéu kién
thanh 14p truong, trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
hd so hop 18, Phong Gido duc va dao tao giri hé so d& nghi thanh 1ap
hodc cho phép thanh 1ap 1én Uy ban nhan dan cap huyén.

Buéc 4: Uy ban nhan dan cdp huyén nhan ho so, xem xét diéu kién
thanh 1ap truong theo quy dinh. Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du ho so hop 1&, Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh
thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap ddi véi truong THCS va trudng phd
thong c6 nhiéu cép hoc ¢o cdp hoc cao nhat 1a THCS. Trudng hop
chua quyét dinh thanh 1ap hodc chua cho phép thanh lap truong, co
quan c6 tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ép truong trung
hoc ¢6 van ban théng bao cho cho co quan tiép nhan hd so biét rd 1i do
va hudng giai quyet

Budc 5: Tra két qua cho to chirc tai Bo phan “Mot cira” Uy ban nhén
dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh vé Dé an thanh 1ap truong, du thdo Quy ché hoat dong cua
truong;

- So yéu li lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1¢ clia ngudi
du kién bd tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang van ban clia cac co quan c6 lién quan vé viée thanh lap
hodc cho phép thanh 14p truong;

- B4o céo giai trinh viéc tiép thu y kién ciia cac co quan c6 lién quan va
béo cao bo sung theo ¥ kién chi dao ctua Uy ban cap huyén hoic Uy
ban nhan dan cép tinh (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 (bd)

Thoi gian gidi quyét

Trong thoi han 40 ngay ké tur ngay nhan du ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip
thuc hién: Phong ndi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.

Poi twgng thue hién

T6 chire

Két qua

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu ki¢n

- C6 Dé 4n thanh 1ap truong phi hop voi quy hoach phat trién kinh té -
xd hoi va quy hoach mang ludi co s6 gido duc da duge co quan co
thim quyén phé duyét;
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- Pé 4n thanh lap truong xac dinh r6 muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh
va ndi dung gido duc; dat dai, co s vat chat thiét bi, dia diém du kién
xdy dung truong, t6 chic bd may, nguon lgyc va tai chinh; phuong
hudng chlen lugc xay dung va phat trién nha truong

Can cu phap ly

Théng tw sé6 12/2011/TT-BGDDPT ngdy 28/3/2011 cia Bé truéng B
Gido duc va Pao tao
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13. Thu tuc: Cho phép hoat dong gido duc truwong Trung hoc co so

Trinh ty thuc hién

Buwdc 1. Truong trung hoc co s céng lap hoac truong pho théng co
nhiéu cap hoc c6 cip hoc cao nhat 13 trung hoc co so cong lap; dai dién
cua to chuc hodc ca nhan ddi véi truong trung hoc tu thuc cé trach
nhiém l4ap hd so dé nghi cho phép hoat dong giao duc va nop tai Bo
phan “Mot cira” Uy ban nhan dan cip huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
Va0 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Budre 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa ho so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chic huéng dan
chinh stra, b sung.

Bude 3: Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién dé
dugc cho phép hoat dong giao duc quy dinh. Trong thoi han 20 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é, Truéng phong gido duc va
dao tao ra quyét dinh cho phép nha trudng té chire hoat dong giéo duc.
Trudng hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gio duc, phong gido
duc va dao tao c6 van ban thong bao cho truong biét rd 1i do va hudng
giai quyét.

Budc 4. Nhan két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cic ngay tir th 2 dén thir 6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan,
s0 lugng ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:
- To trinh @@ nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;
- Quyét dinh thanh Iap hoac cho phép thanh lap truong;
- Van ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Biéu 9 cua Piéu Ié trudng trung hoc
b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18

Co quan thuc hién

Phong Gido duc va Pao tao.

Poi twong thuwe hién

To6 chire

Két qua

Quyét dinh cho phép truong Trung hoc co sé hoat dong gido duc.

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu kién

-Co quyet dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

- Co dat dai, truong s, co s vat chat, trang thiét bi dap ung yéu cau
hoat dong gido duc;

- Pja diém cua truong bao dam moi trudng gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can by va nhan vién;

- Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh
phii hgp véi mdi cap hoc;

- Co d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat
va dat trinh d0 chuén duoc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc
dbi voi c?ip hoc; da vé s luong theo co c4u vé loai hinh gido vién dam
bdo thyc hi¢n chuong trinh gido duc va t6 chirc cac hoat dong gido
duc;

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong giao duc;

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ciia nha truong.

Can cwr phap ly

Théng tw so6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua BJ trwcng B
Gido duc va Pao tao.
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14. Thu tuc: Sdt nhdp, chia tach truwong Trung hoc co so.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Uy ban nhan dan cap xi dbi v6i truong THCS va truong phd
thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a THCS; t6 chire hodc ca
nhan ddi véi céc truong trung hoc tu thuc cé trach nhiém lap hd so
theo quy dinh, ndp tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cip huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Budre 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa ho so:

- Trudng hop hd so day du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chic huéng dan
chinh stra, b6 sung.

Buwdc 3: Phong Giao duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién dé
cho phép hoat dong gido duc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hoé so hop 18, néu thiy du didu kién, Phong Giao duc va
Dao tao cd ¥ kién bang vin ban va gii hd so dé nghi thanh 1ap hodc
cho phép thanh lap dén Uy ban nhan dan cap huyén.

Buwéc 4: Uy ban nhan dan cép huyén nhan hd so, xem xét diéu kién dé
duoc cho phép hoat dong gido duc quy dinh. Trong thoi han 20 ngay
lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, néu théy du diéu kién, Uy
ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép sat
nhap, chia tach d6i voi trudng THCS. Truong hop chua quyét dinh sét
nhép, chia tich truong, co quan c6 tham quyén thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap truong trung hoc c6 van ban thong bao cho cho co quan
tiép nhan ho so biét rd 1i do va huéng giai quyét

Bude 5: Tra két qua cho td chirc, c4 nhan tai tai BO phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cic ngay tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan hé so:

- Bé an thanh lap truong;

- T trinh vé Dé &n thanh 1ap trudng, du thao Quy ché hoat dong cua
truong;

- So yéu Ii lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop 18 cua nguoi
du kién bé tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap
hodc cho phép thanh Iap truong;

- B&o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién caa cac co quan co lién quan
va béo co bd sung theo y kién chi dao caa Uy ban nhan dan cap huyén
hoic Uy ban nhan dan cép tinh (néu co).

b) Sb lwong bo hd so: 01 (mot) bo.

Thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop ¢,

Co quan thuc hién

Uy ban nhan déan cap huyén;

Poi twgng thue hién

T6 chuc, cd nhan

Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu ki¢n

a) Phu hop véi quy hoach mang ludi gido duc va dap img yéu cau phat
trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

b) Bao dam quyén lgi cua can bg quan ly, gido vién va nhan vién;

¢) Bao dam an toan va quyén loi cta hoc sinh, gop phan ning cao chat
lugng va hi€u qua gido dyc.
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Can ct phap ly Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cia BY trucéng Bo
Gido duc va Pao tao
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15. Thii tuc: Gidi thé trwong Trung hoc co sé.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Phong Gido duc va Pao tao (ddi voi truong trung hoc do Uy
ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh thanh 1ap); té chac, c& nhan
thanh 18p truong (dbi véi treong trung hoc tu thuc) xay dung phuong
an glal thé nha truong, nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cép huyén. _

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Budre 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du caa ho so:

- Trudng hop hd so ddy du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1¢ thi cdng chirc hudng dan
chinh stra, bo sung. |

Budée 3: Phong Gido duc va Pao tao to chirc xem xét d& nghi cua to
chirc, c& nhan thanh Iap truong; béo cdo bang van ban dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan Cap huyén ra quyét dinh giai thé nha truong. Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai thé nha truong trong
vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.

Quyét dinh giai thé nha truong phai xac dinh rd 1y do giai thé; cac bién
phap dam bao quyén loi cua gio vién, nhan vién va hoc sinh. Quyét
dinh giai thé nha truong phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching.

Budc 4: Tra két qua tai tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chidu tir 13h30'-16h30"
vao cic ngay tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh Xin giai thé cua to chic, c& nhan;

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- To trinh dé nghi giai thé cia Phong Gido duc va DPao tao (d6i voi
truong THCS va truong phd thdng c6 nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao
nhét 1a THCS).

b) S6 lugng ho so: 01 (b9).

Thoi gian gidi quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Co quan thuc hién

Uy ban nhan déan cap huyén;

Poi twong thue hién

T6 chuc, cd nhan

Két qua

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu ki€n

Theo d& nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh lap trudng.

Can cwr phap ly

Théng tw s6 12/12011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia Bé truong Bo
Giao duc va Pao tao
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16. Tha tuc:
mam non ddn lap.

Chuyén doi co so gido duc mam non ban cong sang co s¢ gido duc

Trinh tu thwe hién

Buée 1: Chu dau tu phdi hop véi nha trudong 1ap hd so caa truong
mam non bén cong. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan déan cip huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30
vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cc ngay nghi le)

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du cua ho SO

- Truong hop hd so day du thi cdng chic tiép nhan va viét giay hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1€ thi cong chirc huéng dan
chinh sira, bo sung.

Buwéc 3: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so chuyén doi
cua cac trudng, phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac co
quan cd lién quan tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh chuyén déi loai hinh truong.

Buéc 4: Tra hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan déan cép huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cic ngay tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- To trinh xin chuyén ddi loai hinh truong;

- Pé an chuyén d6i loai hinh truong

- B4o céo kiém k&, phan loai, dinh gia tai san, kiém toan tai chinh va
hd so lién quan dén quyén sur dung dat;

- Danh sach trich ngang cua can b, vién chic trong bién ché, hop
dong cua trudng chuyén do6i. Riéng ddi véi trudng ban cdng chuyén
sang truong dan 1ap, hd so can c6 thém: danh sach trich ngang cua to
chuc, ca nhan xin chuyén d6i trudong kém theo so yéu Ii lich va cac vin
bang, chung chi cua tirng c& nhan; céc gidy to ching minh tai san.

Ho so chuyén d6i do chu dau tu ky d6i véi truong ban cong chuyén
sang truong dan lap.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

Uy ban nhan déan cap huyén;

Poi twong thue hién T6 chac

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

- Trudng mam non ban cong ¢ vung khong phai ving co diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan chuyén sang truong dan lap; truong
hop dia phuong chua c6 hoac chua co6 du truong mam non cong 1ap
dap tmg yéu cau phd «cép giao duc mau giao 5 tu01 Uy ban nhan dan
cap tinh trinh Ho1 dong nhan dan cung cap quyét dinh chuyén doi
truong mam non ban cong sang trudng mam non cong 1ap.

- Sau khi da xac dinh dung loai hinh tung truong, cac truong ban cong
& giao duc mam non s& thudc loai hinh bat budc phai chuyén ddi sang
cac loai hinh truong khéc theo quy dinh.

- Xay dung d¢ an chuyén ddi loai hinh truong, gom cac ndi dung chu
yéu sau:

+ Xéc dinh loai hinh truong can chuyén dbi;

+ Thoi diém chuyén doi;

+ Noi dung chuyén doi;
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+ Pbi voi truong ban céng chuyén sang trudng dan lap, ndi dung
chuyén d6i can 1am rd: Chi dau tu; chimg minh kha nang tai chinh cia
chu dau tu; Xay dung cac phuong an giai quyét dbi v6i ngudi hoc, dbi
V41 nguoi lao dong trong bién ché va ngoai bién ché nha nuéc; phuong
an chuyén ddi tai san, tai chinh; Trong qua trinh chuyén d6i, ngoai viéc
thyc hién chinh sach theo quy dinh hién hanh cua Nha nuée, can cir
vao kha nang ngan sach, Uy ban nhan dén cap tinh trinh Ho1 ddng
nhan dan cung céap quyét dinh chinh sach cu thé dé dam bao quyén loi,
nghia vy, ché @6, chinh sach dbi vai nguoi hoc, nguoi lao dong trong
bién ché va ngoai bién ché nha nudc dang hoc tap, cong tic & truong
ban cong, dan lap nay chuyén sang hoc tip va cong tic tai truong tu
thuc; & truong mam non ban céng chuyén sang trudng mam non dan
lap.

- Kiém ké, phan loai va dinh gia tai san

+ Céc truong ban cong tién hanh kiém ké, dinh gi4 tai san dé xac dinh
tong gia tri tai san thyc té cua truong quy vé mit bang gia tri tai thoi
dlem chuyén d6i. Thuc hién d6i chiéu tai san c6 trong sb sach véi thuc
té kiém ké, 1am r& nguyén nhan chénh léch (néu co);

+ Tong gia tri tai san thuc té sau khi di kiém ké, dinh gia duoc phan
loai ngudn gdc hinh thanh theo cac tiéu chi: Gia trj tai san duoc hinh
thanh tir von g0p ctia Nha nudce; Gia tri tai san dugc hinh thanh tu von
gop cua cac to chirc, ca nhan (hodc vay, muon, thué); Gia tri tai san
duoc hinh thanh do biéu, tang; Gia tri tai sdn dugc hinh thanh do tu
dau tu, mua sim trong qua trinh hoat dong cua trudng.

- Thue hién viéc kiém toan bdo cdo tai chinh

Truong ban cong to chirc kiém toan bao cdo tai chinh trude khi chuyén
ddi. Viéc kiém toan bao céo tai chinh phai dugc thuc hién boi mot co
quan kiém toan nha nuéc.

Can ctr phap ly

Théng tw s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 ciia B truong Bo
Gido duc va Dao tao.
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17. Thii tuc: Chuyén triweong déi véi hoc sinh trung hoc co sé.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Hoc sinh 1am don xin chuyén trudng ndp cho nha trudng.
Nha truong xac nhan vao don cho hoc sinh; hoan tat hd so thi tuc cho
hoc sinh (Hoc ba, Bang Tt nghiép cip hoc dudi, phiéu diém, ban sao
gidy khai sinh, gidy gioi thiu).

Bude 2: Hoc sinh nhan hd so tir nha truong dem nop hd so tai tai Bo
phan “Mat ctra” ciia Phong Gido duc va Pao tao huyén, thanh phé.

- Thoi gian: bubi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Buwéc 3: Sau khi xem xét, néu thiy day du hd so va hop 1¢, phong Gido
duc va DPao tao viét gidy gidi thidu cho hoc sinh chuyén trudng theo
yéu cau trong don. Truong hop hd so con thiéu va chua hop 16 thi cong
chac hudng dan chinh sira, bd sung.

Buwéc 4: Tra hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua ctia phong Gido
duc va Dao tao huyén, thanh phé.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngdy nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Pon xin chuyén trudng do cha, me hodc ngudi gidm ho ky (Co xac
nhan cua trudng dén tiép tuc hoc hodc cd xac nhan cua trudng dong ¥
cho chuyén truong);

- Hoc ba (Ban chinh) ;

- Bang Tét nghlep cap hoc dudi;

- Ban sao giay khai sinh (trich luc);

- Gidy gi6i thiu chuyén truong do Truéng phong Gido duc va Dao tao
noi di cap (Néu 1a hoc sinh tir cac tinh thanh phé khac chuyén dén);

- Ho khau hodc giéy ching nhan tam tru dai han hoac Quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hoic me hodc nguoi giam ho tai noi sé& chuyén
dén vai nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh phé khéc.

- Gidy x4c nhan cua chinh quyén dia phwong noi hoc sinh cu tra véi
nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh déc bi¢t kho khan vé gia dinh.

- Céc gidy to hop 1& dé huong ché d6 uvu tién, khuyén khich trong hoc
tap (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Co quan thuc hién

Phong Gido duc va Bao tao huyén, thanh phé

Poi twong thue hién Céa nhan

Két qua Gidy gidi thiéu chuyén trudng.
L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

a) Vé doi tuong:

- Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hozc ngudi giam ho.

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khan vé gia dinh hoic ¢ ly do
thuc su chinh dang dé phai chuyén truong.

b) Biéu kién chung:

Hoc sinh dwoc xét va giai quyét chuyén truong néu bao dam du cac
diéu kién vé ddi tuong va ho so thu tuc tai cac Diéu 4 va 5 cua Quyét
dinh sé 51/2002/0D-BGDPT ngay 25/12/2002 ciia B trieong Bé Gido
duc va Pao tao:

Déi tugng chuyén truong va xin hoc lai.

1. Chuyén trudng:

a) Hoc sinh chuyén noi cu tri theo cha hodc me hodc nguoi giam hd.
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b) Hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hodc co6 ly do
thuc su chinh dang dé phai chuyén truong.
2. Xin hoc lai:
Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong dé tudi quy
dinh cua timg cép hoc.
HO so, thu tuc chuyen truong.
1. H6 so chuyén truong gom:
a) Pon xin chuyén trudng do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky.
b) Hoc ba (ban chinh).
¢) Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong ching).
d) Ban sao giay khai sinh.
d) Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p dau cap trung hoc phd thong
quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong 1ap hodc ngoai cong
lap).
e) Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu truong nha truong noi di cap.
f) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Truéng phong Gido duc va Pao
tao (déi voi cép trung hoc co s0); Giam ddc S& Gido duc va Pao tao
(d6i véi cap trung hoc phd thong) noi di cip (trudng hop xin chuyén
dén tir tinh, thanh phd khac).
g) Cac gidy to hop 18 dé dugc huong ché do wu tién, khuyén khich
trong hoc téap, thi tuyén sinh, thi tdt nghiép (néu o).
h) Ho khau hodc Gidy ching nhan tam trG dai han hodc quyét dinh
diéu dong cong tac cua cha hoac me hodc nguodi giam ho tai noi sé&
chuyén dén vé6i nhimg hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh
phé khac.
i) Gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu trii véi
nhimg hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh.
2. Tha tuc chuyén truong:
a) Pdi v6i hoc sinh trung hoc co s6:
Chuyen truong trong cung tinh, thanh pho Hiéu truéng nha truong noi
dén tiép nhan ho so va xem xét, giai quyét theo quy dinh cua Giam déc
S& Giao duc va Pao tao.
Chuyén truong dén tir tinh, thanh phé khac: Phong Gido duc va Pao
tao noi dén tiép nhan va gidi thiéu vé truong theo noi cu tri, kém theo
ho so da duoc kiém tra.

b) Déi v6i hoc sinh trung hoc phd thong:
Chuyen truong trong cung tinh, thanh pho Hi¢u truong nha truong noi
dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia Giam déc
S& Gido duc va Dao tao.
Chuyen truong dén tir tinh, thanh phé khac: So Gido duc va bao tao
noi dén tiép nhan, kiém tra hd so va gi6i thiéu vé truong.
3. Viéc chuyen truong dugc thuc hién khi két thuc hoc ky I cia ndm
hoc hodc trong thoi gian he trude khi khai gidng nam hoc méi. Truong
hop ngoai 1é vé thoi gian do Truong phong Gido duc va Pao tao (ddi
v6i cap trung hoc co s0), Giam ddc S¢ Giao duc va Pao tao (d6i véi
cép trung hoc phd théng) noi dén xem xét, quyét dinh.
- Viéc chuyén truong tir truong trung hoc binh thudng sang truong
trung hoc chuyén biét (phd thong dan toc noi tra, truong chuyén,
truong ning khiéu) thuc hién theo quy ché riéng cua truong chuyén
bit do.
- Viéc chuyén trudng tir truong trung hoc phd théng ngoai cong lap
sang truong trung hoc phd thdng cong lap chi duoc xem xét, giai quyét
trong hai trrong hop sau:
+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd théng ngoai
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cong 1ap phai chuyén noi cu tra theo cha me hodc nguoi giam ho dén
ving ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khian ma & d6 khong co
truong trung hoc phd thdng ngoai cong lap thi Gidm dbc So Gido duc
va Dao tao noi dén xem xét, quyét dinh timg truong hop cu thé ddi voi
viéc chuyén vao hoc trudng trung hoc phé théng cong lap.

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thong ngoai
cong lap thudc loai truong c6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra
theo cha hoac me hodc nguoi giam ho, ma ¢ do khong c6 truong trung
hoc phd thdng ngoai cong lap cé chat luong twrong duong thi Giam dbe
S6 Giéo duc va Dao tao noi dén xem xét, quyét dinh timg truong hop
cu thé dbi véi viéc chuyén vao hoc truong trung hoc phé théng cong

lap.

Can ct phap ly

Quyét dinh s 51/2002/0D-BGDPT ngay 25/12/2002 cua Bé truong
B¢ Giao duc va Pao tao
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18. Thi tuc: Thanh ldp nha trwong, nha tré tw thuc.

Trinh ty thuc hién

Budre 1: TH chirc, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh nop tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30’
vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cc ngay nghi le)

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day du cua ho SO

- Truong hop hd so day du thi cdng chic tiép nhan va viét giay hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1€ thi cong chirc huéng dan
chinh stra, b6 sung, chuyén hd so cho phong Gido duc va Pao tao xir 1y
(theo phan cap ciia Uy ban nhan dan cip huyén)

Budére 3: Chuyén vién xir 1y ho so cua phong Gido duc va Dao tao thim
dinh hd so, xay dung ké hoach kiém tra thuc té; trinh 1anh dao phong
GDDT phdi hop véi cac phong c6 lién quan thugc UBND cép huyén,
tham muu UBND cép huyén ky quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra
thuc té.

Buéc 4: Doan kiém tra thyc té tién hanh kiém tra tai don vi dé tham
dinh thyc té, dbi chiéu véi cac diéu kién thanh 1ap theo quy dinh theo
cac van ban cta cac cp.

Buée 5: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién
tham dinh béng van ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cac phong
chuy&n mén c6 lién quan, néu dap tmg day du cac diéu kién quy dinh
thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyet dinh cho phép thanh
lap d6i voi nha truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap tGng du diéu
kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban tra loi va néu
rd ly do.

Buée 6: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban
nhan dan cap huyen.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cic ngay tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh @& nghi thanh Iap nha truong, nha tré cua to chic hodc cé
nhan d6i v&i nha truong, nha tré tu thuc can néu rd su can thiét thanh
lap; tén nha truong, nha tré; dia diém du kién 1am try s¢ t6 chic thuc
hién viéc nudi dudng, cham sbc, gido duc tré cua nha treong, nha tré;

- P& &n thanh lap nha trudng, nha tré: xac dinh su phi hop véi quy
hoach phat trién kinh té - x& hoi va quy hoach mang 1udi co s& gido
duc; muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai,
co s& vat chat, thiét bi; to chirc bo may hoat dong doi ngil gido vién va
can bo quan ly; cac ngudn lyc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va céc
giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tre trong ting giai doan.
Trong d8é &n can néu rd du kién tong sé von dé thyuc hién cac ké hoach
va bao dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em trong 3
nam dau thanh lap va cac nam tlep theo, c6 thuyét minh rd vé tinh kha
thi va hop phap cua cac ngudn vén dau tu xay dung va phat trién nha
truong, nha tre trong ting giai doan;

- C6 van ban vé chu truong giao dat hoic hop déng nguyén tic cho
thué dat, thué nha 1am tru s xay dung nha truong, nha tré vai thoi han
du kién thué téi thiéu 5 (nam) nam;

- Ban dy thao quy hoach téng thé mit bang va thiét ké so bo cac cong
trinh kién tric xay dung trén khu dat xay dung nha trudong, nha tré
hoic thiét ké cac cong trinh kién trac (néu da cé truong so), bao dam
phu hop véi quy mé giéo duc va tiéu chuan dién tich st dung phuc vu
viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré.
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b) S6 lwong bd hd so: 01 bo.

Thoi gian gidi quyét

35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié€,

Co quan thyuc hién

Uy ban nhan dan cap huyén;

Poi twgng thue hién T6 chuc

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khdng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- C6 dé 4n thanh 1ap nha truong, nha tré phi hop véi quy hoach phat
trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gido duc cua dia
phuong di duoc co quan nha nudc c6 thAm quyén phé duyét;

- Pé 4n thanh lap nha truong, nha tré xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu,
chuong trinh va nodi dung giéo duc; dit dai, co s& vat chat, thiét bi, dia
diém du kién xay dung truong; t6 chic bd may, ngudn lyc va tai chinh;
phuong huéng chién lugc xay dung va phét trién nha trudng, nha tré.

Can cwr phap ly

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia Bé trudng Bo
Gido duc va Dao tao;

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 ciia Bé trudng Bo
Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 ciia Bé truéng Bé
Gido duc va Pao tao.

- Théng tw s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 ciia BY truéng Bo
Gido duc va Pao tao,

- Quyét dinh so 14/2008/0P-BGDPT ngay 07/4/2008 ciia Bé triedng
Bo Gido duc va Dao tao,
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19. Thu tuc: Cho phép hoat dong nha trwong, nha tré tw thuc.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: To6 chuc, ca nhan dung tén xin phép hoat dong gido duc c6 du
hé so theo quy dinh, ndp ho so truc tiép hoic qua duong buu dién cho
B phén tiép nhan va tra két qua ctia Phong Giéo duc va Pao tao.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30" va budi chiéu tir 13h30'-16h30°
vao cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Bugc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké
hoach thdm dinh thuc té, phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop
v6i cac phong c6 lién quan t6 chirc tham dinh thyc té.

Buwéc 3: Néu nha trudng, nha tré dap tmg cac diéu kién quy dinh thi
truang phong gido duc va dao tao cap huyén ra Quyét dinh cho phép
hoat dong gido duc; néu nha trudng, nha tré chua dap tng duoc cac
diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 cua Diéu 18 nay thi phong gi4o
duc va dao tao thong bao cho nha trudng, nha tré bang vin ban va néu
ro ly do.

Buéc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Phong
Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30'-10h30' va budi chiéu tir 13h30'-16h30"
vao cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Tryc ti€p tai tru s6 co quan hanh chinh hoac gui qua duong buu dién

Thanh phan, so hrong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Ban sao chiing thuc Quyét dinh cho phép thanh lap nha truong, nha
tre;

- To trinh d@ nghi cho phép hoat dong gido duc;

- B4o céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé 4n dau tu thanh 1ap nha
truong, nha tré. B&o cdo can lam rd nhitng cong viéc cu thé da hoan
thanh hodc dang thyuc hién: cac diéu kién dat dai, co s¢ vat chat, thiét
bi phuc vu hoat dong nuéi dudng, cham soéc, gido duc tré em; doi ngii
gido vién va can bo quan ly, tai chinh;

- Danh sach d6i ngii giao vién trong d6 ghi rd trinh do chuyén mon
dugc dao tao; hop dong lam viéc da duoc Ky giita nha trudng, nha tré
Vai tirng gido Vvién;

- Danh séch can bo giir chtc vy 1anh dao cha chét gdm Hiéu trusng,
c4c Pho Hiéu truong, Trudng cac phong, ban, to chuyén mén trong do
ghi rd trinh d6 chuyén mén duoc dao tao; hop dong lam viéc da duoc
ky gitra nha truong, nha tré vai tirng can bo quan ly;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh giao duc mam non;

- Danh myc s6 lugng phong hoc, phong lam viéc, co so vat chat, thiét
bi dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Bidu 27, 28, 29, 30 cua biéu Ié
trudng mam non

- Vin ban phép ly xac nhan quyén st dung dat hoac hop dong thué tru
s& nha truong, nha tré vai thoi han toi thiéu 5 (ndm) nam;

- Cac van ban phép Iy x&c nhan vé sé tién hién c6 do nha truong, nha
tré dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé
dau tu xay dyng va chi phi cho cac hoat dong thudng xuyén cia nha
trrong, nha tré sau khi duoc cho phép hoat dong giao duc; phuong an
huy dong vén va can dbi von tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat
dong caa nha trudng, nha tré trong giai doan 5 niam, bat dau tir khi nha
truong, nha tré dugc tuyén sinh.

- Quy ché t6 chac va hoat dong, Quy ché chi tiéu noi bo caa nha
treong, nha tré.

b) S6 lugng hod so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong béo ké hoach tham dinh thuc té,
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Co quan thuc hién

Phong Gido duc va Pao tao;

Poi twgng thue hién

Nha truong, nha tré tu thuc.

Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khong

Tén mau don, to khai

Khéng

Yéu cau, dieu kién

1. C6 Quyét dinh cho phép thanh 1ap nha truong, nha tré;

2. C6 dat dai, trudng 6, co so Vat chat, thiét bi theo quy dinh, bao dam
dap (g yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

a) Nha truong, nha tré

- Nha truong, nha tré duoc dat tai khu dan cu phu hop quy hoach
chung, thuan lgi cho tré em dén nha truong, nha tré; dam bao cac quy
dinh vé an toan va vé sinh méi truong.

- D6 dai dudng di cta tré em dén nha trudng, nha tré: ddi véi khu vuc
thanh phé, thi x4, thi trin, khu cong nghiép, khu tai dinh cu, khu vuc
ngoai thanh, néng thon khong qua 1 km; déi voi ving co diéu kién
kinh té - x3 hoi dac biét kho khan khong qua 2km.

- Dién tich khu dit xay dung nha trudng, nha tré gdm: dién tich xay
dung; dién tich san choi; dién tich cdy xanh, duong di. Dién tich st
dung dét binh quan tbi thiéu 12m? cho mét tré d6i véi khu vue déng
bang, trung du; 8m? cho mdt tré ddi véi khu vyc thanh phd, thi xa va
ndi cao.

Déi véi noi kho khin vé dét dai, c6 thé thay thé dién tich sir dung dat
bang dién tich san xay dung va bao dam di dién tich theo quy dinh, Uy
ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém 1ap dé an bao cio viéc sur
dung dién tich thay thé va phai dugc Uy ban nhan dan cép tinh phé
duyét.

- Khuén vién cua nha truong, nha tré c6 tuong bao ngan cach voi bén
ngoai bang gach, gd, tre, kim loai hoic cdy xanh cit tia lam hang rao.
Cong chinh ciia nha truong, nha tré c6 bién tén nha trudng, nha tré
theo quy dinh.

- Co chu khéi cong trinh:

+ Yéu cau chung: Céc cong trinh phai dam bao ding quy cach vé tiéu
chuén thiét ké va cac quy dinh vé vé sinh truong hoc hién hanh; BO tri
cong trinh can dam bao doc lap giira kh01 nhém tré, 16p mau giao voi
khdi phuc vu; Pam bao an toan va yéu cau gido duc véi timg do tudi;
Pam bao 16i thoat hiém khi c6 su c6 va hé thdng phong chay chira
chdy; bam bao diéu kién cho tré em khuyét tat tiép can st dung.

+ Khdi phong nhém tré, 16p mau gido

S6 phong cua cac nhom tré, 16p mau gido duoc xay dung tuong tng sd
nhom, 16p theo cac do tudi cua nha truong, nha tré, dam bao mdi
nhom, 16p c6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em riéng.
Phong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em gom: Phong sinh hoat
chung; Phong ngu; Phong v¢ sinh; Hién choi.

+ Khéi phong phuc vu hoc tap: phong gido duc thé chat, phong gido
duc ngh¢ thuat hodc phong da chuc ning.

+ Khdi phong t chirc an: khu vuc nha bép va kho.

+ Khéi phong hanh chinh quan tri gdm: Van phong trudng; Phong hiéu
trudng; Phong pho hi¢u trudng; Phong hanh chinh quan tri; Phong Y
té; Phong bao v¢; Phong danh cho nhan vién; Khu vé sinh cho gido
vién, can bd, nhan vién; Khu dé xe cho gido vién, can bd, nhan vién.

- San vuon g@)m: san choi cua nhém, 16p; san choi chung; san choi-
cay xanh.

b) Phong nuéi dudng, cham soc va gido duc tré em

- Phong sinh hoat chung: Pam bao 1,5 - 1,8m? cho mdt tré; du anh
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sang ty nhién va thoang; nén nha lang xi mang, lat gach mau sang hodc
g0. Pugc phép sir dung phong sinh hoat chung lam noi an, ngi cho tré
mau gido. Phong sinh hoat chung c6 cac thiét bi sau: Ban, ghé cua tré
dung quy cach va du cho s6 tré trong 16p; Ban, ghé, bang cho giao
vién; Hé thong ta, ké, gia dung dd choi, 46 dung, tai liéu; Hé thong
deén, hé thong quat.

- Phong ngu: Pam bao 1.2 - 1, 5m cho mot tré; dam bao yén tinh,
thoang mat vé mua hé, 4m ap vé& mua dong. Phong ngu bao gom cac
thiét bi sau: Giuong, phan, chiéu, dém, chan, gbi, man, quat tuy theo
khi hau tung mién; H¢ thong tu, k¢, gia dung cac dd dung phuc vu tré
em ngu.

- Phong vé sinh: Bam bao 0,4 - 0,6m? cho mét tré; ddi voi tré mau gido
c6 chd riéng cho tré em trai, tré em gai. Phong vé sinh duoc xay dung
lién ké véi phong sinh hoat chung, thuén ti¢n cho sir dung va dé quan
sat. Phong v€ sinh c6 cac thiét bi sau:

+ Dm Vol tré nha tré: voi nudc ria tay; ghé ng01 bo; co thé bd tri méng
tiéu, bé xi cho tré 24 - 36 thang; voi tim; bé c6 nip ddy hoic bon chira
nudc.

+ P6i véi tré mau gido: voi nude rira tay; chd di tiéu va bé xi cho tré
em trai va tré em gai; voi tam; bé c6 nap day hodc bon chira nudc.

- Hién choi: Pam bao 0,5 - 0,7m? cho mét tré, chiéu rong khong dudi
2,1m; ¢6 lan can bao quanh cao 0,8-1m, sir dung cac thanh dung véi
khoang céch gitra hai thanh khong 16n hon 0,1m”.

¢) Nha bép

- bam bao 0,3- 0,35m? cho mét tré. Gom c6 khu so ché, khu ché bién,
khu ndu an, khu chia thirc n; dugc thiét ké va to chirc theo ddy chuyén
hoat dong mot chiéu.

- Nha bép ¢6 cac thiét bi sau day:

+ Cé day du db dung phuc vu tré em an ban tri tai truong; Co dung cu
ché bién thuc pham dam bao v¢ sinh, an toan thyc pham;

+ C6 ti lanh dé lvu mAu thyc pham cia tré em dn ban tra; Co di nude
st dung, chét lugng nudce phai duge co quan Y té kiém dinh;

+ Dém béo viéc xit 1i céc chét thai dung quy dinh; Pam bao yéu cau
phong chong chay no.

d) Yéu cau vé thiét bi, ¢6 dung do choi, tai liéu

- Nha truong, nha tré phai c6 du thiét bi, b choi, d6 dung cé nhan, tai
ligu theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao; str dung c6 hiéu qua
trong nudi dudng, cham soc, gido duc treé.

- Nha trudong, nha tré st dung cac thiét bi, do dung, d6 choi, tai liéu
ngoai danh muc do B§ Gido duc va Pao tao ban hanh phai ddm bdo
tinh gido duc, an toan, phit hgp voi tré em mam non.

- Nha truong, nha tré phai c6 ké hoach bao quén, stra chita, thay thé,
bd sung, nang cép thiét bi, d6 dung, do choi, tai liéu.

3. Pia diém xay dung nha truong, nha tré bao dam méi trudng giao
duc, an toan cho ngudi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

4. C6 tir ba nhém tré, 16p mau gido tro 1én vai s6 luong it nhat 50 tre
em va khong quéa 20 nhdm tré, 16p mau gido;

5. C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu cham soc, gido duc
tré theo quy dinh cua B9 Giao duc va Pao tao;

6. C6 ddi ngti gido vién, can bd quan ly dat tiéu chuén, du vé sb lugng,
hop 1y vé co ciu, bao dam thuc hién Chuong trinh gido duc mAam non
va td chirc cc hoat dong gido duc theo quy dinh tai Diéu 22, Diéu 24
ctia Piéu I¢ trudng mam non:

- Chwong trinh giso duc, ké hoach thuc hién chwong trinh gido
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duc

+ Nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap thuc hién
chuong trinh gido duc mam non do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh; xay dung ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc tré em
can cir vao chuong trinh, huéng dan nhiém vu nim hoc va diéu kién
cua tung dia phuong.

+ D6i voi tré khuyét tat duoc nha truong, nha tré thuc hi¢n ké hoach
nuoi dudng, cham séc, gido duc linh hoat, phu hgp véi kha nang cia
ting ¢4 nhan va theo Quy dinh v& gido duc hoa nhép danh cho nguoi
tan tat, khuyét tat.

- Hoat dong nuéi duwdng, cham séc, gido duc tré em

+ Viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré dugc tién hanh thong qua
cac hoat dong theo quy dinh ctia chwong trinh gido duc mam non.

+ Hoat dong nudi dudng, chim soc tré bao gdm: chim séc dinh dudng;
cham soéc giéc ngl; cham soc v¢ sinh; cham sdéc suc khoé va dam bao
an toan.

+ Hoat dong gidao duc tré bao gé)m: hoat dong choi; hoat dong hoc;
hoat dong lao dong; hoat dong ngay hoi, ngay 1&.

+ Hoat dong gido duc hoa nhap tré khuyét tat trong nha truong, nha tré
tuan theo Quy dinh vé gido duc tré em tan tat, khuyét tat do Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh.

+ Vi€c nudi dudng, chdm soc, giao duc tré con thong qua hoat dong
tuyen truyén ph6 bién kién thirc khoa hoc vé& nudi dudng, chiam soc,
gi4o duyc tré em cho cic cha me tré va cong dong.

7. C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong gido duc;

8. C6 quy ché t6 chuc va hoat dong ciia nha truong, nha tré.

Can cur phap ly

- Théng tw s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 3016/2015 cia Bé trwong Bé
Gido duc va Pao tao;

- Quyét dinh s6 14/2008/0P-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia Bé tredng
Bo Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia Bé triedng Bé
Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 ciia Bé truéng Bé
Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 ciia B trwong Bé
Gido duc va Pao tao.
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20. Thi tuc: Sdt nhdp, chia tach nha trwong, nha tré tw thuc.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Gia dinh, c4 nhan chuan bi hé so theo quy dinh ctia phap
luat va nop ho so tai Bo phan “Mot cira” cia Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 céc ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trtr cac ngay nghi le)
Budc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1&, Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém chi dao phong
Gi4o duc va Dao tao va cac phong chuyén mon lién quan cé y kién
tham dinh hd so va thim dinh thyuc té cac diéu kién sap nhap, chia,
tach nha truong, nha tré theo nhiing ndi dung va diéu kién quy dinh.
Buwéc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y
kién tham dinh biang vin ban caa phong Gido duc va Dao tao va céc
phong chuy&n mén c6 lién quan, néu dép tmg day du cac diéu kién
quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 11 Diéu Ié trudng mam non thi Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach
d6i voi nha truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap ung du diéu kién
thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 van ban tra 1i va néu rd
ly do.

Buérc 4: Tra két qua tai B phan “Mot cira” caa Uy ban nhan dan céap
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 cac ngay tir thir 2 d&én thir 6 hang tuan (trir cic ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truyc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hodc giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- D& &n sap nhap, chia, tach nha trudng, nha tré;

- To trinh Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach
nha truong, nha tré.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

35 ngay lam viéc. Trong do:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Uy
ban nhan dan cap huyén chi dao phong gio duc va dao tao va cac
phong chuyén mén lién quan cd y kién tham dinh ho so va tham dinh
thuc té cac diéu kién sap nhap, chia, tach nha trudng, nha tré;

- 15 (mudi 1dm) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc y kién tham dinh
bing vin ban caa phong gi4o duc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra Quyét dinh sép nhap, chia, tach ddi v&i nha truong, nha
tré tu thuc hogc thong bao 15 1y do va hudng giai quyét (néu khong dap
g du diéu kién thanh lap).

Co quan thuc hién

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhén
dan cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mén cé lién quan.

Poi twong thue hién

Ca nhan, t6 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khong
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Phuhop véi quy hoach mang ludi co s¢ giao duc;

- bap ung yéu Cau phat trién kinh té - xa hoi;

- Bao dam quyén loi cua tré em, can bo quan ly, gido vién va nhan
vién;

- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré.
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Can ct phap ly - Théng tw s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 301612015 ciia BY trwcng Bo
Giao duc va Pao tao;

- Quyét dinh sé 14/2008/0D-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia B trucng
B¢ Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia B trucng
B¢ Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cia B trucng
B¢ Gido duc va Pao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 ciia Bé truéng Bé
Gidao duc va Dao tao.
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21. Thi tuc: Gidi thé nha trwong, nha tré tw thuc.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: To chuc, ca nhan thanh lap nha truong, nha tré nop hd so dé
nghi giai thé nop ho so tai B6 phan “Mot ctra” caa Uy ban nhan dan
cap huyeén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va buoi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thr 6 hang tuan (trtr cac ngay nghi 18).

Bugrc 2: Phong Giao dyc va Dao tao tiép nhén hé so, xem xét cac didu
kién can thiét va trinh Uy ban nhan dan cap huyén. Trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so d& nghi giai thé nha truong,
nha tré, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét quyét dinh giai
thé hay khong giai thé nha truong, nha tré.

Buéc 3: Quyét dinh giai thé nha trudng, nha tré can néu rd ly do giai
thé, quy dinh bién phap bao dam quyén loi cua tré em, gido vién, can
bo va nhan vién trong truong; phuong 4n giai quyét cac tai san cua
truong, bao dam tinh cong khai, minh bach. Quyét dinh giai thé nha
truong, nha tré phai duoc cdng bd cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai ching.

Budére 4: Tra két qua tai B6 phan “Mot ctra” ciia Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi giai thé nha truong, nha tré cua to chuc, c& nhan
thanh I1ap nha truong, nha tré, trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién
phap giai quyét quyén loi hop phép cua tré em, gido vién, can bo va
nhan vién nha trudong, nha tré; phuong an giai quyét cic tai san cua
truong.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 18.

Co quan thuc hién

Uy ban nhan dan cip huyén.

Poi twong thue hién

To6 chtre, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

Theo dé nghi cua to chtic, c& nhan thanh 1ap nha truong, nha tré tu
thuc.

Can cwr phap ly

- Thong tur s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30/6/2015 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao;

- Quyét dinh s6 14/2008/QP-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia B truong
B¢ Gido duc va Dao tao;

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia BY truong Bo
Gido duc va Dao tao;

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 ciia BS trucng Bo
Gido duc va Dao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 ciia B trwcng Bo
Gido duc va Dao tao.
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22. Thi tuc: Tiép nhin doi twong hoc bé tiic THCS.

Trinh ty thuc hién

Budéc 1: D6i tugng hoc bo tac trung hoc co s¢ can ghi tén va ndp hod
so, hoc ba (néu cd) tai cac Trung tdm Gido duc thuong xuyén, cac
truong, 16p bd tac van hoa.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va buoi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Budc 2: Truong hop d6i tuong khong co hd so, hoc ba thi So Gido duc
va Pao tao td chirc kiém tra trinh do hai mén Ngir van va Toan. Can c
vao két qua kiém tra Giam déc S& Gido duc va Pao tao cdp gidy cho
phép vao hoc tai 16p twong tmg voi trinh d6. Gidy cho phép vao hoc
nay la cin cir dé thay hoc ba cac 16p dudi trong hd so duy thi tét nghiép
bo tac trung hoc co so. Nhiing dbi tuong khong con bang t6t nghiép
tiéu hoc thi ngay cubi nim hoc phai dy thi dé ldy bang tot nghiép bd
tac tiéu hoc.

Buée 3: Tra két qua tai Trung tdm Gido duc thudng xuyén, cac truong,
16p b6 thc van hoa noi ndp hd so.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a. Thanh phan ho s0'
- Ho s0, hoc ba (néu c0)
b. S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét

Chua quy dinh

Co quan thuc hién

Giam ddc Trung tdm hodc Hiéu truong nha trudng noi di.

Poi twong thuwe hién

Céanhan

Két qua Dong ¥ tiép nhan
Lé phi Khéng
Tén miu don, t& khai | Khong
Yéu cau, diéu kién Khoéng

Can cr phap ly

- Nghi dinh 39‘ 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phui.
- Thong tw so 17/2003/TT-BGDPAT ngay 28/4/2003 cua B Giao duc va
Pao tqo.
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23. Thii tuc: Thuyén chuyén doi twong hoc bé tiic THCS.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Cong dan chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phap luét.
Nop ho so tai nha truong hodc Trung tdm gido duc thudng xuyén noi
hoc.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buée 3. Giam doc Trung tdm hodc Hiéu truong nha truong co trach
nhiém xem xét don va giai quyét theo yéu cau ctia phy huynh hoc sinh.
Budée 4. Nhan két qua tai nha trudng hodc Trung tm Gido duc thuong
xuyén noi hoc sinh hoc. _

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh ph?m, 50 luwgng
ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin chuyén trudng. _

- Vin ban ddng ¥ cta trudng noi xin chuyén dén.
b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét Chua quy dinh

Co quan thuc hién Trung tdm gido duc thuong xuyén
Poi twong thue hién Céa nhan

Két qua Gidy giéi thiéu chuyén trudng.
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu ciu, diéu kién Khoéng

Can cu phap ly

Théng tw s6 17/2003/TT-BGDPT ngay 28/4/2003 ciia Bo Gido duc va
DPao tgo.
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24. Thu tuc: Cho phép thanh ld@p nha truwong, nha tré din lap.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Nguoi dai dién cong dong dan cu ding tén xin phép thanh Iap
nha treong, nha tré dan lap co6 du ho SO theo quy dinh, nop ho so tai Bo
phan “Mot ctra” ctia Uy ban nhan dan cép huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén ther 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buée 2: Phong gi4o duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong
chuy&n mén c6 lién quan tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé
thanh lap nha truong, nha tré dan lap; Phong gido duc va dao tao trinh
Uy ban nhan dan huyén y kién thim dinh bang van ban;

Buére 3: Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh cho phép thanh
lap nha truong, nha tre dan lap. Néu hd so khong dap tmg du didu kién thi
Chii tich Uy ban nhan dén cap huyén c6 vin ban théng bao cho Phong gido
duc va dao tao va cong ddng dan cu xin thanh lap nha truong, nha tré¢ dan
1ap. Théng bao can néu rd 1y do va hudng g1a1 quyet (néu co).

Budc 4: Tra két - qua tai B phan “Mot cua’ Uy ban nhan dén cdp huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truyc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hodc giri qua dudng buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a. Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi cho phép thanh l1ap nha trudng, nha tré dan 1ap cua
ngudi dai dién cong dong dan cu dung tén xin phép thanh lap nha
truong, nha tré dan 1ap. To trinh can néu rd su can thiét thanh lap; tén
nha trudng, nha tré; dia diém du kién 1am tru so td chie thuc hién viéc
nudi dudng, cham soc, gido duc tré cua nha truong, nha tré dan lap;

- Bé 4n thanh lap nha trudng, nha tré dan lap. D& an gom cac noi dung:
xéac dinh sy phd hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy
hoach mang lui co s8¢ gido duc; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung giao duc; xac dinh ngudn gbc str dung hop phép dat dai, co s
vat chit, thiét bi; co cau to chuc bd méy hoat dong; doi ngil gido vién
va can bo quan ly; cac ngudn luc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va
cac giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong teng giai
doan. Pé an can néu rd du kién tong sé vbn dé thuc hién ké hoach va
bio dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré trong 03
(ba)ndm dau thanh lap va cac nam tlep theo, c6 thuyét minh rd vé tinh
kha thi va hop phép cua cac ngudn von dau tu xay dung va phat trién
nha truong, nha tré dan 13p trong timg giai doan;

- Vén ban xac nhan cua cap c6 tham quyén vé kha ning tai chinh, co s
vat chat, dap tng yéu cau hoat dong cua nha truong, nha tré. Van ban
phu hop voi phap luat hién hanh xac dinh ngudn gbc dat hoic chu
truong giao dat, muon dat hoic hop dong nguyén tic cho thué dat, thué
nha lam tru s& xay dung nha truong, nha tré¢ dan lap vaéi thoi han dyu
kién thué t6i thiéu 5 (ndm) nim;

- Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va so d6 thiét ké so bo cac
cong trinh kién trdc xay dung trén khu dat xay dung nha trudng, nha tré
dan lap hoic thiét ké cac cong trinh kién tric (néu di c6 truong so), bao
dam phu hop véi quy mé gido duc va tiéu chuan dién tich sir dung phuc
vu Viéc nudi dudng, cham soc, giao duc treé;

b. S6 luong hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Co quan thuc hién

Uy ban nhan dan cap huyén

Poi twong thuc hién | T6 chuc
Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong
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Tén mau don, to khai

Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

a) Co Dé &n thanh lap truong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x&
hoi va quy hoach mang Iudi co s& gido duc cua dia phuong, da duogc co
quan nha nudc c6 tham quyén phé duyeét;

b) Bé an thanh lap trudng xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh
va noi dung gido duc; dit dai, co s¢ vat chat, thiét bi, dia diém du kién
xdy truong, to chic bo may, ngudn luc va tai chinh; phwong huéng
chién luoc xay dung va phét trién nha truong;

¢) C6 kha ning tai chinh, co s vat chét, dap wng yéu cau hoat dong va
phét trién ciia nha trudng, nha tré dan lap.

Can ct phap ly

Théng tw sé 21/12012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 ciia Bé Gido duc va
Pao tao
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25. Thi tuc: Cho phép nha trwong, nha tré din lap hoat dong gido duc.

Trinh ty thuc hién

Buwdc 1. Nguoi dai dién cong dong dan cu ding tén xin phép thanh lap
nha trudng, nha tré dan 1ap nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua Phong Giao duc va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buée 2. Phong Gido duc va Dao tao chi tri phdi hop véi cac phong
chuyén mén c6 lién quan té chic tham dinh hd so dé nghi cho phép
hoat dong gi4o duc cau cong dong dan cu. Néu hd so chua day da theo
quy dinh thi Phong Gido duc va Dao tao thong bao dé nha truong, nha
tré dan 1ap chinh sira, bd sung va hoan thién, néu hd so tré dan lap;
dap tmg day du cac quy dinh thi thong bao ké hoach thim dinh thuc té
cho nha truong, nha tré.

Buéc 3. Truong Phong Giéo duc va Pao tao xem xét ho so, két qua
tham dinh va ra quyét dinh cho phép hay khong cho phép nha truong,
nha tré dan lap hoat dong gido duc. Néu nha trudng, nha tré dan lap
chua dap tng duogc cac didu kién quy dinh thi Phong Gido duc va Pao
tao thong bao cho nha trudng, nha tré dan 1ap bang van ban, trong do
néu 13 1y do va hudng giai quyét (néu co).

Buéc 4: Tra két qua tai B6 phan “Mot cira” Phong Gido duc va Dao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so:

- Ban sao Quyét dinh cho phép thanh Iap nha trudng, nha tré;

- To trinh d@ nghi cho phép nha truong, nha tré dan 1ap hoat dong giao
duc; trong d6 c6 cam két bao dam an toan va thuc hién nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em theo theo chuong trinh ctia B6 Giao duc va
Dao tao;

- B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai D¢ 4n du tu thanh 1ap nha
truong, nha tré dan 1ap. Béo céo can 1am rd nhitng cong viéc cy thé da
hoan thanh hoic dang thyc hién: tai chinh, cac diéu kién dét dai, co s&
vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré
em; doi ngil gido vién va can bo quan ly;

- Danh sach, kém theo ly lich, ban sao van bang, chiing chi hop 1é cua
cha dau tu va nguoi du kién 1am Hiéu truong, phé Hiéu truong, gido
vién, nhan vién;

- Quy ché t6 chirc, hoat dong va chi tiéu noi bo cua nha trudng, nha tré
dan lap;

- Tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh Gido duc mam non;
- Danh muc sé lugng phong hoc, phong 1am viée, co s vat chat, thiét
bi dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 29 cua Quy ché t6 chirc va
hoat dong trudng mam non dan 1ap:

- Vian ban phap ly xac nhan quyén sir dung dat hoic hop ddng giao,
cho muon, cho thué dat hoic giao, cho muon try sé nha truong, nha tré
dan lap véi thoi han téi thiéu 05 (ndm) nam;

- Phuong an huy dong, quan ly, st dung kinh phi vén dé bao dam duy
tri on dinh hoat dong cta nha truong, nha tré trong giai doan 05 (nim)
nam, bat dau tir khi nha tredng, nha tré dan 1ap duoc tuyén sinh.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét

25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua ho so hop 18

Co quan thuc hién

Phong Giéo duc va bao tao.

Poi twong thue hién

T6 chuc
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Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng
Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

a) C6 doi ngl nha gido va can bo quan ly dat tieu chuan du vé sb
lugng, hop 1y vé co cau, bao dam thuc hién chwong trinh gido duc
mam non theo quy dinh, cu thé:
- Giao vién, nhan vién cuia nha truong, nha tré dan lap phai cé du cac
tiéu chuédn vé phém chit dao duec, trinh do chuyén moén va suc khoe
quy dinh tai Luat Giao duc va biéu 1& truong mam non.
- Thyc hién ddy di nhiém vu theo hop dong lao dong da ky voi nha
truong; c6 nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua Luat Gigo duc va
Diéu 1é trudng mam non;
- Gido vién, nhan vién dugc huong ché do tién luong, tién cong, dong
bao hiém xi hoi, bao hiém y té va cac quyén loi khac theo quy dinh
ctia phap luat, quy ché t6 chuc va hoat dong ciia nha truong va hop
ddng lao dong;
b) C6 dit dai, trudng so, co sd vat chat, thiét bi, do dung, d6 choi day
du theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao vé chung loai, s6 lugng,
dap ung yéu cau duy tri va phat trién hoat dong gido duc theo quy dinh
tai Diéu 29 cua Quy ché t6 chuc va hoat dong trudng mam non dan
lap:
Yéu ciu vé co sé vat chit, trang thiét bi d6i véi nha trudng, nha
tré dan lap
1. Nha truong, nha tré dan 1ap phai bao dam cac yéu cau quy dinh tai
muc 1, Chuong 4, Diéu 1é trudng mam non:

Muc 1

TAI SAN CUA TRUONG MAM NON, TRUONG MAU GIAO,
NHA TRE

Piéu 27. Nha truong, nha tré
1. Nha truong, nha tré dugc dat tai khu dan cu phu hop quy hoach
chung, thuén l¢i cho tré em dén nha truong, nha tré; ddm bdo cac quy
dinh vé an toan va vé sinh moi truong.
2. b9 dai duong di cua tré em dén nha truong, nha tré: ddi voi khu vuc
thanh phd, thi x4, thi tran, khu cong nghiép, khu tai dinh cu, khu vuc
ngoai thanh, nong thén khong qua 1 km; d6i véi ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi ddc biét kho khan khong qua 2km.
3. Dién tich khu dat xay dung nha trudng, nha tré gom: dién tich xay
dung; dién tich san choi; dién tich cay xanh, duong di. Dién tich st
dung dat binh quén t6i thiéu 12m? cho mét tré ddi voi khu vyc nong
thon va mién ndi; 8m?® cho mot tré dbi véi khu vue thanh phd va thi xa.
4. Khuén vién cua nha truong, nha tré ¢6 tuong bao ngan cach voi bén
ngoai bang gach, gb, tre, kim loai hoic cay xanh cit tia 1am hang
rao. Cong chinh ciia nha truong, nha tré co bién tén nha truong, nha tré
theo quy dinh tai Diéu 7 cua Diéu 1¢ nay.
5. Co cau khéi cong trinh:
a) Yéu cau chung
- Cac cong trinh phai dam bao diing quy cach vé tiéu chuan thiét ké va
cac quy dinh vé vé sinh truong hoc hién hanh.
- B tri cong trinh can dam bao doc lap giita kh01 nhom tré, 16p mau
gido voi khéi phuc vu; Pam bao an toan va yéu cau gido dyc voi tung
d6 tudi; Pam bao 16i thoat hiém khi c6 su cb va hé thong phong chay
chira chay.
- Pam bao diéu kién cho tré em khuyét tat tiép can sir dung.
b) Khéi phong nhom tré, 16p mau gido
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SO phong cua cac nhom tre, 16p mau gido duoc xay dung twong ting so
nhom, 16p theo cac do tudi ciia nha truong, nha tré, dam bao mdi
nhém, 16p c6 phong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em riéng.
Phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em gém:

- Phong sinh hoat chung;

- Phong ngu;

- Phong vé sinh;

- Hién choi.

¢) Khéi phong phuc vu hoc tip: phong gido duc thé chit, phong gido
duc ngh¢ thuat hodc phong da churc nang.

d) Khéi phong t6 chire an: khu vue nha bép va kho.

e) Khdi phong hanh chinh quan tri gdm:

- Van phong truong;

- Phong hi¢u trudng;

- Phong pho hiéu trudng;

- Phong hanh chinh quén tri;

- Phong Y té;

- Phong bao v¢;

- Phong danh cho nhén vién;

- Khu vé€ sinh cho gido vién, can bd, nhan vién;

- Khu dé xe cho gido vién, can bg, nhan vién.

6. San vuon gom: san choi ciia nhdm, 16p; san choi chung; san choi-
céy xanh.

Piéu 28. Phong nudi dudng, chim séc va gido duc tré em

1. Phong sinh hoat chung: Pam bao 1,5 - 1, 8m? cho mot tré; du anh
sang ty nhién va thodng; nén nha lang xi mang, 1at gach mau sang hoic
g0. Pugc phép sir dung phong sinh hoat chung 1am noi n, ngi cho tré
mAu gido. Phong sinh hoat chung c6 cac thiét b sau:

- Ban, ghé cua tré ding quy cach va du cho sb tré trong 16p;

- Ban, ghé, bang cho gi4o vién;

- H¢ théng tu, ké, gia dung dd choi, do dung, tai li€u;

- Hé théng dén, hé théng quat.

2. Phong ngu: BPam bao 1,2 - 1,5m? cho mét tré; dam béo yén tinh,
thoang mat vé mua hé, 4m 4p vé mua déng. Phong ngii bao gdm céc
thiét bi sau:

- Giuong, phan, chiéu, dém, chan, géi, man, quat tuy theo khi hau tirng
mién;

- Hé théng tu, k&, gid dung céc dd dung }ghuc vu tré em ngﬁ

3. Phong vé sinh: Pam bao 0,4 - 0,6m* cho mot tré; d6i voi tré mau
gido c6 chd riéng cho tré em trai, tré em gai. Phong vé sinh c6 céc thiét
bi sau:

- Cho tré nha tré:

+ Vo1 nudce rua tay;

+ Ghé ngdi bo;

+ C6 thé bd tri mang tiéu, bé xi cho tré 24 - 36 thang;

+Voi tam;

+ C6 thé c6 bé hodc bdn chira nude.

- Cho tré mau gido:

+ Vo1 nudce rua tay;

+ Chd di tiéu va bé xi cho tré em trai va tré em gai;

+ Vi tAm;

+ Bé& hodc bon chtra nuée.

4. Hién choi

Pam bao 0,5 - 0,7m? cho mot tré, chiéu rong khong dudi 2,1m; c6 lan
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can bao quanh cao 0,8-1m.

Nha bep

1. Bam bao 0,3- 0, 35m? cho mét tré. Gom c6 khu so ché, khu ché bién,
khu ndu an, khu chia thtrc an; duoc thiét ké va td chirc theo day chuyén
hoat dong mot chiéu.

2. Nha bép c6 cac thiét bj sau day:

a) C6 day du d6 dung phuc vu tré em an ban trd tai truong; C6 dung cu
ché bién thuc phém dam bao v¢ sinh, an toan thuc phém;

b) C6 tu lanh dé luu mAu thyc phim cua tré em an ban tra; C6 di nude
sir dung, chét lugng nudc phai duge co quan Y té kiém dinh;

¢) Pam bao viéc xur 1i cac chét thai ding quy dinh; Pam bao yéu cau
phong chdng chay nod.

Y&u cau vé thiét bi, 46 dung dd choi, tai liéu

1. Nha trudng, nha tré phai co du thiét bi, d6 choi, 46 ding c4 nhén, tai
li¢u theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao; st dung c6 hiéu qua
trong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

2. Nha truong, nha tré str dung céac thiét bi, do dung, d6 choi, tai liéu
ngoai danh muc do B9 Gido duc va Pao tao ban hanh phai dam bao
tinh gido duc, an toan, phu hop véi tré em mam non.

3. Nha trudong, nha tré phai c6 ké hoach bao quan, stra chita, thay thé,
bod sung, nang cép thiét bi, dd dung, dd choi, tai lidu.

va cac yéu cau cu thé dudi day:

a) Nha truong, nha tré dugc dat tai khu dan cu phu hop quy hoach
chung, thuan loi cho tré em dén truong, 16p; bao dam cac quy dinh vé
an toan va v¢ sinh truong hoc;

b) Khuon vién cua nha trudng, nha tré phai c6 tudng bao ngan cach voi
bén ngoai, c6 cong bao dam an toan cho tré em.

c¢) Tén nha truong, nha tré; bién tén nha truong, nha tré dan lap thuc
hién theo qui dinh tai Diéu 7 Piéu 1¢ truong mam non:

1.Tén nha truong, nha tré dugc quy dinh nhu sau:

Truong mam non (hodc truong mau gido hodc nha tré) va tén riéng cia
nha truong, cua nha tré.

Khong ghi loai hinh nha truong, nha tré cong 1ap, dan 1ap hay tu thuc.
Tén nha truong, nha tré duge ghi trén quyét dinh thanh 1ap nha truong,
nha tré, con dau, bién tén nha trudng, nha tré va cac gidy to giao dich.
2. Bién tén nha truong, nha tré

a) GAc trén bén tréi

- Dong thtr nhat : Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh va tén riéng ctia huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh
do;

- Dong thr hai: Phong Giao duc va Pao tao.

b) O giita: Tén nha trudng, nha tré theo quy dinh tai khoan 1 ciia Didu
nay;

) Cubi cung: Dia chi, sb dién thoai, s6 quyét dinh thanh lap hodc sb
gidy phep thanh 1ap cua nha truong, nha tre.

2. Yéu cau chung vé cac cong trinh xdy dyng

a) Cac cong trinh phai bao dam dung quy cach theo ti€u chuan quy
dinh va quy dinh vé v¢ sinh truong hoc hién hanh; xay dung khdi
nhém tré, 16p mau giao doc lap voi khéi phuc vy;

b) B4 tri cong trinh can dam bao an toan, dap g yéu cau nudi dudng,
cham soéc, gido duc theo do tu01 c6 16i thoat hiém va trang bi day du
phuong tién theo quy dinh vé phong chay, chira chay;

¢) Bao dam diéu kién cho tré em khuyét tat tiép cin va s dung thun
tién.
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3. Phong nuoi dudng, cham soc va giao duc tré em
a) Phong sinh hoat chung: Dién tich trung binh t6i thiéu 1,5m? cho mot
tre; du anh sang, thoang; mat; nén nha lang xi mang, lat gach hoic gd;
c6 cac thiét bi tdi thiéu sau:
- Ban, ghé cta tré dung quy cach va du cho sb tré trong 16p;
- Ban, ghé, bang cho gi4o vién;
- Hé thong tu, ké, gia dung do choi, d6 dung, tai liéu;
- H¢ théng den, quat;
C6 thé sir dung phong sinh hoat chung lam noi an, nga cho tré mau
gido.

b) Phong ngu: Dién tich trung binh t6i thleu 1,2m? cho mot tre; bao dam
yén tinh, thoang mat vé mua he, 4m ap vé mua dong; c6 mot s6 dd dung
t6i thiéu sau: giuong, chiéu, chan, gbi, man, quat ...
¢) Phong v¢ sinh: Di¢n tich trung binh tdi thiéu 0.4 m? cho mot tré; co du
nuée cho tré dung, cd voi nudce rira tay, voi tim. D6i voi tré nha tré c6
ghé ngdi bd hodc méng tiéu, bé xi cho tré 24 - 36 thang. Dbi v6i tré mau
gido ¢ chd di tiéu va bé xi cho tré em trai va tré em gai riéng;
d) Hién choi: Chiéu rong t6i thiéu 1,8m; co lan can bao quanh cao 1m,
bdo ddm an toan cho tré.
4. Nha bép

a) Co6 khu so ché, ché bién, nau an, chia thc an duoc thiét ké va td
chtic theo day chuyén hoat dong mot chiéu;
b) Nha bép phai bao dam céc yéu cau sau day:
- C6 dt nudce sach phuc vu sinh hoat;
- Co6 du dd dung phuc vu tré¢ em an ban tru tai truong;
- Bao dam vé sinh an toan thuc pham; ¢6 ta lanh lvu mau thuc pham
cua tré em an ban tru theo quy dinh;
- Bao dam viéc xur 1y cac chét thai ding quy dinh va yéu cau phong
chbng chay no.
5. Khéi phong khac:
a) Khdi phong phuc vu hoc tap: phong gido duc thé chat, phong gido
duc ngh¢ thuat hodc phong da chuc ning;

b) Khdi phong hanh chinh quén tri: van phong; phong ban giam hi¢u;
phong hanh chinh quan tri; phong y té.
6. Yéu cau vé thiét bi, 6 dung, dd choi, tai liéu
a) C6 du thiét bi, d6 dung, dd choi, tai liéu theo danh muc, quy dinh
cua B Giao duc va Pao tao va dugc st dung c¢6 hi¢u qua trong nudi
dudng, cham sbc, gido duc tré. Néu céc thiét bi, d6 dung, dd choi, tai
liéu ngoai danh myc do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh phai dam
bao tinh gido dyc, an toan, phu hop voi tré em mam non; khong nam
trong danh myc cdm nhap khau cia Chinh phi;
b) Céc thiét bi, dd dung, dd choi, tai liéu dugc bao quan, sira chita,
thay thé, bd sung, nang cap thudng xuyén; c6 hé théng so sach phuc
vu hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo quy dinh tai
Diéu 25 Diéu 1¢ trudng mam non.
7. San vuon: C6 san choi, dd choi ngoai troi va cay xanh.
¢) Pia diém xay dung nha truong, nha tré dan lap dam bao méi truong
gido duc, an toan cho tré em, giao vién va nguoi lao dong;
d) Co tai liéu cham soc, giao duc tré du, dat theo quy dinh.
@) C6 Quyét dinh cho phép thanh lap nha trudng, nha tré dan 1ap;
e) C6 Quy ché t6 chuc, hoat dong va chi tiéu noi bo cua nha truong,
nha tré dan lap.

Can ct phap ly

Théng tw s6 21/12012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 ciia Bé Gido duc va
Dao tqo.
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26. Thu tuc: Sdt nhdp, chia tach nha trwong, nha tré dan lgp.

Trinh ty thuc hién

Budc 1. Nguoi dai dién cong dong dan cu dirng tén xin phép thanh lap
nha truong, nha tré dan 1ap chuan bi hd so, ndp ho so tai B6 phan “Mot
ctra” ctia Uy ban nhan dan cip huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buée 2. Phong Gio duc va Dao tao chu tri phdi hop véi cac phong
chuy&n mén c6 lién quan tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé
s&p nhap, chia tich nha truong, nha tré dan lap. Phong Giao duc va
Dao tao trinh Uy ban nhan dan huyén bang vin ban,

Budée 3. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh cho phép
sap nhap, chia tach nha trudng, nha tré dan 1ap. Néu khéng dap tng du
diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén c¢6 vin ban thong bao
cho Phong Gido duc va Pao tao va cong dong dan cu xin thanh 14p nha
truong, nha tré dan 1ap. Thong béo can néu 15 1y do va hudng giai quyét
(néu co).

Budc 4: Tra két qua tai BO phan “Mot cira” ciia Uy ban nhan dén cip
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tu thir 2 dén thir 6 hang tuln (trlr cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hodc giri qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom

- TO trinh dé nghi cho phép sap nhap, chia tach nha truong, nha tré dan
lap. T& trinh can néu rd sy can thiét sép nhap, chia tach cua nha
truong; tén nha truong, nha tré; dia diém dy kién 1am tru so to chic
thuc hién viéc nuoi dudng, cham soc, giao duc tré cua nha truong, nha
tré dan lap sau khi sap nhap, chia tach;

- Bé an sap nhap, chia tach nha trudng, nha tré dan lap. Bé an gdom cac
noi dung: xac dinh sy phi hop vai quy hoach phét trién kinh té - x& hoi
va quy hoach mang luéi co s¢ gido duc; muc ti€u, nhi€ém vy, chuong
trinh va ndi dung gido duc; xac dinh ngudn géc sir dung hop phap dat
dai, co s& vat chat, thiét bi; co cau to chic bo may hoat dong; doi ngii
gido vién va can bo quan ly; cac nguon lyc va tai chinh; quy hoach, ké
hoach va cac giai phap xay dung, phat trién nha trudng, nha tré trong
ting giai doan. D& &n can néu rd du kién tong s6 von dé thyuc hién ké
hoach va bao dam hoat dong nuo6i dudng, cham soc, giao duc tré trong
03 (ba) ndm dau sap nhép, chia tich nha truong, nha tre dan lap va cac
nam tlep theo, 6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phép caa céc
ngudn von dau tu xay dung va phét trién nha truong, nha tré dan lap
trong tung g1a1 doan;

- Vin ban xac nhan cua Cap ¢ tham quyen vé kha nang tai chinh, co
s& vat chat, dap wng yéu cau hoat dong caa nha treong, nha tré. Van
ban phl hop véi phap luat hién hanh xac dinh nguén goc dat hozc chi
truong giao dat, muon dat hoic hop ddng nguyén tic cho thué dat, thué
nha lam tru s¢ xay dung nha truong, nha tré dan lap vaéi thoi han du
kién thué tdi thiéu 05 (nam) nam;

- Ban du thao quy hoach tong thé mit bang va so d6 thiét ké so bo cac
cong trinh kién tric xay dyng trén khu dit xay dung nha truong, nha
tré dan 1ap hoac thiét ké cac cong trinh kién trdc (néu da cé truong so)
bao dam pha hop véi quy mé gido duc va tiéu chuan dién tich sir dung
phuc vu viéc nudi dudng, cham soc, giao duc tré.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

35 ngay lam viéc. Trong do: q ‘
- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
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so hop 1é, Phong gi4o duc va dao tao cha tri phéi hop véi cac phong
chuy@n mon c6 lién quan tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé
s&p nhap, chia tach nha truong, nha tré dan 1ap theo quy dinh, trinh Uy
ban nhan dan huyén;

- Trong thoi han 15 (muoi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y
kién tham dinh bang vin ban cia Phong gido duc va dao tao, Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh cho phép sap nhap, chia tach
hay khong cho phép sdp nhap, chia tach.

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao;

- Co quan phbi hop: Cac phong chuyén mon cd lién quan.

Poi twong thue hién

Nguoi dai dién cong dong dan cu ding tén xin phép séap nhap, chia
tach nha truong, nha tré dan lap

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

a) Phu hop véi quy hoach mang 1uéi co s gido duc mam non;

b) Pap ung yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

c) Bao dam quyén lgi cua tré em, cua can bo quan ly, gido vién va
nhan vién;

d) Gop phan nang cao chat luwong, hiéu qua hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré.

Can cr phap ly

Thong tw s6 21 /2012/TT-BGDPT ngay 15/6/2012 ciia Bé Gido duc va
Pao tao
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27. Thi tuc: Gidi thé nha trwong, nha tré dan lap.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Pai dién cong dong dan cu thanh 1ap nha truong, nha tré ¢6 nhu cau
gidi thé, nop hé so tai Bo phan “Mot ctra” cua Uy ban nhan dan huyén.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Buéc 2: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
dugc ho so dé nghi giai thé nha truong, nha tré, Cha tich Uy ban nhan
dan cdp huyén xem xét quyét dinh giai thé hoic khong giai thé nha
trueong, nha tré dan 1ap.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” cua Uy ban nhan dan
huyén.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
céc ngdy tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc ti€p tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién.

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh dé nghi giai thé nha truong, nha tré ciia Phong Gido duc va
Dao tao hodc to trinh dé nghi giai thé ctia cong dong dan cu thanh 1ap
nha trudng, nha tré. To trinh néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai
quyét quyén loi hop phap cua tré em, gido vién, can bd va nhan vién
sau khi nha truong, nha tré dan lap bi giai thé; phuong an giai quyét tai
chinh, tai san cta nha trudong, nha tré dan 1ap.

b) S6 Iwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Co quan thuc hién

UBND cép huyén

Poi twong thue hién T6 chac

Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

Theo dé nghi cua dai dién cong dong dan cu co s& dang tén xin thanh
lap nha truong, nha tré dan lap.

Can cu phap ly

Thong fw s6 21 /2012/TT-BGDPT ngay 15/6/2012 ciia Bé Gido duc va
Pao tao.
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28. Thii tuc: Céng nhdn xi dat chudn phé cdp, xéa mi chir.

Trinh ty thuc hién

Buée 1: Pon vi cap xi l1ap ho so dé nghi UBND cép huyén kiém tra
cong nhan xa dat chuén phé cap gido duc, x0d mu chir, nop hd so tai Bo
phan “Mot ctra” cia Uy ban nhan dan huyén.

- Thoi gian: Buoi séng tir 7h00 - 11h00 va bubi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tu tha 2 den thr 6 hang tuan (trtr cac ngay nghi 18).

Buéc 2: UBND cap huyén xem xét ho so va kiém tra don vi cip xa.
UBND cép huyén ra quyét dinh cong nhan dat chuan phd cép gido duc,
xo04a mu chit d6i v6i xd néu du tiéu chuén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
20/2014/Nb-CP.

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra” cua Uy ban nhan dan huyén.
- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru sO co quan hanh chinh hoac qua duong buu dién.

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Ho so phé cdp gido duc, xéa mit chit bao gom:

- Phiéu diéu tra phé cap giao duc, x6a mu chir;

- S6 theo ddi pho cap gido duc, x6a mu chi;

- Danh séach tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mam non (d6i véi
phé cap gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong
trinh giao duc tiéu hoc (ddi voi phd cap gido duc tiéu hoc); danh sach
hoc sinh tdt nghiép trung hoc co s&; danh sach hoc sinh c6 ching chi
nghé (dbi voi phd cdp gido duc trung hoc co s6); danh sach hoc vién
dugc cong nhan biét chix theo cac mutrc dd (déi vo1 x6a mu chit).

* Ho6 so' dé nghi cong nhdn xa dat chudn bao gom:

- B4o céo qua trinh thuc hién va két qua phé cap gido duc hoac x6a mu
chir kém theo cac biéu thong keé;

- Bién ban ty kiém tra phé cap gido duc hoac x6a mu chir.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

Thoi dié,m béo céo sb liéu thong ké pho cap gido duc, x6a mu chit hang
nam (Doi voi xa: Ngay 30 thang 9);

Co quan thuc hién

Uy ban nhén dan cap huyén

Poi twong thuwe hién T4 chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

- Hoan thanh chuong trinh giio duc mam non.

- Ty 1& tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; ddi véi xa c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét khé khin dat it nhat 90%;

- Ty 18 tré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it
nhét 85%; ddi voi xa c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan dat
it nhat 80%.

- DBi v6i ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

- Ty 1€ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat
80%, d6i voi xa c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khin dat it
nhét 70%.

- Bao dam tiéu chuin cong nhén dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc
muc dd 1;

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

- Ty 1¢ tré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
d6i v6i xa co diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan dat it nhét
70%; cac tré em 11 tudi con lai déu dang hoc céc 16p tiéu hoc.
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- P6i v6i ca nhan: Puoc cap bang tot nghiép trung hoc co sd.

- Bao dam tiéu chuan céng nhan dat chuén phd cdp gido duc tiéu hoc
muc d6 1 va tiéu chuin cong nhan dat chuin x6a mu chit mérc do 1;

- Ty 16 thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 80%, ddi véi xa ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan dat it nhit 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chudn phd cap gido duc trung hoc
co so muc do 1;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhit 90%, ddi véi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chudn coéng nhan dat chudn phd cap gido duc trung hoc
co so muc do 2;

- Ty 16 thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 95%, ddi véi xa ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc
chuong trinh gido duc phd thong hodc gido duc thuong xuyén cép trung
hoc pho thong hoac gido duc nghe nghiép dat it nhét 80%, ddi véi xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

- Nguoi dat chudn biét chit mirc do 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong
trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh
16p 3 chwong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ngudi dat chudn biét chit mirc do 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong
trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh
chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Co it nhat 90% s6 nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 dugc cong nhan
dat chuan biét chit mic do 1; dbi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan c6 it nhat 90% sb nguoi trong do tudi tir 15 dén 25
duogc cong nhan dat chuén biét chit mac d6 1.

- Co it nhat 90% s6 nguoi trong do tudi tir 15 dén 60 dugc cong nhan
dat chuan biét chit muc do 2; dbi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan c6 it nhat 90% sb nguoi trong do tudi tir 15 dén 35
dugc cong nhan dat chuén biét chit muac d6 2.

Can cwr phap ly

Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP, ngay 24/3/2014 ciia Chinh phii
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29. Thi tuc: Céng nhdn trwong tiéu hoc dat chit lwong t6i thiéu.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Cian ctr cic tidu chuan quy dinh vé mirc chat luong t6i thiéu,
truong tiéu hoc va Uy ban nhan dan cép x4 tu kiém tra, danh gia, xét
thiy dat yéu cau, Uy ban nhan dan cip x3 1am vin ban kém theo bién
ban kiém tra dé nghi Phong Gi4o duc va Pao tao thim dinh, danh gia.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 18, Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh lap
doan kiém tra va hoan thanh viéc thdm dinh két qua kiém tra cua
truong tiéu hoc va Uy ban nhén dan cdp xi. Trudng hop hd so khong
day du hodc khong dung theo quy dinh, Phong Gido duc va Pao tao tra
lai hd so hodc giri vin ban yéu cau nha trudng va Uy ban nhan déan cép
x4 bd sung hd so cho hop 1¢;

Budée 3: Cin cir két qua kiém tra, phong Phong Gido duc va Dao tao
1am vin ban kém theo bién ban kiém tra dé nghi chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén quyét dinh cong nhan déi véi nhimg truong tiéu hoc dat
mirc chat luong tdi thiéu.

Buéc 4: Tra két qua tai BO phan “Mot cira” cua Uy ban nhan dan
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
c4c ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln (trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua dudng buu dién.

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Béo cdo ty kiém tra ciia nha truong theo timg ndi dung da duge quy
dinh, c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cép X4,

- Vin ban cta nha trudng dé nghi phong gido duc va dao tao kiém tra,
cong nhan.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18
Co quan thuc hién UBND céip huyén;

Poi twong thue hién Tb chirc

Két qua Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu ki¢n

Tiéu chudn 1: Té chivc va qudn Iy nha truong

1. Co chu td chirc bd may nha truong

a) Hiéu truong, pho hiéu truong va cac hoi dong (hoi dong truong ddi
v6i trudng cong lap, hoi dong quan tri d6i voi truong tu thuc, hoi dong
thi dua khen thudng va cac hoi dong tu van khac) thuc hién theo quy
dinh hién hanh tai Dleu 1é trudng tiéu hoc;

b) Nha truong c6 t6 chitc Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Doan
thanh nién Cong san H5 Chi Minh, Poi Thleu nién Tién phong HO Chi
Minh, Sao Nhi dong H6 Chi Minh va cac t6 chirc x4 hoi khac theo quy
dinh hi¢n hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

¢) Nha truong c6 cac to chuyén moén, to van phong va hoat dong theo
quy dinh hién hanh tai Diéu 1é truong tiéu hoc.

2. Lép hoc, s6 hoc sinh, trudng, diém truong

a) Lop hoc, s6 hoc sinh trong mot 16p thuc hién theo quy dinh hién
hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

b) bia diém dit truong, diém truong thye hién theo quy dinh hién hanh
tai Didu 16 truong tiéu hoc.

3. Chap hanh chu truong, chinh sich ctia Pang, phap luat cia Nha
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nuée, su lanh dao, chi dao cua cap uy Dang, chinh quyén dia phuong
va co quan quan ly gido duc cac cip; dam bao Quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha truong

a) Thuc hién céac chi thi, nghi quyet cla cap uy Dang, chap hanh sy
quan 1y hanh chinh cua chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén
mon, nghiép vu cua co quan quan 1y gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao co dinh ky, bao cao dot xuit theo quy dinh;
¢) Pam bao Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong.

4. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua

a) HO so phuc vu hoat dong gido duc ctia nha truong thuc hién theo
quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ trudng tiéu hoc;

b) Luu trir déy du, khoa hoc hd so, vin ban theo quy dinh cua Luat
Luu trit;

¢) Thuc hién céc cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua
theo hudng dan ciia nganh va quy dinh ctia Nha nudc.

5. Quan ly cac hoat dong gido duc, quan ly can bg, giao vién, nhén
vién, hoc sinh va quan 1y tai chinh, dt dai, co s& vat chat

a) Thuc hién nhiém vu quan ly céc hoat dong gido duc va quan 1y hoc
sinh:

- Thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B truong Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh;

- Phan cong nhiém vu cu thé hang ndm cho tirng gido vién, can by,
nhan vién nha trudng bao gdm nhiém vu gido duc, hd tro tré em c6
hoan canh kho khan va tré em gai;

- C6 s liéu theo ddi dénh gia theo quy dinh vé s6 lugng va chat lugng
gido duc hoc sinh trong timg nam hoc va trong 5 nim hoc lién tiép;

- C6 ké hoach va bién phap chi dao vé quan 1y cac 16p hoc & diém
truong dam bao chat lugng giang day;

- C6 ké hoach, thuc hién va phéi hop véi co sé gido duc mam non dé
chuan bi cac diéu kién thuan lgi cho hoc sinh truéc khi vao hoc 16p 1;

- Thong ké va theo do1 hoc sinh dang hoc tai truong va s tré trong do
tudi tir 6 dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban xa, phudng ma
truong theo ddi phd cp (chia theo d6 tudi, gidi tinh, thanh phan dan
toc, khuyét tat, hoan canh khé khan);

- Thyc hién dung cac quy dinh phap luét vé quan 1y tai san, tai chinh
hién hanh; cong khai cac ngudn thu, chi hang nim do hiéu truéng quan
ly;

- C6 s6 lién lac v&i cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh.

b) Thuc hién tuyén dung, quan 1y can b9, gido vién va nhan vién theo
quy dinh hién hanh cua Luat Céan bg, cong chirc, Luat Vién chic, Diéu
1¢ truong tiéu hoc va cac quy dinh khac cua phap luat;

¢) Quan 1y, str dung ding quy dinh va hiéu qua tai chinh, dat dai, co s
vét chat dé phuc vu cac hoat dong giao duc.

6. Bao dam an ninh trat ty, an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido
vién, nhan vién

a) Thuc hién cac quy dinh va xay dung phuong 4an dam bao an ninh trat
ty, phong chéng tai nan thuong tich, chay nd, phong tranh cac hiém
hoa thién tai, phong chéng dich bénh, ngd ddc thuc phém, phong tranh
cac t¢ nan xa hoi trong truong hoc;

b) Bdo dam an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido vién, nhan vién
trong nha truong theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ trudng tiéu hoc;
¢) Khong c6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha
truong.
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Tiéu chudn 2: Cin bé quadn ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh

a) Nang lyc ctia can bg quan ly

- Trinh d% dao tao cua hiéu trudng, phod hiu trudng tir trung cip su
pham tré 1€n. Hi¢u trudng co it nhét 4 nim day hoc, pho hi¢u truong
c6 it nhat 2 nim day hoc (khong ké thoi gian tap su);

- Danh gia hiéu truong, phé hi¢u trudong hang nam theo Quy dinh
Chuan hiéu truéng truong tiéu hoc dat tir mérc trung binh tré Ién;

- Hi¢u truong, pho hi¢u truong dugc boi dudng, tap huén vé chinh tri
va quan ly gido duc theo quy dinh.

b) S6 lugng, trinh d6 dao tao cua giao vién

- Bao dam du sb luong gido vién dé day cac moén hoc bét budc theo
quy dinh cua B Gido duc va Dao tao. D6i v6i truong tiéu hoc day mot
bu01 trong ngay co it nhat binh quan 1,2 gido vién/1op; dbi vé6i trudong
tiéu hoc day hai budi trong ngay co it nhét binh quén 1,5 gido vién/16p;
- C6 gido vién lam tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh;

- Co it nhat 90% gido vién dat chuan trinh d dao tao tro 1én;

- Thuc hién chuong trinh bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh cia
B6 Giao duc va Dao tao.

¢) Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cua
gido vién

- Nhimng gido vién dat chuan trinh d6 dao tao duoc danh gia theo Quy
dinh Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc phai dat tir trung binh tré
Ién;

- C6 it nhat 40% gido vién dat danh higu gido vién day gioi cép truong;
- Cong tac dao tao, bdi dudng: nha truong cé ké hoach bdi dudng dé
tat ca gido vién dat chuan va trén chuan vé trinh do dao tao; thuc hién
nghiém tic chwong trinh bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh cua
B gido duc va bao tao; co it nhat 50% giao vién duoc xép loai kha,
gioi vé boi dudng thuong Xuyen

- Bao dam cdc quyén cua gido vién theo quy dinh cua Piéu 1é trudong
tiéu hoc va ctia phép luat.

d) Nha truong c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cic nhiém vy;
dugc bao dam cac ché do chinh sach theo quy dinh ctia Nha nude vé ké
toan, thu quy, van thu, y té trudng hoc, vién chic 1am cong tac thiét bi
day hoc.

d) Hoc sinh

- Bao dam quy dinh vé tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1¢ truong tiéu hoc;

- Hoc sinh thuc hién déy du cac nhiém vu va khong bi ki luat do vi
pham céac hanh vi hoc sinh khong dugc 1am theo quy dinh hi¢n hanh tai
Diéu I¢ truong tiéu hoc;

- Hoc sinh dugc dam bao cic quyén theo quy dinh hién hanh tai Piéu
1¢ truong tiéu hoc.

Tiéu chudn 3: Co so vt chdt va trang thiét bi day hoc

a) Khudn vién, cong truong, hang rao bao v¢, san choi, san tap

- Dién tich khuon vién va cac yéu cau vé xanh, sach, dep, thoang mat
dam bao t6 chirc hoat dong gido duc;

- C6 cong, bién tén trudng, tuong rao bao quanh;

- C6 san choi, san tap thé duyc thé thao.

b) Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

- S6 luong phong hoc du cho cac 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong
hoc duoc xay dung dung quy cach, du anh sang;

- Ban ghé hoc sinh dam béo yéu ciu vé vé sinh trudng hoc; co ban ghé
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pht hop cho hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép;

- Kich thudc, mau sic, cach treo ciia bang trong 16p hoc dam bao quy
dinh vé& vé sinh truong hoc.

¢) Khéi phong, trang thiét bj vin phong phuc vu cong tac quan 1y, day
va hoc

- Khéi phong phuc vu hoc tip bao gém: thu vién, phong dé thiét b
gido duc; khdi phong hanh chinh quan tri bao gdm: phong hiéu trudng,
phong hop;

- Phong y té trudng hoc c6 ti thude véi cac loai thude thiét yéu;

- C6 céc loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cong tac quan
li va giang day.

d) Khu vé¢ sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nudc,
thu gom rac

- C6 khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nir can b, gido
vién, nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh ni;

- C6 chd dé xe cho can bo, gido vién va hoc sinh ddm bdo an toan, tién
loi;

- C6 ngudn nudce sach dap tng nhu cau st dung cua can bo, gido vién
va hoc sinh; hé théng thoat nudc, thu gom rac dadm bao v€ sinh moi
truong.

d) Thu vién

- Thu vién duoc trang bi sach gio khoa, tai liéu tham khao t6i thiéu va
bao, tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

- Hoat dong cua thu vién dap Gng nhu cau day va hoc cua gido vién,
hoc sinh;

- Thu vién duoc b sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.

e) Thiét bj day hoc va hiéu qua str dung thiét bi day hoc

- Thiét bi day hoc tdi thiéu phuc vu gidng day va hoc tdp ddm bdo quy
dinh ctia BO Giao duc va Pao tao:

+ Nha truong c6 céc loai thiét bj giao duc theo danh muc ti thiéu do
Bd Gido duc va Pao tao quy dinh;

+ MJdi gido vién c6 it nhat mot bo van phong pham can thiét trong qua
trinh giang day, mot bo sach gido khoa, tai liéu huéng dan giang day
va céc tai liéu can thiét khac;

+ M&i hoc sinh phai ¢6 it nhat mot bo sach gido khoa, cac dd dung hoc
tap t6i thiéu. Hoc sinh nguoi dan toc thiéu sé duoc ap dung cac phuong
phap day hoc, td churc cac hoat dong gido duc, dugc hd tro céc tai lidu,
dd dung hoc tap phu hop dé hd tro hoc tiéng Viét;

- Giao vién c0 y thure sir dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én 16p va
tu 1am mot sb d6 dung day hoc dap ung cac yéu cau day hoc ¢ Tiéu
hoc.

- Kiém ke, stra chita, nang cép, bo sung d6 dung va thiét bi day hoc
hang nam.

Tiéu chudn 4: Quan hé gifa nha trwong, gia dinh va xi hji

a) T chuc va hiéu qua hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh

- Tb churc, nhiém vu, quyén, trach nhi€ém va hoat dong cua Ban dai
dién cha me hoc sinh thuc hién theo Diéu 1& Ban dai dién cha me hoc
sinh do B9 trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh;

-) Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat
dong;

- T6 chirc cac cudc hop giita nha trudng véi cha me hoc sinh, Ban dai
dién cha me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong tic quan 1y ciia nha
truong, cac bién phap gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi cua
cha me hgc sinh, gop y kién cho hoat dong cua Ban dai dién cha me
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hoc sinh.

b) Cong tac tham muu ciia nha truong véi cap ty Pang, chinh quyén
va phdi hop véi cac t6 chirc doan thé cua dia phuong

- Nha truong tham muu voi cdp uy Dang, chinh quyén va phdi hop voi
cac to churc, doan thé dé xay dung mdi trudng gido duc lanh manh
trong nha truong va ¢ dia phuong;

- Huy dong, str dung c6 hiéu qua cac ngudn luc xi hoi dé xay dung co
s& vat chat, bd sung phuong tién, thiét bi day hoc, khen thudng hoc
sinh hoc gidi, ho trg hoc sinh nghéo.

¢) Nha trudng phéi hop véi cac to chirc doan thé cua dia phuong, huy
dong su tham gia cua cong dong dé gido duc truyén théng lich sir, vin
héa dan tdc cho hoc sinh va thue hién muc tiéu, ké hoach gido duc

- Phéi hop hi€u qua voi cac td chirc, doan thé dé gido duc hoc sinh vé
trUyén théng lich s, van hoa dan tdc;

- Tuyén truyén dé ting thém su hiéu biét trong cong ddng vé ndi dung,
phuong phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién cho
cong dong tham gia thuc hién muc tiéu va ké hoach gido duc tiéu hoc.
d) Thyc hién cong khai cac nguén thu ctia nha truong theo quy dinh
hién hanh vé cong khai ddi voi co s gido duc thudc h¢ théng gido duc
quéc dan.

Tiéu chudn 5: Hoat dong gido duc va két qua gido duc

a) Thuc hién chuong trinh gido duyc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua Bo
Gido duc va Pao tao, cac quy dinh vé chuyén mon cia co quan quan ly
gido duc dia phuong

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mon tirng ndm hoc, hoc ky,
thang, tuan cua nha truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Piéu
1¢ truong tiéu hoc;

- Day du cac moén hoc theo quy dinh & tiéu hoc; c6 ké hoach tang thoi
luong day hai mén Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh c6 khé khin vé
nhan thirc; bam sat yéu cau co ban cua chuén kién thirc, k§ néng; lua
chon ndi dung, thoi luong, phuong phap, hinh thire phu hop véi timg
d6i tugng hoc sinh dé dam bao chat lwong day va hoc, dap tng kha
nang nhan thirc va yéu cau phat trién trong diéu kién thuc té cua dia
phuong;

- Thyc hién bdi dudng hoc sinh ning khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

b) Céc hoat dong ngoai gio 1én 16p cla nha truong

- C6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p;
-) T6 chtrc cac hoat dong ngoai gio 1én 16p theo ké hoach, phti hop vai
ltra tudi hoc sinh;

- Phan cong, huy dong gido vién, nhin vién tham gia cac hoat dong
ngoai gio 1én 16p.

c) Cong tac phd cap gido duc tiéu hoc

- Tham gia thyc hién muc tiéu phd cap gido duc tiéu hoc dung do6 tudi,
ngan chan hién tugng tai mu chit ¢ dia phuong;

- T6 chitc "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong duoc it nhat
95% tré 6 tudi vao 16p 1; ty 16 hoc dung d6 tudi dat tir 85% trd 1én;

- HO tro tré cd hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat toi truong.

d) Két qua xép loai gido duc cua hoc sinh

- Ty 1& hoc sinh xép loai trung binh trd 1én dat it nhat 90%;

- Ty 1€ hoc sinh xép loai kha dat it nhat 30%; xép loai gioi dat it nhat
5%);

- C6 hoc sinh tham gia cac hoi thi, giao luu do céc cap td chirc.

d) T churc céc hoat dong cham soc, gido duc thé chat, gido duc y thic
bao v¢€ moi truong
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- Giao duc y thuc ty cham séc suc khoe cho hoc sinh;

- T chie kham stre khoe, tiém chung cho hoc sinh;

- T chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao v€ mdi truong.

e) Hi¢u qua dao tao cia nha truong

- Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it
nhét 85%;

- Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% trd 1én.

g) Gido duc k¥ ning sdng, tao co hoi dé hoc sinh tham gia vao qua
trinh hoc tap

- Gio duc, rén luyén cac k¥ ning sdng phu hop voi do tudi hoc sinh;

- Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tdp mot cach tich
cuc, chu dong, sang tao;

- Khuyén khich hoc sinh suu tAm va tu 1am d6 dung hoc tap; chu dong
hop tac, gitip do ban trong hoc tap.

Can cu phap ly

- Théng tw s6 41/2010/TT-BGDPT, ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc
va Dao tao
- Théng tw s6 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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30. Thii tuc: Chuyén truwong doi véi hoc sinh Tiéu hoc.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh gui don xin hoc chuyén
truong cho nha truong noi chuyén dén.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngdy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buwdc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hiéu trudng truong noi
chuyén dén cd y kién ddng y tiép nhan vao don, trudng hop khdng
ddng y phai ghi rd Iy do vao don va tra lai don cho cha me hodc ngudi
d& dau hoc sinh.

Budc 3: Cha me hodc ngudi d& dau hoc sinh giri don cho nha trudng
noi chuyen di. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, hi¢u truong truong
noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh

Buwéc 4: Cha me hoac nguoi do dau hoc sinh nop toan bo hd so nhu
trén cho nha trudng noi chuyén dén.

Budéc 5: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Hiéu trudng truong noi dén
tiép nhan va xép hoc sinh vao 1op.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan,
s0 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin hoc chuyén truong cia cha me hoic ngudi d& dau hoc sinh;

- Hoc ba;

- Ban sao giay khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi trudng hop hoc chuyén truong trong
nam hoc).

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

5 ngay lam viéc, trong do:

- 01 ngay lam viéc, hiéu trudng trudng noi chuyén dén co y kién dong
y tiép nhan vao don;

- 03 ngay lam viéc, hiéu truong truong noi chuyén di ¢6 trach nhiém
tra hd so cho hoc sinh;

- 01 ngay lam viéc, hiéu trudong trudng noi dén tiép nhan va xép hoc
sinh vao 16p.

Co quan thuc hién

- Co quan €0 tham quyén quyét dinh: Hiéu trudng truong tiéu hoc noi
chuyén den. 7
- Co quan phoi hop: Nha truong noi chuyén di.

Poi twong thwe hién | Canhan

Két qua Tiép nhan hoc sinh tiéu hoc vao truong.
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Hoc sinh trong d6 tu6i tiéu hoc co nhu ciu hoc chuyén truong, dugce
chuyén dén truong tleu hoc tai noi cu trii hodc trudng tiéu hoc ngoai
noi cu tru néu truong tiép nhan dong y.

Can cwr phap ly

- Théng tw s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 ciia Bé Gido duc
va Dao tao
- Théng tw s6 41/2010/TT-BGDDPT ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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31. Thi tuc: Quy trinh dinh gid, xép loai “céng dong hoc tap” cip xa.

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Vao thang 12 hang nam, Hoi Khuyén hoc cap x4 chu tri xay
dung ké hoach tu kiém tra, danh gia két qua xdy dung “Cong dong
hoc tap” cua xa; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa phé duyét;
chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan td chire thue hién ké hoach.
Buwéc 2: Cin ctr két qua tu kiém tra, HOi Khuyén hoc cép xa lap hd
so; gui Chu tich Uy ban nhan dan cip x@ ky to trinh de nghi Uy ban
nhan dan cip huyén kiém tra, danh gia, xép loai ddi véi cap xa.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chidu tir 13h00 -
17h00 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir cac ngay nghi 18).
Buée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so
hop 1¢ ciia Uy ban nhdn dan cap x3, Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén giao Hoi Khuyén hoc chu tri xay dung ké hoach kiém tra, danh
gia va xép loai “Cong ddng hoc tap” cép x4; trinh Cha tich Uy ban
nhan dan cip huyén phé duyét.

Buéc 4: Cin ctr vao ké hoach di duoc Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén phé duyét, Hoi Khuyén hoc chu tri phéi hop véi cac don vi lién
quan to chtrc kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cip
Xa.

Budéc 5: Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua kiém
tra, H6i Khuyén hoc 1ap hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong
hoc tap” cdp x3 va cong bd cong khai.

Budc 6: Tra két qua tai bd phan “Mot ctra” cua Uy ban nhan dan cép
Xa.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 -
17h00 cac ngay tir thi 2 dén thir 6 hang tudn (trir cic ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdom:

* H) so caa Uy ban nhan dan cip xa dé nghi Uy ban nhan dan cap
huyén kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap”, gom:

- To trinh cua Uy ban nhan dan cip x4;

- Bao cao (kém cac minh chung phu hop véi cac tiéu chi theo mau
hudng dan) danh gia két qua xay dung “Cong dong hoc tap” cua cap x4,
c6 x&c nhan cua Chi tich Uy ban nhan dan cap x4;

- Bién ban tu kiém tra, ddnh gi4, xép loai “Cong dong hoc tap” cua
CAp XA;

* Ho so ciia Hoi Khuyén hoc cap huyén trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyet dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong
ddng hoc tap” ctia cap x&, gom:

- To trinh cua Hoi Khuyén hoc cap huyén;

- Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap x&;
b) S6 lugng hod so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dit ho so hop 18, trong do:

- UBND va Hoi khuyén hoc cip huyén: 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan
du hd so hop 16.

- Cha tich UBND huyén: 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy c6 két qua
kiém tra.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan phoi hop: Hoi Khuyén hoc cap huyén va cac don vi.

Poi twong thue hién

To6 chtre

Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khdng
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Tén mau don, to khai

Khéng

Yéu cau, dieu kié¢n

Viéc danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap xa phai can cir vao
két qua dat duoc, thdng qua cac minh ching phi hop véi cac tiéu chi
dugc quy dinh cu thé tai Phu luc Huéng dan danh gia, cho diém
“Cong dong hoc tap” cip xa tai Thong tu sb 44/2014/TT-BGDDT
ngay 12 thang 12 nam 2014 cta B truong Bo Gido duc va Pao tao

ALY

quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap X&:

PHU LUC
HUONG DAN DANH GIA, CHO PIEM “CONG PONG HOC
TAP” CAP XA
(Kém Thong tw s6 44/2014/TT-BGDPT ngay 12 thing 12 nam 2014)
Mirc
diém | Piém
TIEU CHI theo | dat CAC MINH CHUNG
yéu | dwoc
cﬁu

1. Sw linh dao, chi dao ciia cip iy Pang va chinh quyén cap xa (8
diém)

- Nghi quyét, chuong trinh
hanh dong hoac ké hoach

1.1. Cap uy Pang, chinh thuc hién ciia cap uy
quyén c6 Nghi Pang, chinh quyén cp xa
quyét/Chi thi/Quyét - Quyét dinh thanh lap
dinh vé xay dung xa hoi 2 hoac kién toan ban chi
hoc tap va thanh 13p ban dao, quy ché hoat dong
chi dao x4y dung xa hoi cua ban chi dao, quyét
hoc tap (XD XHHT) dinh phan cong nhi¢m vy

cho céc thanh vién cta
truong ban chi dao
- Chuong trinh cong tac

1.2. Nhiém vu xay ctia cap uy Pang, ké hoach

dung"Cong dong hoc phat trién KT-XH cua

tap" dugc dua vao ké ) 5 UBND trinh HDND qua

hoach phat trién kinh té- cac ky hop hang nam da

xa hoi hing nam cua dua chi ti€u, nhiém vu xay

HDND, UBND dung "Cong déng hoc tap"
vao cac van ban trén

1.3. Hang ndm c6 danh - B4o cAo tai chinh cia céap

kinh phi tir ngan sach x4 (phan kinh phi chi cac

ctia xa dé hd tro cac hoat dong tuyén truyén,

hoat dong tuyén truyén, 5 giao duc cho nguoi 16n)

gi40 duc cho nguoi 16n - Ké hoach huy dong cac

(ngoai kinh phi ho trg ngudn luc cia dia phuong

cta nha nudce theo dé hd tro XD "Cong dong

Quyét dinh 89) hoc tap"

1.4. ‘Cép uy Béang, chinh

quyén‘t’h u(‘yr,lg x yér} Cl,ﬁ Bén ban kiém tra hang

dao, giam sat tién do va 2 thane. hi ,

két qua xay dung ang, hang quy

XHHT

2. Hoat ddng ciia ban chi dao xdy dung xa hgi hoc tap cap xa (8
diém)

2.1. Ban chi dao xay K& hoach hoat dong nam,
dung dugc ké hoach quy, thang cuiia ban chi dao
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phu hop véi nhu cau
hoc tap cua nguoi dan
va thuc té cua dia
phuong

XD XHHT

2.2. Ban chi dao thuong
xuyén giam sat, danh
gia, to chirc so két, tong 2
két rat kinh nghiém,
khen thuong kip thoi

- B4o cdo so két, tong két
hang nam cuia ban chi dao
- Quyét dinh khen thudng
tap thé, c4 nhan c6 thanh
tich xudt sic trong cong
tac xay dung XHHT

2.3. Céac thanh vién
trong ban chi dao duoc
phan cong cu thé va 2
hoat dong thudong xuyén
va hiéu qua

Van ban phan cong cong
viéc cho céc ban, nganh,
doan thé, cac td chuc va
cac thanh vién ban chi dao
XD XHHT cua truong ban
chi dao XD XHHT cép xa

2.4. Cong tac tuyén
truyén, van dong nang
cao nhan thirc vé hoc
tap sudt doi, XD
XHHT, XD "Cong dong
hoc tap" duoc trién khai
thuong xuyén va co
hi€u qua

- Cac van ban chi dao hoac
ké hoach trién khai cua
cap uy Pang, chinh quyén
cap x4 quan triét cac chi
truong cua Pang, Nha
nudc va cia ban thuong vu
tinh iy, UBND tinh vé
XHHT dén céan bo, dang
vién, nhén dan

- Bao két qua t6 chuc
tuyén truyén, cac hinh
thirc tuyén truyén va thong
ké s nguoi, ddi tuong
dugc tuyén truyén. Panh
gid két qua, tac dong cua
cong tac tuyén truyén vé
XHHT dén can b, dang
vién, nhén dan

- Céc bai viét tuyén truyén
trén hé thong truyén thanh
clia cap xa

3. Su tham gia, ph01 hop ciia cac ban nganh, doan thé, cac to

chirc trén dia ban cap xi (8 diém)

3.1. C6 co ché phoi hop
gitra ban nganh, doan
thé, céc to chuic trong

Cac chuong trinh phéi hop
da ky két hoac van ban

xay dung XHHT, trong 2 phén cong cong viéc cua
d6 hoi khuyén hoc gir ban chi dao

vai tro nong cot

3.2. Nhiém vu t0 chirc

hoc tap subt doi

(HTSD) cho can bo, K& hoach hoat dong héng
cong chuc, vién chuec, nam cua ban, nganh, doan
nguoi lao dong, nguoi 2 thé, cac t6 chirc vé XD

dan ¢ dia phuong duoc
dwa vao ké hoach cong
tac hang ndm cta cac

ban nganh, doan thé, to

XHHT va két qua thyc
hién k& hoach
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chtrc, doanh nghi¢p

3.3. Co6 su lanh dao, chi
dao, giam sat chat ché,
thudng xuyén cua cap
uy Pang, HDND va

Céc Nghi qu}{ét, van ban
chi dao cua cap uy Dang,

chinh quyén dia phuong chinh quyén hodc céc van
d6i voi sy tham gia, 2 ban phdi hop cua cac doan
phéi hop cua cac ban thé; phé duyét ké hoach
nganh, doan thé, cac to hoat dong hing nim cua
chuc trong xay dung cha tich UBND cép x4
XHHT. Hing nim, to

chire hdi nghi lién tich

3.4. C6 so két, té)ng Kkét, B4o céo so két, téng két
rit kinh nghiém hang 2 hang nim vé sy phoi két

nim veé sy phdi két hop

hop

4. Mang lwéi va hoat dong ciia cac co sé gido duc, cac thiét ché

vin héa trén dia ban cép xa (15 diém)
4.1, C6 dii chc truomg Cén clr vao Dicu I¢ truong
A x ., . mam non, két hgp vadi bao
mam non/ mau gido/nha T .
X . Y\ 1z X cao cua xa va xem x¢&t thug
tré/nhom tré/ 16p mau L A s gk
A s e te. Néu c¢6 nhung con thicy
giao doc lap dap ung 2 , \ X x
A o cac truong mam non/ mau
nhu cau hoc cua tré theo - Ry Y
. s A 1A gido/nha tré/nhom tré/ 16p
quy dinh cua Diéu 1¢ X eraa aa s
\ N mau gido dgc 1ap thi cho 1
truong man non .2
diem
Quyét dinh c6ng nhén
TN A h
4.2. C6 it nhit mét truong mam non dat chuan|
truong mam non dat quoc gia muc do 2 9ua
2 L. A 2 UBND tinh, TP. Néu co it
chuéan quoc gia mirc do Lo A \ A
5 nhat mot truong mam non
dat chuan quoc gia muc do
1 thi cho 1 diém
e o Cin ct vao Diéu 1¢ truon
4.3. C6 du truong ti€u 2 vag Hien i uong
2 tiéu hoc, két hop véi bao
hoc/16p tiéu hoc trong L e .
cao cua xa va xem xét thug
cac truong phé thong &
hi¢ hoc/t O Y
nhicu cap hoc/truong Neéu c6 nhung con thiéu
chuyen bigt/ca so gido truong tiéu hoc/16p tiéu
duc khéc thyc hi¢n 2 8 tieh 10c7 Op Hen
N ., hoc trong cac truong phd
chuong trinh gido duc n A A
¥ . thong nhiéu cap
tiéu hoc dép img nhu \ A 1n
X, . hoc/truong chuyén biét/co
cau cua hoc sinh theo N , o
. A 1A s¢ gido duc khéc thyuc hién
quy dinh cua Diéu 1¢ . ., X
truomg tiéu hoc chuong trinh gido duc tiéu
; hoc thi cho 1 diém
Quy¢ét dinh cong nhan
P S ong ticu h hua
4.4. Co it nhat mot tru? ng‘tleu , o¢ fi at C, uan
truong tiéu hoc dat quoc gia mirc d9 2 cua
2 AR 2 UBND tinh, TP. Néu co it
chuan qudc gia muc do Lo A iR
5 nhat mot truong ti€u hoc
dat chuin qudc gia mirc dg
1 thi cho 1 diém
4.5. C6 du truong trung Can ctr vao Dicu 1¢ truong
hoc co sé/trudong phd 2 THCS, keét hop véi bao

thong cd nhiéu cip hoc

c4o cua xa va xem xét thug
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dap tmg nhu cau hoc
cua hoc sinh theo Bicu
1¢ truong trung hoc co
SO

té. Néu c6 nhung con thiéy
truong trung hoc co
so/truong phd thong co
nhiéu cap hoc thi cho 1
diém

4.6. C6 it nhat mét Quyet dinh cong nhan
truomg THCS dat chudn trubng THCS dat chudn
L. : quoc gia cia UBND tinh,
quoc gia TP
Quyét dinh cong nhéan xép
4.7 Trune tAm hoc (4 loai TTHTCD cua chu tich|
S ITang )¢ tap UBND huyén (duge danh

cong dong hoic trung
tam van hoa, thé thao-
hoc tap cong déng hoat
dong hiéu qua duoc xép
loai tbt

gia va x&p loai theo cac
van ban huéng dan cua Bo
GDDT va cua dia
phuong). Néu xép loai kha
thi cho 2 diém, xép loai
trung binh cho 1 diém

5. Két qua pho cap
giao duc- x6a mu chir
(14 diem)

5.1. Ty 1& tré duéi 3 tudi
dén nha tré, nhom tré
dat 40% tro lén

S6 danh ba ghi danh sach
tré dudi 3 tudi dang duogc
nudi day ¢ truong mam
non va danh séch tré trong
d6 tudi twong g dé tinh
ty 1€ ra 16p

5.2. Ty 18 tré 3-5 tudi
dén 16p mau giao dat
85% trd 1én

S6 danh ba ghi danh sach
tré 3- 5 tudi O trudng mam
non va danh sich tré trong
do tudi twong g dé tinh
ty 1¢ ra 16p

5.3. bat chuén phé cap
gido duc mam non cho
tré em 5 tuoi

Quyet dinh cong nhén dat
chuan phd cap giao duc
mam non 5 tudi cta
UBND huyén

5.4. bat ch}lén phé cap
gi4o duc tiéu hoc murc
do 3

Quyet dinh cong nhan dat
chuan phé cap gido duc
tiéu hoc murc d6 3 cia
UBND huyén. Néu dat
chuan phd cap gido duc
tiéu hoc mirc d¢ 2 thi cho
2 diém, dat chuan phé cap
gido duc tiéu hoc murc do 1
thi cho 1 diém

5.5. Pat chuan phd cap
gido duc THCS murc do
3

Quyet dinh cong nhan dat
chuan phd cap gido duc
THCS murc d6 3 cua
UBND huyén. Néu dat
chuén pho cap gido duc
THCS murc @6 2 thi cho 2
diém, dat chuan phé cap
gido duc THCS muc d6 1
thi cho 1 diém
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5.6. Pat chuin x6a mu

Quye¢t dinh cong nhan dat
chuan x6a mu chit mac do

chit mic db 2 2 2 cia UBND huyén.
j Neéu dat chuan x6a mu chir
muc do 1 thi cho 1 diém
6. Cong bing xi hi
trong giao duc (6
di€ém)
Quy¢t dinh cia UBND cép
X4 ve Viéq huy dépg, sur
dung nguon luc dé trg gitp
6.1. C6 chinh sach cy tré em co hoan canh dde
2 x \ SN biét kho khan duoc dén
thé ho trg tré em bi thiét . x 2
i a . truong (ho trg hoc bong
thoi, ¢6 hoan canh kho . N
< X \ cho hoc sinh ngheo; cap xe
khan dugc dén truong, 2 9 \ L oon,
. \ . : lan cho tré em khuyét tat;
16p (tré em nghéo, tré £ .
e A \ cap xe dap cho tré em
em gai, dan toc, tré R \ ,
Khuyét t ...) ngheo tai nhiing vang kho
T khan; ho tro d6 dau tré em
mo c6i; kham chira bénh
mién phi cho tré dudi 6
tudi...)
Danh sach tré khuyét tat ¢
6.2. Tich cuc huy dong dia phuong va danh séch
tré em khuyet tat ra 5 tré khuy€t tét ra 16p hang
truong, 16p tham gia nam (can cu so di€u tra
hoc tap hoa nhap v6i s6 pho cap GDMN,
GDTH va GDTHCS)
6.3. C6 c4c hinh thirc t6 e A L
chitc cho tré em khuyét 5 Céc hinh thirc t6 chic cu

tat tham gia hoc tap

thé

7. Két qua hoc tip, boi dwdng thuong xuyén ciia can bd, cong

chire cip xi (6 diém)

7.1. Ty 1¢ can bd cip x4
c6 trinh d§ chuyén mon

Danh sach can b cta cap
xa ¢6 ghi chuc vu (hoac vi
tri cong tac), trinh do
chuyén mon, nghiép vu,

theo Ch,u é? quy dinh d,at 2 chinh tri, quan ly nha

95% tr¢ Ién (vung kho o ~

khin: 85% tré lén) nuoe, tin hoc...da duge
dao tao dén thoi diém danh
gia

7.2. Ty 1é can bo cap xa

duogc boi dudng kién Danh sach can bo cta cép

thire, k¥ nang 1anh dao, x4 duoc bdi dudng kién

quén ly, diéu hanh theo 2 thtrc, k¥ nang lanh dao,

vi tri cong vigc dat quan 1y, diéu hanh theo vi

100% (vung kho khan: tri cong viéc

90% tr¢ 1€n)

7.3. Ty 1€ cong chuc Danh sach cong chtc cap

cép x4 thuc hién ché do x4 dugc boi dudng tung

boi dudng bat budc toi 5 nam ciia 3 ndm gan nhat

thiéu hang nam dat 85%
trg 1€n (vung khoé khan:
75% tro 1€n)

(chuyén dé gi?, thoi gian
boi dudng, do co quan, co
s dao tao nao mo...)
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8. Két qua hoc tip thudong xuyén ciia nguoi lao dong (tir 15 tudi

tré 1én) (4 diém)

Ty 1€ lao dong nong
thon tham gia hoc tap
cap nhat kién thuc, '4%
ning chuyén giao khoa
hoc k¥ thuat cong nghé
san xudt tai trung tAm
hoc tap cong dong dat
70% trd lén

Thong ké lap danh sach
lao dong ndng thon cua dia
phuong va danh sach hoc
vién cua céac 16p dd ma; sd
dau bai. Néu ty 1é lao dong
nong thon tham gia hoc
tap cap nhat kién thirc, ky
nang chuyén giao khoa
hoc k¥ thuat cong nghé
san xut tai trung tdm hoc
tap cong dong dat tir 60-
69% cho 3 diém; dat tir
50-59% cho 2 diem; dudi
50% cho 1 diém

9. Két qua xay dung “Gia dinh hiéu hoc”, “ Cong dong khuyén
hoc/Cong dong hoc tap thon, ap, ban, to dan pho va twong

dwong” (7 diém)

9.1. Ty 1¢ h gia dinh
dat danh hiéu “Gia dinh

S6 ho gia dinh trong cap
x4; sb6 ho gia dinh duoc
hoi khuyén hoc cong nhén
“Gia dinh hiéu hoc”. Néu
ty 1€ ho gia dinh dat danh

hiéu hoc” dat 70% tré 3 hiéu “Gia dinh hiéu hoc”
1én (vung kho khan: dat tir 60-69% (vung kho
60% tro 1€n) khan: 50-59%) cho 2
diém; dat tir 50-59% (ving
khoé khan: 40-49%) cho 1
diém
Danh sach thén, ap, ban, tg
dan pho va tuong duong
clia cap xd; cac quyét dinh
ctia chu tich UBND cép xa
cong nhan thon, ép, ban, t
dan phé va twong dwong
9.2. Ty 18 thon, ap, ban, dat danh hiéu " Cong dong
t6 dan phd va tuong khuyén hoc/Cong dong
duong dat danh hi¢u hoc tap". Néu ty 1€ thon,
“Cong ddng khuyén 4 ap, ban, t6 dan phd dat
hoc/Cong déng hoc tap” danh hi¢u “Cdng déng
dat 60% trd 1én (ving khuyén hoc/Cong dong

kho khan: 50% tré 1én)

hoc tap” dat tir 50-59%
(vung kho khan: 40-49%)
cho 3 diém; dat tir 40-49%
(vung kho khan: 30-39%)
cho 2 diém; dat dudi 40%
(vung kho khan: 30%) cho
1 diém

10. Két qua xay dung thén, 4p, ban, to dan pho va twong dwong

dwgc cong nhin danh hi

éu "Kh

u din cw van hoa" (4 diém)

Ty 1€ thon, ap, ban, to
dan pho va tuong duong

4

duoc cong nhin danh

Danh séach thon, ap, ban, tg
dan pho va tuong duong
cua cip x3; cac quyét dinh
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hiéu “Khu dan cu van
hoa” dat 80% trd 1én
(vung kho khan: 70%
trg 1€n)

ctia chi tich UBND cap
huyén cong nhan thon, ép,
ban, t6 dan phd va tuong
duong dat danh hiéu " Khu
dan cu vian hoa". Néu ty 18
thon, a‘ip, ban, t6 dan phé
dat danh hiéu “Khu dan cu
van hoa” dat tir 70-79%
(vung khé khan: 60-69%)
cho 3 diém; dat tir 60-69%
(vung khé khan: 50-59%)
cho 2 diém; dat dusi 70%
(vung kho khan: 50%) cho
1 diém

11. Giédm ty 1¢ h)
nghéo (3 di€m)

Ty 1€ h nghéo co giam
theo hang nam

B4o c4o kinh té - x3 hoi
cua UBND xa trude ky
hop HDND cudi nam hoic
6 thang dau nam va két
qua diéu tra ho nghéo
(Theo Quyét dinh

s6 09/2011/QD-TTg ngay
30/01/2011 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban
hanh chuén ho nghéeo, ho
can ngheo ap dung cho
giai doan 2011- 2015).
Néu dja phuong khong c6
ho nghéo thi cho diém tdi
da (3 diém)

12. Thwe hién binh
dang gigi (6 diem)

12.1. Bao dam 80% tr¢
1én cac cap lanh dao caa
chinh quyén, t6 chic,
doan thé x4 co nit tham
gia quan 1y

- Danh sach lanh dao
UBND cép xa

- Danh sach can bd nir lam
cong tac quan ly ¢ UBND
cép xa

12.2. Qiém bao luc gia
dinh doi voi phu nir
dudi moi hinh thirc

Béo cao cua hoi phu nit
cap xa

12.3. Bao dam binh
déng vé co hdi hoc tap
ddi véi tré em trai va tré
em gai

Danh sach tré em trai va
gai trong do tudi di hoc

12.4. Bao dam ty I¢ can
bang giita nam - nif
trong tham gia cac hoat
dong xa hoi va tham gia
hoc tap tai trung tam
hoc tap cong dong

Thong ké, béo céo ciia
TTHTCP cép x4 (danh
sach nam, nir tham gia céc
hoat dong xa hoi va tham
gia hoc tap tai TTHTCD)

13. Pam bao v¢ sinh,
moi treong (4 di€m)

13.1. Moi truong, canh

- C6 nhiéu cay xanh,
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quan trén dia ban xa
dam bao xanh-sach-dep

thuong xuyén dugc cham
soc va bd sung. Puong di
16i lai trong thon, ép, ban,
t6 dan phd va tuong
duong, tru s6 UBND xa,
khudn vién cac nha
truong, ... luon gitr sach
s&, dam bao yéu cau canh
quan su pham

- Moi nguoi dugc gido duc
cach sdng khoé manh va
c6 su hd tro vé y té, vé tam
ly

13.2. Ty I¢ h¢ gia dinh
duoc st dung nudc
sach, hop v¢ sinh theo
quy chuan qudc gia dat
85% trd lén. (Vung kho
khan: 75% trd 1én)

C6 hé thdng cap nudc
sach, hé thong thoat nudc
cho tat ca cac khu vuc theq
quy dinh vé vé sinh méi
truong

13.3. Chat thai, nuée
thai gia dinh va co
quan, xi nghi¢p dugc
thu gom va xtr ly theo
ding quy dinh

Trong mdi thon (4p, ban,
t6 dan phd) déu c6 t6 don
vé sinh, khai thong céng
ranh, phat quang don cé &
duong thu gom réc thai vé
noi quy dinh dé xtr Iy

13.4. Khong ¢o co so
san xuét kinh doanh
hoat dong gay 6 nhiém
moi trudng

Céc co s& san xuat kinh
doanh dat tiéu chuin méi
truong néu trong qua trinh
san xudt, ché bién c6 xa
nudce thai, chat thai ran,
mui, khoi bui, tiéng on
nam trong gi6i han cho
phép theo quy dinh

14. Ch{lm séc s1’1:c khée
cong dong (4 di€ém)

14.1. V@‘ sinh, an toan
thyc pham duogc dam
bao

Khong c¢6 nguoi dan bi
ngd doc thuc pham

14.2. Céu,: dich ‘pénh
dugc khong ché hi¢u
qua

Khong c6 céac dich bénh
hoac néu c6 da duoc
khong ché, xur Iy hiéu qua

14.3. Ty 1€ tré em dudi
5 tudi bi suy dinh
dudng thé thap coi con
23% try xudng

S6 danh ba ghi danh sach
tré dudi 5 tudi va danh
sach tré dudi 5 tudi bi suy
dinh dudng thé thip coi.

14.4. Bao dam 100% tré
em duoc tiém chung
day du

Danh séch tré em trong do
tudi tiém ching va danh
sach tré da tham gia tiém
chung theo quy dinh (do
tram y té xi cung cap)

15. Pam bdo an ninh
trat tw, an toan xa hoi
(3 diem)
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15.1. Giam cac vu khiéu

Bao céo cong tac giai

. . 1 quyét khiéu nai, t céo ctia
kién vuot ca Lo~
j Ot cap UBND cap xa
15.2. Giam cac té nan A , .
N A e A Bao céo cong tac phong
xa hoi (danh nhau, mé J R A
. . 2 chong té nan xa hdi cua
tin, co bac, ruou che, .
, A % UBND cap xa
ma tuy, trom cap, ...).
Cong 100

Can ct phap ly

Théng tu s6 44/2014/TT-BGDDT, ngay 12/12/2014 ciia Bé Gido duc

va Dao tao
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32. Thi tuc: Cong nhdn pho cdp mam non nam tuoi doi voi don vi cdp co’ so.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Pon vi co s¢ tir kiém tra danh gia két qua phd cidp mam non
nam tudi (PCGDMNTNT) l4p bién ban kiém tra.

Buwéc 2: Sau khi ty danh gia theo tiéu chuan quy dinh dbi voi cip co
s&, néu dat tidu chuan, UBND cap xa lap hd so dé nghi UBND cép
huyén kiém tra, cong nhan xa dat chuan PCGDMNTNT. Nop hd so tai
B0 phan “mot cua” cla ny ban nhén dan cép huyén.

- Thoi gian: Bubi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngy tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 3: Trong thoi han 07 (bay) ngdy lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 18 dé nghi cong nhan PCGDMNTNT cua don vi co sé, UBND
cap huyén t6 chirc thim dinh hd so va thong béo két qua thAm dinh
bang van ban cho don vi co s6.

Buwéc 4: Thanh 1ap doan kiém tra gdm dai dién phong Gido duc va Pao
tao, phong K& hoach - Tai chinh, phong No6i vu, hoi Khuyén hoc, hoi
Lién hiép Phu ni¥; t6 chirc kiém tra, 1ap bién ban kiém tra, néu dat tiéu
chuin, ra quyét dinh cong nhén céc don vi co so dat chuén.

Budc 5: Tra két qua tai BO phan “mot cua” cua Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoic qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Phiéu diéu tra phd cap giao duc mam non (theo mau).

- S theo ddi phd cap mam non nam tudi (theo mau).

- B4o c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cap mam non nam tudi;
kém theo céac biéu théng ké PCGDMNTNT (theo mdu).

- Danh séch tré em hoan thanh Chwong trinh gido duc mam non (méu
gido 5 - 6 tudi).

- Bién ban ty kiém tra;

- Bién ban kiém tra cta cip huyén ddi v6i cap xa.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét

07 ngay lam viéc

Co quan thuc hién

Uy ban nhan dén cip huyén;

Poi twong thue hién T6 chic
Ket qua Quyeét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng

Tén mau don, to khai

- Phiéu diéu tra phd cap gido duc mam non (phu luc I Thong tw sé
36/2013/TT-BGDDT ngay 06/11/2013).

- S6 theo ddi phd cdp mam non nim tudi (phu luc II Théng tw sé
36/2013/TT-BGDDOT ngay 06/11/2013).

- To trinh va B4o c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cap mam non
nam tudi; kém theo cac biéu thong ké phd cap mam non nam tudi (phu
luc 1l Théng tw 56 36/2013/TT-BGDAT ngay 06/11/2013).

Yéu cau, dieu ki¢n

1. Diéu kién phd cdp mam non nim tudi:

a. C6 du phong hoc theo hudng kién cd, dat chuan theo quy dinh tai
Diéu 1é trudng mam non:

. Phong sinh hoat chung: Bam bao 1,5 - 1,8m? cho mét tré; du anh sang
ty nhién va thoang; nén nha lang xi ming, 1at gach mau sang hodc
g0. Puoc phép sir dung phong sinh hoat chung 1am noi in, ngi cho tré
mau gido. Phong sinh hoat chung c6 cac thiét bi sau:

- Ban, ghé cua tré ding quy cach va du cho sb tré trong 16p;

- Ban, ghé, bang cho gido vién;
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- Hé thong tu, ké, gia dung do choi, d6 dung, tai liéu;

- H¢ théng dén, hé théng quat.

2. Phong ngu: Pam bao 1,2 - 1,5m? cho mot tré; dam bao yén tinh,
thoang mat vé mua he, 4m 4p vé mua dong. Phong ngii bao gém cac
thiét bi sau:

- Giuong, phan, chiéu, dém, chan, géi, man, quat tuy theo khi hau tirng
mién;

- H¢ théng tu, k&, gid dung céc dd dung ghuc vu tré em ng. N
3. Phong vé sinh: Pam bao 0,4 - 0,6m* cho mot tré; doi vdi tré mau
gi4o c6 chd riéng cho tré em trai, tré em gai. Phong vé sinh c6 céc thiét
bi sau:

- Cho tré nha tré:

+ Vi nudc rua tay;

+ Ghé ngbi bo;

+ C6 thé bd tri mang tiéu, bé xi cho tré 24 - 36 thang;

+Voi tdm;

+ C6 thé ¢6 bé hodc bdn chira nude.

- Cho tré mau gi4o:

+ Voi nudc rua tay;

+ Chd di tiéu va bé xi cho tré em trai va tré em gai;

+ Vi tdm;

+ Bé hodc bon chtra nuée.

4. Hién choi

bam bao 0,5 - 0,7m? cho mét tré, chiéu rong khong dudi 2,1m; c6 lan
can bao quanh cao 0,8-1m.

b. Truong, 16p c6 bo thiét bi day hoc téi thiéu dé thuc hién Chuong
trinh gido duc mam non; & ving thuan loi cd thém cac bo do choi,
phan mém tro choi tng dung cdng nghé thdng tin, 1am quen voi may vi
tinh dé hoc tap.

c. C6 du sd lugng gido vién dat chuan va trén chuan vé trinh d6 dao
tao; gido vién dugc huong thu nhap va cac ché do khéac theo thang
bang lwong gido vién mam non.

d. Tré em trong céc co s& gido duc mam non dugc huong cac ché do,
chinh sach theo quy dinh tai Nghij dinh sé 49/2010/ND-CP ciaia Chinh
pht vé mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va co ché thu, st
dung hoc phi d6i voi co sé gido duc thudc hé thdng gido duc qudc dan
va cac ché dg, chinh sach khéac theo quy dinh hién hanh

Poi twong dwoc mién hoc phi

- Tré em hoc mau gido c6 cha me thudng tru tai cac xa bién gidi, ving
cao, hai dao va cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho khan.

- Tré em hoc miu gido mo cdi ca cha 1An me khong noi nuwong tua
hodc bi tan tat, khuyét tat c6 kho khan vé kinh té.

- Tré em bi bo roi, mat nguén nudi dudng; tré em md ¢di cha hodc me
nhung nguodi con lai 1a me hodc cha maét tich theo quy dinh tai Diéu 78
cua B¢ luat Dan sy hodc khong du nang luc, kha nang dé nuoi dudng
theo quy dinh cta phdp luat; tré em cé cha va me hodc cha hoac me
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat tu tai trai giam, khong con
nguoi nudi dudng.

- Tré em hoc mau gido c6 cha me thudc dién ho nghéo theo quy dinh
cua Nha nudc.

- Tré em hoc mau gido 13 con cua ha si quan va binh si, chién si dang
phuc vu c6 thoi han trong luc lugng vii trang nhan dan.

Poi twong dwoc giam hoc phi 50%

Tré em hoc mau gido 1a con can b, cong nhan, vién chirc ma cha hoac
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me bi tai nan lao dong hoac mac bénh nghé nghi¢p duoc hudng tro cép
thuong xuyén;

Tré em hoc mau gido c6 cha me thudc dién ho ¢ thu nhap tdi da b?mg
150% thu nhap ctua hd ngheo;

Péi twong dwoc hd tro chi phi hoc tip

- Tré em hoc mau gido c6 cha me thuong tri tai cac xa bién gidi, ving
cao, hai dao va cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic bi¢t kho khan.

- Tré em hoc mau giao md ¢6i ca cha 13n me khong noi nuong tua hodc
bi tan tat, khuyét tat co khé khan vé kinh té.

- Tré em hoc mau gido c6 cha me thudc di€én hd nghéo theo quy dinh
cua Nha nuoc, khong thude cac xa bién gidi, vung cao, hai ddo va cac
xa c6 diéu kién kinh té - xd hoi ddc biét khé khan.

Puoc chim soc gido duc theo Chuong trinh gido duc mam non, tré em
dan toc thiéu sé duoc chuan bi tiéng Viét trude khi vao 16p 1.

2. Tiéu chuan PCGDMNTNT

a) Tré em

- Huy dong 95% tro 18n s6 tré em nam tudi ra l6p, trong d6 co it nhat 90%
s6 tré trong d tudi hoan thanh Chuong trinh gido duc mam non (mau
gido 5 - 6 tudi);

- Ty & chuyén can cua tré dat 90% tro Ién;

- Ty Ié tré suy dinh dudng thé nhe can (can ning theo tudi), thé thip
cOi (chiéu cao theo tudi) déu dudi 10%.

Déi voi vung dic biét khod khan, vang nui cao, hai dao:

- Huy dong 90% tro Ién s6 tré em nam tudi ra 16p, trong dé co it nhat
80% sb tré trong do tudi hoan thanh Chu:ong trinh giao duc mam non
(mau gido 5 - 6 tudi); 100% s6 tré em mau gido nam tudi dan toc thiéu
s6 ra lop dwoc chuan bj tiéng Viét truéc khi vao 16p 1;

- Ty & chuyén can cua tré dat 80% tro Ién;

- Ty lé tré suy dinh dudng thé nhe cén, thé thap coi déu khéng qua
15%.

b) Giéo vién

- 100% gi4o vién duge huang ché do chinh sach theo quy dinh.

- Gio vién day 16p nam tudi du s6 luong theo quy dinh hién hanh;

- 100% gi4o vién day I6p nam tudi dat chuan tré 1én vé trinh d6 dao
tao, trong d6 c6 50% trg 1én dat trinh do trén chuan.

¢) Co so vat chat

- S6 phong hoc (phong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré) dat ty 16 01
phong hoc/lop (nhom);

- Phong hoc 16p nam tudi duge xay kién cb hoac ban kién cd; trong do
phong sinh hoat chung bao dam dién tich tdi thiéu 1,5 m2/tré. Doi voi
ving dic biét kho khin, phong hoc bao dam an toan, thoang mat vé
mua hé, 4m 4p vé mua dong, di anh sang; trong d6 phong sinh hoat
chung bao dam dién tich t6i thiéu 1,5 m2/tré;

- 100% Iép nam tudi co dir d6 ding, d6 choi, thiét bi tdi thiéu theo quy
dinh;

- Trudng hoc xanh, sach, dep; c6 ngudn nuéc sach va hé thdng thoat
nuéc; ¢6 nha bép; cdng trinh vé sinh du va dat yéu cau; san choi c6 dd
choi ngoai troi.

Can cu phap ly

- Théng tw s6 32/2010/TT-BGDDT ngay 02/12/2010 ciia Bé Gido duc
va Dao tao;
- Théng tw s6 36/2013/TT-BGDDT ngay 06/11/2013 ciia Bé Gido duc
va Pao tao.
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33. Thu tuc: Cdp gidy phép, gia han gidy phép té chirc hoat déng day thém, hoc
thém déi vdi cdp trung hoc co s6.

Trinh ty thye hién

Budc 1: T chirc, cd nhan xin cap glay phép t6 chuc hoat dong day
thém, hoc thém lap ho so. Nop hd so tai Bo phan “Mot cira” cua
UBND cép huyén .

- Thoi gian: Bubi sang tr 7h00 - 11h00 va bubi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (trr cac ngay nghi 18).

Bugc 2: Co quan co tham quyén cap glay phép hoac gia han glay phép
t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém tién hanh tham dinh hd so, kiém
tra dia diém, co s& vat chat to chirc hoat dong day thém, hoc thém. Cha
tich UBND cép huyén cp giay phép hoac gia han giéy phép t6 chirc
day thém, hoc thém hodc uy quyén cho Trudng phong giao duc va dao
tao cap gidy phép hoic gia han gidy phép té chac day thém, hoc thém
c6 ndi dung thudc chuwong trinh trung hoc co s¢ hodc thudc nhiéu
chwong trinh nhung c6 chwong trinh cao nhat 1a chwong trinh trung hoc
O s0.

Buére 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ké tir ngdy nhan duoc
ho so hop 18, co quan c6 tham quyén quyét dinh cip gidy phép t6 chirc
hoat dong day thém, hoc thém hoic tra 15i khong dong y cho t6 chuc
hoat dong day thém, hoc thém b::ing van ban.

Budc 4: Tra tai BO phan “Mat cua” cua UBND Cép huyén.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

* Poi véi day thém hoc thém trong nha trwong, bao gom:

- To trinh xin cap gidy phép t6 chac hoat dong day thém, hoc thém;

- Danh sach trich ngang ngudi dang ky day thém dam bao céc yéu cau
tai Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém

- Ban ké hoach t6 chtic hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu 1d
cac noi dung veé: ddi twong hoc thém, noi dung day thém; dia diém, co
s& vat chat t6 chire day thém; mic thu va phuong an chi tién hoc thém,
phuong an t6 chtc day thém, hoc thém.

* Poi véi day thém, hoc thém ngoai nha trwong:

- Pon xin cap giay phép t6 chac hoat dong day thém, trong d6 cam
két vai Uy ban nhan dan cap xa vé thuc hién cac quy dinh tai khoan 1
Piéu 6 Quy dinh vé day thém, hoc thém: Cam két voi Uy ban nhan dan
xa, phudng, thi trdn (goi chung 1a Uy ban nhan déan cdp x3) noi dat
diém day thém, hoc thém thyc hién cac quy dinh vé day thém, hoc
thém ngoai nha truong va trach nhiém gilr gin trat tu, an ninh, dam bao
v¢€ sinh moi trudng noi t6 chirc day thém, hoc thém.

-Danh sach trich ngang ngudi t6 chic hoat dong day thém, hoc thém
va nguoi dang ky day thém;

- Pon xin day thém c06 dan anh cta nguoi dang ky day thém va co xac
nhan theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc
thém: Puogc thu trudng co quan quan 1y hodc Chu tich Uy ban nhan
dan cap x3 xac nhan cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 diéu
8. Co phém chéat dao duc tbt, thuc hién dﬁy da nghia vu cong dan va
cac quy dinh cua phap luat; hoan thanh cac nhiém vu dugc giao tai co
quan cong tdc. Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy ctou trach
nhiém hinh sy, chip hanh 4n phat ti, cai tao khong giam gii¥, quan ché,
bi &p dung bién phdp gido duyc tai xa, phuong, thi tran hodc dua vao co
so chira bénh, co s& gido duc; khong bi ky luat voi hinh thie budc théi
viée (d6i voi nguoi day thém ngoai nha trudng); dugc thu trudng co
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quan quan 1y cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4, diéu 4
(Khéng duoc day thém ngoai nha trudng ddi v6i hoe sinh ma gido vién
dang day chinh khoéa khi chua dugc su cho phép ctia Thu truong co
quan quan 1y gido vién d6) quy dinh nay (d6i véi gido vién dang hudong
luvong tir quy lvong ctiia don vi sy nghi¢p cong 1ap)

- Ban sao hop 1& gidy to x4c dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mén,
nghiép vu su pham cua nguoi t6 chic hoat dong day thém, hoc thém
va nguoi dang ky day thém;

- Giay kham stc kho¢ do bénh vién da khoa cip huyén tro 1én hoic
Hoi ddng giam dinh y khoa cip cho nguoi té chirc day thém, hoc
thém va nguoi dang ky day thém;

- Ban ké hoach t6 chtic hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd
cac noi dung vé: ddi twong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co
s& vat chat to chiic day thém, muc thu tién hoc thém, phuong an to
chuc day thém, hoc thém.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16

Co quan thuc hién

UBND cip huyén;

Poi twong thue hién

Ca nhan, To chtc

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khdng
Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

1. Yéu cau chung;

- Hoat dong day thém, hoc thém phai g6p phan cing cd, nang cao kién
thire, k§ nang, gido duc nhan cach caa hoc sinh; phi hop véi dic diém
tam sinh Iy va khéng gay nén tinh trang vuot qua stc tiép thu cua
nguoi hoc.

- Khéng cét giam noi dung trong chuwong trinh gido duc phd théng chinh
khod dé dua vao gid day thém; khéng day thém trudc nhitng ndi dung
trong chuong trinh gido duc phé thdng chinh khoa.

- Péi tugng hoc thém 1a hoc sinh ¢6 nhu cau hoc thém, tu nguyén hoc
thém va duoc gia dinh dong y; khong duoc dung bat ci hinh thic nao
dé ép budc gia dinh hoc sinh va hoc sinh hoc thém.

- Khéng t6 chic 1op day thém, hoc thém theo céc I6p hoc chinh
khéa; hoc sinh trong cung moét I6p day thém, hoc thém phai c6 hoc
lyc tuong duong nhau; khi xép hoc sinh vao cac 16p day thém, hoc
thém phai can cir vao hoc luc cuaa hoc sinh.

- T6 chuc, ca nhan to chac hoat dong day thém, hoc thém phai chiu
trach nhiém vé cac noi dung dang ky va xin phép to chirc hoat dong
day thém, hoc thém.

2. Yéu cau dbi voi nguoi day thém:

- Pat trinh d6 chuan dugc dao tao ddi véi timg cip hoc theo quy dinh cua
Luat Gido duc.

- Co du strc khoé.

- C6 pham chat dao duc tdt, thuc hién dy di nghia vu céng dan va cac
quy dinh ctua phéap luat; hoan thanh cac nhiém vu duoc giao tai co quan
cbng tac.

- Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy cau trach nhiém hinh sy,
chap hanh &n phat t0, cai tao khdng giam giit, quan ché, bi &p dung
bién phap gi4o duc tai xa, phuong, thi tran hoic dua vao co so chira
bénh, co s& gido duc; khong bi ky luat véi hinh thirc budc théi viéc.

- Pugc tha truong co quan quan 1y hodc Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa Xac nhan cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 diéu 8: Co
pham chét dao duc tt, thyc hién day du nghia vu cong dan va cac quy
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dinh ctua phap luat; hoan thanh cac nhiém vu dugc giao tai co quan
cong tac. Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ctru trach nhi¢m hinh
su, chip hanh an phat tu, cai tao khong giam giir, quan ché, bi 4p dung
bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran hodc dua vao co s& chita
bénh, co so& gido duc; khong bi ky luat voi hinh thic budc thoi viée
(d6i v6i nguoi day thém ngoai nha trudng); duge thi trudng co quan
quan 1y cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4, diéu 4 (Khéng
duoc day thém ngoai nha trudng ddi voi hoc sinh ma gido vién dang
day chinh khoa khi chua dugc su cho phép cua Thu trudéng co quan
quan 1y gido vién d6) quy dinh nay (ddi v6i gido vién dang hudng
lwong tr quy lwong cua don vi sy nghiép cong 1ap)

3. Yéu cau ddi voi ngudi to chirc hoat dong day thém, hoc thém:

- C6 trinh d¢ duogc dao tao téi thiéu twong wng véi gido vién day thém
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém: Dat
trinh do chuédn dugc dao tao ddi voi ting cép hoc theo quy dinh cua
Luat Giao duc.

- Khdng trong thoi gian bi ki luat, bi truy ctu trach nhiém hinh su,
chap hanh &n phat t, cai tao khéng giam giit, quan ché, bi &p dung
bién phap gi4o duc tai xa, phuong, thi trin hoic dua vao co sd chira
bénh, co s& gido duc; khong bi ky luat véi hinh thirc bugc thoi viéc.

4. Y8u ciu veé co s& Vat chat;

Co s& vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy
dinh tai Quyét dinh sé 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua Bo Y té vé
vé sinh truong hoc va Thong tu lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDDT-
BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua Bo Giao duc va Pao tao, B6 Khoa
hoc va Cong nghé va Bo Y té huéng dan tiéu chuan ban ghé hoc sinh
truong tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd théng,
trong d6 c¢6 cac yéu cau tdi thiéu:

- bia diém t6 chtc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudi day
va nguoi hoc; ¢ Xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khoi, bui,
tleng on; & xa cac truc duong giao théng 16n, séng, sudi, thac, ghénh
hiém tro.

- Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m?/hoc sinh tré 1én;
dugc thong gio va du do chiéu sang ty nhién hozc nhan tao; dam bao
c4c tiéu chuan vé sinh, phong bénh.

- Kich thudc ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong
hoc dam bao cic yéu cau tai Thong tu lién tich s6 26/201L/TTLT-
BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011:

Kich thudc ban ghé
1. Quy dinh c& s6 va mé sb ban ghé theo nhoém chiéu cao hoc sinh:
Co sb M3 s6 Chiéu cao hoc sinh (cm)
[ 1/100 - 109 T 100 dén 109
T 11/110 - 119 Tu 110 dén 119
1T 111/120 - 129 Tur 120 dén 129
vV IV/130 - 144 Tur 130 dén 144
Vv V/145 - 159 Tur 145 dén 159
VI VI/160 - 175 Tur 160 dén 175

2. Quy dinh kich thudc co ban cia ban ghé (sai s cho phép cua kich
thudce la + 0,5cm):

Théng s6 Co so

I 1 Il v vV | VI
- Chiéu cao ghé (cm) 26 28 |30 34 37 |41
- Chiéu sau ghé (cm) 26 27 |29 33 36 |40
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- Chiéu rong ghé (cm) 23 |25 |27 [31 [34 |36
- Chi€u cao ban (cm) 45 48 |51 57 63 | 69
- Hiéu s6 chiéu cao ban {19 [20 [21 |23 26 |28
ghé (cm)

- Chiéu sau ban (cm) 45 |45 [45 |50 |50 |50
- Chiéu rong ban (cm)

+ Ban mot chd ngdi 60 |60 [60 [60 [60 |60
+ Ban hai chd ngdi 120 | 120 [ 120 [ 120 [ 120 120

- Bang hoc duoc chong 16a; kich thudc, mau sic, cach treo bang hoc
dam bao cac yéu cau tai Quyét dinh sé 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000:
1. Bang can dugc chong loa.
2. Kich thudc: Chiéu dai tir 1,8m dén 2,0m. Chiéu rong tir 1,2m dén
1,5m.
3. Mau sdc bang: Mau xanh la cay hoac méu den (néu viét bang phén),
mau tring néu viét bang bt da bang den.
4. Céach treo bang: Treo & giita tudng, mép dudi bang cach nén phong
hoc tir 0,8m dén Im.
5. Chir viét trén bang c6 chiéu cao khong nho hon 4cm.
-Co c()ng trinh vé sinh va c6 noi chira rac thai hop vé sinh:
Yéu cau cac cong trinh v¢ sinh trong trudng
Cung cdp nudc udng.
1. C6 du nudc sach dd dugc dun s6i hodc nude loc dé cho hoc sinh
udng trong thoi gian hoc tai trudng.
Vé mua hé: dam bao binh quan mdi hoc sinh mdi ca hoc ¢6 0,3 lit
V& mua dong: dam bao binh quin mdi hoc sinh mdi ca hoc ¢6 0,1 it
2. Cang tin phuc vu nuée che, nude giai khat phai dam bao chat lugng
vé€ sinh va an toan.

Cung cip nudc sach dé tim rua.
C6 thé st dung nudc may hodc nude giéng. Néu dung nudc may thi
mdi voi cho 200 hoc sinh trong 1 ca hoc. Néu dung nuéc giéng thi tir 4
dén 6 lit cho 1 hoc sinh trong 1 ca hoc.
Nha tiéu, hé tiéu, hd rac, hé théng cng nudc thai.
1.0 nhitng noi cé diéu kién (thanh phé, thi xa, thi trén...) xay dung
nha ti€u tuy hoai hodc ban tu hoai, c6 voi nudc ria tay. O céc vung kho
khan t6t nhat 13 str dung nha tiéu hai ngan hop vé sinh. Riéng ving sau,
ving xa ¢ thé dung nha tiéu kho cai tién.
2. S6 lugng hé tiéu binh quan tir 100 dén 200 hoc sinh trong mdi ca
hoc ¢6 1 hé tiéu (nam riéng, nit riéng, gido vién riéng, hoc sinh riéng).
3. Ho tiéu: Binh quan trong mdi ca hoc dam bao 50 hoc sinh c6 1 mét
chiéu dai hé ticu.
4. H6 rac: & cac thanh phé, thi x3, thi tran, truong hoc phai co thung
chtra rac. Hang ngay thu gom réac tur cac 16p hoc va rac khi lam vé
sinh. Mdi phong hoc, phong 1am viéc phai c6 sot chira rac.
5. Nha trudong phai c6 hé thong cbng rinh kin dé dan thoat nudc mua,
nude thai tir trudng vao hé théng cong chung.
Yéu cau vé vé sinh khu ngi tri, ban tri
- Nha ¢, nha an phai c6 ndi quy vé trat tu, v€ sinh.
Khu vue ndi tra, ban tra phai duoc cung cip day di nude sach dé hoc
sinh st dung trong 4n udng va sinh hoat hang ngay. Dung luong nudc
binh quan mdi hoc sinh trong 24 gi® can 100-150 lit.

Nha tiéu, hé tiéu.
1. Loai nha tiéu: Ty hoai hodc ban tu hoai, sb luong dam bao binh
quan 25 hoc sinh c6 1 nha tiéu.
2. S6 lwong hé tiéu dam bao binh quan 25 hoc sinh ¢6 1 hé tiéu.
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3. Khu vé sinh gianh cho nam riéng va nir riéng. O vung nong thon,
khu vuc vé sinh duogc b tri phia Tay Bic khu noi tra cua hoc sinh.

Xt 1y rac va nudc thai.

1. Khu vuc ndi tra phai cé thung chira rac dé thu gom rac hang ngay tir
cac phong ¢ va noi cong cong.

2. Phai c6 hé théng cdng dan nuwdc mua, nudc thai trong sinh hoat do
vao hé thdng céng chung.

Can cr phap ly

- Théng tw s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cia Bé Gido duc
va Pao tao;

- Quyét dinh s¢ 1221/0P-BYT ngay 18/4/2000 cuia Bg Y té;

- Théng tr lién tich s 26/201UTTLT-BGDPT-BKHCN-BYT ngay
16/5/2011 cua B¢ Giao duc va Pao tao, Bo Khoa hoc cbng nghé va Bg
Y te.
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34. Thi tuc: Xét cdp hé tro an trwa cho tré em trong dé tudi 5 tudi.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Thang 8 hang nim, co s& gido duc mam non (céng lap va
ngoai cong 1ap) t6 chirc phd bién, thong bao rong rai va hudéng dan cho
cha me (hodc ngudi giam ho, nguoi nhan nudi) tré em mau giao 3 va4
tudi thudc ddi _tuong duge huong chinh sach trong ndm hoc, viét va gui
don dé nghi hd tro tién an trua tai cic co s& gido duc mam non.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cha me (hodc ngudi giam ho, ngudi nhan nudi) tré em mau gido 3 va 4
tudi khi dén ndp hd so tai co s gido duc mam non phai xuat trinh ban
gbc kém theo ban sao cac loai gidy to quy dinh vé& hd so xét cip hd trg
an trua cho tré em mau gido theo quy dinh. Nguoi nhan hd so c6 trach
nhi¢m d01 chiéu ban sao vdi ban goc, ky xac nhan da dbi chiéu ban sao
v6i ban gbe va ghi 16 ho tén vao ban sao dé dua vao ho so.

Trong truong hop tré em trong dién dugc huong chinh sach noi trén
tiép tuc hoc tai cung mot co so gido dyc tir nam thir 2 tr¢ di thi hd so
xét cap chi phai ndp lan dau tién.

Trong vong 45 ngay, ké tir ngay 01 thang 9 hang nam, co s¢ gido duc
mam non 1ap danh sach tré dugc dé& nghi cip tién hd tro an trua theo
timg d6i giri Uy ban nhan dén cdp xi noi co sé gido duc mam non
dong, kém theo hd so xét cap hd trg an trua.

Budce 2: Trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so, Uy
ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém ky tén déng dau xac nhan danh
sach tré theo ting d6i twong hudng chinh sach theo mau va gii lai cho
co s& gido duc mam non. Truong hop néu cé tré duge bd sung thém
hodc bi loai khoi danh sach, phai ghi ro ho tén va 1y do dugc bd sung
hodc bi loai khoi danh sach.

Budre 3: Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap x4, co sO gido duc mam non lam cong van dé
nghi kém danh sach va hd so xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa giri
vé phong gido duc va dao tao cip huyén dé tong hop, xét duyét.

Budrc 4: Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so co
s0' gido duc mam non gui, phong giao duc va dao tao t6 chirc tham
dinh hé so, tong hop danh sach theo mau gui co quan tai chinh cung
cap trinh Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh phé duyét va thong
bao két qua cho co s& gido duc mam non.

Buée 5: Trong vong 15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dii bao cdo cia
Uy ban nhan dan cap huyén, so tai chinh chu tri phdi hop véi S¢ Gido
duc va Pao tao téng hop toan tinh dé lap du toan ngan sach, déng thoi
gui bao céo vé Bo Tai chinh va Bo Gido duc va Pao tao.

Buérc 6: Tra két qua tai cac co s¢ gido duc mam non (di nhan ho so).

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thue hién

Truc tiép cho co s& gido duc mam non hoic co sé gido duc mam non
truc tiep lam chu don thay thé cho gia dinh trong truong hop vi ly do
khach quan gia dinh khong lam dugc.

Thanh phan, so lwong
ho so

a. Thanh phan ho so:

* Pdi vi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s¢ gido duc
mam non c6 cha me thudng trd tai cac xa bién gidi, ndi cao, hai dao va
cac x4, thdn ban c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan:

- Pon dé nghi hd tro tién n trua (theo mau) cua cha, me hodc ngudi
giam ho tré em mau gido 3 va 4 tudi hodc ngudi nhan nudi tré; truong
hop vi Iy do khach quan, gia dinh hoac nguoi gidm ho khong c6 don
(ké ca truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d Khoan 1 Piéu 3): thi co
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sO gido duc mam non chiju trach nhiém lam cha don thay thé gia dinh,

cu thé:

* PSi voi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co so gido duc

mam non khong thudc ddi twong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 ¢6 cha

me thudc dién hd ngheéo theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, ndp 01

bo ho so, gé)m co:

- Pon d& nghi hd tro tién 4n trua (mAu don theo Phu luc 1) cia cha,

me hodc ngudi giam ho tré em mau gido 3 va 4 tudi hodc ngudi nhan

nuoi tre;

- Glay khai sinh (ban sao);

- Glay chimg nhén ho ngheo do Uy ban nhén dan cap x4 cip (ban sao).

* 1301 v0i tré em mau giao 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co so giao duc

mam non md cdi ca cha 1an me, khong noi nuong tua; nop 01 bo hd so,

gbm c6:

- Pon d& nghi hd tro tién 4n trua (mau don theo Phu luc 1) ctia ngudi

giam hg tré em mau gido 3 va 4 tudi hodc nguoi nhan nuoi tré;

- Giy khai sinh (ban sao);

- Ban sao quyét dinh vé viéc trg cép xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan

dan huyén, quan, thi x4, thanh phé truc thudc tinh (sau day goi chung

12 Uy ban nhan déan cdp huyén) hoic ban sao mdt trong cac gidy to sau:
- Quyét dinh cua Uy ban nhén dan cép x4 noi tré cu tra vé viée cur

ngudi giam ho hoic dé nghi t6 chic lam nguoi giam hd cho tre;

- Bién ban ctia Hoi dong xét duyét cap xa noi tré cu tri;

- Bién ban x4c nhan cta Uy ban nhan dan cip xa vé tinh trang tré bi bo

roi hodc tré md ¢di ca cha 1an me;

- Pon nhan nudi tré em md coi, tré em bi bo roi cd xac nhan cua Uy

ban nhan dan cap x4 noi tré cu tri hodc quyét dinh céng nhan nudi con

nudi ctia Uy ban nhan dén cép xa.

* P6i v6i tré em mau gido 3 va 4 tudi bi tan tat, khuyét tat dang hoc tai

cac co s& gido duc mam non ¢6 kho khan vé kinh té; ndp 01 bd hd so,

gom co:

- Pon dé nghi hd tro tién an trua (méu don theo Phu luc 1) ctua cha, me

hodic ngudi giam ho tré em mau gido 3 va 4 tudi hodc ngudi nhan nudi

tré;

- Glay khai sinh (ban sao);

- Glay xac nhan cua bénh vién cap huyén hoic cia Hoi dong xac nhan

khuyét tat cip xa noi tré cu tr (ban sao).

- Gidy khai sinh (ban sao);

- S6 dang ky h khau thudng tri ctia hd gia dinh (ban sao). Trudng hop

vi 1y do khach quan khéng co s0 ding ky ho khau, dugc thay thé bang

gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa, phuong, thi tran (sau day

goi chung 1a Uy ban nhan dan cap xd) vé viéc gia dinh dang thuong tra

tai vung quy dinh cua Khoan 3 Piéu 1 hodc co giay tam trd dai han,

* D01 vé6i tré em mau giao 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s glao duc

mam non khéng thudc dbi tuong quy dinh tai Khoan 3, nhung cé cha

me thudc dién hg nghéo theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc:

- Pon dé nghi hd tro tién n trua (theo mdu) cia cha, me hodc ngudi

giam hg tré em mau gido 3 va 4 tudi hodc ngudi nhan nuoi tré;

- Giy khai sinh (ban sao);

- Gidy chtg nhan ho nghéo do Uy ban nhén dan cap xa cép (ban sao).

* PSi voi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co so gido duc

mam non md cdi ca cha 1an me, khéng noi nuong tya:

- Pon dé nghi hd tro tién in trua (theo mdu) ctia ngudi giam ho tré em

mau gido 3 va 4 tudi hodc nguoi nhan nudi tré;
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- Giay khai sinh (ban sao);

- Ban sao quyét dinh vé viéc tro cép xa hoi ctia Chu tich Uy ban nhan

dan huyén, quén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh (sau day goi chung

12 Uy ban nhan dén cip huyén) hodc ban sao mdt trong cac gidy to sau:
- Quyét dinh cua Uy ban nhén dan cap x3 noi tré cu tri vé viée cir

nguoi giam ho hodc dé nghi té chirc lam nguoi giam hg cho tré;

- Bién ban ctia Hoi dong xét duyét cp xa noi tré cu tri;

- Bién ban x4c nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé tinh trang tré bi bo

roi hodc tré md ¢di ca cha 1an me;

- Pon nhan nudi tré em md coi, tré em bi bé roi co xac nhan cua Uy

ban nhan dan cép xi noi tré cu tra hodc quyét dinh céng nhin nudi con

nu6i cua Uy ban nhén dan cip xa.

* P6i v6i tré em mau gido 3 va 4 tudi bi tan tat, khuyet tat dang hoc tai

cac co sd giao duc mam non c6 khé khin vé kinh té:

- Pon dé nghi ho trg tién n trua (theo mdu) cia cha, me hoic nguoi

giam ho tré em mAu gido 3 va 4 tudi hodc ngudi nhan nudi tré;

- Giy khai sinh (ban sao);

- Gidy x4c nhan ctia bénh vién cap huyén hodc ctia Hoi ddng xac nhan

khuyét tat cap xa noi tré cu tri (ban sao).

b. S6 lugng ho so: 01 “bo).

Thoi gian giai quyét

65 ngay, cu thé nhu sau:

- Cép trudong: 45 ngay nhan ho so, 1ap danh sach giri Uy ban nhan dan
cép xa.

- Cép xa: 10 ngay lam viéc.

- Cép huyén: 10 ngay lam Vlec

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Co s& gido duc mam non, Phong giao
duc va dao tao;

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip x&, Phong tai chinh cip

huyén.
Poi twong thuwe hién Céa nhén
Két qua Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng

Tén mau don, to khai

- Pon dé nghi ho tro tién an trua (Phu luc 1 Théng tw lién tich sé
09/2013/TTLT-BGDOT-BTC-BNV ngay 11/3/2013)

Yéu cau, dieu kién

boi tuong dugc huong chinh sach hd tro theo quy dinh tai Piéu 1
Thong tu lién tich s6 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV cua lién bo
Giao duc va Pao tao, B Tai chinh va Bo Noi vu hudng dan thuc hién
chi hd trg an trua cho tré em mau gido va chinh sach ddi véi gido vién
mam non theo quy dinh tai Quyét dinh sé 60/2011/QD -TTg ngay 26
thang 10 nam 2011 cia Thu tuéng Chinh phu quy dinh mot sé chinh
sach phat trién gido duc mam non giai doan 2011-2015, cu thé:

1. Tré em méu gido 5 tudi dang hoc tai cac co s¢ giao duc mam non
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 239/QD-TTg ngay 09 thang 02 nim
2010 ctia Thii tuéng Chinh phu phé duyét dé an phd cap giao duc mam
non cho tré em niam tudi giai doan 2010-2015.

2. Tré em mau gido 3 dén 5 tudi dan toc rat it nguoi dang hoc tai cac co
sO gido duc mam non theo quy dinh tai Quyét dinh sé 2123/QD- TTg
ngay 22 thang 11 ndm 2010 cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét dé an
phat trién gido duc ddi véi cac dan toc rat it ngudi giai doan 2010-
2015.

3. Tré em mAau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s gido duc mam
non c6 cha me thudng tru tai cac xa bién gidi, nui cao, hai ddo, cac xa
va thon ban c6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan theo quy
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dinh hién hanh. Cu thé:

a) X4 bién gioi duoc quy dinh tai Quyét dinh s 1232/QD-TTg ngay 24
thang 12 nam 1999 cuia Thu tudng Chinh phu phé duyét danh sach cac
xa dic biét khé khan va cac xa bién gidi thudc Chuong trinh phat trién
kinh té x3 hoi cac x4 dic biét kho khian mién nui, vung sau, vung xa.

b) Xa nii cao dugc quy dinh tai cac quyét dinh sau day:

- Quyét dinh s6 21/UB-QD ngay 26 thang 01 nim 1993 cta B trudng,

Cht nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay 1a B6 trudng, Chu nhiém
Uy ban Dan toc) vé viéc cong nhan cac xi, huyén, tinh 13 mién nui,
vung cao;
- Quyét dinh s6 33/UB-QD ngay 04 thang 6 nam 1993 cita Bo trudng,
Chu nhiém Uy ban Dan toc va Mién nai (nay 12 BO truéng, Chu nhiém
Uy ban Dan toc) vé viéc cong nhan cac xa, huyén, tinh la mién nui,
vling cao;

- Quyét dinh sé 08/UB-QD ngay 04 thang 3 nim 1994 cua Bo trudng,
Cht nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay 1a Bo trudng, Chu nhiém
Uy ban Dan toc) vé viéc cong nhan cac xi, huyén, tinh 13 mién nui,
vling cao;

- Quyét dinh s6 64/UB-QD ngay 26 thang 8 nam 1995 cua B0 truong,

Cht nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay 1a Bo truong, Chu nhiém
Uy ban Dan tdc) vé viée cong nhan cic xa, huyén, tinh la mién ni,
vung cao;
- Quyét dinh s6 68/UB-QD ngay 09 thang 3 nim 1997 cta B¢ trudng,
Chu nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay 1a B truong, Chii nhiém
U}”/ ban Dan toc) vé viée cong nhan céc xa, huyén, tinh la mién nui,
vling cao;

- Quyét dinh sé 42/UB-QP ngay 23 thang 5 ndam 1997 cua Bo trudng,
Cha nhiém Uy ban Dén toc va Mién nti (nay 1a Bo tm(rng, Chu nhiém
Uy ban Dén toc) vé viéc cong nhan 3 khu vie mién nai, viing cao;

- Quyét dinh sb 26/1998/Qb-UB ngay 18 thang 3 nam 1998 cua B
truong, Cha nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay la Bo trudng,
Chu nhiém Uy ban Dan tdc) vé viéc cong nhan 3 khu vyc mién nui,
vling cao;

- Quyét dinh sb 363/2005/Qb-UBDT ngay 15 thang 8 ndam 2005 cua

Bo truong, Chit nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay 12 Bo trudng,
Chu nhiém Uy ban Dan tdc) vé viéc cong nhén céc xa, huyén, tinh 1a
mién ndi, viing cao;
- Quyét dinh s6 172/2006/QD-UBDT ngay 07 thang 7 nim 2006 cta
Bo truong, Chit nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay 12 Bo trudng,
Chu nhiém Uy ban Déan tdc) vé viéc cong nhén céc xa, huyén, tinh 1a
mién ndi, vung cao;

- Quyét dinh s6 01/2007/Qb-UBDT ngay 31 thang 5 nam 2007 cua Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc cong nhan cac xa, huyén 1a
mién nui, vung cao do diéu chinh dia gi6i hanh chinh;

- Quyét dinh sb 61/Qb-UBDT ngay 12 thang 3 nam 2009 cua cua Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc vé viéc cong nhan cac xa, huyén 1a
mién nui, viing cao do diéu chinh dia gi6i hanh chinh.
¢) Cac xa hai dao, xa va thon ban c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan:

- Trong thoi gian Thu tudéng Chinh phu chua ban hanh Quyét dinh méi
thay thé cac Quyét dinh phé duyét danh muc cac xd dac biét kho khan
ving dong bao dan tdc va mién nui, cac xa dic biét kho khan ving bai
ngang ven bién va hai dao thudc pham vi ap dung chinh sach cho tré
em quy dinh tai Thong tu lién tich nay dugc tiép tuc thuc hién theo cac
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van ban sau day:

+ Quyét dinh s6 106/2004/QD-TTg ngay 11 thang 6 ndm 2004 ciia Tha
tudéng Chinh phu phé duyét danh sach cac xa dac biét kho khan vung
bai ngang ven bién va hai dao;

+ Quyét dinh s6 164/2006/QD-TTg ngay 11 thang 7 nam 2006 cta Thu
tuong Chinh phu phé duyét danh sach xa dac biét kho khan, xa bién
gidi, x4 an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh phat trién kinh té -
x4 hoi cac xi dic biét khé khian ving dong bao dan toc va mién ndi
giai doan 2006-2010 (Chuong trinh 135 giai doan II);

+ Quyét dinh s 113/2007/QD-TTg ngay 20 thang 7 ndm 2007 cia Tha
tuong Chinh phu phé duyét danh sach xa hoan thanh myc tiéu Chuong
trinh phat trién kinh té - x hoi, cac xa ving dong bao dan tdc, mién nii,
bién gidi va viing siu, ving xa giai doan 1999-2005, bd sung cac x3, thon,
ban vao dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan II va x3 ving bai
ngang ven bién va hai dao vao dién dau tu cia Chwong trinh muc tiéu
qudc gia giam ngheo giai doan 2006-2010;

+ Quyét dinh s6 05/2007/Qb-UBDT ngay 6 thang 9 nam 2007 cua Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc v€ viéc cong nhén 3 khu vyuc vang
dan toc thiéu so va mién nui theo trinh do phat trién;

+ Quyét dinh s6 69/2008/QD-TTg ngay 28 thang 5 nim 2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét bd sung danh sach xa dac biét kho
khan, xa bién gidi, xa an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135
giai doan II va danh sach xa ra khoi dién du tu ciia Chwong trinh 135
giai doan II;

+ Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28 thang 7 ndm 2009 ctia Thi tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét bo sung danh sach cic xa dic biét kho khan,
xa bién gidi, xa an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135 giai doan II
va danh sach xa hoan thanh muc tiéu ra khéi dién dau tu coa Chuong trinh
135 giai doan 1II;

+ Céc xa khong thudc dién ddc biét kho khan thudc cac huyén ngheo
theo Nghi quyét s6 30/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 cua
Chinh phu.

- Trong thoi gian B truong, Chu nhiém Uy ban dan tdc chua ban hanh
cac Quyét dinh moi thay thé cac Quyét dinh phé duyét danh sach thon
dac biét khé khan thudc x3 khu vuc II vao dién dau tu cia Chuong
trinh 135 giai doan II thi danh séch céc thon dac biét kho khan thude
pham vi 4p dung céc chinh sach cho tré em quy dinh tai Thong tu lién
tich nay duoc tiép tuc thuc hién theo cac van ban sau day:

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11 thang 01 nim 2008 cua
B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc phé duyét danh sach
thén dic biét kho khin thude xa khu vue II vao dién dau tu cua
Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh sb 325/QP-UBDT ngay 19 thang 10 ndm 2009 cua B
truong, Chii nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc phé duyét bo sung thon dic
biét kho khan xa khu vue II vao dién dau tu cua Chuong trinh 135 giai
doan II;

+ Cac quyét dinh khac cua B§ truong, Chu nhiém Uy ban dan toc vé
viéc stra ddi, bd sung danh sach cac thon xa dic biét kho khan (néu co).
Khi cdp c6 thim quyén ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach céac
x4, thon ban hoan thanh muyc ti€u chuong trinh thi ddi tuong thudc
pham vi cac x4, thén ban d6 khong dugce hudng ché d6 ké tir khi quyét
dinh c6 hi€u luc thi hanh.

4. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co sé giao duc mam
non khong thudc dbi tuong quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay c6 cha me
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thudc dién hg nghéo theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc. Chuan
ngheéo duge thyc hién theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu phé
duyét theo tung thoi ky.

5. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cic co so gido duc mam
non mo ¢oi ca cha 1an me khong noi nuong tua hodc bi tan tat, khuyét
tat c6 kho khan vé kinh té.

Cin ctt phap ly - Théng tw lién tich so 09/2013/TTLT-BGDAT-BTC-BNV ngay
11/3/2013 cua Bg Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bg Ngi vu

- Quyér dinh sé6 60/2011/0P-TTg ngdy 26/10/2011 cua Thu fuéng
Chinh phu.
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Phu luc 1
(Kém theo Théng tir lién tich so: 09 /2013/TTLT-BGDBDT-BTC-BNV ngdy 11 thing 3 nim
2013 cua Lién Bg Giao duc va Ddo tao, Bg Tai chinh va Bé Noi vi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI HO TRQ TIEN AN TRUANAM HQC...
(Dung cho cha me hoac nguoi giam ho tré em hoc tai cac co s¢ giao duc mam non)

Kinh guri: (Tén co s gido duc mam non)

Ho vatén (1):

La cha/me (hoac nguoi giam hd, nguoi dang nhan nudi) cia em (2):
Hién dang hoc tai lop:

Truong:

Thuoc d6i tuong (3):

[J C6 cha me thuong trd tai cac xa bién gidi

[J C6 cha me thuong trd tai cac xa nui cao

[0 C6 cha me thuong tra tai cac xa hai dao

[0 C6 cha me thuong tri tai cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin
[0 M5 cdi ca cha 1in me khong noi nuwong tua

O Bi tan tat, khuyét tat co khé khan vé kinh té

[J Cha me thugc dién ho ngheo

Cian cir vao Quyét dinh s6 60/2011/QD-TTg ngay 26 thang 10 nam 2011 cua Thu tuéng
Chinh phi, toi 1am don nay dé nghi dugc xem xét dé duoc cap tién hd tro an trua cho em:
......................................... (2) theo quy dinh va ché do hién hanh.

.......... ,ngay .... thang ....nam ...........
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

(1) Ghi ho, tén cha me (hoac nguoi gidm hd, ngudi dang nhan nuoi tré dbi vai tré em mo cdi hoac bi bo roi
chua c6 nguoi giam ho) cua treé em hoc tai co s¢ giao duc mam non.

(2) Ghi tén tré em nam tudi dang hoc mau giéo.

(3) Cha me (hoic ngudi giam hd) cua tré em danh dau vao 6 twong ng.
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35. Tha tuc: Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai tai cdc
trwong tiéu hoc va Trung hoc co sé thudc tham quyén qudn 1y.

Trinh ty thye hién

Budce 1: Co sé gido duc ndp 01 (mdt) b ho so cho Bo phan “Mat cira”
cua Phong Giao duc va Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sdu hang tuan
(trlr cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc
h6 so, Phong Gido duc va Dao tao c¢6 trach nhiém xem xét va phai
thong bao bang vin ban véi co s gido duc vé viéc bd sung, hoan thién
hd so néu can thiét.

Bwéc 3: Trong thoi han 20 (hai mwoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc hd so ddy du, hoan thién theo quy dinh, co quan c6 tham quyén
c6 trach nhiém phé duyét hoic c6 van ban thong bao vé két qua xu
ly Dé an cho co sd giéo duc biét néu Dé an chwa duoc phé duyét.

Buwéc 4: Tra két qua tai B6 phan “Mot cira” ctia Phong Gido duc va
bao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trur cac ngay nghi 1€).

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh hodc qua duoc buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét Pé &n to chic thyc hién chuong trinh day
va hoc bang tiéng nudc ngoai;

- Pé ant6 chuc thuc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc
ngoai, trong d6 lam rd cac ndi dung: Chuong trinh va tai liéu; nguoi
day, ngudi hoc, co so vat chat; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot
nghiép, cip van bang, ching chi; kiém dinh chit lwong gido duc; hoc
phi, quan 1y va sir dung hoc phi va viéc to chirc thuc hién Dé an;

- Gidy chtrng nhan kiém dinh chat luong cua ChlIO’Ilg trinh dao tao ddi
véi cac chuong trinh dao tao sir dung cua nudc ngoai (neu c0) do co
quan, to chic kiém dinh chat lwong gido duc nudc ngoai cap va duoc
co quan c6 tham quyeén caa Viét Nam cong nhan.

b) Sb lugng hd so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

Co quan thuc hién

Phong Gido duc va Dao tao.

Poi twong thue hién

T6 chire, ca nhan.

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng
Tén miu don, t& khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

1. Chuong trinh gido duc ph6 thong cua Viét Nam co thé dugc day va
hoc mét phan hodc hoan toan bang tiéng nudc ngoai, uu tién déi véi
cac linh vyc toan, khoa hoc tu nhién, cong nghé va tin hoc. Sach gido
khoa, tai liéu sir dung day va hoc bang tiéng nudc ngoai (bang tiéng
nudc ngoai, tiéng Viét hodc song ngir) phai dugc S& Gido duc va Pao
tao cho phép su dung.

2. V& ngudi day, ngudi hoc

- Nguoi day chuong trinh gido duc, dao tao bang tiéng nudc ngoai phai
dat trinh d6 vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh dbi voi chirc
danh nghé nghiép d6i voi nha gido cac caphoc, trinh d¢ dao tao twong
{mg; dat chuin nang lyc ngoai ngir dap ung yéu cau nhu sau:

+ Gido vién pho thong phai co ching chi nang luc ngoai ngir t6i thiéu
cao hon 2 bac so véi yéu cau ning lyc ngoai ngir d6i voi hoc sinh dat
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duoc sau khi hoc xong cap hoc, tinh theo Khung ning liuc ngoai ngit 6
bac dung cho Vi¢t Nam hodc tuong duong.

+ Nguoi day tai cac co s¢ gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép
phai ¢6 ning lyc ngoai ngit t6i thiéu bac 5 theo Khung ning luc ngoai
nglt 6 bac dung cho Viét Nam hoac tuong duong. Nhiing nguoi dugc
dao tao dai hoc, thac sy, tién sy toan thoi gian ¢ nudc ngoai thi dugc
mién yéu cau vé nang luc ngoai ngir quy dinh nhu trén.

- Ngudi hoc phai dat chuan nang luyc ngoai nglr theo yéu ciu cua
chuong trinh, mén hoc dugc day bang tiéng nudc ngoai va theo Khung
nang lyc ngoai ngi 6 bac dung cho Viét Nam hodc tuong duong.

3. Vé Co so vt chat thiét bi

Co sé gido duc t6 chuc day va hoc bang tiéng nudc ngoai phai bao
dam du cac diéu kién vé co s vat chat, thiét bi, thu vién, giao trinh, tai
lidu, dap tmg yéu cau ma chuong trinh, mén hoc dugc t6 chuc day va
hoc bang tiéng nudc ngoai dé ra (ké ca cac chuong trinh gido duc, dao
tao cia nudc ngoai).

4. Kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tét nghiép, cip vin bang, ching
chi

bdi véi gido duc phé thong, viéc kiém tra, thi cudi nam hoc, cubi cép
hoc ctia cac chuong trinh, mén hoc dugc day va hoc bang tiéng nudc
ngoai phai thuc hién bang tiéng Viét. Nguoi hoc ¢ thé 1am thém bai
kiém tra, bai thi bang tiéng nudc ngoai dé dugc hudong ché do khuyén
khich trong hoc tap theo hudng dan ctia B6 Gido duc va Dao tao.

5. Kiém dinh chét luong gido duc

- Viéc kiém dinh chat lugng ddi voi cac chuong trinh cua Viét Nam sur
dung dé giang day bang tiéng nudc ngoai duoc thuc hién theo quy dinh
cua phéap luat.

- Viéc kiém dinh chit luong gido duc ddi véi cac chuong trinh giang
day cua nudc ngoai duoc thuc hién boi co quan, to chuc kiém dinh
chat lugng gidao duc nudce ngoai duge B Gido duc va Pao tao, B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cong nhan.

6. Hoc phi, st dung va quan ly hoc phi

- Trén co so tinh dung, tinh da, 1ay thu bu chi va c6 su dong thuan cta
nguoi hoc, co s¢ gido duc chu dong xay dung murc hoc phi cho tung
ndm hoc va khoa hoc dbi vai tung chuong trinh, mon hoc dugc day va
hoc bang tiéng nudc ngoai dé trinh cap c6 tham quyen phé duyét va
thong bao cong khai cho ngudi hoc biét trude khi tuyen sinh:

+ Mirc hoc phi ddi v6i chuong trinh gido duc phd thong, trung cap
chuyén nghiép va trung cip nghé duoc day va hoc bang tiéng nudc
ngoai tai cac co sé giao duc cua dia phuong do Uy ban nhan dan cap
tinh phé duyét.

+ Mirc hoc phi ddi v6i cac chuong trinh gido duc nghé nghiép va gido
duc dai hoc dugc day va hoc béng tiéng nudc ngoai phai bao cao co
quan chu quan, B§ Gido duc va Pao tao, B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trude khi thuc hién.

- Vi€e str dung hoc phi dé bao dam cac chi phi cho viéc day va hoc
bang tiéng nudc ngoai, ké ca viéc chi tra thu lao cho _gido vién va cac
khoan chi tir hoc phi phai dugc quy dinh rd trong Dé 4n t6 chuc thuc
hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc - ngoai.

- Viéc quan 1y hoc phi, cong tac ké toan va thong ké, tong hop viéc thu,
chi hoc phi vao bao cdo quyét toan hang nim cta don vi phai duoc
thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh, bdo dam tinh cong khai
va minh bach. Co s¢ gido duc phai thuc hién yéu ciu vé thanh
tra, kiém tra ciia co quan tai chinh va co quan quan 1y gido duc c6 thim
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quyén.

Cin cir phap ly - Quyét dinh s6 72/2014/0P-TTg ngay 17/12/2014 cia Thi twdng
Chinh phu.

- Thong tw so 16/2016/TT-BGDDT ngay 18/5/2016 cua Bo Gido duc va
Pao tao
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36. Thi tuc: Tiép nhdn hoc sinh nguwoi nwéc ngoai cip Trung hoc co sé

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cha, me, nguoi gidm hd hodc truc tiép hoc sinh ngudi nuéc
ngoai chuén bi hd so theo quy dinh ndp hd so tai B phan “Mot cura”
cua Phong Giao duc va Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngay tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Phong Giéo duc va Dao tao tiép nhan, kiém tra hd so néu day
du thi giGi thiéu vé truong phu hop; néu chwa ddy du thi huéng dan
cho ngudi nop bd sung day du hd so.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” ciia Phong Giao duc va
Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dugc buu dién

Thanh phan, sé lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gébm: Hoc sinh phai c6 day du ho so bang
tiéng Viét, gdm:

- Bon xin hoc do cha me hodc ngudi giam ho ky;

- Ban tom tat ly lich;

- Ban sao0 va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan tot nghiép
tuong dwong bang tot nghiép cua Viét Nam dugc quy dinh tai Luat
Gido duc Viét Nam ddi véi ting bac hoc, cap hoc (c6 chung thuc hoic
X&c nhan cta co quan tham quyén cta nude giri dao tao);

- Hoc ba;

- Gidy chimg nhan strc khoe (do co quan y té cd tham quyén cua nudc
guri dao tao cap trude khi dén Vit Nam khdng qua 6 thang).

- Anh ¢ 4 x 6 cm (chup khéng qué 6 thang tinh d&én ngay nop hd so).
b) S6 lugng ho so: 01 ( bo).

Thoi gian giai quyét Chua quy dinh.

Co quan thuc hién Phong Gido duc va Pao tao.
Poi twong thue hién Ca nhan.

Két qua Gidy gi6i thiéu chuyén truong
Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kié¢n

1. Piéu kién vin bang:

Hoc sinh nguoi nude ngoai cd nguyén vong vao hoc tai Cac truong
Trung hoc co s hodc Trung hoc phd thdng phai c6 gidy chimg nhan
t6t nghiép twong duong bang t6t nghiép ctia Viét Nam duoc quy dinh
tai Luat Giao duc Viét Nam d6i vai ting bac hoc, cép hoc.

2. biéu kién vé strc khoe:

- Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

- Trudng hop mic CaC bénh x4 hoi, bénh truyén nhlem nguy hiém theo
quy dinh cua Bo Y té Viet Nam thi duoc tra ngay vé nuéc.

- Khi mic cac bénh thdng thuong phai diéu tri trong vong 03 thang,

néu khong du strc khoe cling duge tra veé nude.

3. Piéu kién vé tudi:

Hoc sinh nguoi nude ngoai trong nam Xin hoc tai Viét Nam dugc gia
han thém mot tudi so vai tudi quy dinh cua timg cip hoc.

4. Hoc sinh chua biét tiéng Viét s& phai hoc qua chuong trinh dao tao
tiéng Viét du bi, khi hoc hét chwong trinh phai duoc kiém tra trinh do
tiéng Viét trude khi vao hoc chinh khéa. Thoi gian hoc du bi dugc quy
dinh cin cir theo yéu cau trinh do tiéng Viét cua timg bac hoc va ddi
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tugng hoc sinh, nhung khdng qua 01 nam hoc

Cin cir phap ly Quyét dinh so 51/2002/0D-BGD&PT ngay 25/12/2002 cia Bé tredng
B¢ Gido duc va Pao tao
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37. Thi tuc: Tiép nhin hoc sinh Vigt Nam vé nwéc cip Trung hoc co sé

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cha, me, nguoi giam ho hoac truc tiép hoc sinh chuan bj hd
so theo quy dinh ndp ho so tai B phan “Mot cira” ciia Phong Giao duc
va Pao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan, kiém tra hd so néu day
du thi giGi thiéu vé truong phu hop; néu chwa ddy du thi huéng dan
cho ngudi nop bd sung day du hd so.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot cira” ciia Phong Giao duc va
Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7 gio 30 dén 10 gio 30 va budi chiéu tir 13
gid 30 dén 16 gio 30 vao cac ngdy tir thir hai dén thtr sau hang tuan
(trlr cac ngay nghi 1€).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua duogc buu dién

Thanh phan, s6 lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bon xin hoc do do cha, me hoac ngudi giam ho ky.

- Hoc ba (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

- Gidy chimg nhén tbt nghiép cua 16p hodc bac hoc dudi tai nudc ngoai
(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

- Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai
(néu c0).

- Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra & nudc ngoai.

- Ho khau hodc gidy ching nhan tam tr( dai han ctia cha me hoic
nguoi giam ho

b) S6 lugng ho so: 01 ( bo).

Thoi gian giai quyét Chua quy dinh.

Co quan thuc hién Phong Gido duc va Pao tao.
Poi twong thue hién Ca nhan.

Két qua Gidy gidi thiéu chuyén trudng
Lé¢ phi Khoéng

Tén mau don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

1. Diéu kién vin bang;

- Hoc sinh vao hoc tai cac truong Trung hoc co sé phai ¢6 hoc ba cua
cac 16p hoc trude d6 cling véi X4c nhan cua nha trudng vé viée dugc
chuyén Ién 16p hoc trén.

- Hoc sinh d hoc & Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nudce ngoai, khi vé
nudc phai co béng tbt nghiép bac hoc da hoc & Viét Nam.

2. Diéu kién vé tudi:

Hoc sinh Viét Nam & nuéc ngoai vé nuéc nam xin hoc dugc gia han
thém 01 tudi so voi tudi quy dinh cua timg cap hoc.

2. Piéu kién chuong trinh hoc tap:

- Chuong trinh hoc tdp ¢ nudc ngoai phai ¢ ndi dung twong duong voi
chuong trinh gido duc cua Viét Nam véi nhitng moén hoc thudc nhom
khoa hoc tu nhién. Véi nhitng mon hoc thugc nhdm khoa hoc xa hoi va
nhan vin, hoc sinh phai b tdc thém kién thirc cho phi hop véi chuong
trinh gido duc cua Viét Nam.

- Nhirng hoc sinh dang hoc dé chuong trinh ctia mt 16p hoc ¢ nude
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong dwong tai trudng trung hoc
co s hodc trung hoc phd théng Viét Nam phai duoc nha truong noi
tiép nhan kiém tra trinh d6 theo chwong trinh quy dinh cta 16p hoc do.
- Hoc sinh mudn vao hoc trudng trung hoc chuyén biét (phd thong dan
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tdc noi trd, trudng chuyén, truong niang khiéu) thuc hién theo quy ché

cua truong chuyén biét do.

Can ct phap ly Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&PT ngay 25/12/2002 ciia Bé trieong
Bo Giado duc va Pao tao.
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38. Thii tuc: Cdp bang tét nghiép Trung hoc co sé

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Thu truong don vi noi thi sinh dang ky du thi chiu trach nhiém
noép hd so cho BO phan “Moét cira”, phong Gigo duc va Dao tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1& va day dua caa hd so.
Truong hop hd so day du thi viét gidy hen. Trudng hop con thiéu va
khong hop 18 thi cong chirc hudng dan vé chinh sira, bo sung.

Budée 3: Tra két qua tai Bo phan “Mot ctra”, phong Gido duc va Pao
tao.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h00 - 11h00 va budi chiéu tir 13h00 - 17h00
cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc theo duong cong van

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gém:
- Quyét dinh cong nhén t6t nghiép
b) SO lugng ho so: 01 (bJ).

Thoi gian giai quyét

60 ngay ké tir ngay xét tét nghiép

Co quan thuc hién

Phong Giao duc va Pao tao

Poi twong thue hién T chirc

Két qua Bang tdt nghiép trung hoc co s
Lé phi Khéng

Tén miu don, t& khai | Khdng

Yéu cau, dieu kié¢n

- Vin bang dugc cip sau khi nguoi hoc hoan thanh chuong trinh gido
duc, chuong trinh dao tao theo cap hoc, trinh d6 dao tao.
- Khong dang trong thoi gian truy clru trach nhi¢m hinh su.

Can cr phap ly

- Théng tur s6 19/2015/TT-BGDPT ngdy 08/9/2015 ciia B Gido duc va
Pao tao.
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39. Thi tuc: Tuyén dung vién chirc ngach gido viéen Mam non, Tiéu hoc, Trung
hoc co so

Trinh ty thye hién Budée 1: Ca nhan chuan bi day du cac hod so theo quy dinh va ndp hd so
tai BO phan “mot ctra” Phong Giao duc va Dao tao.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30' dén 10h30' va budi chiéu tir 13h30' dén
16h30' vao cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Budée 2: Can bo phong Gido duc va Do tao tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1y va ddy du ndi dung ctia hd so:

- Trudng hop ho so day di thi tiép nhan va viét gidy hen.

- Truong hop hd so con thiéu hodc chua hop 1¢ thi huéng dan chinh sira,
b sung.

Bude 3: Tra két qua cho céa nhan tai B§ phan “mdt ctta” Phong Gido
duc va bao tao.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30' dén 10h30' va budi chiéu tir 13h30' dén
16h30' vao céc ngdy tir thir hai dén thir séu hang tuan (trir cc ngay nghi
1¢).

Cach thirc thuce hién | Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc theo duong buu dién
Thanh phéan, s6 | a) Thanh phan ho so bao gém

lwong ho so - bon dang ky du tuyén vién chirc (theo mau) Nguoi dang ky dy tuyén
phai cam két trong don ding ky du tuyén vé diéu kién, tiéu chuéan theo
quy dinh hién hanh da dugc thong bao cong khai va chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ban chup vin bang, chimg chi va gidy to lién quan
khac nop trong ho so dang ky du tuyén; cam két vé viéc tinh nguyén phuc
vu 6 vung sdu, vung xa, bién gioi hai dao (néu co)”.

- So yéu ly lich (dan anh 4 x 6), 6 xac nhén cua Uy ban nhén dan xa,
phuodng, thi tran noi cu tra hodc cta co quan, t6 chirc noi ngudi d6 dang
cong tac, hoc tap.

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao (khong phai cong ching hodc chimg nhén cia co quan c6
thAm quyen) cac vin bang, ching chi va bang két qua hoc tap phu hop
v0i yéu cau cua ngach du tuyén, glay chirng nhan thudc (101 tuong duoc
huong vu tién trong tuyén dung (néu c6). Khi tring tuyen nguoi dang
ky tuyén dung phii mang ban chinh dén co quan tuyén dung dé déi
chiéu.”

- Gidy ching nhén stc khoé do co quan y té c6 tham quyén cap quan,
huyén tro 1én cdp. Gidy ching nhan sirc khoé c¢6 gia tri trong 6 théng
tinh dén ngay nop ho so duy tuyén.

- Gidy chimg nhan thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung cong chirc
(néu c6) dugc co quan c6 tham quyén ching thuc.

b) S6 lwong ho so: 02 (bd).

Thoi gian giai quyét | 90 ngay.

Co quan thye hién | UBND huyén, thanh ph.

Poi twong thwe hién | Ca nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh (Hop dong lao dong lan dau).
L¢ phi Tuy vao sb luong thi sinh dang ky tuyén dung
Phi du thi tuyén cong chire, vién chic:
Mirc thu
STT Noi dung thu (ddng/thi sinh/lan
du thi)

I Phi dy thi tuyén cong chirc, vién chirc:

1 | Dudi 100 thi sinh 260.000

2 | T 100 dén dudi 500 thi sinh 200.000
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| 3 [T 500 thi sinh tro 1én | 140.000 |

Tén mau don,
khai

to

Pon diang ky du tuyén vién chirc (kém theo Thong tur s6 37 /2011/TT-
BGDDBT ngay 18/8/2011)

Yéu cau, diéu

1. La cong dan Viét Nam, c6 noi thuong tra tai Viét Nam; c6 nguyén
vong lam gido vién trong céc co s¢ giao duc mam non.

2. Tudi doi cta nguoi du tuyen tir du 18 tudi den dudi 45 tudi. Cac dbi
tugng sau day, tudi doi du tuyén co thé trén 45 tudi nhung khong qua 50
tudi:

a) S§ quan, ha si quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc
phong dang lam viéc trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan, sy
quan, ha sy quan, quan nhan chuyén nghiép dang cong tac trong co
quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

b) Vién chire trong cac doanh nghiép Nha nudc;

¢) Can b9, cong chirc cip xi bao gdm cac chirc danh quy dinh tai Bleu 2
Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10/10/ 2003 cua Chinh phu vé can
b, cong chure xd, phuong, thi tran.

3. C6 don du tuyén, co 1y lich 1 rang, c6 du stc khoe dé dam nhan
nhiém vu.

4. V& trinh d¢: Pat trinh d6 chuan duoc dio tao cua nha giao theo quy
dinh hién hanh tuong tmg vé&i ngach gido vién du tuyén. Cu thé:

a) Co bang t6t nghiép trung cAp su pham déi v6i gido vién mam non,
gi4o vién tiéu hoc;

b) Co bang t6t nghiép cao ding su pham hodc ¢ bang tot nghiép cao
dang va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham ddi v6i gido vién
trung hoc co s0;

¢) Co bang t6t nghiép dai hoc su pham hodc c6 bang t6t nghiép dai hoc
va c¢6 chung chi bdi dudng nghiép vu su pham d6i véi gido vién trung
hoc pho thong.

Trung tim gido duc thudng xuyén, trung tim k¥ thuat tong hgp—hudéng
nghiép thyc hién nhu ddi véi co so gido duc phd thong theo cip hoc
twong ung.

5. Khong trong thdi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chap hanh an
phat ti, cai tao khong giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phép
giao duc tai xa, phuong, thi trin hodc dua vao co sé chira bénh, co s&
gido duc.

6. Piéu kién bo sung:

Can cr vao tinh chat, dic diém, loai hinh, yéu cau chuyén mon, nghiép
vu va dac dlém diéu kién phat trién gido duc cua dia phuong, cac co s¢
gido duc mam non, co s& gido duc pho thong cong 1ap va cac trung tam
giao duc thuong xuyén c6 nhu cau tuyén dung c6 thé bd sung thém mot
s0 diéu kién du tuyén cho phu hop nhu: nang khiéu, trinh d6 dao tao
trén chuan cia ngach tuyén dung.

Can cwr phap ly

- Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP, ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii.

- Théng tw s6 15/2012/TT-BNV, ngdy 25/12/2012 ciia Bé Ngi vu.

- Thong tu s6 16/2012/TT-BNV, ngay 28/12/2012 cua Bé Noi vu.

- Théng tw s6 37/2011/TT- BGDOT ngay 181812011 ciia Bé Gido duc va
Pao tao

- Théng tw Lién tich so 163/2010/TTLT-BTC-BNV, ngay 20/10/2010 ciia
Bo Tai Chinh va Bo Noi vu.
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“MAU PON BANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Kem theo Thong tw so: 37 /2011/TT- BGDPT ngay 18 thang 8 nam 2011 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

MAU DON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Kem theo Thong tw so: 37 /2011/TT- BGDDT ngay 18 thang 8 nam 2011 cua Bo truong Bo Giao
duc va Dao tao)

., hgay ... thang ... nam ......

TEN O 1A: .« oo Nam, N

N[0T YT Lo o TS

QUE QUANI. .o

HO KhAU thUONE tT:.cveeeeveee st

Chd 6 hién NaY ..o, Dbién thoai lién lac:.........cceevvennen.n.

DIAN L0C: ettt

Trinh dQ GA0 120 .. coveiieeiee e

Thudc dbi twong uu tién (ghi thude déi trong U tién NA0):....c.cvucecicicicnn,

Sau khi nghién ctru diéu kién va tiéu chuan tuyén dung can b, cong chure, ngach.............. toi
thay ban thén toi co du diéu kién, tiéu chuan dé tham dy ky thi tuyen Vi vay toi lam don nay xin
dong ¥ du tuyén tai HOi ddng thi .....o.cocoooevvivevieeeieeeeeeenen, Néu tring tuyén t6i xin chap hanh
nghiém tuc moi quy dinh ctia Nha nudc.

T6i xin gti kém theo don nay ho so dy tuyén gom:

1. Ban khai 1y lich;

2. Gidy ching nhan stc khoe;

3. Ban chup cac van bang, ching chi va cic gidy to c6 lién quan khac (chua can cong chirc
hodc chimg nhén ctia co quan ¢6 thAm qUYEN), OM: .......veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeen.

4.2 phong bi, 2 anh cd 4 x 6

Toan bd ban chup vin bang, chimg chi va cac gidy to lién quan khac trong hd so du tuyén cta
t6i néu trén khi duoc thong bao tring tuyén, toi s& hoan chinh lai theo dung quy dinh.

T6i xin cam doan ho so du tuyén cua toti la sy that, dung va du tiéu chuan, diéu kién dy tuyén.
T61 xin chju trach nhiém trude phap luat vé cac ban chup van bang, chimg chi va gidy to lién quan
khac nop trong hé so du tuyén, néu sai thi két qua tuyén dung ctia t6i s& bi co quan ¢ thim quyén
tuyén dung huy bo.

(Cam két vé viéc tinh nguyén phuc vu & viing sau, viing xa, bién gi6i, hai dao néu co).

Kinh don
(ky va ghi ré ho tén)
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA: 04 TTHC

I. Linh vue Gido duc va dao tao: 04 TTHC
1. Thi tuc: Thanh ldp nhém tré, I6p méu gido djc ldp tw thuc.

Trinh tu thyc hién Buée 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh ciia phap luat
va ndp hd so tryc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap x4 noi thanh 1ap hoic qua duoc buu dién.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30
vao cac ngay tur thir hai dén tha sau hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop ly va day du coa ho SO

- Trudng hop hd so day du thi cdng chuc tiép nhan va viét gidy hen.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong chic huéng dan
chinh stra, b6 sung.

Budc 3: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
1&, Uy ban nhan dan cip x4 c6 vin ban giri Phong Gido duc va Dao tao
dé nghi kiém tra cac diéu kién thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc
lap tu thuc.

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngady nhan da hd so hop Ié
Phong Gio duc va Pao tao xem xét, kiém tra trén thuc té, néu thiy du
diéu kién, Phong Giéo duc va Pao tao c¢6 y kién bang van ban gui Uy
ban nhan dan cap x&;

Buwdéc 5: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban tra 1oi
ciia Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa co
van ban cho phép thanh 1ap. Truong hop khdng cho phép thanh 1ap
nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc, Chu tich Uy ban nhan dan cip
x4 ¢6 vin ban théng bao dén Phong Gido duc va Pao tao va to chuc, ca
nhan nop hd so biét rd 1y do va huéng giai quyét.

Buéc 6: Theo phiéu hen to chuc, ca nhan nhan két qua truc tiép tai bo
phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap xa noi nop hd
so hoac qua dugc buu dién

- Thoi gian: Budi séang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30
VA0 C4c ngay tir thir hai dén thir sau hang tuan (trr cac ngay nghi 18).

Cach thirc thwe hién Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoic qua dugc buu dién

Thanh phan, s6 lwgng | a) Thanh phan ho so bao gom:

hé so - To trinh dé nghi thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap;

- Van bang, chang chi hop 1é caa gido vién giang day tai 16p do.
b) S6 Iwong hd so: 01 ( bd).

Thoi gian giai quyét | 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit ho so hop I¢. Trong dé:

- 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cip x& c6 vin ban gui Phong
Gido duc va Pao tao dé nghi kiém tra cac diéu kién thanh 1ap nhom tré,
l6p mau gido doc lap tu thyc;

- 10 ngay lam viéc, Phong Giao duc va Pao tao xem xét, kiém tra trén
thuc té, néu thdy du diéu kién co y kién bang van ban giri Uy ban nhan
dan cap xa;

- 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban tra loi cia Phong
Gi4o duc va Pao tao, Chi tich Uy ban nhan dan cip xi ¢ van ban cho
phép thanh lap hoac khong cho phep

Co quan thyc hién - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
X&;

- Co quan tryc tiép giai quyét: Uy ban nhan dan cap xa;

- Co quan phoi hgp thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

Poi twong thue hién Tb chtc, ca nhan.
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Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khong

Tén mau don, to khai

Khdng

Yéu cau, dieu ki¢n

T6 chiic, ca nhan ding ky thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap
dugc cap c6 tham quyén cho phép thanh lap khi bao dam cac diéu kién
sau:

a) Dap ttng nhu cau gui tré cua cac gia dinh;

b) C6 gido vién dat trinh d6 theo quy dinh tai Didu 38 cua Diéu 1¢
truong mam non, cu thé:

Trinh d6 chuan dwoc dao tao cua gido vién mam non la c6 bang tét
nghiép trung Cap su pham mam non; Trinh d6 ChUan dugc dao tao cua
nhan vién y té hoc duong, ké toan 1a cé bang tét nghiép trung cip theo
chuyén mén duoc giao; DS v6i nhan vién tha quy, thu vién, van thu,
nAu an, bao vé phai duoc bdi dudng vé nghiép vu duoc giao;

c) C6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em va cac thiét bi, do
dung, d6 choi, tai liéu theo quy dinh tai Diéu 31, Piéu 32, Diéu 33 cua
Diéu I¢ truong mam non, cu thé:

* Y@u cau doi voi nhom tre, 16p mau gido doc 1ap:

- Nhém tre, 16p mau gido doc 1ap khong bi dot nat, duoc xay dung kién
cb hogc ban kién cd, an toan, du anh sang tu nhién, thoang va Sap Xép
gon gang. Nén nha lang xi mang, 1at gach mau sang hozc bang gd.

- Dién tich phong nu6i dudng, cham soc, gido duc tré em: dam bao it
nhat 1,5 m2 cho mét tré. C6 da nudc sach dung cho sinh hoat va du
nuéc udng hang ngay cho tré.

- C6 chd choi, ¢6 hang rao va c6ng bao vé an toan cho tré, co phong vé
sinh it nhat 0,4 m2 cho mét tré va phuong tién phi hop véi lia tudi va
da phuc vu.

- Nhitng noi c6 t6 chuc an cho tré phai c6 bép riéng, an toan, bép dat
xa 16p mau giao, nhom tre; Bam bao phong chong chay nd va vé sinh
an toan thuc pham. Thuc hién ché 6 dang kiém thuc pham.

* Trang thiét bi d6i v&i mot nhém tré doc lap:

- C6 chiéu hoac tham cho tré ngdi choi, giwong nam, chan, gbi, man
cho tré ngu, dung cu dung nuéc udng, gia dé do choi, gia dé khan va ca
cbe cho tre, co dit bo di vé sinh cho tré ding; Mot ghé cho gido vién.

- Co du thiét bi téi thiéu cho tré gém: d6 choi, d6 dung va tai liéu phuc
vu hoat dong choi va choi - tap ¢6 chu dich.

- Pu db dung ca nhan cho mai tré.

- Co6 dd dung, tai liéu cho nguoi nudi day tré, gom: bo tai lidu huéng
dan thyc hién hoat dong cham soc, gido duc tré; So theo dbi tré; S6
theo d&i tai san ciia nhom tré; Tai liéu dung dé pho bién kién thirc nudi
day con cho cha me.

* Trang thiét bi d6i vai mot 16p mau gido doc lap:

- C6 ban, ghé ding quy cach cho tré ngdi (dac biét ddi voi tré 5 tudi):
mot ban va hai ghé cho hai tré; Mot ban, mot ghé va mot bang cho giao
vién; K¢ dé d6 dung, d6 choi; Thing dung nudc UOng, nudc sinh hoat.
Néu I6p bén trd, c6 van hoic giwdng nam, chin, gbi, man, quat phuc
vu tré em ngu.

- C6 du thiét bi tdi thiéu cho tré bao gém: dd choi, d6 dung va tai liéu
cho hoat dong choi va hoc c6 chu dich.

- Pu db dung c& nhan cho mai tre.

- C6 @6 dung, tai liéu cho gio vién mau gido gom: bo tai liéu hudng
dan thuc hién hoat dong cham soc, gido duc tré; S6 theo ddi tré; So ghi
chép t6 chirc cac hoat dong gido duc cua tré trong ngay; Tai liéu dung
dé pho bién kién thac nudi day con cho cha me.
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Can ct phap ly - Théng twr s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 ciia B Gido duc va
Pao tao,

- Théng tw s6 4412010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia Bé Gido duc
va Dao tao;

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cuia Bé Gido duc
va Dao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cua B Gio duc va
Pao tao;

- Quyét dinh sé 14/2008/0P-BGDPT ngay 07/4/2008 ciia Bé Gido duc
va Dao tao.
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2. Thii tuc: Sdt nhdp, chia tich nhém tré, I6p mdu gido djc lgp tw thuc.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: To chirc, ca nhan ndp ho so tai bo phan “mot cira” ciia Uy ban
nhan dan cip x4.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30 vao
c4c ngay tir thir hai dén thtr séu hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buwéc 2: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
18, Uy ban nhan dan cép xa c6 vian ban giri Phong Gido duc va Pao tao
dé nghi kiém tra cac diéu kién sap nhap, chia, tach nhém tré, 16p mau
giao doc lap tu thuc.

Buwdc 3: Trong thoi han 10 ngay, Phong Gido duc va Pao tao xem Xxét,
kiém tra trén thuc té, néu thdy du diéu kién, Phong Gi4o duc va Pao tao
c6 y kién bang vin ban gui Uy ban nhan dan cap x4.

Bude 4: Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan dugc van ban tra loi
cua Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa co
van ban cho phép sdp nhap, chia, tach. Truong hop khoéng cho phép sép
nhap, chia, tach nhom tre, 16p mau gigdo doc lap tu thuc, Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa ¢ vin ban thong bao dén phong gido duc va dao tao va
t6 chuc, ¢ nhan nop ho so biét 15 1y do va huéng giai quyét. Truong hop
sép nhap, chia tach dé thanh lap nha truong, nha tré thuc hién theo quy
dinh nhu ddi véi thu tuc thanh 1ap nha trudng, nha tré.

Buéc 5: Tra két qua tai bo phan “mot cira” cua Uy ban nhan dan cap xa.
- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30 vao
c4c ngay tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi I8).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc gui qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh ph?ln ho so bao gom: N

- To trinh dé nghi s&p nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau giao doc lap tu
thuc;

- Van bang, chung chi hop 1€ cua gido vién giang day tai 16p do.

b) SO lugng ho so: 01(b)).

Thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1&. Trong do:

- 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cip x4 c6 van ban gui phong giéo
duc va dao tao dé& nghi kiém tra cac diéu kién thanh 1ap nhom tre, 1op
mau gido doc lap tu thuc;

- 10 ngay lam viéc, phong giao duc va dao tao xem Xxet, kiém tra trén
thuc té, néu thay dua diéu kién, phong giao dyc va dao tao ¢4 ¥ kién bang
van ban giri Uy ban nhan dan cap x&;

- 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 1oi caa phong gido
duc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip xd c6 vian ban cho phép
thanh Iap hogc khong cho phép

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa;
- Co quan tryc tiép giai quyét: Uy ban nhan dan cap xa;
- Co quan phol hop thuc hién: Phong giao duc va dao tao.

Poi twong thue hién

Ca nhan; T chirc

Két qua

Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khoéng

Yéu cau, dieu ki¢n

1. Bao dam quy dinh tai Diéu 13 cia Diéu 1& truong mam non, cu thé:

a) Tré em duoc t6 chirc theo nhdm tré hozc I6p mau giéo.

* Pdi v6i nhom tré: tré em tir 3 thang tudi dén 36 thang tudi duoc to
chac thanh cac nhom tré. S tré ti da trong mot nhom tré duoc quy
dinh nhu sau:

- Nhom tré tir 3 dén 12 thang tudi: 15 tre;

- Nhém tré tir 13 dén 24 thang tudi: 20 tré;

291




- Nhom tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 tré.

* Pbi voi 16p miu gido: Tré em tir ba tudi dén sau tudi duoc té chirc
thanh cac 16p mau gido. Sé tré téi da trong mot 16p mau gido duoc quy
dinh nhu sau:

- Lép mau gido 3- 4 tudi: 25 tré;

- L6p mau gido 4-5 tudi: 30 tré;

- Lép mau gido 5 - 6 tudi: 35 tre.

* Néu s luong tré em trong mdi nhém, 16p khong di 50% so véi s tre
t6i da duoc quy dinh tai Piém a va Diém b, Khoan 1 cua Diu 13, cu
thé:

a) D6i v6i nhom tré: tré em tir 3 thang tudi dén 36 thang tudi duoc to
chirc thanh cac nhom tré. S6 tré t6i da trong mot nhom tré duge quy dinh
nhu sau:

- Nhom tré tir 3 dén 12 thang tudi: 15 tré;

- Nhom tré tir 13 dén 24 thang tudi: 20 tré;

- Nhom tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 tré.

b) Bdi v6i 16p miu gido: Tré em tir ba tudi dén sau tudi duge td chirc
thanh cac 16p mau gido. S6 tré tdi da trong mot 16p mau gido duge quy
dinh nhu sau:

- L6p méu gido 3- 4 tudi: 25 tré;

- Lop méu gido 4-5 tudi: 30 tre;

- L6p méu gido 5 - 6 tudi: 35 tre.

thi duoc t6 chuc thanh nhém tré ghép hoic 16p miu giéo ghép;

* Mdi nhom tré, 16p mau gido ¢ khong qué 2 tré cling mot loai khuyét
tat. Viéc té chirc hoat dong gido duc cho tré em khuyét tat hoc hoa nhap
trong nha truong, nha tré thuc hién theo quy dinh cua Luat Nguoi
khuyét tat va cac van ban huéng dan thi hanh

* Mdi nhém tré, 16p mau gido c6 da sé lugng giao vién theo quy dinh
hién hanh. Néu nhom, 16p c6 tir 2 gi4o vién tro I1én thi phai co 1 gido
vién phu trach chinh.

b) Tuy theo diéu kién dija phuong, nha trudong, nha tré c6 thé ¢ thém
nhom tré hodc 16p miu gi4o & nhing dia ban khac nhau dé thuan tién
cho tré dén truong, dén nha tré (goi 1a diém trudng). Higu truong phan
cdng mot phd hiéu treong hoac mét gido vién phu trach 16p phu tréch
diém truong. Mai truong, mdi nha tré khong c6 qua 7 diém truong.

2. Bao dam an toan va quyén loi caa tré va giéo vién.

3. Gop phan nang cao chét lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

Can ct phép ly

- Théng tw 56 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc va
DPao tao,

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 ciia Bé Gido duc va
DPao tao,

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cia Bé Gido duc va
Pao tao.

- Quyét dinh s6 14/2008/0P-BGDPT ngay 07/4/2008 ciia Bé Gido duc
va Dao tao;

292




3. Thii tuc: Gidi thé nhém tré, I6p mdu gido déc lgp tw thuc.

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: To chirc, c& nhan nop ho so tai bo phan “mot cira” caa Uy ban
nhan dan cip x4.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30
Vao cac ngay tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cc ngay nghi 18).
Buwéc 2: Uy ban nhan dan cap xa phdi hop véi Phong Gido duc va Dao
tao t6 chirc kiém tra, ap bién ban kiém tra.

Buwéc 3: Can ctr bién ban kiém tra, Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 ra
quyét dinh thu hdi gidy phép thanh lap va quyét dinh giai thé nhom tre,
I6p mau gido doc lap tu thuc. Quyét dinh giai thé phai ghi rd 1y do, cac
bién phap bao dam lgi ich hop phap cua tré va gi4o vién. Quyét dinh
giai thé phai cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chdng.

Buwéc 4: Tra két qua tai bo phan “mét cira” cua Uy ban nhan dan cap
XA.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30
Va0 cac ngay tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cc ngay nghi 18).

Cach thire thuce hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc gui qua duong buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Vian ban dé nghi giai thé cua t6 chuc, ca nhan thanh 1ap nhém tré, 16p
mau gido doc lap tu thuc.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi gian giai quyét

Chua quy dinh

Co quan thuc hién

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
Cap X&;

- Co quan tryc tiép giai quyét: Uy ban nhan dan cap x&;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dio tao.

Poi twong thue hién

To chuc, ca nhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khdng
Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

Theo dé nghi chinh dang cua to chirc, ca nhan thanh Iap nhom tré, 16p
mau gido doc lap tu thuc.

Can cwr phap ly

- Théng tw s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30/6/2015 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao;

- Quyét dinh s6 14/2008/0P-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia B Gido duc
va Dao tao;

- Théng tw s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia B Gido duc
va Dao tao;

- Théng tw s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 ciia B Gido duc
va Dao tao;

- Théng tw s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 ciia Bé Gido duc va
Dao tao.
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4. Thu tuc: Ping ky hoat dpng nhom tré doi véi nhitng noi mang lwéi co sé giao
duc mam non chwa dap vwng dvi nhu cau dwa tré toi truong.

Trinh tu thwe hién

Buée 1: Ca nhan c6 van ban ding ky hoat dong nhom tré va nop ho so
tai bo phan “mot cira” cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30
vao cac ngay tur thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi 18).
Budérce 2: Uy ban nhan dan cip x3 kiém tra thuc té va c6 vin ban tra 16
ca nhan vé viéc cho hoat dong nhom tré ddi vai nhiing noi mang ludi
co s& gido duc mam non chua dap tng du nhu ciu dua tré toi trudong.
Buwéc 3: Néu du diéu kién Chu tich UBND x4 ra quyét dinh cho phép
nhom tré hoat dong.

Buwéc 4: Tra két qua tai bo phan “mét cira” cuaa Uy ban nhan dan cap
Xa.

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir 13h30-16h30
Va0 C4c ngay tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thuc hién

Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc giri qua dudng buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so

a. Thanh phan ho so:

- Vin ban dang ky hoat dong nhom tré, néu rd cac diéu kién theo quy
dinh, cu thé:

+ S4 lugng tré em trong nhom tré t6i da 1a 07 (bay) tré;

+ Nguoi cham soc tré ¢6 di suc khoe, khong mac bénh truyén nhiém,
da nang lyc chiu trach nhiém dan sy va ¢ chimg chi bdi dudng nghiép
vu cham séc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

+ Co s6 vat chit phai dam bao cac diéu kién t6i thleu nhu sau:

. Phong nudi dudng, cham soc tré ¢ dién tich ti thiéu 1a 15m?; bao
dam an toan, thodng, mat, du anh sang, san nha lang xi mang, lat gach
hodc gd, ¢6 cira ngan cach vai cac khu vuc khac;

.Co dd dung, dd choi an toan, phu hop Itra tudi cla tré;

. C6 du d6 dung ca nhan phuc vu tré an, udng, ngu, sinh hoat va cac
thiét bi phuc vu nudi dudng, cham soc tré; c6 di nudc chin cho tré
ubng hang ngay;

. C6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phu hop véi tré; c6 di nude sach
cho tré dung.

+ C6 ban thoa thuan véi phu huynh vé viéc nhan nudi dudng, chdm soc
va dam bao an toan cho tré tai nhoém tré.

+ Co tai liéu hudng dan thyc hién cham soc, gido dyc tré.

+ Cam két dam bao an toan cho tré tai nhom tré.

+ Cam két dam bao an toan cho tré tai nhom tré.

b. S6 lugng bo hd so: 01 (bo).

Thoi gian gidi quyét Chua quy dinh

Co quan thuc hién Uy ban nhéan dan cap x4.
Poi twong thwe hién | Canhan

Két qua Quyét dinh hanh chinh.
Lé¢ phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Khong

Yéu cau, dieu kién

a) Sb lugng tré em trong nhom tré toi da 1a 07 (bay) tré;

b) Nguoi cham soc tré co du sic khoe, khdng méc bénh truyén nhiém,
du nang lyc chiu trach nhiém dan sy va co chiing chi bdi dudng nghiép
vu cham soc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

¢) Co s vat chat phai dam bao cac diéu kién tbi thiéu nhu sau:

+ Phong nudi dudng, cham soc tré ¢ dién tich téi thiéu 1a 15m2; bao
dam an toan, thoang, mat, di anh sang, san nha lang xi mang, lat gach
hoic gd, c6 cira ngin cach vai cac khu vuc khac;
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+ C6 dd dung, d6 choi an toan, phu hop lta tudi cua tré;

+ C6 du dd dung ca nhan phuc vu tré an, udng, ngu, sinh hoat va cac
thiét bi phuc vu nudi dudng, chim soc tré; co6 du nudc chin cho tré
udng hang ngay;

+ C6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phi hop vai tré; c6 du nuée sach
cho tré dung.

d) C6 ban thoéa thuan véi phu huynh vé viéc nhan nudi dudng, chim
soc va dam bao an toan cho tré tai nhom tré.

d) C6 tai liéu hudng dan thuc hién cham séc, gido duc tré

Can cr phap ly

Théng tw s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30/6/2015 ciia Bo Gido duc va
Pao tao.
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